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1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a koitelezben kdzzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak eljéras-
rendjét.

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informicidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
t5rvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, 32. § és 33. §-a valamint az
allamhaztartasro] sz016 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje a
Dél-pesti Centrumkorhdz — Orszagos Hematologiai és Infektolégiai Intézet (tovabbiakban:
DPC) az alabbiakban keriil szabélyozisra:

2.  ALKALMAZASI TERULET

Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a DPC

»  kezelésében 1év6 kozérdekll adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a DPC
feladat- &és hatiskorében eljaré személyek kozérdekbdl nyilvanos adatai (tovdbbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

«  tevékenységével kapcsolatos, hatéskore és illetékessége szerint kezelésében 4il6 kozérdekl
adatok kozzétételénél.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Jelen szabalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtasaban az alabbiak illetékesek,
illetve feleldsek.

» A szabalyzat készitéséért: jogi és igazgatasi osztalyvezetd,
» A szabdlyzat alkaimazasaért: foigazgato,
szakigazgatok,
szervezeti egységvezetok,
adatvédelmi tisztviseld.

A szabalyzat alkalmazasanak ellen6rzéséért:  szakigazgatok,
szervezeti egységvezetok.

A szabalyzat szétosztasaert: mindségirdnyitasi dokumentacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINICIOK

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Europai Unio koételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
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adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elekironikus uton kételezoen kdzzéteendd
kizérdekit adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikidése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetienill az adatokon végzett barmely milvelet vagy
a miiveletek sszessége, igy kiilonosen gy(ijiése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitcse, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rgzitése;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezb
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kdtelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kézott - dnalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelés altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra torténé hozzaférhetové
tétele;

adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk t6bbé nem
lehetséges:

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelblése utjan;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy:
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzidésre vagy
szakszervezeti tagsigra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyl adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irnyultsagéra vonatkozd személyes
adatok;

kizérdekii adat: az 4llami vagy helyi dnkorminyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikadést szabalyoz6
jogszabélyokra, valamint a gazddlkodéasra, a megkotoit szerzbdésekre vonatkozé adat;
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdve tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

helyesbités: a pontatlan, helytelen vagy hidnyos személyes adatok pontositasa, helyesbitcse,
kiegészitése;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjckoziatason alapul6
egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetlentil
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kifejez6 mas magatartds tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez;

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhet6vé tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miveleteket végeznek;
EGT-allam: az FEur6épai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az dllam, ametynek allampolgéara az Eurépai
Uni6 ¢és tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasigi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerzGdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
52016 megallapodésban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

sajat honlapon kizzétevd: az az adatfelelos, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjdn a kozérdekii adatokat kiilon adatkozlé szerv kdzremikodése nélkiil teszi
kozze.

5. A SZABALYZAT LEIRASA
5.1. A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK INTEZESE

5. L1 Azigény benyujtdsa

A kozérdekil adat megismerése irdnt barki
* személyesen szdban,

= telefonon,

®  {rasbhan,

v  fax utjan,

» elektronikus Uton
igényt nytjthat be.

Szébeli igény benyajtisdra személyesen van lehetdség a DPC székhelyén (1097 Budapest,
Nagyvarad tér 1.), a Fbigazgatdsag épiiletében, a Foigazgatoi Titkdrsidgon, munkaidében.

A szébeli igény benyljtasa esetén az SZ-58 A01 Igénybejelenié lap kozérdekii adat
megismeréséhez alkalmazando6, melyben rogziteni kell (tsbbek kozott):

az igényld nevét, elérhetdségét,

az igénybenyujtas targyat,

az igénybenyujtas id6épontjat,

a bejelentést fogadd személy nevét, munkakorét,

a valaszadas igénybejelentd ltal megjelsit modjat.

Trasbeli igény benyajtisa az alabbi médon térténhet:

* személyesen: a DPC székhelyén (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.), a Foigazgatosag
épliletében, a Féigazgatdi titkarsdgon, munkaid6ben.

" postai uton: a DPC postacimére (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.),

* elektronikus uton: a foigazgatosag@dpckorhaz.hu e-mail cimre kiildott levélben,

» faxon: a+36-1-216-1493 faxszamon.

A dokumentum kédja: SZ-58 - Oldal: 6/12
File név: $Z-58 Hatslybalépés idpontja: 2022.10.10.
Viltozat szama: 08




Dél-pesti Centrumkoérhiaz — Orszigos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-58

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét benyijthatja

»  az altala {rt igénylési formaban, vagy
*  az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (SZ-58 A01).

5.1.2. A benyitjtott igény teljesitésének intézése

5.1.2.1. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény iktatasarol a Foigazgatéi titkarsag,
a jogi és igazgatasi osztilyvezetd felé t8rténd tovabbitasarol a foigazgatd gondoskodik.

5.1.2.2. A jogi és igazgatasi osztalyvezetd a hozzd eljuttatott igény alapjan:

» megallapitja, hogy az igénvelt adatok a DPC mely szervezeti egységénél, mely
adatvédelmi felelésnél (tovabbiakban: adatkoz16) talalhatoak,

tovabba

* gondoskodik amdl, hogy az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.1.2.3. Az adatkoz16 szervezeti egyseg koteles

»  atovibbitott igényben szerepld adatokat legkés6bb 3 munkanapon beliil megkiildeni a jogi
€s igazgatasi osztalyvezetd részére,

» jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak, vagy ha az adat nem pontosan beazonosithat6. Sziikség
esetén a Jogi és Igazgatasi Osztaly allasfoglalasat kéri abban, hogy a kért adat
kozérdeklinek min6siil-e,

" azigényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elfkésziteni, €s az igényelt adatokat az
igénynek megfelelé formaban a jogi és igazgatasi osztalyvezetd részére megkiildeni. (E
feladatellatas sordn az adatkozld szervezeti egység felelés az igényben szereplé adatokat
tartalmazo6 dokumentumok teljeskortiségéért.)

* a jogi és igazgatasi osztilyvezetGt haladéktalanul tdjékoztatni, amennyiben az igény
teljesitése érdekében egyéb dokumentumok beszerzése valik sziikségessé.

5.1.24. A jogi és igazgatasi osztalyvezetd az adatkdzl6tol atvett adatokkal kapcsolatosan

kételes ellendrizni, hogy:

»  azadatkozl6t6] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az adatigényl6 altal igényelt adatokat,

»  az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhaté kozérdeki
adatnak mindstilnek-e.

Ezt kovetben felveszi a kapesolatot az adatigényldvel, illetve tovabbitja részére az adatot a kért
formédban, tovibba téjékoztatia az esetlegesen felmeriilt koltségekr6l (5.1.3.1.), a kérés
elutasitasanak okarol (5.1.3.4.). A folyamat soran mindvégig figyelemmel kell lenni az Infotv.
29. § (1) és (2) bekezdésében megszabott hataridékre.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadméanyozaséra a foigazgatd jogosult.

(“29. § (1) A kézérdekii adat megismerésére irdnyulo igénynek az adatot kezeld kizfeladatot
elldté szerv az igény tudomdsdra jutdsdt kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmii adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének elldtasdhoz szurséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatdrozott
hatdéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylot az igény beérkezéséti
kivet 15 napon beliil tdjékoztatni kell.”)
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5.1.3. Az igény teljesitése, adatok dtaddsa

A széban (személyesen vagy telefonon) eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni,
ha:

" az adatigényl6 szoban kéri a vélaszt, illetve az szimaéra kielégito,

»  azigényelt adat a DPC honlapjan vagy mas mddon jogszerlien mdr nyilvanossagra kertilt,

» az igényelt adat a DPC munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségere
vonatkozik,

»  azigény a DPC eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban (személyesen vagy telefonon) eldterjesztett igény szoban nem
valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell
arr6l, hogy igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kbzlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a
Féigazgatoi titkarsagra vagy az illetékes szakigazgatosagra kell kapesolni, ahol eldontik, melyik
- a feladatkér szerint illetékes - belsé szervezeti egység vezetdje adhat tdjékoztatast.

Az irdsban elbterjesztett igény teljesitése:
Ha az adatigényld az adatokat személyesen kivdnja divenni, a jogi és igazgatési osztalyvezetd
haladéktalanul értesiti:

»  az adatok atadasanak iddpontjardl, illetve
s gz adatszolgaltatdssal kapcsolatban esetlegesen felmeriilt koltségekrdl.

Az adatok atadasara csak abban az esetben van lehet6ség, ha az adatigényldé a
formanyomtatvinyon (SZ-58 A01 Igénvbejelent lap kozérdekii adat megismeréséhez)
alafrasaval az atadas tényét elismerte, valamint a DPC dltal az adatigénylés teljesitéséért
megéllapitott koltségtéritést a Hazipénztirba megfizette. A koltségtérités Osszegérdl az
adatigénylot elézetesen tdjékoztatni kell (Info tv. 29. § (3) bek.).

Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem szemeélyesen kivdnja dtvenni:

* ha az adatigényld az adatokat postai tton, illetve elektronikus Gton kivanja megismerni, a
jogi és igazgatdsi osztilyvezetd az adatszolgiltatdssal felmeriilt koltségekr6l az
adatigényl6t elozetesen tdjékoztatja. Amennyiben az adatigénylo a koltségek megfizetését
vallalja és ezen kotelezettségének eleget tesz, Ggy az adatszolgéltatasra elSkészitett
adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant modon.

5.1.3.1. Masolat kérése, hataridik, koltségek

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A DPC az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igényldt az igény teljesitését megelozoen téjékoztami kell,

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az DPC-hez valé
beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre aild hataridobe nem
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szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenniartja, a kéltségtéritést a DPC altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmdi, illetve a
koliségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatirozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének ellatdsahoz
szlikséges munkaerdforrds ardnytalan mértekl igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités
mértékér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igényl6t az igény becrkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatasrol a Jogi és Igazgatasi Osztaly gondoskodik.

A koltségtéritésrol a DPC Pénziigyi és Szamviteli Osztalya szamlat allit ki, a Jogi és Igazgatdsi
Osztaly altal az SZ-58 A01 igénybejelentd lapra irt feljegyzése alapjan.

A koltségtérités mértékét a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembe
vételével kell meghatarozni.

5.1.3.2. Adatokba torténd betekintés

Az adatokba torténé betekintéshez - amennyiben erre igény meriil fel - a megfeleld

koriilményeket a DPC-nek biztositania sziikséges.

Ennek érdekében:

=  meghatarozott helyiséget jelol ki a betekiniés helyszinéiil,

* alogi és Igazgatasi Osztaly utjan tdjékoztatja az adatigényl6t a jogairdl és figyelmezteti
kotelességeire,

»  biztositja a DPC olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapesolatban az adatigényld kérdéseire vélaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az adatigényl6 joga, hogy:

* a szamdara rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozdjanak formajat,

* a betekintési jogat idOkorlatozas nélkil - de a DPC nyitva tartasat figyelembe véve -
szabadon gyakorolja,

» az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az adatigényld kotelessége, hogy:
"  aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
* adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

5.1.3.3. Adatigénylés teljesitése

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan k6ltséggel nem jar - az
igényld altal kivént technikai eszkozzel, illetve modon irdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kdzolt, tgy elektronikus tton) vagy szdban kell eleget tenni.
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Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméban
nem lchet eleget tenni.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven fogalmazza
meg.

Ha a kdzérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.1.3.4. Adatigénylés elutasitisa

Az adatigénylésnek a DPC nem koteles eleget tenni

* abban a részben, amelyben az azonos igényld 4ltal egy éven bellil benytjtott, azonos
adatkorre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd
adatokban valtozas nem Allt be.

»  haaz igényl5 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésénck megtagadasardl, annak indokaival egyitt, valamint a jogorvoslati

lehet8ségekrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban - amennyiben az igényben

elektronikus levelezési cimét kozolte - a Jogi és Igazgatasi Osztély elektronikus titon értesiti az
igényl6t.

5.1.3.5. Az elutasitott kérelmek nyilvantartasa

Az elutasitott kérelmekrdl, azok indokairé! nyilvantartast kell vezetni, és az abban foglaltakrol
minden év janudr 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsig Hatosagot (a
tovibbiakban: Hatosag) tajékoztatni kell.

Az értesités elkészitésérél a jogi és igazgatasi osztalyvezetd gondoskodik, kiadmdényozésara a
féigazgato jogosult.

5.2. AZ ADATSZOLGALTATAST IGENYLORE VONATKOZO ADATVEDELMI ELOIRASOK

A DPC altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz tbrténd
hozzaférés biztositasshoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rini kell.
Tgénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentil szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdeki adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (SZ-
58 A0l Igénvbejelentd lap kozérdekii adat megismeréséhez) kiilon rész szolgdl a személyes
adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését koveten ezt a - személyes adatokat
tartalmazéd - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérsl. A szoban elbterjesztett igény rogzitésére szolgalo feljegyzés személyes
adatait hasonlé moédon meg kell semmisiteni. A megsemmisités a jogi és igazgatasi
osztalyvezet0 kotelezettsége.

5.3. ADATSZOLGALTATAS A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESEROL

A f8igazgat6 a tirgyévet kdvetd év januar 31. napjaig tdjékoztatia a Hatésagot az elutasitott
igényekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl.
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Az adatszolgaltatas teljesitéséért a jogi és igazgatasi osztalyvezeté felel.

54. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA

Az Infotv. 32. §-a értelmében:

“4 kozfeladatot elldté szerv a feladathirébe tartozo tigyekben - igy kiilonosen az dllami és
onkormdnyzat koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az dilami és onkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kitott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
magdnszervezetek és - személyek részére killonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositdsdra
vonatkozéan - kiteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.”

Az Infotv az aldbbiak szerint rendelkezik az elektronikus kozzétételrol:

A 33. § (1) bekezdése értelmében a térvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdeki adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesziés és -torzulds nélkiil kimasothaté médon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds €s a halozati adatitvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzéférhetévé tenni (a tovabbiakban elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A jogszabaly szerint a DPC az elektronikus kozzétételi kitelezettségének sajat honlapjin
vagy a feliigyeletét, szakmai irdnyitdsat vagy miikddésével kapcsolatos koordindcidt ellatd
szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé
kozzététellel is eleget tehet.

A kozzétételre szolgalé honlapon a kozzétételi listdkon meghatdrozott kozérdekil adatokon
kiviil elektronikusan kozzétehetdek mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvéanos adatok is.

Jelen szabalyzat SZ-58 M01 (Altalinos kozzétételi lista) melléklet¢ben meghatarozottak
szerint kell az Infotv. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget tenni. Ennek megfelelen a
szakigazgatok - a jogi és igazgatési osztalyvezet$ utjan - az informatikai igazgaté bevonasdval
kotelesek gondoskodni a kizzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl.

A jogi és igazgatasi osztalyvezetd Utjan a szakigazgatok altal megkiildstt adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességéért, folyamatos frissitéséért (értve ez
alatt a frissftett adat megGrzésére és arhivaldsara vonatkozé eldirdsokat is) az informatikai
igazgat6 felel. Az informatikai igazgat6 a foigazgato és/vagy a szakigazgatOk jovéhagyasa utan,
a jogi &s igazgatasi osztalyvezetd {rdsos tdjékoztatdsa alapjan, az értesitést kovetden azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérsl. A jovdhagyott adatot/adatokat elektronikus Uton kell
megkiildeni az informatikai igazgatosag részére.

A DPC kozzétételi kitelezettsége teljesitéséért a szakigazgatok adatszolgéltatisa alapjén a
foigazgato felel.

Az elektronikusan kdzzétett adatok - ha a hatélyos térvény vagy més jogszabaly eltérfen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tévolithatoak el.

A DPC megsziinése esetén a kozzétételi kotelezettség a DPC jogutodjat terheli.

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. §-a szerint az adatfelelds (DPC) az egységes
kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljeskorliségének biztositasa
céljabol bejelenti a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak
biztositasaért felelds miniszternek a kévetkezd adatokat:

a) az adatfelel6s neve és székhelye, az adatfeleldssel vald kapcesolattartds adatai (elerhetbseg);
b) a szerv nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kdzfeladatot etlatd szervnek mindsiil.
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Az adatfelelos vagy jogutdédja a minisztert tajékoztatja a jogszabalyban el6irt adatainak
megvaltozasarol, beleértve az adatfelelds megsziinését vagy atalakulasat is.

A bejelentés vagy a valtozas bejelentésének elmulasztisa esetén az adatfelelds az Infotv.-ben
foglaltak szerint felel.

Fenti bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jogi és igazgatasi osztalyvezet felel.

6. HIVATKOZASOK

= 2011. évi CXII. tv. az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol;

»  305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabidlyokrol;

368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mertékérdl

= 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

* SZ-58 A01 Igénybejelenté lap kozérdekt adat megismeréséhez
= 57-58 MO1 Altalanos kozzétételi lista
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