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1. ASZABALYZAT CELJA

A Dél-pesti Centrumkérhéz- Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet (a tovabbiakban:
Intézmény) jelen szabélyozatban (a tovabbiakban: szabilyozat) hatdrozza meg a
tevékenységének elldtisa, szolgdltatisnak nywjtdsa sordn rendelkezésre bocsdtott, vagy
egy€b modon tudomdsara jutott személyes adatok kezelésével kapcsolatos egyes lényeges
rendelkezéseket, kiilondsen az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsdban, az adatvédelmi
tevékenység cllatisdban résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyiittmitkodésiik
kereteit, valamint a természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével
kapcsolatos iranyelveket.

A szabélyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége sordn a személyes adatok
védelmehez fiiz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznaldsanak megakadélyozasa érdekében meghatirozza a személyes
¢s killénleges adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi szabalyokat.

Tovabbd, hogy meghatirozza azokat a szervezési és technikai intézkedéseket, amelyek
kialakitdsaval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok kezelése sordn a személyes
adatok biztonsagardl és a torvény iltal eldirt ideig torténd megbrzésérol. Erre tekintettel az
Altaldnos Szabalyozis az Intézmény 4ltal folytatott adatkezelési tevékenységek sorin
figyelembe veend6 és kovetends elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eléfrasokat
minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe
kell venni.

A szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatérozza az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazé nyilvantartisok vezetésének és mitkodietésének jogszeri
rendjét, megdrzési idGtartamat, valamint biztositsa a személyes adatok védelme elveinek és az
adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését.

A szabilyzat a fenti céloknak az dltalénos adatvédelmi szabalyozés részében (a tovabbiakban:
Altalanos Szabalyozas), az  ecpészségiigyi  adatkezelésre  vonatkozd specialis
kivetelményeknek az egészségiigyi adatvédelmi szabalyozas részben (a tovibbiakban:
Egészségligyi Szabélyozés) részben tesz eleget.

A szabélyozat hatdlya ald tartozé személyek kotelesek a tevékenységiik soran az Intézmény
kezelésében 16v6 személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaro6l, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél szélé 2016/679/EU eurdpai parlamenti €s tandcsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informéciés onrendelkezési jogrol €s  az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alkalmazando
rendelkezései, az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok kezel¢sérdl és
védelmérél szol6 1997 évi XL.VII térvény (Etiak.), valamint az Intézményre irdnyadd egyéb
hatdlyos magyar illetbleg eurdpai uniés jogi normdk rendelkezései szerint kezelni. Az
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Intézmény a személyes adatok kezelésével jard tevékenysége soran érvényre juttatja a GDPR
alapelveit, igy kiilonosen:

a)

b)

d)

g)

h)

jogszerliség, tisztességes eljdrds és A4tlathatosag elve: a személyes adatok
kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté
modon kell végezni;

célhoz Kkotottség elve: a személyes adatok rogzitése csak meghatarozott,
egyertelmil és jogszerli célbél torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli
ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd médon;

adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés celjai
szempontjabol megfelelek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szilkségesre
kell korldtoz6dniuk;

pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén
naprakésznek kell lennitik, minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak
¢érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t5r6ljék vagy helyesbitsék:

korlatozott tarolhatésdg elve: a személyes adatok tiroldsanak olyan formaban
kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéve;

integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon kell
végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval
biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az adatok
Jogosulatlan  vagy  jogellenes  kezelésével,  véletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsa, amelyek mér az adatkezeléssel jar folyamatok tervezésétdl (az
adatkezelés modjanak meghatirozasatol) kezdSdden az  adatkezelés
megsziintetéséig terjedd idszakban azt célozzdk, hogy az adatvédelmi elvek
hat¢kony megvalésitisa, illetve a GDPR-ban foglalt kovetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szilkséges garancidk
beépiiljenek az adatkezelés folyamatdba;

alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési
cél szempontjabol sziikségesek, tovdbbs, hogy a gyiijtott személyes adatok
mennyisége, kezelésitk mértéke, taroldsuk idGtartama s hozzaférhetbségiik is
csak az adatkezelési cél szempontjabél szikséges mértékre korlatozodjon.
Kiilondsen azt kell biztositani, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint
természetes személy beavatkozisa nélkill arra illetéktelen személyek szaméara ne
valhassanak hozzaférhetévé.

A szabilyzat hatalya ald tartozo személyek kotelesek az olyan tevékenységiik sordn, amely
szilkségszeriien egytitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozd —
az 5.16. fejezetben felsorolt — specialis bels6 szabalyzatokban foglait rendelkezések mellett a
szabalyzat rendelkezései szerint eljarni.
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Az Intézmény mikodése, tevékenységének elldtdsa, szolgdltatasanak nyujtdsa sorén
rendelkezésére bocsdtott, vagy egyéb modon tudoméséra jutott személyes adatokat
bizalmasan kezeli és a biztonsagos adatkezelést cldsegitd minden sziikséges intézkedést
megiesz.

2,  ALKALMAZASI TERULET

2.1. AZ ALTALANOS SZABALYOZAS SZEMELYI HATALYA

Az Altaldnos Szabalyozas személyi hatalya kiterjed az Intézmény részérdl, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek (a munkavégzésre iranyulo
jogviszony jellegétdl fiiggetlentl), tovabba azon természetes személyekre (a tovabbiakban:
érintett), akik személyes adatait az Altalanos Szabalyozas hatalya ala tartozo adatkezelések
tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti,
tovabba az adatkezelési vagy adatfeldolgozasi tevékenységet végz6 személyekre, partnerekre,
tovibba az Intézmény adatkezelési tevékenységéhez eszkozoket, szimitastechnikai
programokat szallité mas személyekre is.

Az Intézmény megbizdsdbol személyes adatok kezelését vagy feldolgozasit végzd
személyekre.

2.2. AZ ALTALANOS SZABALYOZAS TARGYI HATALYA

Az Altalénos Szabalyozés tirgyi hatilya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed —
figgetlenl attol, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —, amelyek
a) az egészségligyi elldtas nytjtasdhoz kapcsolodo adatkezelést valositanak meg az 5.16.

fejezetben felsorolt jogszabélyok és belsd szabalyzatok szerint;

b) az egészségiigyi ellatason kiviili tigyfélkapcsolati jellegli adatkezelést valositanak meg
(az Intézménnyel kapcsolatba lépni szandékozd, kapcesolatban 4ll6 vagy kapcsolatban
allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait, képviseléit is);

c) foglalkoztatisi jogviszonyhoz kapesolédé adatkezelést valésitanak meg [az
Intézménnyel egészségligyi szolgalat jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb
foglalkoztatdsi jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatasi jogviszony) 4ll, llt, vagy
foglalkoztatasi jogviszonyba lépni szandékozé személyek);

d) az Intézménnyel szerzbdéses kapcsolatban 4l természetes személyek, alapitvanyok,
hatdsagok, egyéb koltségvetési szervek, stb. képviseldinek, kapcsolattartdinak az
adataira vonatkoznak.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtisaban az alabbiak illetékesek,
illetve felelések.

* A szabalyzat készitéséért: informatikai igazgaté.

* A szabalyzat alkalmazaséért: intézeti dolgozok.

* A szabalyzat alkalmazdsdnak ellen6rzéséért: munkaltatéi jogkor gyakorlék,
informatikai igazgato,
szervezeti egységek vezetoi.

* A szabdlyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelés.
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4. FOGALMAK, DEFINiCIOK
Az Altalénos Szabalyozas alkalmazasa sordn az aldbbi fogalmakat kell alkalmazni:

adat: az adatfajta értéke cgy adott személy esetén; az informécié hordozdja, a tények,
fogalmak vagy utasitisok formalizalt dbrézoldsa, amely az emberek vagy automatikus
eszkBzOk szdmara kozlésre, megjelenitésre vagy feldolgozasra alkalmas;

adatcsoport/adattipus: azonos ismérvekkel jellemezhet6 tobb adat egylittesen (pl.
személyazonosit6 adatok, jovedelmi adatok, stb.);

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozd
barmely informacio;

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy killondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvéltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben
az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznalasinak, megsemmisiilésének kockazati tényezoit
— és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megolddsok és intézkedések a
miniméalisra cstkkentik;

adatfajta: a kezelt adatok tipusanak legkisebb egysége (pl. név, sziiletési név, lakeim,
telefonszém, havi jévedelem, stb.), ami a nyilvantartasi rendszer felhasznaléi feliiletén egy
rekordon beliil rendszerint egy mezét képez;

adathordozhatésig: hozzajaruldson vagy szerzbdésen alapuld, automatizalt modon torténd
adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bek. a) és b) pont, 9. cikk (2) bek. a) pont] esetén az érintett
azon joga, hogy a ra vonatkozo, ltala az adatkezel$ rendelkezésére bocsitott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
azokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa;

Adatkezeléi Nyilvantartds: Az Altalinos Szabélyozds 5.8. fejezetében meghatirozott
adattartalmu, folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

adatfeldolgoz6: az a természetes, vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség, vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatgazda: intézményi szinten az Intézmény vezeiGje tovabbd az egyes szervezeti egységek
szintjén az SZMSZ és munkakori leirds alapjan felelGs szervezeti egység vezeték, igazgatok,
osztalyvezetdk, osztalyvezetd foorvosok;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés
rdgzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, dtalakitds vagy megviltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetove tétel
Gtjan, Gsszehangolas vagy dsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezelési cél: az a pontosan meghatdrozott, jogszerli cél, amelynek elérése érdekében a
személyes adatokon az adatkezeld az adatkezelési miveleteket végzi;

A dokumentum kodja: §2-39 Oldal: 8/75
File név: 8Z-39 Hatalybalépés id6pontja: 2022.09.03.
Viltozat szdma: 10




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet S7-39

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalloan vagy masokkal egylitt
meghatdrozza. Az Intézmény szerverzeti egységei altal elhatarozott vagy jogszabaly
rendelkezése alapjan ellatott adatkezelések tekintetében az Intézmény mindsiil adatkezelének:

adatkezelésért felelés szervezeti egység (1d. még adatgazda): az Intézmény azon szervezeti
egysége, amelynek feladatkorébe tartozik az Intézmény kezelésében 1évd valamely
nyilvantartasi rendszer létrehozasa, fenntartasa, tizemeltetése, ahova jogszabaly vagy kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik;

Adatkezelési megbizott: az adatgazda altal kijelolt, az adatkezelésr6] rendelkezd szervezeti
egységhez tartozd, e feladatkdr ellatisara kijelolt, az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban év6 személy. Az adatkezelésrOl rendelkezd szervezeti egység felel6sségi
korébe tartozd adatkezelések tekintetében, vagy az adatkezeléseknek az adatkezelésrdl
rendelkez6 szervezeti egység felelOsségi korébe tartozd részében az adatkezel6t terheld, az
Altalinos Szabalyozasban, illetve az adott adatkezelést szabalyozé belsé rendelkezésckben
meghatarozott feladatokat végzi;

Adatkezelésrol rendelkezd szervezeti egység: az a szervezeti egység, amely az Altalanos
Szabalyozas 5.3.1., 5.3.2. fejezetében foglalt rendelkezésekkel kapesolatos dontési folyamatot
kezdeményezi;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé
tétele!. Az Intézmény egyes szervezeti egységei kozotti, illetve az adatfeldolgozonak torténd
adatatadas nem mindsiil adatiovabbitasnak;

adatvédelem: a személyes adatok jogszerili kezelését és feldolgozasat, az adatok biztonsagat,
valamint az érintett személyek maganszférajanak és személyhez fiiz6dd jogainak védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljardsok, adatkezelési eszkozok, technikai és szervezeti
intézkedések és modszerek Hsszessége;

az adatvédelemért felelos szervezeti egységek: az Altalinos Szabédlyozds 5.2. fejezetében
felsoroltak:

adatvédelmi esemény: az adatvédelmi rendellenesség és az adatvédelmi incidens;

adatvédelmi felelds: ¢ feladatksr ellatisdra kijeldlt, az Intézmény alkalmazasiban 4ll6
személy, aki az Informaciobiztonsdgi és Adatvédelmi Osztily keretében, az adatvédelmi
operativ tevékenységek ellatdsdn tal az Intézmény adatkezelési megbizottak kozotti
egytittmikddést koordinalja;

adatvédelmi feliigyeleti hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hat6sdg -
NAIH (a tovabbiakban: Hat6sag);

adatvédelmi hatisvizsgalat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezelésért felelGs szervezeti
egység kijelolt dolgozdja (adatkezelési megbizott) koteles elvégezni, amennyiben valamely
tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire €s céljaira,

Infotv. 3. § 11. pont
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ideértve kiilonGsen az 1jj technoloégidk alkalmazasédnak esetét — személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

adatvédelmi rendellenesség: az Intézmény SZ-83 Adatvédelmi _incidenskezelési
szabalyzatinak rendelkezései szerint adatvédelmi incidensnek nem mindsiild adatvédelmi
esemény;

adatvédelmi tisztviselé: az Intézmény szervezetében mikodoé, a GDPR 39. cikkében
meghatarozott feladatokat az Intézmény jelen szabélyzataban foglaltak szerint is ellatd, az
Intézménnyel megbizasi vagy foglalkoztatasi jogviszonyban all6 természetes személy:

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példiul az arckép vagy
a daktiloszképiai (ujnyomat) adat;

deperszonalizalias (anonimizalis): a nyilvantartisi rendszerben tarolt személyes adatok
koéziil a személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitasa olyan, visszafordithatatlan médon,
hogy a nyilvantartdsi rendszerben megmaradd adatok a tovdbbiakban semmilyen
kérillmények kdzott nem teszik lehetdvé egy természetes személy azonositasat;

dolgozd: az Intézménnyel egészségligyi szolgalat jogviszonyban, illetéleg munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban allo természetes személy

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotéra
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol;

egyéb személyazonosité adatok: a személyes adatok barmely olyan kombindcidja, amely
alkalmas egy természetes személy azonositasdra, vagyis mas természetes személyektdl vald
egyértelml megkiilonbdztetésére;

érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezelé szamba vette az adatkezelést megalapozd
érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez f1z6d6 — a tervezett
adatkezelés ellen hatdé — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitisat;

érintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositod, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy
t6bb tényezb alapjan azonosithato;

genetikai adat: egy termédszetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzOire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotdra vonatkoz6 egyedi informéciot hordoz, és amely elsGsorban az emlitett
természetes személybol vett biol6giai minta elemzésébdl ered;
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harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem tagja az Eurépai Gazdasagi Térségnek
(EGT). Az EGT 4llamai: az EU tagéllamai, valamint Izland, Lichienstein és Norvégia;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

hozzajarulds: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatdson alapuld és
cgyértelm(i  kinyilvénitasa, amellyel az {rintett nyilatkozat, vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek iizemeltetéséért felelds szervezeti
egység vagy egységek;

informdciobiztonsagi szakteriilet: az informatikai biztonsdg cllatasaért felel6s szervezeti
egység vagy egységek, ideértve az Intézmény informaciébiztonsagi felelosét is;
jogosultsigkezelés: a személyes adatokhoz, informatikai rendszerckhez vagy egyéb
eréforrasokhoz valé hozzdférés kezelésének folyamata és modszere, beleértve kiiléndsen a
jovahagyasokat, szerepkdroket, osszeférhetetlenségi kontrollokat;

kozérdekii adat: kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladaténak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rgzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, ondllé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkddést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdilkodasra, a megkotdit szerzodésekre vonatkozo adat;

személyes kozremiikodé: az egészségligyi szolgdltatis nyljtasaban részt vevl olyan személy
vagy szervezet, aki vagy amely a kozremiikodést igénybe vevd szolgiltaté nevében, a
kozremikodést igénybe vevé szolgdltatd szervezeti egysége altal elldtott betegek részere
személyesen nyujt egészségligyi szolgaltatist a kozremikodést igénybe vevl szolgaltatd
szervezeti egysége 4ltal nyujtott szakmaban, akként, hogy a felek kozott létrejoti
kozremiikodoi szerzédés alapjan a feladat ellatasahoz szilkséges targyi feltételeket kizardlag a
kozremikodot igénybe vevd szolgaltatd biztositja, a személyes kozrem(ikodd pedig kizarélag
személyi feltételeket biztosit; (96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés n) pont).

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallési vagy vilagnézeti meggy6z0désre, vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyl adatok &s a
természetes személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozo szemelyes
adatok;

magatartisi kédex: a GDPR 40. cikke alapjan a GDPR rendelkezései hatékony és helyes
alkalmazasanak az eldsegitése érdekében létrehozott, és az esettdl fiiggfen a Nemzeti
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Adatvédelmi- és Informacidszabadsig Hatdsdg vagy az Eur6pai Bizottsg altal jovahagyott
eléirasok Osszessége, amely figyelembe veszi az dgazaton beliili adatkezelés sajatossagait;

munkavallaléi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll6
személyek adata;

munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszomy: a munkavégzési kotelezettséggel jard
vallalkozasi és megbizasi szerzédés;

nyilvintartisi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizilt, vagy
funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely meghatirozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

profilalkotis: személyes adatok automatizlt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a szemgélyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez,
egeszségi  dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz,
viselkedéshez, tartézkod4si helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak;

személyazonosité adat: a személyes adatok kozill azok, amelyek sziikségesek és elégségesek
egy természetes személy mds természetes személytdl valé egyértelml megkiilénboztetésére
(azonositasara), melyen beliil megkiilosnbdztetiink természetes és egyéb személyazonosité
adatokat;

természetes személyazonosité adatok: az 1996. évi XX, t6rvény szerinti adatok (az érintett
csaladi €s utdneve, sziiletési csalddi és utdneve, sziiletési helye, sziiletési ideje és anyja
sziiletési csaladi és uténeve);

titkositas: az adatok olyan atalakitasa, melynek sorén az adat értelmezhetetlenné vilik a
megfelel6 kulcs ismerete nélkiil;

torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa a tovabbiakban mar
nem lehetséges. amely megvaldsulhat adat szintjén, adatcsoport szintjén, egy személyhez
kapesoldd6 valamennyi adat szintjén, adatbazis/nyilvéntartdsi rendszer része vagy egésze
szintjén. A torlés célja megvalosithat6 deperszonalizaldssal (anonimizaldssal) is;

ligyvitel: az Intézmeény tevékenységére vonatkozé jogszabalyokban az Intézmény részére
meghatarozott kozfeladatok ellatasdval dsszefiiggd eljaras.

5. ASZABALYZAT LEIRASA

5.1. DOKUMENTALASI KOTELEZETTSEG

Az Intézmény részérdl illetdleg érdekében eljaré valamennyi személy koteles a személyes
adatok kezelésére vonatkozé alapelveket [GDPR 5. cikk (1) bek.] betartani. Az Intézménynek,
mint adatkezeldnek képesnelk kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek
betartdsanak igazoldsara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleloség igazolasa kiilondsen az
adatkezeléshez kapcsol6dé dontéseket megalapozé koriilmények és a dontések (pl. az
adatkezelés feltételeit meghatarozd dontéselékészitd iratok), az érintettcknek  sz616
adatkezelési tdjékoztatok, az érintettd] szarmazo nyilatkozatok (pl. hozzajarulé nyilatkozatok,

A dokumentum kodja: SZ-39 Oldal: 12/75
File név: SZ-39 Hatalybaic¢pés idépontja: 2022.09.05,
Valtozat szama: 10




Dél-pesti Centrumkérhiz — Orszdgos Hematolgiai és Infektologiai Intézet SZ-39

az adatkezelési tdjékoztatd megismerését igazold dokumentumok), toviabbi a személyes
adatokat tartalmazé (elektronikus vagy papir alapn) dokumentumok szervezeten beliili vagy
azon Kiviili mozgasanak megfelelé dokumentaldsaval trténik. Az Intézmény — a GDPR 30.
cikkének megfelelen — nyilvantartist vezet az 4ltala vegzett adatkezelésekrdl. A
nyilvantartas elektronikus médon az Orszdgos Kérhazi Féigazgatésag (a tovabbiakban:
OKFO) altal biztositott az Agazati Tudaskozpont altal feliigyelt szoftvertermék hasznalatéval
torténik,

A megfelel6ség igazoldsa adatvédelmi incidens esetén kiiléndsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése soran tett
intézkedéseket megalapozo koriilmények és a dontések dokumentdldsdval torténik. Az
Intézmény — a GDPR 33. cikkének és az SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési
szabalyzatnak megfeleléen — nyilvantartést vezet a bekévetkezett incidensekkel kapcsolatos
tényekrdl ¢s intézkedésekrdl az OKFO altal biztositott az Agazati Tuddskozpont 4ltal
felugyelt szoftvertermék haszndlataval.

Az adatkezelési tajékoztatok elkészitésérdl az adatvédelmi felelds az adatkezelési megbizottak
kozremiikodésével, gondoskodik. Az adatkezelési tdjckoztatokat rendszeresen, legaldbb
¢vente egyszer az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi felelés bevondsaval feltilvizsgalja.
Adatkezeld t6rekszik a feliilvizsgalatot az intézeti miikodéssel kapcsolatos audittal 6sszekotni.

5.L1. Az adatkezelés bevezetéséhez, mddositdsihoz, megsziintetéséhez kapcsolédo
dokumentdldsi kotelezettség

Az Intézmény az adatkezelést érinté minden tevékenységrdl, beleértve az adatkezelés
megkezdésére, megvaltoztatasdra irdnyuld barmely és valamennyi igényt, szandékot, az
adatkezelést érintd valamennyi és bérmely dontést irasban, dokumentilhaté és
visszakereshetd formiban rogziti és tdrolja az OKFO altal biztositott az Agazati
Tudaskdzpont altal feliigyelt szoftvertermék nyilvantartasi rendszerében. Ennek sordn
rogziteni kell az adatkezelés megkezdésére és megvaltoztatasara iranyuld igény, szandék
felmeriilésének, valamint az adatkezelést érinté valamennyi ¢és barmely dontés, illetve az
adatkezelést érinté minden tovabbi tevékenység idopontjat, céljat, tovabba annak a
szakteriiletnek és adatgazdédnak a megnevezését, ahol az adott igény felmeriilt, illetve annak a
szakteriileti vezetdnek a megnevezését és aldirasat, aki az adott adatkezeldsi 1gényt
megfogalmazta,

Amennyiben adatkezelésre érdekmérlegelési teszt elvégzését kivetden jogos érdek alapjan
kerill sor, az Intézmény irasban, dokumentdlhaté és visszakercshetd formaban régziti és
tarolja az érdekmérlegelési teszt megallapitisait, eredményét és az arrdl késziilt egych
dokumentéciot. Az érdekmeérlegelési teszt elvégzésére vonatkozo részletszabalyokat az
Altalanos Szabalyozés 5.3.3. fejezete tartalmazza,

Amennyiben adatkezelésre hatdsvizsgilat elvégzését kovetden keriil sor, Intezmény az
irasban, dokumentalhaté és visszakeresheté formaban rgziti és tarolja a hatdsvizsgalat
megallapitasait, eredményét és az arr6l késziilt egyéb dokumenticiot. A hatasvizsgalat
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elvégzésére vonatkozd részletszabalyokat az Altalinos Szabalyozds 5.3.4. fejezete
tartalmazza.

5.1.2. A hozzdjdruldsok dokumentildsa és tiroldsa

Amennyiben a személyes adat kezelésének jogalapjai (GDPR 6. cikk) valamint az Info tv. az
adatkezelés jogalapja ¢s altalanos feltételeirdl szolo rendelkezései az adott személyes adat
kezelését az érintett hozzajarulasa alapozza meg, az Intézménynek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Amennyiben az
adatkezelés sordan kétség muerill fel az érintett hozzijarulasanak kérése tekintetében, a
sziikséges irdnymutatas érdekében az adatvédelmi feleldshoz kell fordulni. Az érintetteknek
az Intézmény egyes adatkezelési tevékenységeihez hozzajaruld valamennyi — irdsban, online
feliileten, elektronikus iizenet, illetve videochat Gtjan €s egyéb uton tett — nyilatkozatat,
tovabba az Intézmény minden, ezzel kapcsolatos nyilatkozatdt dokumentédlhaté és
vigszakereshetd formaban kell régziteni, nyilvantartani és tarolni. A hozzdjruld
nyilatkozatokat abban az tigyben kell r6gziteni az iratkezelési szabalyok figyelembevételével,
amelyben a személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzdjarult. A hozzajiruld
nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok (rOgzités, nyilvantartas, tarolds, megsemmisités stb.)
ellatasat valamennyi érintett szakteriiletnek a sajat feladatai elvégzése sordn, sajat hataskérben
kell elvégeznie.

Az érintett hozzajarulasanak visszavondsat a hozzajarulds megadasaval azonos médon kell
biztositani, dokumentalni €s a visszavonasrol sz616 nyilatkozatot tarolni.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, Ggy a hozzéjarulas
visszavondsa esetén az Intézmény a hozzajarulds alapjan kezelt adatokat a GDPR 17. cikke és
az Infotv. személyes adatok térlésére vonatkozé rendelkezései figyelembevételével torli.

Az Intézmény a hozzijarulé nyilatkozatokat és a hozzijarulas visszavonaséat tartalmazo
nyilatkozatokat az adott adatkezelésre vonatkozo tajékoztatoban meghatirozott ideig megdrzi.
A megdrzési id6t kovetden a nyilatkozatokat megsemmisiti.

5.1.3. Az érintettek tajékoztatasinak dokumentdldsa

Az Intézmény megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi sziikséges informaciot és minden egyes
tajékoztatist tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférheté formdban, vildgosan és
kézérthetben megfogalmazva nytjtsa, killéntsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié
eseté¢ben.

Az érintettnek cimzett tdjékoztatds rendelkezésre bocsitasat dokumentalhaté és
visszakereshet6 formaban a tajékoztatast nyljté szervezeti egységnél rogziteni kell.

5.1.4. Az Adatkezeldi Nyilvintartds

Az Intézmény valamennyi adatkezelést tevékenységérol és adatfeldolgozasi tevékenységérdl
az Altalanos Szabilyozas 5.8. fejezetben meghatirozottak szerint nyilvéntartist vezet. (a
tovabbiakban: Adatkezel6i Nyilvantartas)
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Az adatkezeldi nyilvantartis napra készen tartisa az Altalanos Szabalyozds 5.8. fejezetben
meghatirozottak szerint az adatkezelési megbizottak feladata az adatvédelmi felelds
feliigyelete mellett.

Az Adatkezeloi Nyilvantartdsban szereplé adatokat illetdéen az Intézmény az egyes
adatkezelések vonatkozasiban tett megkeresésekre az Altalinos Szabalyozis 5.5. fejezet
rendelkezései szerint nytjt tdjékoztatast.

5.2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA AZ INTEZMENYNEL:
AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG ELLATASABAN RESZTVEVOK

Az az 4llami és nkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013, évi
L. tdrvény (a tovdbbiakban: Ibtv) .és végrehajtasara kiadott jogszabalyok, a szervezeteknek az
elektronikus informécios rendszereik védelmét biztositd kotelezettségei kozott felsorolt
eldirasainak (1d: szerepkordk), valamint az SZ-66 Informatikai biztonsagi szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden az adatvédelmi tevékenység irdnyitasaban ¢s ellatdsaban az
Intézmény dontési jogosultsaggal rendelkezd vezetdi, illetSleg szervezeti egységei — az
Intézmeény Szervezeti és miikidési szabilyzatiaban meghatérozott feladatkoritkon beliil — az
alabbiak szerint vesznek részt.

A féigazgato
(intézményi szintl adatgazda) felelés azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve
adatfeldolgozd — milkddése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsdban és ellitasdban résztvevo
szervezeti egységek kijeloleésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyhd dgyekkel
kapcsolatos déntési jogkordk meghatarozasar6l, az egyes adatkezelési dontési szintek
kialakitasarotl;

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasdhoz és ellatasdhoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz szikséges személyi és targyi feltételeket:

c) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléforduld, feltart
hidnyossagok megsziintetésérdl, sziikség szerint a feleldsségre vonasrol;

d) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét
és elérhetségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsig
Hatdsagnak,

e) megbizast ad az Intézmény adatvédelmi felelsének a feladatai elldtasara;

f) munkajogi értelemben vett kézvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselonek.

Az Orvosigazgato

az Intézmény szakmai miikodését vezeti, ennek keretein beliil az adatvédelmi tisztviseld,
valamint adatvédelmi felelés javaslatai alapjan ellatja az érintetti jogok gyakorlasaval
kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat (5.5.2. pont) a személyes adatok kezelését, illetve a
GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd panaszok (5.5.1. pont j) alpont) kivételével.

Az adatkezelésért felelbs szervezeti egység vezetdje (adatgazda)
az iranyitasa alé tartoz6 szervezeti egység tekintetében:
a) betartja €s betartatja SZ-39 Adatvédelmi és adatkezelési-, az SZ-66_Informatikai
biztonsdgi, valamint SZ-41 Informatikai felhaszniloi szabalyzatok el6irdsait; az
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adatvédelmi tisztviseldvel, az adatvédelmi feleldssel, informacidbiztonsagi felelGssel,
a Jogi és Igazgatdsi Osztallyal, valamint az Informéciobiztonsdgi és Adatvédelmi
Osztaly informéciébiztonsagi  szakteriiletével egyiittmiikédve gondoskodik e
szabdlyzatok megismertetésérd], rendszeres oktatisardl,

b) ellenérzi, hogy a szervezeti egység éltal foglalkoztatottak rendelkeznek-e aldirt az
Adatvédelmi, informaciobiztonsagi, titokvédelmi kdvetelmények tudomasul vételérdl
sz6l6 nyilatkozattal, amennyiben nem, megteszi a megfelelé intézkedéseket ezirant és
gondoskodik azok megkiildésérl a Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Humanpolitikai
Osztaly részére,

c) kijeloli az irAnyitasa ala tartoz6 szervezeti egység adatkezelési megbizottjat és értesiti
az adatvédelmi felelost, illetve az adatvédelmi tisztviselSt az adatkezelési megbizott
nevérdl, elérhetdségérol és az altala feliigyelt adatkezelésrdl. Utasitja az adott szakmai
teriilet adatkezelési megbizottjat, hogy az értesitéssel egyidejlileg az Adatkezeldi
Nyilvéantartast — 5.8. fejezet — megfeleléen médositsa, gondoskodik az adatkezelési
megbizotti feladatok ellatdsdnak személyi és targyi feltételeirdl;

d) gondoskodik arrél, hogy az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feleldsségi
kérébe tartozé nyilvantartasi rendszerck naprakészek, megbizhatéak legyenek;

e) gondoskodik arrdl, hogy az irdnyitasa alatt 4ll6 személyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfelelden jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];

f) az adatkezelési megbizott elterjesztésére — az Intézmény dontés-eldkészitésre
vonatkozd szabdlyainak megfeleléen — dont az Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatban, illetve az adatkezeléssel jaré folyamatot szabalyozd egyéb belsd
szabalyzatokban a feladat- és hataskorébe utalt kérdésekben.

Az adatkezelési meghbizott
a feladatkdrébe tartozo adatkezelések tekintetében:

a) az Intézmény 4&ltalanos biztonsdgi szabdlyairdl szold SZ-30 Rendészeti és
vagyvonvédelmi szabdlyzatban irottak figyelembevételével megfogalmazza az adott
szaktertilet egyedi, a személyes adatok kezelésével jaro munkafolyamatok biztonsagi
és fizikai hozzaférés-védelmi szabalyait és eljardsait;

b) az 8Z-66 Informatikai biztonsagi szabalyzatban foglaltak szerint megfogalmazza a
személyes adatokhoz torténd, hozzaférésre vonatkozd specifikus szabalyokat és
eljarasokat;

c) betekinthet mindazon bels6é eljarisba és dokumentumokba (pl. kockazatfelmérés,
tizletmenet-folytonossdgi terv, karmértékek meghatarozasa), amelyek az adatok
biztonsagi osztilyba soroldsdhoz, az adatkezelési feltételek meghatarozasdhoz
szlikségesek;

d) koteles az adatvédelmi és informaciobiztonsagi szakiranyitas mellett, évente legalabh
egyszer, az adatkezelési megbizotti feladatok ellatasdhoz sziikséges ismeretek
naprakészsége érdekében tartott képzésen, tovabbképzésen részt venni;

e) elokésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelst terhelé dontéseket, illetve
abban kozremukddik a végrehajt (at) dsukban;

f) az adatvédelmi felelos szakmai tAmogatisa mellett gondoskodik az adatkezeléshez
kapcsolodd adminisztrativ teend6k ellatdsar6l, az abban vald kiozremiiksdésrdl (az
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adatkezeléssel Osszefliggd dontések dokumentalasa, adatkezeléi nyilvantartas
karbantartasa, kézremiikddés az érdekmérlegelési teszt elvégzésében, kdzremiikodik a
hatasvizsgalat  lefolytatisaban, az adatkezeléssel oOsszefliggd  szerzddések
elokészitésében, stb.);

g) egylittmiikédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas szakteriitetek adatkezelési
megbizottjaival;

h) az informdcidbiztonsagi felelds szakmai tdmogatdsa mellett az erre vonatkozd
szabdlyzatok szerint eldkésziti az informécidbiztonsagi szakértelmet nem igényld
adatbiztonsdgi intézkedéseket, kdzremikodik az Intézmény kezelésében lévo az
adatok biztonsigi osztalyba sorolasaban;

i} Az Informécidbiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly timogatdsa mellett kozremiikodik az
adatvagyon-felmérésben, jogosultsdgkezelés feliilvizsgalatban;

j) az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi felelds tdmogatisdval kozrem(ikodik az
¢rintettek  jogai gyakorlasanak  biztositasaban, adatvédelmi incidens
kovetkezményeinek elharitasaban, adatvédelmi vizsgalatokban;

k) amennyiben az Intézmény adatfeldolgozédként jar el, kdzremiikédik a feladatkdrébe
tartozd adatkezelési tevékenység tekintetében az adatfeldolgozdt  terhel
adminisztrativ kitelezettségek ellatasaban;

1) kdzremiikodik az adatkezeléssel kapesolatos oktatasok megszervezésében.,

Adatkezelési megbizotti feladatokra kizardlag az Intézménnyel hatarozatlan ideji
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &ll0 személy jelolhetd ki. Az adatkezelési
megbizottaknak informatikai szakképesitéssel nem kdételezé rendelkeznie, azonban a
feladatok természete miatt haladé szamitégépes felhasznaloi tudds indokolt. Egy munkatdrs
egyidejlileg tobb folyamat adatkezelési megbizottja is lehet.

Amennyiben a munkafolyamat tébb szaktertiletet érint, a szakteriiletet feliigyelé igazgatok
kozds megegyezéssel dontenek az adatkezelési megbizott kijellésérdl. A dontéshozatal el6tt
az adatvédelmi felelds és az informéacidbiztonsagi felelds véleményét ki kell kérni.

Az adatkezelési megbizotti feladatokat ellaté munkatérs athelyezése vagy munkaviszonyanak
megsziintetése esetén Uj adatkezelési megbizottat kell kijelolni. Az uj adatkezelési megbizott
kijelolésérol az athelyezést vagy a munkaviszony megsziinését kivetden, legkésébb 15 napon
beliil gondoskodni kell.

Az adatkezelési megbizotti feladatok munkakori leirdsban szerepelietését az adatkezelési
megbizott kijeloléssel egyidejiileg a kijel516 vezetd kezdeményezi.

Az adatkezelési megbizotti feladatok ellatdsdval kapcsolatos felelsségre a munkajogi
szabalyok az irdnyadék. Az adatkezelési megbizotti feladatokat ellaté munkatars 15
munkanapot meghaladé tdvolléte esetén helyettesitésérdl gondoskodni kell.

Egy vagy tobb adatkezelési megbizottat kell kijeldlni a kovetkezd szervezeti egységeknél:
Féigazgatd kozvetlen alarendelt szervezetei, Orvosigazgatdsag, Gazdasigi lgazgatdsag,
Apolasi Igazgatosag, Stratégiai Igazgatosdg, Informatikai Igazgatésig és Orszagos
Hematolégiai ¢s Infektoldgiai Intézet. Egy adatkezelési megbizott 15bb igazgatosigra is
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kijelolhet8. A kijeldlést a szakmai, szervezeti és személyi szempontok szem eldtt tartasaval
gy kell végrehajtani, hogy minden szakteriilet megfelelden lefedésre keriiljon adatvédelmi
szempontbol. A kijeldlés az igazgatosigok élén allo igazgatdk jogkorébe és feleldsségébe
tartozik.

Adatkezelési megbizottnak olyan személyt kell kijelolni, aki az adott szakteriiletet,
adminisztrativ folyamato(ka)t, illetve - az informatikai szakteriileten — a szakteriiletek
tevékenységét tdmogatd informatikai rendszereket illetben kellé ismeretekkel bir (adott
szakteriilet vezetdje dontése alapjan egy adatkezelési megbizoit tobb osztaly adatkezelési
feladatait is ellathatja).

Az informdcidbiztonsigi és informatikai szakteriilet szervezeti egységei
az Intézmény SZ-01 Szervezeti és miikidési szabalyzatiban, valamint az Intézmény SZ-66
Informatikai biztonsagi szabalyzatiban meghatdrozott feladatkériikkben

a) ellatjak az informatikai biztons4ggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos {izemeltetési
feladatok kivételével, kilondsen az Intézmény SZ-66 Informatikai biztonsigi
szabalyzataban meghatarozott feladatokat

b) ellitjdk az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéscknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositdsdval, az adatmindség biztositasdval, az informatikai
biztonsdg kockdzatardnyos szintjét biztosité jogosultsagi és naplézasi rendszer
kialakitdsdnak megfeleloségével, a biztonsigos szoftverfejlesztés alapelveinek
érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

c) az érintelt szervezeti egységek vezetdivel egyiittmiikodve gondoskodnak az
informéciobiztonsagi  elbirasok, szabdlyzatok megismertetésérol, rendszeres
oktatasarol.

d) az informatikai rendszerek {iizemeltetése teriiletén ellatjdk a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megvaldsitdsat, ellatjdk — az Intézmény
S7-66  Informatikai biztonsagi szabalyzatiban — hataskorikkbe  tartozd
informacidbiztonsgi feladatokat (beleértve a karos kiilsé behatdsok elleni védelmet és
a jogosultsagkezelés dltala feliigyelt teriileteit), valamint rendelkezésre alldsi
kontrollok biztositisat, a tarolt és tovdbbitott személyes adatok bizalmassiganak
védelmét (pl. tesztadatbdzisok 4lnevesitése vagy deperszonalizaldsa, kiiloénleges
adatok maszkolasa/titkositdsa), az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység
tdmogatasat,

Az informiciébiztonsagi felelds (elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds
személy?)

Az 87-66 Informatikai biztonsigi szabdilyzatban foglalt tevékenységén tul az adatkezelési
megbizottak munk4jat az aldbbiak szerint tamogatja:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informécids rendszereinek biztonsdgaval
Osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérél és
fenntartdsarol;

2 hitps://nki.gov hu/hatosag/tartalom/gyik/ ol
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b) elvégzi vagy irdnyitja az a)pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését,
koordinalasat és ellendrzését;

c) eldkésziti a szervezet elektronikus informacios rendszereire vonatkozd informatikai
biztonsagi szabalyzatot

d) Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban és az SZ-66 Informatikai biztonsagi
szabalyzatban irottak figyelembevételével meghatirozza az adatok cimkéit
(személyes adat, Uzleti titok, stb.), valamint azok osztalyba sorolasanak
keretrendszerét, biztonsagi osztdlyok jellemzoit bizalmassdg, sértetlenség,
rendelkezésre allas szempontjabol;

e) clokésziti a szervezet elektronikus informécids rendszercinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a szervezet biztonsagi szintbe torténd besorolasat;

f) véleményezi az elektronikus informdacios rendszerek biztonsaga szempontjabol a
szervezet e targykort érintd szabalyzatait és szerzédéseit

g) Az S7-66 Informatikai biztonsigi szabalyzat elbirdsai figyelembevételével
megfogalmazza az adatitviteli (kodoldsi és szallitasi) feltételeket, szabalyokat és
eljarasokat (pl. csak titkositott adatatvitel lehetséges);

h) kapcsolatot tart a hatésaggal és a kormanyzati eseménykezel6 kdzponttal

Az informaciébiztonsagi meghizott

Az adatkezelés sordn (informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai rendszer
lizemeltetési szakaszaban) — a feladatkérébe tartozd kérdésekben — gondoskodik arrdl, hogy
az adatkezelés altalanos adatbiztonsagi kontrolljainak miik6dtetése az erre vonatkozd
cljarasrendeknek és az informdcidbiztonsdgi szakteriilet altal meghatirozott elvardsoknak
megfelelden torténjék, ezen beliil gondoskodva kiildndsen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,

b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek feladatkériikbe
tartozé kezelése, kedvezétlen kiilsé vagy belsé behatdsokkal szembeni ellendllési
képesség biztositasa),

¢) jogosultsagkezelésrol és

d) az adatmin6séggel, illetve adatrejtéssel kapesolatos intézkedések végrehajtasarol.

Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Humanpolitikai Osztily
A dolgozdk személyi anyagait 6rzi az adatvédelmi, informaciobiztonsagi és titokvédelmi
nyilatkozatokkal egyiitt (SZ-39 M01 melléklet).

A Jogi és Igazgatasi Osztaly:

a) szakmai tdmogatdst nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggd, nem adatvédelmi
jogszabalyok értelmezésében,

b) az Intézmeény belsé szabalyozok elOkészitésére és kiaddsira vonatkozd szabalyai
szerint biztositja, hogy az adatvédelmi felelés, valamint tisztvisel6 a Jogi és Igazpatasi
Osztaly véleményét €s jovahagyasat kikérje az Intézmény adatvédelmi targyd vagy
adatvédelmi vonatkozasu belst szabélyzatainak elékészitése soran,
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¢) Adatvédelmi jogsértés gyandja esetén a NAIH hivatalbol trténd, illetbleg az érintetti
megkereseés folytdn lefolytatott vizsgalatiban, és az abban vald egylittmikddés soran
torténd kapesolattartasban valé kézremiikodés

d) véleményezi az adatvédelmi felel6s valamint tisztviselé hatdskorébe tartozéd altaluk
elokészitett dokumentumok tervezeteit;

¢) az adatvédelmi jogi szempontok kivételével a jogi megfeleldség szempontjabél
véleményezi az adatkezeléssel Osszefliggd szabalyzatok, tdjékoztatok, nyilatkozatok,
szerzOdések tervezeteit, valamint az adatkezelésekkel kapcsolatban készitett
javaslatok, eloterjesztések tervezeteit;

Az Informaciobiztonsigi és Adatvédelmi Osztaly:

a) biztositja az adatvédelmi feleldés valamint tisztviselé feladatainak ellatasahoz
szitkséges személyi ¢s targyi feltételeket;

b) kozremiikddik az adatvédelmi feleldshoz valamint tisztviseldhoz érkezett adatvédelmi
bejelentések megvilaszolasaban, illetve az adatvédelmi események kivizsgalasaban;

c) ellstja az Altalanos Szabalyozasban és egyéb szabalyzatokban meghatarozott
informacidbiztonsagi, incidenskezelési feladatokat.

d) ellatja az adatkezelési megbizottak adatvédelemmel és adatbiztonsiggal dsszefiiggd
szakmai feliigyeletét.

Az Intézmény megbizott kommunikiciés vezetéje
a) adatvédelmi incidens esetén kozremtksdik az érintettek tdjékoztatisanak modjarol és
a tajékoztatas tartalmérdl valé dontés eldkészitésében,
b) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisziviselé kbzremiikodésével — szilkség
esetén sajtokdzleményt bocsat ki és kizarélagos kapesolatot tart a sajté képviselSivel.

Az adatvédelmi feleldsre és tisztviselére vonatkozé kizos szabalyok

a) Az adatvédelmi tisztviselot/feleldst az Intézmény Fdigazgatdja nevezi ki/ bizza meg az
olyan, az Intézménnyel munkavégzésre irdnyulé foglalkoztatasi jogviszonyban 4116
természetes személyek kozlll, aki ismeri az Intézmény miikodését, feladatait,
munkafolyamatait és rendelkezik:

aa) jogi szakvizsgaval vagy informatikai féiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc)
szinti végzettséggel;

ab) az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapesolatos f8bb szabalyozok,
hatosagi és birosagi hatarozatok, iranymutatasok ismeretével;

ac) alapvet6 adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével:

ad) legaldbb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.

b) Az Intézményben nem lehet adatvédelmi felelds valamint tisztvisel6 az a természetes
szemely, aki az Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek,
eszkizeinek meghatarozdsardl dont, kiillondsen a fbigazgatd, adatkezelésért felelds
szervezeti egység vezetdje és a belsd ellendr.

¢) Az Intézmény el6segiti az adatvédelmi felelds valamint tisztviseld megfelcld szakmai
feladatellatasat, ennek érdekében az Intézmény biztositja kiilonsen az adatvédelmi
felelds valamint tisztviselo feladatai végrehajtisahoz, a személyes adatokhoz és az
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adatkezel€si miiveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakért6i szintl ismereteinek
fenntartasaihoz sziikséges tovabbképzések biztositasat, elegendd idé biztositdsat
feladatai etlatasdhoz:
ca) a megfeleld technikai-eljardsi intézkedésekhez sziikséges forrasok
meghatdrozasa (koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy
teljestiljenek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazisa
(beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett
adatvédelem) révén;
cb) a feliigyeleti hatdsaggal torténd egyiittmiikodés soran, amellyel az
adatvédelmi tisztvisel — az adatvédelmi felelds, a Jogi és Igazgatasi Osztély és
az ligy természetébol addddan esctenként egyéb szakteriilet munkatdrsainak
bevonasival — tartja a kapcsolatot.

d) Az adatvédelmi tisztvisel6t valamint feleldst tisztségiik fennallisa alatt és annak
megszinését kovetben titoktartasi Kkotelezettség terheli a tevékenysége sordn
tudomadséra jutott, nem kdzérdekimek illetbleg nem kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiilé informacidk kapesan.

Adatvédelmi felelds

a) sziikség esetén szakmai forum inditdsdt kezdeményezi az adatvédelmi
kovetelményeknek valé megfelelés biztositasa érdekében;

b) az Intézmény adatvédelmi szabdlyozési tevékenységének ellatasa, a Jogi és Igazgatasi
Osztallyal és az informdcidbiztonsagi szakteriiletiel egyiittmiikédve szabdlyozé
dokumentumok, normativék, kiilondsen az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat
kidolgozésa és karbantartisa;

¢) kbzremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositaséban;

d) asszisztencidt nyijt az adatvédelmi tisztviselonek, szakmai tAmogatast az adatkezelési
megbizottaknak, illetve az Intézmény szervezeti egységeinek a személyes adatok
kezelésével és védelmével kapcsolatos szabdlyok alkalmazasarol,

e) ellendrzi az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozéd jogszabdlyok, valamint a
belsé adatvédelmi ¢s adatbiztonsdgi szabélyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonségi kovetelményeknek a megtartasat;

f) az érintett szakteriiletek ¢s a Jogi és Igazgatasi Osztily bevondsaval kivizsgalja a
hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt;

g) vezeti a belsod adatvédelmi nyilvantartast;

h) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

1) az adatvédelmi tisztviseld szakmai iranyitasa mellett

ia) kozremikodik az Info tv. altal meghatdrozott feladatok ellatasiban, az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet {(GDPR,2016/679/EU) kovetelményeinek
érvényre juttatasaban;

ib) kozrem(ikodik, illetve segitséget nytijt az adatkezeléssel sszefiiggt dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasiban;
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ic) ellendrzi a GDPR, az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozé mas
jogszabalyok, valamint a Szabalyzat, tovabbd az Intézmény egyéb belsd
szabalyzatal rendelkezéseinek a megtartdsat, belsé adatvédelmi ellen6rzési
eljarast folytat le;

id) a Jogi és Igazgatasi Osztallyal egytittmiikodve személyes adatok kezelésére
vonatkozo eldirdsokrdl tajékoztatast nydjt, tanacsot ad;

ie) személyes adatot is kezelé (j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténd
bevezetése soran kozremikodik az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban;
if) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatia az Altalanos
Szabalyozas szerinti feladatokat.

Az adatvédelmi felelds véleményét — az Altalanos Szabalyozas rendelkezései szerint — ki kell
kérni az adatkezelést érintd déntések, szerzddések és belsé szabalyzatok tervezetérdl.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatai (DPO):

a GDPR 39. cikke valamint az Info tv. adatvédelmi tisztviselére vonatkozo rendelkezései
szerinti, illetve az Adatvédelmi és adatkezelési szabilyzatban meghatarozott feladatok
cllatasaval elbsegiti az Intézmény adatvédelmi megfeleldségének biztositasat, igy kiildndsen

a) kapcsolatot tart és — az adatvédelmi felelds, a Jogi és Igazgatasi Osztéaly és az lgy
természetébdl adodoan esetenként egyéb szakterfilet munkatarsainak bevondséval —
egylittmiksdik a Hatosaggal;

b) az OKFO szaméra adatszolgaltatast teljesit.

¢) feliigyeli az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsaban és cllatisaban részt vevod
szervezeti egységek adatvédelemmel Osszefiiggd tevékenységét, az ugyanazon
adatkezelésben érintett szakteriiletek kozotti vita esetén javaslatot tesz a
nézetkiilonbségek feloldaséra;

d) szakmai iranyitdst gyakorol az Intézmény, killondsen az adatvédelmi felelds
adatvédelmi tevékenysége felett;

e) a Jogi és lgazgatasi Osztallyal, valamint az Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi
Osztallyal el6segiti az Intézmény alkalmazottai adatvédelmi tudatossdganak novelését
(rendszeres, évente legaldbb egyszer képzés, szakmai forum, hirlevél stb.),

f) éves Osszefoglald jelentést készit az Intézmény figazgatojanak;

Az adatvédelmi tisztviseld fiiggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatai
elldtasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatdsival Ssszefliggésben nem
bocsathatd el. Az Altalanos Szabélyzatban foglalt tevékenysége elltdsa sordn autonom,
szakmai ligyekben kizardlag az Intézmény féigazgatdjanak tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kiviil az Intézmény
féigazgatoja dontése alapjan mas munkakérhdz k6tédé feladatokat is ellathat, amennyiben
azok nem eredményeznek Gsszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetbségeit az Intézmény honlapjin, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossig részére mindenkor elérhetové kell tenni. Az Intézmény tovabba
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kozli az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informacioszabadsag Hatosdggal.

5.3. ADATKEZELES BEVEZETESEVEL, MODOSITASAVAL ES MEGSZUNTETESEVEL
KAPCSOLATOS FELADATOK

5.3.1.  Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt szilkséges, vagy az Intézmény
dontése alapjan létrehozandd nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban egyiitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévd nyilvantartdsi rendszer adatainak Oj céli felhaszndlasaval, Uj céli adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartdsi rendszerbe adatok felvételével, adatok taroldsaval, harmadik
személynek tovabbitdsaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a dontés-elokészités
rendjére vonatkozé bels6 szabdlyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

(1) A leendd adatkezelésért annak targya szerint felelos adatgazda az adatkezelési megbizott
utjan — az adatkezelési tevékenységhez kapcsolodo szakteriilet adatgazdajaval, a t6bbi érintett
adatkezelési megbizottal illetdleg az adatvédelmi feleldssel egylittmiikadve

az adatkezelési igény felmeriilésekor:

a) meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok
koérét, a személyes adatok tovabbitasara (cimzettek, harmadik orszagba tovabbitas),
tarolasdra (pl. elektronikus, papiralapu), archivaldsara, térlésére, megsemmisitésére
vonatkoz6 szabdlyokat és eljardsokat, valamint az adatkezelés egyéb feltételeit
(kiilonosen hatdsvizsgalat/érdekmérlegelési teszt elvégzése, adatfeldolgozd/kizis
adatkezeld bevondsa, automatizalt déntéshozatali/profilalkotasi médszer, hozzajaruld
nyilatkozat, harmadik személy létfontossag érdekének azonositasa, stb.) és ilyen
tartalmu javaslatot készit a dontésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont)

b) kezdeményezi, végrehajtja a belsé szabdlyzatokban leirt elékészité folyamatot
(fejlesztési igény megfogalmazasa, szakmai, informatikai, adatvédelmi szakértoi,
informacidbiztonsagi vélemények bekérése, stb.)

¢) meglévod adatkezelés esetében elbterjesziést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy az
eltérd célu adatkezelés Gsszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a
tervezett adatkezelés 0 jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

d) megfogalmazza az adatkezelésr6l szolé tdjékoztatdst (GDPR 13-14. cikk) és az
informatikai szakteriilet kézremiikdésével gondoskodik annak konnyen hozzaférhet
modon valé kdzzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

az adatkezelés bevezetésérol valé diontést kilvetéen:

e) megkiildi az adatvédelmi felelbésnek az 0 adatkezelésnek az Adatkezeldi
Nyilvantartdsban térténé rogzitéschez sziikséges informéciokat, illetve a nyilvantartott
adatokban bekévetkezett valamennyi véaltozast [GDPR 30. cikk (1) bek. |
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f) amennyiben ennek szikségessége felmeriil, az adatvédelmi tisztviseldével és a
adatvédelmi felelssel torténd egyeztetést kovetden kezdeményezi az érintett jogainak
védelmét biztosité intézkedések megtételét;

g) gondoskodik az érintettek jogainak védelmét biztosité intézkedések nyilvanosan
hozzaférhetové tételérdl [GDPR 14. cikk (5) bek.];

h) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — kozds adatkezelés esetén — a
tobbi, a kdzos adatkezelésben résztvev adatkezel§ felé (amennyiben relevéns);

i) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez sziikséges tdjékoztatdsok megaddsat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és szilkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a szilkséges
intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

J) 1j adatkezelés bevezetése esetén a kapesolodé szabalyzatok szintjén is gondoskodik
arrol, hogy legalabb az érintettel vald elsd kapesolatfelvétetkor felhiviak a figyelmét a
tiltakozdsi jogra, és hogy az errdl sz0l6 tajékoztatist egyérielmilen és mas
informaciétol elkiilénitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

k) rendszeres idokozonként, de legaldbb évente attekinti a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztvisel6nek az adatkezeléssel jaré
kockazatok  valtozdsdt, kozremiikddik az  adatvédelmi  hatdsvizsgélatok
utdellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.]

Az (1) a) alkalmazdsa sordn dontésre jogosultnak minésiil az személy, aki — az Intézmény SZ.-
01 Szervezeti és miikddési szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgdld
tevékenységgel kapesolatban dontésre jogosult.

(2) Az informécidbiztonsagi megbizottja — szervezeti egységiik feladatkdrében — a személyes
adatot kezeld rendszer fejlesztése és beszerzése sordn kdzremiikddnek

a) a célhoz kotott adatkezelés ¢s az adattakarékossdg elvének megfelelden gytijtostt
adatokra vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesiilésérol;

b) annak biztositdsdban, hogy az adathordozhatésag, adatiorlés és adattisztitis céli
modositasok szabalyozott és dokumentalt médon valésuljanak meg;

¢) annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok kdnnyen
elérhetdk legyenek az ligyfelek szamadra,

d) annak biztositdsdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakereshet$ formaban taroljak;

¢) az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével és lizletmenet-folytonossaggal
kapcsolatos  kontrollok  (pl.  valtozdskezelés, magas rendelkezésre  alls,
jogosultsagkezelés, adatrejtd eljardsok, incidenskezelés timogatdsa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentélt meglétében;

f) az adott adatkezelés kiilonds (az Intézmény SZ-66 Informatikai biztonsagi
szabalyzatatol eltérd) adatbiztonsagi intézkedések meghatirozadsaban;
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g) az adatkezelés feltételeinek kialakitasat, adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését,
adatfeldolgozd/kozos adatkezeld bevonasat, automatizélt dontéshozatali/profilaikotasi
modszert, az adatkezelésrdl sz0l6 tdjékoztatdst, harmadik orszagba torténd
adattovabbitast érintd dontések eldkészitésében.

(3) Az informacidbiztonsagi megbizottat, valamint az informatikai szakteriilet megbizottjait
minden esetben be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatiba. A
fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetbje az egyéb teriletek adatkezelési
megbizottjai bevonasanak sziikségességérol az érintett adatkezelési megbizottakat és az
adatvédeimi feleldst valamint tisztviselot értesiti.

Az (1) pontban meghatarozott dontések, javaslatok véglegesitése eldtt ki kell kérni az
adatvédelmi felelés véleményét, Ugy, hogy az adatvédelmi felelésnek legalabb 10
munkanapja legyen a vélemény adasira. Az adatvédelmi felelds véleményének kikéréschez
olyan dokumentumot/leirast kell benyijtani, amely kelld részletességgel meghatdrozza az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb
feltételeit, illetve (1) pontban meghatérozott egyéb dontési javaslatokat.

(4) Az adatkezelés vonatkozasiban az adatvédelmi felel6s adatvédelmi jogi tAmogatast nyujt
az adatkezelési megbizott altal el6készitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolodo
dokumentumok elkészitésében és kozremikddik azok véglegesitésében, melynek soran
sziikség szerint konzultal az adatvédelmi tisztviselovel.

Ennek keretében

a) beszerzi a Jogi és Igazgatasi Osztdly, valamint az az informécidbiztonsagi szaktertilet
véleményét;

b) megvizsgalja a véleményezésre megkiildott dokumentumot/lefrast adatvédelmi jogi
szempontbol, valamint abbdl a szempontbdl, hogy azok milyen médon illeszthetdk be
az Intézmény informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel
azonos vagy hasonlé adatkezelés;

¢) koordinalja az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett személyek/szervezeti
egységek tevékenységét.

A fentiekben felsorolt szervezeti egységek a véleményiiket az adatvédelmi felelosnek kiildik
meg az adatvédelmi felelés dltal meghatarozott hatiridében, amely nem lehet kevesebb 5
munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi felelés Gsszesiti és véglegesiti, szitkség esetén
az adatkezelési megbizottakkal és a véleményezokkel vald konzultacio utan.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményezd adatkezelési megbizott, az adatvédelmi megfeleloségéért az adatvédelmi
felelds, az informatikai, informéciobiztonsagi megfeleléségért pedig az informéciobiztonsagi
szakteriilet a felel6s. Abban az esetben, ha barmely tertilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informacidbiztonsigi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a végleges
dokumentumért az adatvédelmi felelés vagy az informaciobiztonségi szakteriilet semmilyen
feleldsséggel nem tartozik.
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Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevd adatkezelési megbizottak
kozott véleményeltérés van, illetve a Jogi és Igazgatasi Osztaly vagy az informaciobiztonsagi
szakteriilet kifogast fogalmaz meg, az adatvédelmi felelés — szitkség esetén az adatkezelési
megbizottakkal, adatvédelmi tisztvisel6vel és a véleményezdkkel vald konzulticid utdn —
javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

Az adatbesoroldst és az adatkezelési feltételeket, valamint az adatvédelmi felelés és az
informaciobiztonsagi feleldés véleményét tartalmazé dokumentumokat — az adatkezelést
elrendeld szervezeti egység vezetbje hagyja jova. Amennyiben az 0j adatkezelés, vagy a
meglévo adatkezelés (munkafolyamat, eljaras) modositisa tébb szakteriiletet érint, vagy a
tervezett valtozas stratégiai jelentdségi, vagy feliigyeleti szerv hatirozata alapjan sziikséges. a
jovahagyast a foigazgaté adja meg. A jovahagyas dokumentlasit az adatbesorolist és
adatkezelési feltételeket tartalmazo dokumentumon kell elvégezni.

(5) Az adatvédelmi felelés véleményét az adatkezeléssel kapcsolatos szabalyok és
intézkedések bevezetésérdl vald dontést kezdeményezd cloterjesztésben ismertetni kell. Az
adatvédelmi felelés véleményétdl valé eltérést az elbterjesztésben részletesen meg kell
indokolni.

Adatkezelés bevezetése (végrehajtisa) az Adatkezel6i Nyilvantartdsbol Kkinyomtatott
adatkezelési tajékoztatd fOigazgatdi jovdahagyasdval torténik. A fOigazgatdi jovahagyas
tartalmazza az adatkezelésért felels szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek
az adatkezeléssel kapcesolatos feladatait, igy kiilondsen:

a) az adatok felvételének, maodositasanak, torlésének rendjét,

b) adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozdsat az adatok naprakészen fartdsa
érdekében,

¢) a nyilvantartasi rendszerbél torténd adattovabbitas, az ahhoz valé hozzéférés rend;jét;
d) -az adatkezelésre vonatkozd killonGs adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasat;

¢) a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabalynak megfeleld
adatkezelési tajékoztatdt,

f) hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetén a hozz4jarul6 nyilatkozat mintdjat.

5.3.2. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovibbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél
megvalosult), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi felligyeleti hatosag
vagy birdsag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési
megbizott — az Informéiciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztilyon keresztiil az adatvédelmi
felelés, a Jogi és Igazgatasi Osztaly és az informacidbiztonsagi szakteriilet véleménycnek
kikérése utdn — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartdsanak megsziintetCsére (az
adatok archivalasara az adattorlési ido leteltéig),
b) nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.
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Az adatkezelés megsziintetése esetén

a) megfelelen alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésének relevans rendelkezéseit
b) az Adatkezel6i Nyilvantartasb6l az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat tordlni
kell,
¢) akorabbi nyilvéantartas-valtozatokat meg kell érizni
d) az adatokat - az a) és b) pontokban tett megkiilénbdztetés szerint ~
da) az informatikai rendszerckben archivalni kell, illetve
db) az informatikai rendszerekbél t6rolni kell, a papir alapG nyilvantartasban
kezelt adatokat pedig — az Intézmény iratkezelési szabalyzata szerint —
selejtezni kell.

5.3.3. Az érdekmérlegelési teszt elvégrésének modszertana

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni és azt dokumentélni. Jogos érdek az a torvényes, kellben pontosan megfogalmazott,
valos és fennallo, illetve elérhetd elény, amelyet az adatkezel$ szdrmaztat — vagy a harmadik
szemgly szarmaztathat — az adatkezelésb6l. Killondsen akkor lehet 14 hivatkozni, ha az érintett
az adatkezel§ lgyfele vagy dolgozéija, illetbleg, ha az adatkezelésre csaldsok megelozése
miatt keriil sor,

Az drdekmérlegelési teszt tervezetét a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatkezelési megbizottja késziti el az adatvédelmi felelds tamo gatasaval. Az érdekmeérlegelési
tesztet frasban kell elvégezni. Az clkésziilt dokumentumot ~ az (4) pont szerint — az
adatvédelmi feleldsnek kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbodl véleményezi. A jogos
érdeken alapulé adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az adatvédelmi
felelés véleményének beszerzését kovetSen kezdhetd meg. A (5) pont rendelkezéseit jelen
esetben is alkalmazni kell.

Az erdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvdlasztani, az aldbbi kérdések kire csak
orientsld, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevéns egyéb kérdésekkel bévithets, Abbol
kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozds az érintett maganszférajaba és e
beavatkozas jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) az adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
meghatarozasa. Ezen beliil azt is meg kell vizsgélni, hogy

aa) a tervezett mivelethez, folyamathoz valdban sziikség van-e a személves
adatok kezelésére?

ab) van-e olyan alternativ megoldds, ami nem jar személyes adatok
kezelésével?
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b) Az adatkezeld vagy harmadik fél, akinek az adatkezelés érdekében 4ll, jogos
érdekénck azonositdsa (Miért sziikséges az adatkezelés? — Sziikségességi teszt):

ba) Mi a célja az adatkezelésnek?
bb) Az Intézmény mely céljaihoz sziikséges az adatkezelés?
be) Valamely harmadik fél céljaihoz sziikséges az adatkezelés?

bd) A GDPR vagy valamelyik hazai jogszabély jogos érdek alapjan végzends
adatkezelésnek tekinti-e az adatkezelést? Ha Jogszabély nem rendelkezik az
adatkezelésrél, mely a jog altal elismert, védett (pl. tizleti, munkaltatoi)
érdek, vagy jogszabélybdl kovetkezé feladat 4ll az adatkezelés magHtt?

be) Mds mdédon elérheté-e az adatkezelés célja?

¢) Az ¢érintett érdekeinek, jogainak azonositisa (Aranyban van-e az adatkezelés az
érintett maganszférajanak korlatozésaval — Aranyossagi teszt):

ca) Az adatkezelés annak az érintettnek az érdekében all, akinek a
személyes adatai kezelésére keriil sor?

cb) Az adatkezelés az érintett jogat hatrdnyosan érinti?

cc) Az érintett szémithat-e arra, hogy személyes adatai kezelésére keriil sor? Az
érintett szamithat-e arra, hogy az adatait a kivént célra felhasznaljak?

cd) Korlatozza, befolyasolja az adatkezelés az érintett jogait?

ce) A felhasznlni kivant adatot kozvetleniil az érintettdl vagy valaki
mastdl szerezte meg az adatkezeld?

cd) Az adatkezelés médosithato (pl. az adatkor szlikitésével, az idétartam
roviditésével, adatbiztonsagi intézkedések szigoritdsdval, stb.) annak
¢rdekében, hogy csiskkentheté vagy elkeriilhetd legyen a maganszférat érintd
veszély?

ce) Az érintett megfeleld tajékoztatist kapott az adatkezelésré]?
cf) Az érintett, ellendrizheti az adatkezelést vagy tiltakozhat ellene?

cg) Az adatkezelés nyujt valamilyen hozzdadott értéket ahhoz a termékhez
vagy szolgaltatishoz, melyet az érintett igénybe vesz?

ch) Az adatkezeldt kar émé, ha az adatkezelésre nem kertil sor?
ci)Harmadik felet kér émé, ha az adatkezelésre nem keriil sor?
¢j) Az érintett jogos érdeke egyenstilyban van az adatkezeld jogos érdekével?

ck) Mi a kapesolat az érintett és az adatkezeld kozitt? {meglév, korabbi
vagy érdekl6dé beteg, dolgozo, partner stb.)

c)Milyen tipusi a kapesolat az érintett és az adatkezeld kozit? (folyamatos,
visszatéré vagy alkalmi)
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cm) Milyen tipusu adatokat érint az adatkezelés?

d) az adatkezelé (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek Osszevetése: az
adatkezeléssel jaro eldnydk (az adatkezels vagy harmadik fél érdekének) és hatranyok
(az érintett érdekeinek) sszevetése;

e) Biztositékok leirasa: Az adatkezelés sordn alkalmazott biztositékok leirdsa, amelyek
alkalmasak arra, hogy a személyes adatok biztonsagos kezelését, vagyis a véletlen
vagy jogellenes megsemmisitést, elvesztést, megvaltoztatast, jogosulatlan
nyilvanossigra hozatalt vagy az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést kizarjdk.
Ilyen biztositék (technikai és szervezési intézkedés) lehet tObbek kozott az
adatminimalizalas, adatrejtés (pl. titkositas, &alnevesités), korlatozott hozzaférés
(jogosultsagkezelés) szabalyozasa, lehetdség az opt-outra (kilépés az adatkezelésbol)
és az adatkezelési miiveletek nyilvantartasa (pl. napldzds), az adat zizalékképzd
algoritmussal (hash) és annak elektronikus alairasaval torténd sértetlenségi kontrollok
biztositasa.

f) Az érdekmériegelési teszt eredménye: A fenti valaszok alapjan annak 6sszefoglalasa,
hogy a jogos érdek alkalmazhaté-e az adatkezelés jogalapjaként. Amennyiben nem (pl.
az érdekmérlegelési teszt eredményeként az adatkezelés vagy egyes adatfajtak
kezelése nem sziikséges és/vagy nem ardnyos), az adatkezelés feltételeit feliil kell
vizsgalni.

5.3.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésének modszertana

Ha az adatkezelés valamely, kiilondsen (j technoldgiakat alkalmazd tipusa valészinGsithetéen
magas kockézattal jar, a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megel6zben
hatdsvizsgalatot kell végezni. Olyan egymassal hasonlé tipusi adatkezelési miiveletek,
amelyek egymashoz hasonld kockdzatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatdsvizsgélat
(tovabbiakban hatasvizsgalat) keretei kozott is értékelhetok.

A hatasvizsgalat elvégzésének szilkségességérdl a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatkezelési megbizottja kikéri az adatvédelmi felelds véleményét.

A hatasvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelOs szervezeti egység adatkezelési
megbizottia koordindlja az adatvédelmi felelés tamogatdsival. A hatasvizsgalat
megallapitasait irasban kell rogziteni

Az elkésziilt hatdsvizsgalati dokumentaciot az adatvédelmi feleldsnek kell megkiildeni, aki azt
8 munkanapon belill szakmai szempontbol véleményezi és beszerzi az informécidbiztonsigi
szakteriilet véleményét is.

Ha az adatkezelési megbizott ugy itéli meg, hogy az adatkezelés nem jar magas kockézattal,
gy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a melldzés okait. Az (5) pont
rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell. A bevezetendd adatkezelés kizarolag a
hatasvizsgélat elvégzését kvetden kezdhetd meg.
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A hatasvizsgélat médszertandt minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani. Az Intézményben a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg
Hatosdg honlapjan  (https:/naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html)  talalhatd
szoftver 4ltal meghatarozott modszertant kell alkalmazni.

A hatdsvizsgilat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

Adatvédelmi hatdsvizsgélatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg altal kozzétett jegyzékben szerepld
adatkezelések, adatkezelési miiveletek esetén keli végezni,
(https://www.naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf) Az Intézmény adatkezelési
tevékenysége sordn ilyen esetek kiilindsen:

a) ha automatizalt dontéshozatali modszer (beleértve a profilalkotast is — GDPR 22. cikk)
bevezetésére keriil sor, amennyiben természetes személyekre vonatkozd személyes
adatok modszeres és kiterjedt értékelését foglalja magdban;

b) ha személyes adatok killénleges kategoridinak, igy killondsen egészségiigyi adat vagy
a természetes személyek egyedi azonositasat cé€lzé biometrikus adatoknak a kezelésére
keriil sor;

c) ha az adatkezelés egészségiigyi vagy kiilénleges adatok olyan kategéridit érinti,
melyeket az adatgytijtés eredeti céljatdl eliéro egyéb célra hasznalnak, kivéve, ha az
adatkezelés az beteg hozzajarulasa alapjan torténik vagy az az adatkezeld
jogszabalyban elbirt kotelezettségének teljesitéséhez szitkséges;

d) ha nagyszamu érintettre vonatkozo profilalkotasra (elemzésre) keriil sor;

e) ha a dolgozok munkahelyi teljesitményére, megbizhatdsigara, viselkedésére
vonatkozé mddszeres elemzésre vagy értékelésére keriil sor, kiilondsen automatizalt
médon;

f) ha térfigyelé rendszer bevezetésére vagy az alkalmazott technologia megvaltoztatasara

keriil sor;

g) ha tobb adatkezeld kozos adatkezelSként olyan alkalmazast vagy adatkezelési
kémyezetet kivin bevezetni valamely, az Intézménynél széles kdrben végzett
tevékenység tekintetében;

h) ha 14j, innovativ technolégiai megoldasok bevezetésére keriil sor (pl. felhdszolgaltatas
igénybe vétele).

A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriild — kiilondsen az {1j technoldgiakat
alkalmazd — adatkezelés esetén is hatdsvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az betegre
tekintettel jelentds joghatassal bir, illet6leg jelents mértékben érinti.

A hatasvizsgalat els6 részében dsszefoglaloan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilondsen:
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a) az adatkezelésben érintett szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozé
megjeloléseét;

b) az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elényoket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét;

c¢) az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok
megorzésének tervezett idejét,

d) azon adatkezel®k megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, &s
kiilonésen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast;

e) az adatkezelésre vonatkozé kovetelmények (jogszabdlyi kovetelmények vagy
magatartasi kodexbél, szabvanybol eredé kovetelmények);

f) Az adatkezelés folyamatdnak a leirdsa: Milyen célbol sziikségesek az egyes
adatkezelési miuveletek? Ha ugyanazon cél elérése tdbbféle adatkezelés,
adatkezelési miivelet vagy adatkezelési modszer (pl. felhdszolgéltatis igénybe
vétele Gtjan vagy on premise modon) lehetséges, annak indokldsa, hogy miért az
adott adatkezelés mellett dontétt az adatkezeld.

A hatdsvizsgalat masodik részében ki kell fejteni s meg kell indokolni
a) az adatkezelés szitkségességének és aranyossaganak garancidit, kiilondsen
aa) a tervezett adatkezelés céljat/céljait: mennyiben felelneck meg annak a
kévetelménynek, hogy a cél legyen meghatarozott, egyértelmi és jogszer,
ab) tervezett adatkezelés jogalapjat/jogalapjait: melyik jogalap johet
szamitasba és miért. Kiilondsen a ,jogos érdek” jogalapot kell megindokolni;

ac) azt, hogy a tervezett adatkezelés mennyiben felel meg az
adatminimalizalas elvének:

ad) azt, hogy a tervezett adatkezelés hogyan biztositja a pontossag
kévetelményét;
ae) az adattarolas tervezett idStartamat, illetve azt, hogy az adattoriést

hogyan hajtjak végre az adatkezelési idotartam lejartakor;

af) amennyiben az értékelés hianyossdgokat tdr fel, milyen intézkedések
sziikségesek a GDPR-nak valé megfelelés érdekében;

b) az érintett jogait biztositd garancidk érvényesiilését, azt, hogy hogyan biztositja az

adatkezeld
ba) az érintett hozz4jaruldsanak megszerzését,
bb) az érintett tajékoztatashoz valé jogat, hozzaféréshez és/vagy

adathordozhatdsdg vald jogat, helyesbitéshez, illetve torléshez valé jogat,
tiltakozashoz és az adatkezelés zarolasdhoz vald jogét,

bc) az adatfeldolgozdval kapcsolatos kitelezettségek érvényesiilését,
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bd) harmadik  orszagba vagy nemzetkdzi  szervezethez  tdrténd
adattovabbitas garancidinak érvényesiilését,

be) amennyiben az értékelés hidnyossagokat tar fel, milyen intézkedések
szilkségesek a GDPR-nak valé megfelelés érdekében;

A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és ériékelni kell az adatkezelés lehetséges
kockazatait, kiiiénosen

a) a fenyegetd események vagy veszélyek, kockazatoknak

aa) a tipusat [ligyfeleket érintd vagy compliance vagy szervezeti/egész
Intézményt érinté kockazat(ok)],

ab) a lehetséges forrdsat (ember altal/emberi behatds nélkiil,
szandékos/gondatlan, belsé/kiils6), eléforduldsdnak  valdszinliségét  és
sulyossdgat (jelentéktelen, kbzepes, jelentOs);

ac) az érintettek magéanszférajara gyakorolt lehetséges hatdsat;

b) A kockézatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedések, megoldasok bemutatésa
(vagy annak megindokoldsa, hogy azok alkalmazasira miért nem keriil sor) és
ériekelése abbdl a szempontbdl, hogy azok megfeleléek-¢ a kockézatok
kikiiszobolésére, mérséklésére, illetve, hogy milyen kiegészité intézkedésckre van
szikkség a GDPR-nak valé megfelelés érdekében:

ba} a kockéazatok mérséklésére szolgdld jogi intézkedések ismertetése, igy
kiilontsen: adatkezelés célja, kezelendé adatkér minimalizalasa, adatok
minbsége, megdrzési id6, az érintettek tdjékoziatdsa, az érintetiek jogainak
gyakorlasa.

bb) a kockdzatok mérséklésére szolgdld szervezési intézkedések, igy
kiilonésen: az adatkezelésrdl rendelkezd szervezeti egység feladatainak
kialakitdsa; kockazatelemzés elvégzése, a kockazatok kezelése:

be) az. adatfeldolgozok tevékenységének ellendrzése; az adatbiztonsagi

intézkedések felligyeletének rendje; az adatkezelésre vonatkozd kiegészitd
szabalyozéds, eljardsrend kialakitasa; adatvédelmi tudatossdgot néveld
intézkedésck, specidlis képzés.

bd) a kockazatok mérséklésére szolgald logikai biztonsagi intézkedések, igy
kiillondsen: alnevesités, maszkolas, anonimizalas, titkositds, az adatintegritas
biztositékai, naplogylijtés és -figyelés, hozzaférési jogosultsagok kezelése,
elemzések elvégzése, tesztelés, konfiguracid-kezelés, azonositas és hitelesités
szabdlyozésa;

be) a kockazatok mérséklésére szolgald altalinos biztonsagi intézkedések,
igy kiilondsen: az alkalmazott szoftverek frissitései, a rosszindulatu szoftverek
elleni védelem; a hardverek (munkaallomasok, hilozati elemek, stb.), halézati
kapesolatos megfelel6sége, azok folyamatos ellendrzése; a helyiségekhez és
hardverekhez valo fizikai hozzaférés kontrollja (pl. belépések ellenérzése;
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hozzaférés ellenérzése, behatolds elleni riasztds); természeti csapasok ellen
védelem (pl. tiizvédelem); folyamatos 4ramelldtas biztositasa;

bf) a fenti a megold4si javaslatokkal megsz{int vagy mérséklédott a varhaté
kockazat?

c) az esetleges adatvédelmi incidensek elemzése és értékelése: a nem vart események
(illetéktelen hozzéférés, az adatok nem kivant moédositésa vagy az adatok térlése)
lehetséges forrasa, a bekdvetkezés valészinlisége, stlyossiga, lehetséges hatésa), és a
hatasok mérséklésére alkalmazhatd eszkizok.

A hatasvizsgélat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a) a hatasvizsgalat els6-harmadik részében meghatarozott szempontok érickelését a
tekintetben, hogy azok egyenként megfeleléek, tovabbi intézkedésekkel megfeleldek
lehetnek, illetve nem megfeleldek;

b) a tervezett kiegészito intézkedések végrehajtasanak litemtervét;

¢) annak egyértelmii rogzitését, hogy a tervezet adatkezelés valészintisithetben magas
kockézattal jir-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdhetd-e, illetve szikség van-e az adatvédelmi feliigyeleti
hatéséggal valé konzultaciéra.

5.4. AZERINTETTI JOGOK GYAKORLASANAK ELOSEGITESE

5.4.1. Az adathkezelési tevékenység nyilvinossdga

Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn, amely barmely
oldalrol kbzvetleniil elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon kézzé kell tenni:

a) az Intézmény Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatojat az Intézmény egyes
adatkezelési tevékenységeihez kapcsolodé (killonés) adatkezelési tajékoztatdk, ide
nem értve a dolgozok, egyéb jogviszonyban foglalkoztatoitak adatainak kezelésére
vonatkozo tajékoztatokat;

b) tdjékoztatast arrdl, hogy az érintett kihez fordulhat az adatkezelést érintd kérdéseivel,
panaszaival (az adatkezel$ és az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége, az adatvédelmi
feliigyeleti hatésdg elérhetdsége).

Az Intézmény honlapjinak olyan aloldalain, amelyek személyes adatok kezelésével jaré egyes
tevekenységekrdl tajékoztatnak (pl. egyes ellatisi formak igénybevételének feltételeit
tartalmazzik), el kell helyezni legalabb az adott tevékenységhez kapesolads

a) Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatéra mutatd hivatkozast;
b) egy¢b relevéins dokumentumokat (pl. betegtajékoztatokat, formanyomtatvanyokat).

Az Intézmény az OKFO Adatkezelési megbizasabol kidolgozott mintadokumentumok
Intézményre adaptalt valtozatat alkalmazza a tevékenysége sordn.
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Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak arrél, hogy a szervezeti egység
tevékenységeinek helyszinén az Intézmény Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatojan kiviil
az adott szervezeti egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrdl szolo (kiilonds)
adatkezelési t4jékoztatok kinyomtatott formaban is rendelkezésre 4lljanak.

Az Intézmény kezelésében 1év kozérdekii adatok kozzétételérdl, illetve rendelkezésre
bocsatasarol kiilon szabalyzat rendelkezik.

5.4.2. A gyermekek tdjékoztatdshoz valo jogdnak biztositdsa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kdzremiikddésével
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mas modon
kapcsolatba keriild gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos téjékoztatast a gyermek
szamara vilagos és elérheté modon megkapjak. A tdjékoztatas az alabbi médokon térténhet:

a) a gyermek torvényes Kképviseldje Utjdn: a gyermeket érinté adatkezelésrél a
gyermekkel az Intézmény részérdl kapcsolatba 16pd személy irdsban tdjékoztatja a
gyermek térvényes képviseldjét, és irasban nyilatkoztatja arra vonatkozoan, hogy a
tajékoztatast kozli a gyermekkel;

b) a gyermek vagy a tdrvényes képvisel$ kifejezett kérésére a gyermekkel az Intézmeény
részérdl kapesolatba 1épd személy — a fentieken tilmenSen — biztositja a gyermek
részére a rovid, szobeli tajékoztatdst is az adatai kezelésével kapesolatban;

c) amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetdvé teszi, a gyermekkel az
Intézmény részérdl kapcsolatba 1éps személy irdsban kozvetleniil a gyermeket is
tajékoztatja az adatkezelésr6l. A specidlis, gyermekeknek sz6l6 tdjékoztato
dokumentumot az adatvédelmi tisztviseld késziti el az Intézmény szervezeti
egységeinek adatkezelési megbizottjai bevonaséval. A kiilonbozd €letkora gyermekek
szaméra a gyerekek életkordhoz igazod6 tartalmu tajékoztatd anyagot kell késziteni.

5.4.3. Korlitozottan cselekvoképes és cselekviképtelen (gondoksdg alatt dllo)
személyek tijékoztatdshoz valo jogdnak biztositisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kozremiikodésével
gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben kezelt korlatozottan cselekvoképes vagy
cselekvképtelen nagykorn személyek torvényes képviselbi, illetve — allapotatél fiiggben — a
korlatozottan cselekvdképes személy is megfeleld tajékoztatast kapjanak a személyes adatok
kezelésér6l. A torvényes képviseldt frasban nyilatkoztatni kell, hogy a tdjékoztatast kozli a
gondnoksag alatt all6 érintettel.

5.44. Gyermekek és gondoksdg alatt Gll6 személyek személyes adatainak kezelése
hozzdjdruld nyilatkozat alapjin

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i az adatkezelési megbizottak kozremiikodesével
gondoskodnak arr6l, hogy az Intézményben kezelt vagy az Intézménnyel més modon
kapcsolatba keriilé gyermekek, illetve gondnokség alatt 4ll6 személyek tekintetchen -
amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul — a személyes adatok kezeléschez vald
hozzéjarulast torvényes képviseldjiik adja meg.
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A hozzdjaruld nyilatkozatnak tartalmaznia kell a térvényes képviseldnek arra vonatkozé
nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

Amennyiben az érintett torvényes képviseldi (pl.: sziil6i feliigyelet gyakorldsara jogosult
sziilok) eltéré nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez valé hozzdjaruldsrol, ugy az
adatkezeléshez vald hozz4jarulast meg nem adottnak kell tekinteni.

5.4.5. Hozzdtartozok tdjekoztatdsa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kizremitksdésével
gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt vagy az Intézménnyel més modon
kapesolatba keriilé személyek hozzitartozoit az Altalanos Betegtajékoztatoban szabalyozott
médon az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen tdjékoztasséik, amelyben — az érintett
személy képességeit is figyelembe véve — magdt az érintettet is bevonhatja. A betegeket
megilleté jogokra, valamint Oket terheld kotelezettségekre vonatkozd rendelkezések a
mindenkor érvényes Altaldnos Betegtijékoztatoban talalhaték. A tjékoztatasra jogosult
személyek adatait a kezelt személy adataihoz kapcsolitan kell a HIS rendszerbe rogziteni.

A hozzatartozok adatainak kezelését 6nallo adatkezelési tevékenységként kell feltiintetni az
adatkezelési tevékenységek kozott, és az adatkezelési tdjékoztatoban ki kell térni a
hozzatartozok adatainak kezelésére.

5.5. AZ ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK MEGVALASZOLASANAK
RENDJE

3.5.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

A GDPR 12-22. cikkeiben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen az érintettd] a kovetkezd,
szemglyes adatai Intézmény altali kezelését érinté beadvanyok érkezhetnek:

a) bejelentheti az Intézmény 4ltal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b) tdjékoztatast kérhet személyes adatai [milyen személyes adato (ka) t milyen célbol,
milyen jogalapon, milyen forrasbél szerezve meddig kezeli az Intézmény, alkalmaz-e
automatizalt dontéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés soran, és a személyes
adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja)] — hozzaféréshez vald jog (GDPR 15.
cikk};

¢) kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossigdt — helyesbitéshez valé jog (GDPR 16.
cikk);

d) kérheti nyilvantartott személyes adatai tSrlését — torléshez valé jog (GDPR 17. ¢ikk);

e) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasdt (a pontatlan adat helyesbitéséig
terjedd idore; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszerlien
kezelt, de sziikségtelenné valt adatok toriése helyett az érintett kérésére az érintett jogi
igényének elbterjesztéschez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken
alapulo adatkezelés elleni tiltakozas elbiraldsaig) — az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog (GDPR 18. cikk);

f) kérheti, hogy a rd vonatkozo, altala az Intézmény rendelkezésére bocsitott 6s
elektronikus adatbdzisban kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja — adathordozhatosaghoz valé jog (GDPR 20. cikk);
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g) tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld

vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kizérdekl feladat vagy kézfeladat
ellatasa, beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog gyakorlasa
(GDPR 21. cikk),

h) automatizalt dontéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezelé 1észérdl emberi

i)

k)

beavatkozast kérhet, kozdtheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

kifogést nydjthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazdsaval meghozott dontéssel
szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.};

k) az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kézeli hozzatartozdjaként

gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [az Info tv. a személyes adatokkal
Osszefliggd jogoknak az érintett haldlat kovetd érvényesitésére, valamint az Eiiak.
elhaldlozassal kapcsolatos egészségiigyi és egyéb személyes adatokra vonatkozd
rendelkezései]

3.5.2. Az adatvédelmi beadvinyok kezelésének eljdrdsrendje

Az Intézményhez érkezd, az 5.5.1. pontban meghatirozott beadvinyokat (a tovabbiakban:
panasz) az Intézmény SZ-13 Panaszkivizsglasi szabdlyzatiban, valamint a Szabalyzat az
érintetti valamint hatdsagi bejelentés nyilvantartssa a Dél-pesti Centrumkérhaz-Hematologiai
¢s Infektologiai Intézetben a GDPR megfeleléshez elnevezésii dokumentumban foglaltaknak
megfelelden kell — a GDPR 12. cikkében irt hataridék figyelembevételével — elintézni, az
alabbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

a) a beadvany érkezése datumat és idépontjét pontosan rogziteni kell az OKFO altal

biztositott Datinf rendszerben;

b) az 5.5.1. pont j) alpontban meghatarozott panasz kivizsgaldsat az adatvédelmi felelds

végzi. A panasz kivizsgdldsa sorin az érintett szervezeti egységek kotelesek az
adatvédelmi felelossel egytittmiikodni. A személyes adatok kezelését, illetve a GDPR
szerinti jogok gyakorlasat érinté panasz megalapozottsaga esetén az adatvédelmi
felel6s az adatkezelésért felelds szervezeti egység (ek) nél intézkedést kezdeményez a
panasz kivalté okainak orvoslasira, az érintett folyamatok feliilvizsgélatara, valamint
— sziikség esetén — a személyi felel6sség megallapitisara,

az Orvosigazgatd barmely beadvany esetén kérheti az adatvédelmi felelds véleményét
a tekintetben, hogy a beadvany az 5.5.1. pontban meghatédrozott targyu-e, illetve, hogy
az érintett kérte-e az adatkezelés korlatozasat [zarolas, GDPR 18. cikk — Isd. 0. pont )
alpont], és kérés esetén az adatvédelmi felelds az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetve
— az informéciobiztonsigl szakteriilet Gtjan — intézkedik annak az informatikai
rendszerekben torténd megvaldsitasarol. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasard] az
adatvédelmi felelés kilon tdjékoztatja az érintett informatikai rendszer (eke) t
lizemeltetd szervezet egység (ek) et,

d) az adatvédelmi felels dont abban a kérdésben, hogy az 5.5.1. pontban meghatarozott

targyu beadvany egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé-e,

A dokumentum kodija: $7-39 Oldal: 36/75
File név: 82-39 Hatalybalépés idopontja: 2022.09.05.
Véltozat szdma: 10 |




Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektolégiai Intézet SZ-39

e) az érintettnek sajdt adatairél szébeli tajékoztatis csak egyértelmil azonositas utan
lehetséges. Amennyiben a beadvanyozé nem azonosithatd vagy kétség meriil fel a
beadvényozo személyazonossagat illetéen, meg kell megkisérelni a beadvanyozé
személyének azonositasat, beleértve a személyes megjelenés igénylését. Ilyen
esetekben a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti hatéridé a beadvanyozo sikeres
azonositisakor kezd6dik;

f) amennyiben a beadviany a GDPR hatdlya ald tartozé beadvanynak minéstl, a
beadvanyozit a beadvany érkezését kovetd 8 napon beliil értesiteni kell a beadvany
érkezésérdl, a megvalaszolasara nyitva 4llé hatarid6rdl, illetve arrdl, hol kaphat
tovabbi felviligositdst a beadvénydrél, Nem kell ilyen értesitést kitldeni a
beadvanyozonak, ha a beadvanyban kért intézkedést ezen idén beliil teljesitik;

g) amennyiben a beadvényt eldrelathatban nem lehet a GDPR 12. cikk (3) bekezdése
szerinti hatdridében megvélaszolni, a beadvényozot legkésobb a beadvany érkezését
kévetd 21. napon elkiildétt levélben vagy elektronikus iizenetben tajékoztatni kell a
hatarid8 meghosszabbitédsanak szikségességérél, okairél és az uj hataridérél;

h) amennyiben a beadvanyt — a beadvényozo kérelme ellenére — nem lehet, vagy nem
célszerti elektronikus uton megvalaszolni (a kért dokumentumokat nem lehet vagy
nem célszerii ilyen tton elkiildeni), fel kell venni a kapcsolatot a beadvényozdval
annak érdekében, hogy kélcsondsen elfogadhatd megoldést taldljanak. Kiildngsen
indokolt a beadvanyozoval a kapcsolatfelvétel, ha a beadvinyozo egészségiigyi adat
megkiildését kéri elektronikus Gton. A kapcsolatfelvételre olyan idében kell sort
keriteni, hogy a beadvanyt akkor is meg lehessen valaszolni, ha a beadvanyozé
ragaszkodik az ¢lektronikus Gthoz;

i) elektronikus titon egészségiigyi adat csak a beadvéinyozé kifejezett kérésére és csak
oly médon kitldhet6, ha el6zéleg a beadvanyozé figyelmét felhivtak a kockazatokra és
a beadvanyozé ezek utén megerdsiti a szandékat, egyuttal tudomasul véve az
Intézmény felel6sségkizard nyilatkozatét, tovabba az adatok bizalmasséaga, integritisa
¢s rendelkezésre dllasa biztosithats (pl. jelszavas védelemmel ellatott file, ahol a
jelszét kiilon csatornén kiildik el).

j) az Intézmény szervezeti egységei az 5.5.1. pontban meghatérozott targyt tigyekben
készitett vélaszlevél-tervezetét jovahagyas végett bemutatjidk az adatvédelmi
felel6snek;

k) a beadvéany hataridSben megvalaszoltnak mindsiil, ha a valaszaddsra kiteles szervezeti
egység a valaszt a hataridé utolsé napjan postéra adja vagy elektronikus {izenetet kiild
a beadvanyozonak a megtett intézkedésekrd).

Az adatvédelmi beadvanyokrol olyan tigyirat-nyilvantartést kell vezetni, amely segitségével
barmikor egyértelmiien azonosithatok az 5.5.1. pont szerinti beadvanyok, nyomon kévethetsk
a beadvanyok elintézése sordn tett intézkedések, és a rendelkezésre 4116 adatokbdl barmikor
statisztika készithetd a kovetkezé szempontok szerint;

a) adott id6szakban érkezett beadvanyok szdma, tipus szerinti bont4sban is;
b) a beadvanyok beérkezésének médja;
¢) a beadvanyok megvélaszolasanak 4tlagos id6tartama;
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d) az elutasftott beadvanyok szama, és azok okai:
¢) a valaszadds modja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 illetéleg felelds barmely esetben — az érintettnek az 5.5.1. pont b),
d), j) alpontjai ald esé beadvanya kivizsgalasa, illetve sajat ellendérzése eredményeként,
tovabba az adatvédelmi feliigyeleti hatosig vagy birdsag dontése végrehajtasaként - a
vonatkoz0 belsé rendelkezésekben meghatirozott hataskori és eljarasi rendtél fliggetlentl
kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat.

A személyes adatok kezelését érintd, szébeli adatvédelmi bejelentéseket az Intézmény belsé
rendelkezeéseinek megfeleloen rogziteni kell (SZ-39 M04 Adatvédelmi incidens bejelentd
lap). A szébeli bejelentésrol készitett jegyzékonyvet, valamint a személyes adatok kezelését
érint6, rdsbeli adatvédelmi bejelentéseket az Intézményhez vald beérkezésiiket kévetGen
haladéktalanul az Informaciobiztonsigi és Adatvédelmi Osztélyra, az
adatvedelem@dpckorhaz.hu cimre kell megkiildeni. A beérkezett adatvédelmi bejelentéseket
az Informéciobiztonsigi és Adatvédelmi Osztily sajat iktatérendszerében iktatja. Az
adatvédelmi bejelentés 5.5.2. pontja szerinti mindsitését az adatvédelmi felelds szilkség esetén
az adatvédelmi tisztvisel§vel folytatott konzultacio utdn végzi.

Az adatvédelmi tisztviselé a kozvetlenill hozza érkezett, de az 5.5.1. pont hatédlya ala tartozo
bejelentéseket haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi felelésnek, és amennyiben a
bejelentés adatkezelési kifogdsnak minGsiil, a panaszkezelési szakteriiletnek. A
bejelentésckben szereplé adatvédelmi kérdéseket az adatvédelmi felelés soron kiviil
kivizsgalja, és amennyiben a bejelentés adatkezelési kifogdsnak mindsiil, a valasztervezetet 5
napon belill megkiildi a panaszkezelési szakteriiletnek.

Az adatvédelmi felelos a beérkezett adatvédelmi bejelentéseket haladéktalanul megvizsgalja
abb6l a szempontbél, hogy az érintett kérte-e az adatkezelds korlatozasat [GDPR 18. cikk —
lasd 5.5.1. pont ¢) alpont], és kérés esetén az adatvédelmi felelds — az Informacidbiztonségi és
Adatvédelmi Osztaly utjdn — és az adatvédelmi tisztviselé— intézkedik az informatikai
rendszerekben torténd megvalositdsarél. Az adatkezelés korlatozasénak felolddsérél az
adatvédelmi felelés kiilon tajékoztatja az érintett informatikai rendszert (cket) Uzemeltets
szervezet egységet/egységeket.

Az adatvédelmi felelés a beérkezett bejelentéscket, kérelmeket megvizsgalja abbodl a
szempontbol, hogy egyértelmilen megalapozatlan vagy tulzé-e, és javaslatot tesz dij
felszamitasara vagy a kérelem elutasitasara.

Az adatvédelmi bejelentéseket az adatvédelmi felelés — &n4lldan vagy az Intézmény egyéb
szervezetl egységeinek kozremikddésével — kivizsgélja, illetve elkésziti a valaszt vagy
intézkedést.

Az Informaciobiztonsagi és Adatvédeimi Osztaly szakteriilete kozremiikodik az adatkezelés
korlatozasanak végrehajtisaban, a valaszadéshoz sziikséges személyes adatok kiilonbozd
informatikai rendszerekbél t6rténd 6sszegytijtésében.
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Az adatvédelmi felel6s altal felkért szervezeti egység adatkezelési megbizottja az adatvédelmi
felelés 4ltal megjelélt - de minimum 3 munkanapos - hatiridén beliil az adatvédelmi felel6s
rendelkezésére bocsdtja az adatvédelmi bejelentés elbirdlasdhoz sziikséges adatokat,
informaciokat, felvilagositast, magyarazatot, illetve az adatvédelmi tisztviseld altal kért egyéb
mddon kézremkodik az adatvédelmi felelds dontéseinek eldkészitésében. A megkeresett
adatkezelési megbizott az érintett ligylet ligyintéz6jével, illetve kézvetlen felettesével felveszi
a kapcsolatot az adatvédelmi felelds altal kért adatok megadasa érdekében. A panaszkezelési
terillet altal az adatvédelmi teriilet részére e-mailen az adatvedelem(@dpckorhaz.hu.hu cimre
megkildott adatkezelési kifogasokra az adatvédelmi teriilet 5 napon beliil megkiildi a
valaszat.

Az informatikai rendszereket iizemeltetd szervezeti egység az adatvédelmi felelos
kezdeményezésére az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésének megfelelden elvégzi az
adatkezelés korlatozasat, az adatok helyesbitését/modositasat, torléset.

A kozvetleniil az adatvédelmi tisztvisel6hdz érkezett adatvaltozasi bejelentéseket — (5.5.1.
pont a) alpont — beleértve azokat a helyesbitési kérelmeket 5.5.1. pont c) alpont], amelyekngl
a helyves adatok rendelkezésre allnak, az adatvédelmi tisztviselé 5 napon beliil atadja az
adatvédelmi felelds részére. aki az Informacidbiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly bevonasaval
gondoskodik az adatmédositisnak, illetve helyesbitésneck az érintett informatikai
rendszerben/rendszerekben  1Grténé végrehajtatdsardl, a modositas/helyesbités alapjaul
szolgdlé dokumentum rendszerben térténd r8gzitésérél, és a bejelentd tajékoztatasardl,
tovabba ezzel Osszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti kotelezettségek teljesitésérdl. A
szigetszeriien milkkodé IT rendszerekben a kért véltoztatasok elvégzésérdl, tovabba ezzel
osszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti kotelezettségek teljesitésérdl az informatikai
szakteriilet adatkezelési megbizottja gondoskodik.

A személyes adatok kezelésérdl valo tdjékoztatas-kérés [hozzaférési jog gyakorlasa — 5.5.1.
pont b) alpont] esctén a kérelem teljesitését az adatvédelmi tisztviseld - a kérelem beérkezését
kévetd 5 napon belil — atadja az adatvédelmi felelésnek. Az adatvédelmi felelds az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdsolatit az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld,
ésszeri t (Intézmény téritési dijainak megfeleld mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nydjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasara iranyuld kérelmet — 5.5.1. pont f) alpont - az
adatvédelmi tisztviseld— a kérelem beérkezését kivetd S napon belill — dtadja az adatvédelmi
felelésnek. Az Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly kozremiikddik a szikséges
adatok Osszegylijtésében és az abban, hogy a kérelem teljesithetd-e, illetve mely adatokra
nézve teljesithetd.

Amennyiben az adathordozhatésighoz valé jog gyakorlasara irdnyulo kérelem nem
teljesithet6, az adatvédelmi tisztviselé a kérelmet elutasitja és errdl a kérelmezéit tajékoztatja.
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Az adathordozhat6sdg részbeni teljesithetdsége esetén az adatvédelmi tisztviseld a dontését a
kiadhat6 adatok rendelkezésre bocsatasaval egyidejlileg kozli a kérelmezével.

Amennyiben az adathordozhatésdghoz vald jog gyakorldsara iranyuld kérelem teljesithetd, a
valaszlevél tervezetét az adatvédelmi felelds elékésziti, majd az adatvédelmi tisztvisels
tajekoztatasaval a kért adatokat elkiildi a kérelmezdnek.

(6) A kozvetleniil az adatvédelmi feleléshdz, vagy az adatvedelem@dpckorhaz.hu email
cimre érkezett olyan adatvédelmi bejelentéseket, amelyekben az érintett tiltakozik személyes
adatai kezelése ellen, az adatvédelmi felelds haladéktalanul megkiildi az illetékes igazgatosig
adatkezelési megbizottjnak. A tiltakozasi joggal kapcsolatos adatvédelmi bejelentéseket —
55.1. pont g) alpont — az adatvédelmi felelds, az érintett szakteriilet adatvédelemi
megbizottja, valamint a panaszkezelési szakteriilet kijelolt munkatarsa kézremitkodésével
megvizsgalja, és dont a tiltakozasi jog elfogadésarél vagy elutasitasarél. A dontésrdl a
panaszkezelési teriilet tdjékoztatja az érintettet.

Amennyiben az ¢rintettnek az adatai torlésére — 5.5.1. pont d) alpont ~ illetve helyesbitésére
5.5.1. pont c) alpont — iranyulé egyedi kérelme magalapozott, az adatvédelmi tisztvisels,
és/vagy az adatvédelmi felelés a — gondoskodik a térlendd, illetve helyesbitendd személyes
adatoknak a  torlends, illetve helyesbitendd adatot tartalmazé  informatikai
rendszerben/rendszerekben  torténé azonnali zérolisarél, Tovabba a torlésnek, illetve
helyesbitésnek az irdnyadé protokollok szerinti elvégeztetésérél, majd az érintetinek a torlés,
illetve helyesbités elvégeztetésérdl valé tijékoztatdsarél. Amennyiben a bejelentés
adatkezelési kifogasnak mindsiil, akkor a panaszkezelés kozremikodésével gondoskodik a
bejelentd tdjékoztatasardl, tovabba ezzel dsszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésérol.

A szigetszertien miikddé IT rendszerekben az 5.5.1. pont c) és d) alpontok szerinti helyesbités
és torlés elvégzésérSl, tovabbad ezzel oOsszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti
kotelezettségek  teljesitésér6l az  informatikai  szakteriilet adatkezelési megbizottja
gondoskodik

Automatizalt dontéshozatal alkalmazisival Gsszefiigg adatvédelmi bejelentéseket — 5.5.1.
pont h)-i) alpontok - az adatvédelmi felelds az érintett szakteriilet adatvédelemi megbizottja
kozremiikodésével megvizsgédlia. Az adatvédelmi bejelentés megalapozottsiga esetén az
automatizalt dontést hozé szervezeti egység figyelembe veszi az érintett alldspontjat, illetve
biztositja az emberi beavatkozds lehetdségét. Az automatizalt dontéshozatal alkalmazasaval
meghozott dontéssel szembeni kifogast az adatvédelmi tisztviselé véleményének
figyelembevételével az adatkezeléssel érintett folyamatot szabélyozé belsd szabalyzat szerint
feliil-biralatra jogosult személy birdlja el.

A szemelyes adatok kezelését, illetve az Infotv. és a GDPR szerinti jogok gyakorldsat érintd
kifogds megalapozottsdga esetén az adatvédelmi felelés az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatasaval az adatkezelésrdl rendelkezd szervezeti egységnéliegysépeknél intézkedést
kezdeményez a kifogds kivalté okainak orvoslasara, az érintett folyamatok feliilvizsgalatéra,
valamint — sziikség esetén — a személyi feleldsség megallapitésara.
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Az adatvédelmi bejelentéseket indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az adatvédelmi
bejelentésnek az Intézményhez térténd beérkezésétdl szimitott egy honapon beliil kell
megvalaszolni. Az olyan Osszetett és/vagy tobb tipust kérelmet is tartalmazé adatvédelmi
bejelentés esetén, amelynek egyes elemei egymdastol fiiggetlentil nem valaszolhatdak meg, az
crintett eldzetes tdjékoztatasa mellett az adatvédelmi tisztviseld a véalaszaddsi hatdridét
legfeljebb tovabbi két hdénappal meghosszabbithatja. Az adatvédelmi bejelentések
kivizsgdlasdban kozremikodd szervezeti egységek —jelen fejezet (6) pont — a hataridé
meghosszabbitisa iranti igényliket legkésébb az egy hénapos hataridé lejéarta eldtt 8 nappal,
indokaikkal egyiitt, jelzik az adatvédelmi felelGsnek.

A személyes adatok nyilvanossdgra hozatala - kivéve, ha arra az érintett felhatalmazést ad,
illetve ha azt térvény rendeli el - tilos.

Az Intézmény dolgozdival, partnereivel, illetve betegeivel kapcsolatos - személyes adatokon
is alapuld - dsszesitett statisztikai adatok kozolhetdek, amennyiben azokbdl nem ismerhetd fel
az, akire az adat vonatkozik. Az adat kozlése elbtt az adat kozloje koteles megey6z6dni arrdl,
hogy a kozolt adatok alapjan nem lehetséges természetes személyek azonositisa. Kétség
esetén koteles irdsos véleményt kémi az adatvédelmi feleléstdl,

Amennyiben a biintetd vagy mas hatosagi iigyekben eljiré szervektdl - rendOrség, birdsag,
ligyészség, NAV -, valamint a nemzetbiztonsagi szolgilatoktol érkezd megkeresésekre
adand¢ vélaszokkal kapcsolatban kétség meriil fel, az adatvédelmi tisztviseld véleményét kell
kémi az adattovabbitas elott.

A telefonon torténé bejelentések rbgzitését jogszabaly kotelezds jelleggel elbirja. Az
Intézmény altal rogzitett felvételeket 6t évig kell megérizni az erre szolgald informatikai
rendszerben. Amennyiben az érintett kéri, biztositani kell szamdra a felvétel visszahallgatasat
vagy a felvételrdl készitett irasos, hitelesitett jegyzokonyv rendelkezésére bocsatisat. Az
érintett kérheti a hangfelvétel kiaddsat is. A hangfelvétel CD-re irsarél az
Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly gondoskodik az adatvédelmi szakértd
(adatvédelmi felel6s) feliigyelete mellett. A hangfelvétel kifrasat a felvétel megkiildésével az
a szervezeti egység kezdeményezi, amelynél az érintett a kérelmét benytjtotta. Az érintett
részére a hangfelvétel rendelkezésre bocsatasat az a szervezeti egység teljesiti, ahol az érintett
a kérelmét benynjtotta.

Amennyiben a beteg a hangrogzités ellen tiltakozik, ugy a beszélgetés azonnal megszakitando
azzal a tdjékoztatissal, hogy a betegnek személyesen kell az betegszolgalatnal eljamia, vagy
irasban teheti meg panaszat.

3.6. AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI £S SZERVEZESI INTEZKEDESEK)
MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA
Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitésa soran kiilénds gondot kell forditani a beépiteit és az
alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. ¢ikk) betartdsara, valamint arra, hogy az
Intézmény 4ltal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenek a GDPR 32. cikkében
irt kovetelményeknek.
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Az Intézmény mitkddése soran betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kiilon
szabélyzatok tartalmazzdk, igy kiilondsen a mindenkor hatélyos

a) SZ-66 Informatikai biztonsagi szabdlyzat
b) S7-41 Informatikai felhasznal6i szabalyzat
¢) S7Z-83 Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitdsiba — a véleményezésre vonatkozé egyéb
szabdlyokat nem érintve — az adatvédelmi felelést be kell vonni.

Az adatbiztonsdgi intézkedéseket érintden az adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatkezelési megbizottja:

a) a szakteriletére vonatkozd informdcidk szolgéltatisaval kozremikodik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasdban;

b) a szakteriiletére vonatkozo informaciék szolgaltatasaval kozremiikédik az adatkezelés
biztonsagat fenyegetd kockdzatok felmérésében és meghatdrozasaban;

c) az informatikai rendszert iizemeltetd szervezeti egységgel egylittmikodve
kézremiikddik azon informaciobiztonsagot érinté feladatok végrehajtasaban, amelyek
az adatbiztonsagi kovetelmények megvalésulasihoz szitkségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabélyok érvényre juttatdsdt a szakteriileten
belil, felhivja a szakterilleten dolgozék figyelmét a szabalyok betartisara, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett dolgozo felettesének, kdzremikodik a szakteriileten
dolgozdk adatvédelmi tudatossiaganak névelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést
és/vagy -feldolgozast eredményez6é médositasanak elbkészitése soran torténd érvényesitése az
informaciobiztonsagi szakteriilet adatkezelési megbizottjanak (megbizottjainak) feladata, aki
(ke) t az adatkezelési tevékenységet tdmogaté nyilvéntartdsi rendszerek kifejlesztésének,
modositasdnak folyamatiba kételezen be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikédésben torténd betartasira az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaférd személy
koteles.

5.7. A KOZOS ADATKEZELESI ES AZ ADATFELDOLGOZASI MEGALLAPODASOK
MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALY AT

5.7.1.  Kozos adatkezelési megdllapoddsok

Kozbs adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az Intézmény egy vagy
t6bb mésik adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg (GDPR 26. cikk).

A kozos adatkezeléstél sz616 megallapodasban meg kell hatarozni killonésen

a) az adatkezelés céljit, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés idotartamat, az
alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltéicleit

b) azt, hogy a kdzos adatkezelésben érintett egyes adatkezeldk
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ba) mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzijarulé nyilatkozatok felvétele,
adatok téroldsa, adatok felhasznélasa stb.) végzik;

bb) az érintett tajékoztatdsat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az
adatkezelési tajekoztatot és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.);

be) az érintett jogai gyakorldsit hogyan biztositjdk (pl. egyesitett vagy
elkiilonitett tigyfélszolgdlat stb.);

bd) az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen aranyban
viselik;

¢) az adatvédelmi incidens észlelése esetén kivetends eljarast, killéndsen azt, hogy
ca) az adatvédelmi incidens tudomdsra jutdsa esetén a masik adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztviseld hianyaban a kijelslt
kapcsolattartét) haladéktalanul kotelesck  értesiteni az  adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrdl;

cb) egyméssal kotelesek egyiittmiikidni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okdnak kideritésében és kovetkezményeinek felszamolaséban;

cc) az egyes adatkezeldket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

d) kijelolnek-e kapcsolattartét az érintettek széméra, &s ha igen, a kapcsolattartd
személyét és elérhetGségét naprakészen kell tartani;

e) a megallapodésrd]l az érintett rendelkezésére bocsdtandé Osszefoglalot, aminek — a
GDPR 13-14. cikkeiben irtakon til — tartalmaznia kell az adatkezelék altal végzett
adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a k6zds
adatkezelés tekintetében.

A koz0s adatkezelés sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatvédelmi felel8s
Utmutatdsa alapjdn az adatkezelés bevezetésérd] vald dontés elfkészitése részekeént vizsgalja
meg,

Amennyiben a kozos adatkezelésben érintett masik adatkezeld harmadik orszagbeli
adatkezeld, el6szér abban a kérdésben kell donteni — az 5.11. fejezet megfeleld
alkalmazésval —, hogy a harmadik orszigbeli adatkezeld képes-e a GDPR-nak megfelels
adatbiztonsdgi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli adatkezel§
nem képes a GDPR 4ltal elvért adatbiztonsagi kovetelmények €rvényesitésére, illetve nem tud
a GDPR szerinti garancidkat nyGjtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezelével nem
kotheté megallapodas kozds adatkezelésre.

Amennyiben dontés sziiletik a kozds adatkezelés bevezetésérdl, az illetékes adatkezelési
megbizott(ak), az adatvédelmi jogi megfeleloség biztositisa tekintetéhen az adatvédelmi
felelds és egyéb jogszabalyi kovetelményeknek vald megfelelés szerzddéses bizfositasa
tekintetében a Jogi és Igazgatasi Osztaly kézremilkédésével, tovabba az informéciobiztonsagi
szakteriilet véleményének kikérésével el6késziti a kozos adatkezelésrdl széld megallapodas
tervezetét (benne a kozds adatkezeldknek az érintettek  szamdra kijeltlendd
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kapcsolattartojanak kijelolésével kapcesolatos déntést, valamint a kozos adatkezelésre
vonatkozé megallapodasnak az érintettek rendelkezésére bocsathato 1ényegi elemeit) és azt
felterjeszti a szerzddés megksitésére jogosult személynek.

Az 57.1. pont alkalmazasaban a szerz6dés megkotésére jogosult személy az, aki — az
Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul
szolgdld tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés
testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti déntés elékészitéséért felelds. E szabély nem érinti az
egylittes alairasra vonatkozé szabalyokat.

Az adatkezelési megbizott a kizos adatkezelési megallapodas megkotését kivetben e tényt és
a tovabbi adatkezeld (k) adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetisége) megkiildi az
adatvédelmi feleldsnek, aki az informécidkat régziti az Adatkezel6i Nyilvantartisban.

5.7.2. Adatfeldolgozdsi megdllapoddsok

Amennyiben harmadik orszagbeli adatfeldolgoz6 igénybevétele meriil fel, elészér abban a
kérdésben kell donteni — az 5.11. fejezet megfelelé alkalmazasdval —, hogy a harmadik
orszagbeli adatfeldolgozd képes-e a GDPR-nak megfelelé adatbiztonsagi kévetelmények
teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli adatfeldolgozé nem képes a GDPR aital
elvart adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti
garancidkat nyujtani a személyes adatok kezelésére és vagy tovibbitisdra, az
adatfeldolgozoval csak a GDPR 49 cikk-ben leirt feltételek legaldbb egyikének a teljesiilése
esetén keriilhet sor.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatfeldolgozéval kotendé szerzGdésnek tartalmaznia
kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket a az 5.7.2. pont a)-d)-ig
terjedden foglalt kiegészitései és pontositasai szerint.

Az adatfeldolgozdval kitendd szerzGdésben

a) kotelezd tartalmi elemkeént fel kell tintetni, az adatkezelés targyat, idotartamat jellegét
és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategéridit, tovabba a kelld
részletességgel (pl. jogszabdlyra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell hatdrozni az
adatfeldolgoz6, vagy az adatfeldolgozo altal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozd
altal betartand6 adatbiztonsagi szabélyokat, amelyek nem lehetnek kevésbé szigoruak,
mint az Intézmény 4ltal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések —5.6. fejezet — , és az
adatfeldolgozénak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatait;

b) a kelld részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgoz6, vagy az adatfeldolgozé 4ltal igénybe veendd tovabbi
adatfeldolgozé (al-adatfeldolgozd) 4&ltal betartandd adatbiztonsdgi szabdlyokat,
amelyek nem lehetnek kevésbé szigornak, mint az Intézmény altal alkalmazott
adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldolgozénak az adatbiztonsagi intézkedések
végrehajtasdval kapcsolatos feladatait;
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¢) rogziteni kell az adatfeldolgozonak az érintettbl szirmazé kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valé kozremiikddésének eljardsrendjét;
d) régziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén,
igy kiilénosen
da) az adatvédelmi incidens tudomaésra jutasa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrél,

db) koteles egyiittmiikdni az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjével és més
kdzremiikodd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okéanak feltarasban
¢s kovetkezményeinek felszamoldsaban,

dc) koteles egyittmilkodni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesitésében,

de) rBgziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettséeét az  adatvédelmi
hatdsvizsgdlat elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockdzatok
alakuldsinak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel Jaré kockazatok
valtozasianak  jelzésében, illetve az  adatvédelmi hatasvizsgdlatok
utoellenérzésben.

Az adatfeldolgozé igénybevételének sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés
bevezetésérdl valé dontés elékészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni
akkor is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérdl az adatkezelés folyamén sziiletik dontés.

Az adatbiztonsdgi intézkedésck megfelel6ségének megitélése az informaciobiztonsigi
szaktertilet hatdskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé éltal egy magatartasi
kddexhez vagy tanisitasi mechanizmushoz valé csatlakozis elegendd garanciat jelent-e az
adatbiztonsagi szabalyok megfelel6ségére.

Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozé igénybevételérdl, az adatkezelési megbizott az
adatvédelmi jogi megfeleloség biztositisa tekintetében az adatvédelmi felelds és egyéb
jogszabalyi kovetelményeknek valo megfelelés szerzédéses biztositasa tekintetében a Ji ogl és
lgazgatasi  Osztdly kozremikodésével, tovibba informéciébiztonsagi  szakteriilet
véleményének kikérésével elékésziti az adatfeldolgozdval kotendd szerzédds tervezetét és azt
felterjeszti a szerz6dés megkotésére az Altalanos Szabalyozas 5.3.1. fejezet (1) pont szerint
jogosult személynek.

Az adatkezelési megbizott az adatfeldolgozdsi megallapodas megkttését kovetben az
adatfeldolgozo adatait (név és cim, kapesolattarté neve és elérhet6sége) megkiildi az
adatvédelmi felelosnek, aki az informacickat rogziti az Adatkezel6i Nyilvantartasban.

A jelen fejezet rendelkezéseit al-adatfeldolgozo igénybevétele esetén is megfelcléen
alkalmazni kell azzal, hogy az al-adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo hozzajarulé
nyilatkozatnak az adatfeldolgozasi megallapodds megkotésre jogosult személy altali kiadasa
clétt az adatkezelési megbizott kikéri az adatvédelmi felels és rajta keresztiil a Jogi ¢s
Igazgatasi Osztaly, tovabbd az informaciébiztonsagi szakteriilet véleményét is.
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5.8. AZ ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi felel6s vezeti az Adatkezelsi Nyilvantartist. Az adatkezeldi nyilvantartas
valamennyi, az Intézmény daltali adatkezelés esetén tartalmazza:

a) az adatkezelés elnevezését, céljat, a folyamatot, amibe az adatkezelés illeszkedik, az
adatkezeléssel kapcsolatos tirlapot, amennyiben értelmezett

b) adatkezelés elnevezését

¢) az adatkezeld nevét, szervezeti egységét

d) az adat forraséf, amennyiben nem az érintettd! szarmazik

e) adatfeldolgoz6i megallapodast amennyiben értelmezett

) azt a tényt, hogy kiillonleges adat-e,

g) az adat megdrzési idejének jogalapjat

h) az adat megérzési/torlési idejét;

1) az adatkezelés jogalapjat,

j) az adatkezelésré] készitett hatasvizsgalatra vonatkozo adatokat

k) az adatkezelésrol készitett érdekmérlegelésre vonatkozé adatokat

1) az adatkezeléssel kapcsolatos automatizalt dontéshozatalra vonatkoz6 adatokat
m)az adatkezeléssel kapcsolatos csatolt dokumentumokat

n) az érintettek korét,

0) az érintetiekre vonatkozé adatok lefrasat,

p) az adatok kezelésének kezdetét és végét

q) rendszerelem nyilvantartast, amennyiben értelmezett

1) az adat rendelkezésre bocsatdsanak elmaradésa esetén felmeriild kovetkezmények
s) a tajékoztatds modjat

t) dokumentumokat, amelyek meghatarozzak az érintettek jogait

u) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba irdnyuld, valamint nemzetkozi szervezethez torténd adattovabbitasokat is,
adattovabbitds jogalapja, tipusa, csatorndja, gyakorisiga — eseti/rendszeres, célja,
csatolt dokumentumok, adattovabbitas kezdete és vége

v) az adatkezelés modszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

w)technikai és szervezési intézkedések az adatkezeléssel kapcsolatban

Az adatkezelési nyilvantartisban tarolt adatok a jogi szabdlyzok valtozisa alapjan
modosulhatnak. A pontos adattartalmat a Datinf szoftverben az intézmeény fenntartéja

hatérozza meg.
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Az Adatkezeldi Nyilvéntartas adattartalma, amennyiben az Intézmény az adatfeldolgozdé:

a) az adatfeldolgoz6 adatai:
aa) adatfeldolgoz6 neve &s elérhettségei,
ab) adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei

b) az adatkezelé (k) adatai (akinek nevében az adatfeldolgozé eljar):

ba) adatkezeld neve,
aa) adatkezeld elérhetdsége,
be) adatkezel® képviseldjének neve és elérhetdsége;

¢} az adatkezelési tevékenységek kategoridinak lefrasa;
d) harmadik orszigba torténd adattovabbitis esetében a megfelels garancidk lefrdsa;
e) az adatbiztonsigi intézkedésck leirdsa (technikai és szervezési intézkedések).

Az Adatkezel6i Nyilvéantartas célja az Intézmény, mint adatkezeld adatkezelési tevékenysége
atlathatosagénak biztositdsa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkertilése.

Az adatkezelési megbizott az adatvédelmi felelés utasitasai alapian az Adatkezeli
Nyilvantartdsba valé betekintést — a Hatésdg képviseldin kivill — az Intézmény érintett
szakterliletei részére biztositja.

Az adatkezelési megbizott az 1j adatkezelés bevezetését az adatkezelés megkezdése elétt 5
munkanappal bejelenti az adatvédelmi felelésnek [vo. Altalanos Szabalyozas 5.3.1.(1) pont )
alpont], majd azt az adatvédelmi felelés utasitdsai alapjan az Adatkezeléi Nyilvantartisba
bejegyzi.

Amennyiben az Intézmény adatfeldolgozénak mindsiil, az adatfeldolgozdsi megéllapodis
megkdtéset kovetd 5 napon belil az adatfeldolgozas adatait fielen fejezet] rogziti az
Adatkezel$i Nyilvantartisban;

Az Adatkezel6i Nyilvantartasba bejelentett adatok valtordsat, vagy az adatkezelds
megsziinését az adatkezelési megbizott 5 munkanapon belill koteles bejelenteni az
adatvédelmi feleldsnek [v6. Altalanos Szabalyozas 5.3.2. fejezet], aki ennek megfeleléen
modositja az Adatkezel6i Nyilvéantartas adatait.

Az Adatkezeldi Nyilvéantartassal dsszefliggésben az adatvédelmi felelds:

a) biztositja, hogy az adatkezelésck bevezetését megel6z6 dontés-eldkészités soran az
érintett  szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa adatait
megismerhessék a felesleges, parhuzamos adatkezelések elkertilése, flletve az 0]
adatkezelésnek a meglévo adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekében:
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b) ellen6érzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozds adatainak az Adatkezel6i
Nyilvantartasba t6rténé rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelGs szervezeti egység
vezetdjének a hidnyos, hibas vagy valésziniileg megvéltozott adatokat, informacidkat;

c) a Jogi és Igazgatisi Osztdllyal egyiittmilkkidve figyelemmel kiséri az adatkezelést
érintd jogszabélyok véltozdsat és a szitkséges modositasokra felhivija az adatkezelési
megbizottak figyelmét;

d) az adatvédelmi feliigyeleti hatosag megkeresésére adatot szolgiltat az Adatkezeldi
Nyilvantartasbol.

e) az adatkezelés megszintetése esetén az adatkezelési megbizott jelzése alapjan az
adatkezelés allapotat megsziintetettre allitja;

5.9. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE,

5.9.1.  Altalinos szabdalyok

Az adatvédelmi incidens mindsitése, adatvédelmi incidens bejelentése, altaldnos
incidensprotokoll, adatvédelmi incidens kivizsgalasa vonatkozasaban az érintett tdjékoztatasa
a sulyos adatvédelmi incidensrél, az adatvédelmi incidens bejelentése a hatdsagnak, az
adatvédelmi és egyéb incidensek nyilvantartisa vonatkozasdban az SZ-83 Adatvédelmi
incidenskezelési szabalyzatban és mellékleteiben foglaltak megfelelden irdnyadok.

5.9.2. Killsé kommunikdcio

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan barmilyen informacié a nyilvanossag
elé keriil, tgy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos béarmilyen és valamennyi
sajtokozlemény tételére, a sajtoval vald kapcsolattartasra kizardlag az Intézmény foigazgatoja
vagy az altala megbizott személy jogosult az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével.

5.10. AZ ADATVEDELMI FELUGYELETI HATOSAGOKKAL VALO KAPCSOLATTARTAS

Az adatvédelmi tisztviseld

a) az adatkezelési megbizott javaslatira az adatvédelmi felelés tamogatasaval elbzetes
konzultacidt kezdeményez a feliigyeleti hatésiggal, amennyiben az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését kovetden megallapithatd, hogy az adatkezelés a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyiban valdszinlsithetGen magas kockazattal
jar [GDPR 36. cikk (1) bek. és 58. cikk (3) bek. a) pont];

b) a magatartdsi kédexben el6irt tandsitasi eljarast kezdeményez és a tanisitast végzd
szervezettel kapcsolatot tart, illetve az egytittmikddést koordinalja a tanusitasi eljaras
lefolytatasa érdekében [GDPR 42. cikk (6) bek.];

c) az adatvédelmi feliigyeleti hatosagtol érkezd, a GDPR, illetve az Infotv. hatdlva ala
tartoz6 ligyre vonatkoz6é megkeresésekre (vagyis az adatvédelmi feltigyeleti hatdsag
vizsgdlati, illetve korrekcids hataskorében hozott intézkedésekre — a tovabbiakban
egylitt: adatvédelmi hatdsdgi megkeresés) adandd vélaszt koordinaltan elGkésziti
[GDPR 58. cikk (1)~(2) bek.], tovdbba a feliigyeleti hatosag altal folytatott helyszini
vizsgélat esetén a feliigyeleti hatdsaggal valé egyiittmiikodést koordinalja;
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d) az adatvédelmi felligyeleti hatosig cljarasdt kezdemeényezi a magatartasi kédex
jovahagyasa céljabol [GDPR 57. cikk (1) bek. m) pont];

e) az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag eljarasit kezdeményezi adattovabbitasi szerzOdéses
feltételek jovahagyasa céljabol [GDPR 57. cikk (1) bek. r) pont};

f) az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg eljérasit kezdeményezi kotelezd erejli véllalati
szabélyok jévahagyasa céljdbol [GDPR 57. cikk (1) bek. s) pont];

g) dont az adatvédelmi feliigyeleti hat6ésdg dontéseivel szembeni jogorvoslati eljards
meginditasardl [GDPR 78. cikk] sziikség esetén a Jogi és Igazgatasi Osztaly, illetdleg
az adatvédelmi felelés bevonasaval;

h) a feliigyeleti hatésagot értesiti az adatvédelmi incidensrdl az Altalanos Szabalyozés
5.9. fejezetben foglaltak alkalmazasaval;

f) az adatvédelmi hatosagi megkeresést megvizsgalja. Ennek keretében az adatvédelmi
tisztviselé az adatvédelmi felelds bevonasaval;

fa) az adatvédelmi hat6sigi megkereséssel érintett szakteriilettol/szakteriiletektdl — az
adatkezelési megbizott Utjdn — adatok rendelkezésre bocsatasat és allaspontja
(llaspontjuk) kifejtését kéri, illetve felvildgositast, magyardzatot, szakmai
allasfoglalést, illetve az adatvédelmi tisztviseld dontésének elékészitésében vald egyéb
kozremlikodést ker,

th) kérheti az informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz ¢&s az adatkezelési
miiveletekhez val6é hozzaférés biztositasat;

fc) szikség esetén a Jogi és Igazgatdsi Osztalytol jogszabaly-értelmezési kérdésben
tdmogatast kér;

fd) az 4ltala az adatvédelmi hatosagi megkeresés megvalaszolasdhoz sziikségesnek itélt
egyéb intézkedést kérhet.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosagtol érkez6 barmilyen kiildeményt - amennyiben azt nem az
adatvédelmi tisztviseldnek cimezték és/vagy nem kozvetleniil hozz4 juttatta el az adatvédelmi
feliigyeleti hatosag — a kiildeményt atvevé szervezeti egység haladéktalanul, de legkés6bb az
atvételt kovetd munkanapon dtadja az adatvédelmi tisztviselonek, illetve tovabbitja az
adatvedelem(@dpckorhaz hu email cimre.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi hatésdgi megkeresést megvizsgalja. Ennek
keretében az adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelmi felels bevondsaval

a) az adatvédelmi hat6sagi megkereséssel érintett szakteriilettdl/szakteriiletektdl — az
adatkezelési megbizott atjdn — adatok rendelkezésre bocsatasat és Allaspontja
(Allaspontjuk)  kifcjtését kéri, illetve felviligositast, magyarazatot, szakmai
allasfoglalast, illetve az adatvédelmi tisztviseld dontésének elkészitéscben valo egyeb

kdzremiiktdést ker:
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b) kérheti az informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz ¢és az adatkezelési
mitveletekhez vald hozzaférés biztositasat,

c) szilkkség esetén a Jogi ¢és Igazgatisi Osztilytdl jogszabaly-értelmezési kérdésben
tamogatast kér;

d) az éltala az adatvédelmi hatdsagi megkeresés megvilaszolasahoz szilkségesnek it€lt
egyéb intézkedést kérhet.

Az adatvédelmi tisztviseld illetleg az adatvédelmi felel6s altal kért adatot, informéciot,
felvilagositast, magyarazatot, hozzaférést, illetve jogi és szakmai allasfoglaldst megjelolt
hataridében kell a rendelkezésére bocsatani, az érintett szakteriilet munkatarsainak.

Az adatvédelmi hatosigi megkeresésekre adandé vilaszt az adatvédelmi felelds késziti €ld, a
foigazgaté az adatvédelmi tisztviselbvel egyeztetve kiadmanyozza és kiildi meg az
adatvédelmi feliigyeleti hat6sagnak.

Az adatvédelmi tisztviseld illetdleg adatvédelmi felelds a tanusitasi eljaras kezdeményezésére
iranyuld eljarast, a magatartdsi kodex jovéhagyésara, adattovabbitasi szerzodéses feltételek
jovahagyasara, kotelezd erejii intézményi szabalyok jovahagyédsara irdnyuld adatvédelmi
feliigyeleti hatosigi eljarast az emlitett dokumentumok tervezetének fdigazgat6 A4ltali
jovahagyast kovetden inditja meg.

Az adatvédelmi feliigyeleti hat6sagi eljarasban az Intézményt a foigazgaté altali megbizasa
esetén az adatvédelmi tisztviseld képviseli. Az adatvédelmi feliigyeleti hatésagi eljdrasban az
adatvédelmi felelds és a Jogi és Igazgatasi Osztaly szilkség szerint kozrem(kodik.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag hatdrozata elleni jogorvoslati eljards meginditasarol az
adatvédelmi tisztviseld az érintett szakteriilet vezetdjének, az adatvédelmi felelds és a Jogi és
Igazgatasi Osztaly véleményének kikérése utdn dint. A jogorvoslati eljardsban az Intézmény
képviseletét a Jogi és Igazgatasi Osztily biztositja. A jogorvoslati kérelem elékészitésében,
megszivegezésében, a perstratégia kialakitisdban, tovabba a jogorvoslati eljards sordn az
Intézmény képviseltjét az adatvédelmi tisztviseld tAmogatja.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosag helyszini vizsgalata sordn kovetendd eljdras
meghatarozaséra az érintett teriiletek bevonasaval keriil sor.

5.11. HARMADIK ORSZAGBA IRANYULO ADATTOVABBITAS KULONOS SZABALYAI

Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba torténd tovabbitdsanak szikségessége
meriil fel, az érintett szervezeti egység koteles az illetékes adatkezelési megbizott, az
adatvédelmi felelds, az Informacidbiztonsagi és Adatvédelmi Osztidly valamint az
adatvédelmi tisztviseld véleményét kérni az adattovabbitids megengedhetdségérdl, illetve az
adattovabbitds lehetséges modjarol, figyelembe véve a GDPR szabdlyait és az aktudlis
orszagbesorolast.

Az érintett szervezeti egység az adatvédelmi felelds, — szikség esetén az adatvédelmi
tisztviseld, a Jogi és Igazgatdsi Osztaly, az infomaciobiztonsdgi szakterilet, véleményének
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kikérése utdn - javaslatot tesz az adattovabbitas modjara, az adatitadas sordn alkalmazandé
biztositékok koérére.

Abban az esetben, ha nem harmadik orszigba térténik az adattovabbitas, akkor annak gy kell
megval6sulnia, mintha az Magyarorszigon beliil toriénne, azaz, ha van az adatkezelésnek
célja és jogalapja mind az adatkezeld, mind a cimzett3 oldalin — figyelemmel az
adattakarckossag elvére is —, akkor a cél eléréshez sziikséges személyes (beleértve a
kiilonleges) adatok tovébbitdsa végrehajthat6 a sziikséges ¢s elégséges adatvédelem, csatorna
védelem és titkositas mellett. Természetesen ezek a szabalyok iranyadok akkor is, ha az nem
harmadik orszagbéli, kiilfoldi egészségligyl  szolgdltaté adattovabbitasra irdnyulé
megkereséssel fordul a hazai egészségiigyi szolgaltatbhoz, A lehetséges jogi alapok tehat a
GPDR 6. cikk (1) bek. a)-¢) pont valamelyike és a 9. cikk (2) bek. a) vagy h) vagy i) alpontja.

Abban az esetben pedig, ha harmadik orszagba trténik az adattovabbitas, akkor a személyes
adatok harmadik orszigba t5rtén tovabbitdsa elétt vizsgalni kell, hogy

a) a harmadik orszigba torténd adattovabbitas GDPR 45-46. cikk szerinti feltételei
valamelyike teljesiil-e, és

b) az adattovabbitas elengedhetetleniil szilkséges-e.

¢) Az adattovabbités lehetséges jogi alapjai pedig a kovetkezOképpen alakulnak: a GPDR
6. cikk (1) bek. a)-e) pont valamelyike, tovabba a 9. cikk (2) bek. a) vagy h) vagy i)
alpontja, tovabba a GDPR 45. cikke alapjn a Bizottsdg 4ltal kézzétett megfelelségi
hatarozat; vagy

d) a GPDR 6. cikk (1) bek. a)-¢) pont valamelyike, tovabba a 9. cikk (2) bek. a) vagy h)
vagy i) alpontja, tovibba — megfelel6ségi hatarozat hidnyaban —~ a GDPR 46. cikkében
irott mechanizmusok valamelyike. A lehetséges mechanizmusok

da) kozhatalmi vagy kozfeladatot ellaté szervek kozotti, jogilag kotelezd erejt,
kikényszerithetd jogi eszkéz;

db) kotelez6 erejii véllalati szabélyok (BCR);
dc) a Bizottsag altal elfogadott 4ltalanos adatvédelmi kikotések;

dd) az adatvédelmi feliigyeleti feliigyel6 hatosag 4ltal elfogadott és a Bizottsag
altal jovahagyott dltalanos adatvédelmi kikotések;

de) jovahagyott magatartdsi kédex, amely kotelezd erével és kikényszerithet6
modon tartalmazza az adatvédelmi — beleértve az érintett jogai gyakorldsénak
biztositiséra vonatkozé — garancidkat;

df) jévéhagyott (tanUsitasi mechanizmus, amely kotelez6 erével és
kikényszeritheté modon érinti az adatvédelmi — beleértve az érintett jogal
gyakorlasanak biztositisdra vonatkozé — garancidkat;

dg) az adatot tovabbité adatkezeld és a cimzett, harmadik orszagbeli

adatkezel6/adatfeldolgozo kozott 1étrejott, az illetékes adatvédelmi feliipyeld
hatésig 4ltal engedélyezett szerzbdéses rendelkezések. (Itt  kivanjuk

* A GDPR 4. cikk 9. pontja szerint “cimzett” az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-
e
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megjegyezni, hogy az adatkezel6knek (adatatadéknak) az Altalanos Szerzédési
Feltételek megkotésével egyidejiileg széleskorii vizsgalatot és értértékelést kell
lefolytatniuk  annak megallapitdsa érdekében, hogy az adattovabbitis
célorszdgdban ténylegesen érvényesiilni tudnak-e a személyes adatok
védelmére vonatkozé garanciak. Amennyiben nem, gy az Altaldnos Szerzédés
Feltételek megkotése ellenére sem lesz jogszerd az adattovabbitas.)

dh) kozhatalmi vagy kézfeladatot ellatd szervek kozoitt 1étrejott, az illetékes
adatvédelmi  feliigyelé  hatésdg  altal engedélyezett  kozigazgatasi
megdllapodasba illesztendd rendelkezések, amelyben szerepelnek az érintett
jogai biztositasara, illetve a jogorvoslatra vonatkozé rendelkezések is;
e) vagy az el6z6 két pontban irtak (tehét megfelel6ségi hatarozat, illetve a megfeleléséget
biztosité mechanizmusok) hidnyéban

ea) a GDPR 49. cikk (1) bek. a) pont alapjan (az érintett a személyes adatok
vedelmi szintjének nem megfeleldségébdl ad6dé kockazatok ismeretében adott,
kifejezett hozz4jaruldsa),

eb) GDPR 49. cikk (1) bek. b) vagy c) pontjai (szerz6déses jogalapok) alapjan
vagy

ec) a GDPR 49. cikk (1) bek. 1) alapjan (ha az érintett fizikailag vagy jogilag
képtelen a hozzdjarulds megaddsira, az érintett vagy mdas személy
létfontossagti érdekének védelme érdekében) torténd adattovabbitdss

3.12, BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

A belsd adatvédelm] ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi felelds illet6leg tisztviseld
meggy6z6djon arrél, bogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak megfeleléen kezelik-¢ az adatokat.

Az adatvédelmi felelds illetdleg tisztvisel6 éves ellenérzési tervet készit. Az éves ellendrzési
tervnek az ellendrzés ald vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés vérhatd idépontjat,
tovabba az ellenGrzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket ugy kell
elkésziteni, hogy haroméves id6tartam alatt lehetéség szerint minden szervezeti egység
ellendrzésére sor kerliljon. Az éves ellendrzési tervet legkésdbb adott év februar 28. napjaig
kell elkésziteni és az Intézmény fdigazgatéja részére bemutatni,

Az éves cllenbrzési tervet az Intézmény fdigazgatdja hagyja jova.

Az adatvédelmi felelds illetbleg tisztviseld az ellendrzés lefolytatasardl az érintett szervezeti
egység vezetdjét az ellenérzés kezdete eldtt 10 nappal tdjékoztatja, melyben az eljaras kezdd
iddpontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetje koteles gondoskodni arrél, hogy az

* Az EU-USA Adatvédelmi Pajzs érvénytelenitése korében az EUB megallapitotta, hogy a 2016/1250 szimit
hatérozat a nemzetbiztonsag, a kozérdek és a bimiildozés kovetelményeinek elsdbbségét fejezi ki, amely igy
lehetdvé teszi a beavatkozdst az EU-s allampolgarok alapvetd jogaiba, amennyiben személyes adataikat az
Egyesiilt Allamokba tovabbitjak, tekintettel arra, hogy az érintetteknek nem biztositott birdsag elétt
érvényesithetd jogokat, ezéltal e személyek szamdra nem elérhetd Jjogorvoslati lehetdség olyan szerv eléit,
amely az unids jogban megkévetelt garancidkkal Iényegében azonos garancidkat nyijtana. A fentiek
értelmében az Egyesiilt Allamokba torténé adattovabbitds lehetséges jogalapjait tchat csak a GDPR 49.
cikkében lehet keresni, ami egyedi esetekben, a GDPR nyujtotta védelem hianyabol fakadé kockazatokra is
kitérd részletes tajékoztatas birtokdban ad lehetéséget adattovébbitasra. .
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adatvédelmi felelds/adatvédelmi tisztviseld a javasolt idépontban megkezdhesse ellenbrzését,
illetve szitkség esetén — legfeljebb tiz munkanapon belili — vj idépontra tesz javaslatot.

Az ellenbrzés soran adatvédelmi felelés illetSleg tisztviseld a szervezeti egység
irodahelységeibe beléphet, a szervezeti egység — ellendrzés targyaval sszefliggésben kezelt -
irataiba betekinthet, a szervezeti egység munkatarsaitol tajékoztatast kérhet adott tiggyel
kapcsolatos adatkezelésrol.

Az adatvédelmi felelds illetéleg tisztvisels az ellendrzés megtdrténtérdl jegyzékonyvet készit,
melyet az ellenGrzott szervezeti egység vezetdjével mindketten aldfrnak. A jegyzokoényv az
ellenérzott szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés lefolytatasanak
tényet, annak idépontjat €s idotartamat tartalmazza,

Az adatvédelmi felel6s illetéleg tisztviseld a lefolytatott ellenérzésrél vizsgélati jelentést
készit, melynek mellékletét képezi az ellenbrzésrd] késziilt jegyzékonyv. A vizsgalati jelentés
tartalmazza az adott szervezeti egységnél vizsgalt koriilményeket, adatokat, megallapitasokat,
A vizsglati jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetdje 10 napon beliil észrevételt tehet.
Az észrevételezés elmaradasa a szervezeti egység vezetdjének egyetértését jelenti. Az
adatvédelmi ellenSrzések fSigazgatd Altal jévahagyott jelentéseit az iratkezelési szabdlyok
szerint kell kezelni, s mind a papir alapt, mind az elektronikus valtozatat S évig meg kell
Orizni.

Ha az adatvédelmi felelds illetéleg tisztviseld megaliapitja, hogy az adatkezelés az ellenérzés
ala vont szervezeti egységnél nem a belsd szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak
megfelelden torténik, javaslatot tesz a szabélyszerli adatkezelés — meghatirozott hataridén
belilli — helyredllitaséra. Az ezek alapjan megtett intézkedésekrdl a szervezeti egység vezetbje
téjékoztatast nyljt. Az adatvédelmi tisztviselé a megtett intézkedéseket, illetve azok betartisat
barmikor jogosult ellenSrizni.

Az adatvédelmi felelss illetdleg tisztviseld rendkiviili ellenérzést is lefolytathat
szuréprobaszerlien vagy az adatvédelmi incidens kivizsgalasa sordn tett megallapftas
kévetkezményeként, valamint, ha adatvédelmi szempontbdl az indokolt, kiiléndsen, ha a
személyes adatkezeléssel érintetiek szama jelentds, Rendkivilli ellenérzésnek mindsiil az éves
ellendrzési tervben nem szereplé ellendrzés. A rendkiviili ellendrzést az Intézmény
foigazgatdja elézetesen engedélyezi.

Az adott ellenrzéssel kapcsolatban az Intézmény féigazgatoja kiilon tajékoztatast kérhet az
adatvédelmi felel6stol illet8leg tisztvisel5to], egyébként az adatvédelmi tisztvisels illetbleg az
adatvédelmi felelds évente egy alkalommal, legkéssbb a targyévet kévetd év februar 28.
napjaig Osszefoglalo jelentést készit az 4ltala a targyévben lefolytatott ellendrzésekrbl,
amelyet az Intézmény féigazgatdja részére kiild meg.

Amennyiben az adatbiztonsdgi szabdlyok és intézkedések megtartdsanak  ellenGrzése
informéciobiztonsdgi  szakértelmet is megkivan, az adatvédelmi ellendrzésbe az
informéciobiztonsagi feleldst is be kell vonni.
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Az adatvédelmi ellenbrzést legfeljebb 60 nap alatt el kell végezni, ami sziikség esetén egyszer
30 nappal meghosszabbithaté. Az ennél hosszabb idot igényld ellendrzéseket szakaszokra kell
bontani, hogy az ellenérzés ne tartson az indokoltnal hosszabb ideig.

5.13. EGESZSEGUGYI SZABALYOZAS

5.13.1. Az egésuségiigyi szabdlyozds célja

Az Egészségligyi Szabalyozas az egészségi llapotra vonatkozé kiilénleges személyes adatok
¢s az azokhoz kapcsol6d6 személyes adatok kezelésének feltételeit hatérozza meg.

Az Egészségligyi Szabilyozas célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza az adatokhoz t6rténd
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvéltoziatisat és jogosulatian nyilvanossagra hozatalat.

5.13.2. Az dltalinos szabdlyozds és az egészségiigyi szabdlyozds kapcsolata

A GDPR 9. cikk (4) bekezdése alapjan a tagillamok tovabbi feltételeket — koztiik
korlatozasokat ~ tarthatnak hatilyban, illetve vezethetnek be a genetikai adatok, a biometrikus
adatok és az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozdan, Az Egészségligyi Szabdlyozas az
egészségi allapotra vonatkozd kiilonleges személyes adatok é&s az azokhoz kapcsolado
személyes adatok kezelésének feltételeit hatdrozza meg. Az Egészségligyi Szabalyozas az
Altalanos Szabalyozashoz, mint speciélis rendelkezés viszonyul az altaldnos szabalyokhoz.
Minden olyan kérdésben, amelyre vonatkozéan az Egészségiigyi Szabélyozas nem tartalmaz,
eltérd, illetéleg kiegészité rendelkezéseket, az Altaldnos Szabélyozas cléirdsai megfelelfen
alkalmazandok.

5.13.3. Az egészségi dllapotra vonatkozd alapfogalmak

genetikai minta: minden, a Hgatv. szerinti huméngenetikai vizsgdlat, illetve humaéngenetikai
kutatds céljabol levett vagy a torvény keretei kozott e célra egyebként felhasznalni kivant,
emberbdl szdrmazo6 bioldgiai anyagminta;

kodolt genetikai minta vagy adat: olyan genetikai minta vagy adat, amely mellett a mintat
szolgaltaté személyre vonatkozé bsszes személyazonosité adatot kéddal helyettesitették;

biobank: genetikai mintit és az ehhez kapesolédd genetikai és személyazonosité adatokat
Hgatv. szerinti huméngenetikai vizsgdlat, illetve huméngenetikai kutatas céljabol tartalmazé -
jogszabalyban meghatirozott mikodési, illetve kutatasi engedéllyel rendelkezd -
mintagylijtemény, ide nem érive az egészségiigyi ellatas vagy orvostudomanyi kutatds
céljabol levett, vagy valamilyen egészségiigyi elldtss, beavatkozds sordn masodlagosan
keletkezett bioldgiai sejt- és szovetmintkat, valamint e mintdkhoz kapcsolodo
személyazonosito és egyéb egészségiigyi adatokat tartalmazo mintagytjteményt;

pszeudonimizilt genetikai minta vagy adat: olyan kodolt genetikai minta vagy adat,
amelynél a személyazonosité adatot helyettesité kodot az Erintett személy kizardlagos
rendelkezésére bocsatottak;

gybgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovabbd a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megéallapitdsa, gybgyitasa, a meghetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartasa vagy javitisa céljabol az érintett
kdzvetlen vizsgdlatara, kezelésére, 4poldsira, orvosi rehabiliticidjdra, illetve mindezek
erdekében az érintett vizsglati anyagainak feldolgozéséara irdnyul, ideértve a gylgyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati ellatasok kiszolgaldsat, a mentést és betegszallitst,
valamint a sziilészeti ellatast is;
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orvosi titok: a gyogykezelés sordn az adatkezeld tudomésara jutott egészségligyi ¢és
személyazonosité adat, tovabbd a szikséges vagy folyamatban 1évé, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkoz6, valamint a gy6gykezeléssel kapesolatban megismert egyéb adat;

EESZT: Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér;

egészségiigyi dokumenticié: a gyogykezelés soran a betegellatd tudomdsira jutott
egeszségligyl €s személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen més modon rogzitett adat, figgetleniil annak hordoz6j4té] vagy formajatol;

kezelést végzd orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos
vizsgélati és terdpids tervet meghatiroz6, tovibba ezek keretében beavatkozasokat végzi
orvos, illetve orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért feleltsséggel tartoznak;

egészségiigyl dolgozé: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felsofoku
cgeészségiigyi szakképesitéssel rendelkezé személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkez6 személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kozremiikodé egészségligyi
szakképesitéssel nem rendelkez6 személy;,

egészségiigyi szolgdltatas: mikodési engedély birtokdban végezhetd egészségiigyi
tevékenységek Osszessége, amely az egyén egészségének megdrzése, tovabbi a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megallapitasa, gyogykezelése, életveszély
clharitisa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult 4llapot javitdsa vagy a tovébbi
allapotromlés megel6zése céljabol a beteg vizsgalatira és kezelésére, gondozdsara, apolasara,
egeszségligyi rehabilitdciojara, a féjdalom és a szenvedés csdkkentésére, tovabba a fentiek
erdekében a beteg vizsgélati anyagainak feldolgozasdra iranyul, ideértve a gyogyszerekkel, a
gylgyaszati segédeszkozokkel, a gydgyaszati ellatdsokkal kapesolatos kiilon jogszabaly
szerinti tevékenységet, valamint a sziilészeti ellétdst, az emberi reprodukcidra iranyulé
kiildnleges eljardsokat, a miivi meddévételt, az emberen végzett orvostudoményi kutatasokat,
stb.;

betegellito: a kezelést végzé orvos, az egészségligyi szakdolgozé, az érintett
gyobgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gyogyszerész;
kapcsolati kéd: olyan, az érintett azonositisdra szolgalé egyedi azonosité kod, mely nem
személyazonosité adatbdl szarmazik, valamint tartalmaz véletlenszerfien megéllapitott, egyedi
elemet, tovdbba kizarja az érintett személyazonositd adatainak a kodbél vald visszafejtését,
vagy Gsszekapesolasat, de biztositja az érintettre vonatkozoé egészségiigyi és genetikai adatok
személyazonositdsra alkalmatlan Osszekapesolésat, azaz 4lnevesitéses technikédval tdrténd
kezelését;

kizeli hozzatartozé: a hizastirs, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és nevel6sziilé, valamint a testvér és az
¢lettars;

siirgs sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozés, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellitas hianyadban az érintett kozvetlen életveszélybe
kertilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.
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5.14. EGESZSEGUGYI ADATVEDELEM
5.14.1. Az egészségiigyi adatkezelés célja

5.14.1.1. Az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésének célja

a) Az egészség megorzésének, javitasanak, fenntartdsanak elémozditdsa.

b) A betegelldtod eredményes gyogykezelési tevékenységének closegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is.

¢) Az érintett egészségi dllapotdnak nyomon kévetése.

d) A népegészségligyi, kizegészségligyi és jarvanyligyl érdekbol sziikségessé valo
intézkedések megtétele.

e) A betegjogok érvényesiilése.

5.14.1.2.Az 5.14.1.1. pontban meghatirozottakon til - térvényben meghatarozott
esetekben - az aldbbi célbél lehet adatot kezelni

a) Egészségigyi szakember-képzés.

b) Orvos-szakmai és epidemiol6giai vizsgalat, elemzés, az egészségligyl ellatas
tervezése, szervezése, kbltségek tervezése.

¢} Statisztikai vizsgalat.

d) Hatasvizsgalati célt anonimizélas és tudoményos kutatés.

e) Az egészségiigyi adatot kezel$ szerv vagy személy hatosigi vagy torvényességi
ellenGrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek
munkdjnak elésegitése, ha az ellendrzés célja mas modon nem érhetd el,
valamint az egészségiigyi elldtdsokat finanszirozd szervezetek feladatainak
cllatasa.

) A tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatisok megallapitasa, amennyiben az
egeszségl allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat eliaté
szervek hivatdsos alloményénak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 térvény szerinti
rendvédelmi egészségkarosodasi ellatas megallapitasa.

g) Az egészségilgyi ellitdsokra jogosultak részére a kotelez$ egészségbiziositds
terhére igénybe vehetd szolgaltatdsok rendelésének és nyujtisanak, valamint a
gazdasagos gyodgyszer, gyogyaszati segédeszkoz, és gyogyaszati ellatas, rendelési
szabalyai betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabdly szerinti szerz6dés
alapjan a jogosultak részére nyujtott ellitdsok finanszirozasa, illetve az
artdmogatds  elszdmoldsa, valamint a  tarsadalombiztositisi  ell4tdsok
megallapitdsa, kifizetése és a kifizetett ellatdsok visszafizetése, megtéritése
érdekében.

h) Biniildézés, tovdabba az Rtv-ben meghatirozott feladatok ellatasara kapott
felhatalmazas kérében biinmegelézés.

i} Az Nsztv-ben meghatarozott feladatok elldtdsa, az abban kapott felhatalmazas
kérében.,

j) Kozigazgatdsi hatésagi eljaras.

k) Szabalysértési eljaras.

1) Ugyészségi eljaras.

m) Birdsagi eljaras.

n) Az érintettnek nem egészségligyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa.

0) A munkavégzésre valé alkalmassidg megallapitisa fiiggetleniil attél, hogy ezen
tevekenység  munkaviszony,  kozalkalmazotti,  kormanyzati  szolgalati,
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kozszolgdlati, vagy allami szolgélati jogviszony, hivatasos szolgélati viszony vagy
egyéb jogviszony keretében torténik.

p) Koznevelés, szakképzés, illetve felsdoktatas és szakképzés céljabél az oktatasra,
illetve képzésre valé alkalmassag megsllapitdsa.

q) A katonai szolgdlatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére
valé alkalmassag megallapitasa.

1) Munkanélkiili ellatds, foglalkoztatas elésegitése, valamint az ezzel Osszefiiggh
cllendrzés.

s} Az egészségligyi ellatisokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer,
gyogyaszati scgédeszkOz és gyogydszati ellatds folyamatos és biztonsagos
kiszolgaltatasa, illetve nytjtasa érdekében

t) A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott exXpozicios
eseteket is - kivizsgaldsa, nyilvantartisa és a szitkséges munkavédelmi
intézkedések megtétele.

u) Az egészségiigyi dolgozdval szemben lefolytatott etikai eljarés.

v) Eredményesség alapii tdmogatdsban részesiild gyogyszerek, gydgyaszati
segédeszkozok eredményességének, tamogatisanak megallapitasa, és ezen
gyogyszerekkel kezelt kérképek finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa.

w) Betegut-tervezés.

X) Az egészségiigyi szolgaltatdsok mindségének értékelése és fejlesztése, az
egészségligyi szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata
és fejlesztése.

y) Az egészségiigyi rendszer teljesitményénck ellendrzése, mérése, és értékelése.

z) Az egészségligyi elldtdsokra jogosult részére a hatisos &s biztonsagos
gyogyszerelés el0segitése, valamint a koltséghatékony gyoégyszeres terapia
kialakitasa érdekében.

aa) Az Eurépai Union beliili hataron atnyild egészségiigyi ellatashoz kapcsolodo
jogok érvényesitése.

A fenti, 5.14.1.1. és 5.14.1.2. pontokban meghatérozott céloktél eltérd célra is lehet az
crintett, illetve torvényes vagy meghatalmazott képviseldje (a tovabbiakban egylitt torvényes
keépviseld) - megfelel6 téjékoztatdson alapulé onkéntes, egyértelmiien kifejezett akaratot
tartalmazd, €s a szabdlyszer(i nyilatkozat megtételét hitelt érdemléen bizonyité médon tett -
hozzdjéruldsdval egészségligyi adatot kezelni teljes korlien vagy egyes adatkezelési
tevékenységre kiterjedden.

Az 5.14.1.1. és 5.14.1.2. pontokban meghatérozott adatkezelési célokra csak annyi és olyan
egeszsegiigyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az adatkezelési cdl
megvalositisdhoz elengedhetetleniil szilkséges.

Fentieket meghaladéan egészségiigyi adatot csak oly médon lehet kezelni, hogy az érintett
személyazonossaga ne legyen megallapithatd,

5.14.2. Egésiségiligyi adatkezelésre jogosultak kire

Az Intézményben az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolédé személyazonositd adat
kezelésére az alabbiak jogosultak:

a) a kezelést végz6 orvos,

b) az érintett kezelésében, ellatdsaban résztvevé egészségiigyi szakdolgozo.

¢} az érintett gybgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egycb személy,

d) a gyogyszerész,

e) a fbigazgato,
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f) az orvosigazgato,
g) adatvédelmi felelds
h) az adatvédelmi tisztviseld.

5.14.3. Titoktartdsi kiitelezettség

Az egeszségligyi dolgozot, valamint az egészségiigyi szolgaltatoval munkavégzésre iranyulé
vagy egyéb jogviszonyban allé més személyt minden, a beteg Allapotdval kapcsolatos,
valamint az egészségiigyi szolgaltatds nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, id6beli korlatozas nélkiil, titoktartasi kotelezettség terheli, fiiggetleniil attol,
hogy az adatokat kozvetleniil a betegtél, vizsgalata vagy gyogykezelése sordn, illetve
kozvetetten az egészségiigyi dokumentéciobdl vagy barmely més modon ismer meg.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést adott
vagy a jogszabaly az adat szolgaltatdsanak kotelezettségét irja el8.

A betegnek joga van rendelkezni arrdl, mely személyek jogosultak adatainak (teljes vagy
részleges) megismerésére, illetve kiket zar ki annak (teljes vagy részleges) megismerésébol.
Az adatkezelés soran mindvégig biztositani kell az adatok védelmét és meg kell akadalyozni,
hogy azok megsemmistiljenek, nyilvanossagra keriiljenek, azokat megvaltoztathassak, vagy
arra jogosulatlan személy az adatokhoz hozzaférjen. Az adatkezel® titoktartdsi kételezettsége
magaba foglalja, hogy mikddése soran tudomésara jutott informécidkat csak a hivatkozott
torvényben szabalyozottak szerint koz6lheti.

3.14.4, A tdjékoztatishoz, valamint az énrendelkezéshez valé jog, illetve kotelezettség

Az érintett, az (EU) 2016/679 eur6pai parlamenti és tandcsi rendelet 15. cikk 3)
bekezdésében, valamint az Etiak. rendelkezéseiben meghatarozottak alapjdn megilleti a
tajékoztatishoz valé jog. Az érintett tajékoztatisara vonatkozo eljdrasrend tekintetében az
5.5.2. pontjaban foglalt rendelkezések mellett a Szabéalyzat az érintetti valamint hatéséagi
bejelentés nyilvantartisa a Dél-pesti Centrumkérhiz-Hematolégiai és Infektoldgiai Intézetben
a GDPR megfeleléshez elnevezésii dokumentum eléirasai is megfeleléen alkalmazandok.

A fenti jog
a) az érintett ellitisdnak idGtartama alatt az 4ltala irasban felhatalmazott személyt,

b) az érintett ellitdsdnak befejezdsét kévetben az 4ltala teljes bizonyitd erejii
maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

¢) az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettirsa - irasbeli
kérelme alapjén a beteg életében, illetdleg halalat kévetden - akkor is jogosult a fenti
jog gyakorlaséra, ha

ca) az egészségligyi adatra a hazastirs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az
élettars, valamint leszarmazo6ik életét, egészségét befolyasolé ok feltardsa, illetve e
személyek egészségligyi ellatdsa céljabol van sziikség, és

ch) az egészségiigyl adat mas médon valé megismerdse, illetve az arra vald
kivetkeztetés nem lehetséges. Ebben az esetben csak azoknak az egészsegligyi
adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a ca) pont szerinti okkal kézvetleniil
Osszefliggésbe hozhatoak.

Az érintett haldla esetén az érintett kozeli hozzatartozdja, tsrvényes képviseldje, orokise —
irasos kérelme alapjan - jogosult a halalozassal dsszefiiggd, vagy Osszelliggésbe hozhat6, a

A dokumentum kédja: SZ-39 ) Oldal: 58/75
File név: SZ-39 Hatalybalépés idSpontja: 2022.09.05.
Valtozat szama: 10




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-39

megeldzd kezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az egészségiigyi
dokumentacidba betekinteni, valamint azokrél sajat kéltségére masolatot kapni®,

A genetikai mintavétel eldtt - fliggetleniil a genetikai adat kezelésének céljatél - a
rendelkezésre jogosult részletes tdjékoztatdson alapuld, irasban rdgzitett beleegyezése
sziikséges. Ha a genetikai minta kutatasi célra felhasznalasra keriil, a beleegyez6 nyilatkozat
alafrasa el6tt az érintettet (a kutatds alanyat) a kutatdsba vald beleegyezését megel$zben
szoban és frasban tajekoztatni kell

a) a kutatasban vald részvételének Onkéntességérdl, valamint arrdl, hogy a beleegyezés
barmikor, indoklas és hatrinyos kdvetkezmények nélkiil visszavonhatd;

b) a tervezett vizsgdlat, vagy beavatkozis kisérleti jellegérdl, céljarol, varhatd
id6tartamarol;
¢) a kutatds sordn clvégzendd vizsgélatok, illetve egyéb beavatkozasok jellegérol,

tartalmardl és esetleges kockdzatairdl, kovetkezményeir6l, valamint a kutatdssal jaré
kellemetlenségekrodl;

d} a kutatas alanya vagy mésok szamara varhatd elonyokrol;

e) a kutatdsban vald részvétel helyett alkalmazhatd esetleges egyéb vizsgalatokrdl,
beavatkozasokrol;

J) a kutatisban vald részvétel kockdzatanak korébe tartozo egészségkarosodas jellegérol
és gyogykezeléséril, valamint a kdrtalanitasrdl, illetve kartéritésrol;

g) a kutatasért felelds személy (ek) nevérdl.
h) a genetikai minta és adat tiroldsanak maodjairdl,

J) a killdnboz6 formaban térolt genetikai mintdk, illetve adatok azonosithatésidgénak
lehetdségeirol, valamint

k) az érintett egyéb nyilatkozata hidnydban a genetikai minta archivalt gylijteménybe valéd
bekeriilésérdl,

1) a tarolt genetikai mintak esetleges tovabbitasarol.

(1) Genetikai adat az érintettel, valamint az érintett altal kézokiratban, teljes bizonyito erejii
maganokiratban vagy frasképtelensége esetén két tand egyiittes jelenlétében megtett szobeli
nyilatkozatdval megnevezett személlyel, illetve azzal kozolhetd, aki a vonatkozd térvény
alapjan a genetikai adat megismerésére jogosult. Amennyiben a kizeli hozzatartozo betegsége
megeldzése, betegsége természetének megismerése, gyogykezelése, valamint utédaira
vonatkozd betegségkockizat megitélése érdekében ez szilkséges, akkor a genetikai adatot a
kozeli hozzatartozo is megismerheti genetikai tanacsadas keretében.

Elhunyt személybdl genetikai minta levételére, a levett, személyazonosité adatokkal
egylittesen tarolt vagy kédolt genetikai minta vizsgilatara, humangenetikai kutatds céljabal
torténd igénybevételére vagy a belble szarmazd genetikai adat felhasznalasara akkor keriilhet
sor, ha az elhunyt ez ellen életében nem tett tiltakozé nyilatkozatot.

5 Etiak 7. § (T)
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Az egeészségiigyi adat felvétele a gyogykezelés része. A kezelborvos donti el, a szakma
szabalyainak megfelelen — a kotelez6en felveendd adatokon kiviil - mely egészségiigyi adat
felvéiele szitkséges az 5.14.1.1. alpont szerinti célbdl.

Az cérintett gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyeb személy a kezelést
végz6 orvos utasitasanak megfelelden, illetve a feladatai ellatisshoz sziikséges mértékben
vehet fel egészségiigyi adatot.

5.14.5. A gydgykezelés sordn jelenlévi személyek

A gyogykezelés sordn a kezelést végzé orvoson és egyéb betegellato személyen kiviil csak az
lehet jelen, akinek a jelenlétéhez az érintett hozzajérul. Az érintett hozzijarulasa nélkiil jelen
lehet az érintett emberi jogainak és méltésédganak tiszteletben tartasaval:

a) mds személy, ha a gydgykezelés rendje tobb beteg egyidejli ellatasat igényli,

b) a rend6rség hivatalos dlloményn tagja, amennyiben a gyégykezelésre fogvatartott
személy esetében keriil sor,

¢} a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgdlati jogviszonyban 4llé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés-végrehajtasi
intézetben szabadsdgelvondssal jaré biintetését tolti, és a gyogykezelést végzd
betegellaté biztonsaga, illetve szokés megakaddlyozasa céljabél erre szikség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha biinildézési érdekbdl a beteg személyi
biztonséga ezt indokolttd teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van,

¢) szakember-képzésre  kijeldlt  intézményben orvostanhallgaté, egészségiigyi
szakképzésben résztvevé szakdolgozé (de errdl a beteget ellatasa eldtt tajékoztatni
kell),

f) az a személy, aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gyoOgykezelte, kivéve,
ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott,

g) akinek a fdigazgaté vagy az orvosigazgatd, illetve az adatvédelmi tisztviseld szakmai-
tudoményos célbol engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az drintett kifejezetten
tiltakozott,

h) a fenticken kiviil csak a beteg hozzdjaruldsaval lehet jelen mas személy.

3.14.6. Adatszolgdltatis az érintett részérdl

Az egészségligyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa -
az egeszségiigyl ellatds igénybevételéhez kotelezben eldirt személyazonosité adatok s az
5.14.6. pont a)-g) pontjaiban meghatarozott esetek kivételével - Snkéntes.

Az Intézmény egészségiigyi szolgéltatisainak onként torténd igénybevétele esctén a
gyogykezeléssel Osszefliggd egészségligyi és személyazonosité adatok kezelésére szolgdlo
hozzédjarulast az érintett részérél - ellenkezd nyilatkozat hianydban - megadottnak kell
tekinteni és errél az érintettet (torvényes képvisel$jét) tajckoztatni kell.

Stirgbs szilkség, valamint az érintett belatdsi képességének hidnya esetén az Onkéntességet
vélelmezni kell.

Az érintett (térvényes képviselGje) koteles a betegellatd felhivisira egészségligvi és
személyazonosito adatait atadni:

a) ha valoszinlsithetd, vagy beigazolédott, hogy a torvény mellékletében felsorolt

valamely betegség kérokozoja altal fertdzddott, vagy fertdzéses eredetit mergezésben,

illetve fertdézé betegségben szenved, kivéve a HIV virusra vonatkozd sziirévizsgalat

esctét,
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b) ha arra a térvényben felsorolt szir6- és alkalmassagi vizsgéalatok elvégzéséhez van
sziikség,

¢) heveny mérgezés esetén,

d) ha valésziniisithet6, hogy az érintett a torvény melléklete szerinti foglalkozési eredeti
megbetegedésben szenved,

¢) ha az adatszolgaltatisra magzat, vagy kiskord gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha blniildozés, biinmegel6zés céljdbol, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatisi hatosagi eljards sordn az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte

g) ha az adatszolgaltatdsta a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrél sz616 torvény szerinti
ellendrzés céljabol van szikség,

ro

5.14.7. A gyogykezelds céljdbdl torténd adatkezelds

Az érintett kezelését végzé orvos az 5.14.1.1. alpont szerinti cél érdekében - ha az érintett ezt
irdsban nem tiltotta meg - jogosult az érintett 4ltal a kotelez8 egészségbiztositds terhére
igénybe vett egészségiigyi ellatds adatairél tudomast szerezni ugy, hogy az adatokat az
egészsegbiztositasi szerv elektronikus lekérdezés form4jaban biztositja szémara.

A kezelést végz0 orvos jogosult attekinteni a Nemzeti Egészségbiztositési Alapkezel6
(tovabbiakban: NEAK) adatbézisaban, hogy az éltala ellstott biztositottak mikor, hol és
milyen tipust egészségiigyi ellatisokat vettek igénybe a kotelezé egészségbiztositas terhére.
Ettd] az alapértelmezett szabalytél csak abban az esetben lehet eltérni, ha az érintett jelzi a
NEAK fel¢, hogy tiltakozik az ellen, hogy orvosai a fenti adatokhoz hozzaférjenek.

Az érintettet a kezelést végz orvos téjékoztatja a tiltakozas lehetségérol.

Az érintett a tiltakozdsat a NEAK honlapjdn (www.neak.gov.hu) is elérheté dokumentumot
(82-39 A02 KezelGorvos betegéletiit lekérdezési lehetésége tiltakozas) kitsltve eljuttatja az
egeszségbiztositdsi szerv részére. Ezt megteheti személyesen, postai Gton vagy elektronikus
iton.

Az drintett a korabbi tiltakozdsat feloldhatia oly moédon, hogy a NEAK honlapjan
(www.neak.gov.hu) is elérheté dokumentumot (SZ-39 A03 Kezeléorvos betegéletit
lekérdezési lehetbsége tiltakozis feloldisa) kitdltve eljuttatja az egészségbiztositasi szerv
részére. Ezt megteheti személyesen, postai Gton vagy elektronikus tton.

A fenti egyedi adatbetekintésre, illetve adatkezelésre torténd felhatalmazas nem jogositja fel a
kezel6orvost sem az adatok esetleges tovabbadéaséara, sem mas céla felhasznaldsara.

5.14.8. Kapcsolattartis

Az Intézet betegeinek gyGgykezelése szempontjdbol sziikséges és indokolt esetekben
hozzajarulasuk alapjan a kezelorvoson vagy a megbizisabol eljard mds egészségiigyi
dolgozon keresztiil megkereséssel élhet (email és vagy telefon). A betegek a hozzajaruldsukat
a BA-INT-B06 Altaldnos beleegyezé nyilatkozaton tudjdk megadni.

5.14.9. Adattovdbbitds az egészségiigyi intézmény részérél jogszabdly alapjin

Az adatvédelmi jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjén az érintettek adaiai (ideértve a
kordbbi betegségre vonatkozo egészségiigyi adatokat is) az érintett hozzgjaruldsa nélkill is
jogszeriien tovabbithatok az alabbi esetekben:
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a) ha masok életének, testi épségének és egészségének védelme szlikségessé teszi,

b) az érintett tovabbi apoldsat, gondozasat végz6 személyekkel kozolni lehet azokat az
egészségligyl adatokat, amelyek ismeretének hidnya az érintett egészségiigyi
allapotanak kérosodasshoz vezethet,

¢) siirgds szikség esetén a kezelést végz8 orvos altal ismert, a gyogykezeléssel
Osszefliggésbe hozhat6 minden egészségligyi és személyazonosité adat,

d} az érintett valasztott héziorvosa részére a beteg ellenkezd tartalmu rendelkezésének
hidnyédban,

€) az igazsagligyi orvos szakértd részére,

f) olyan betegelldt6 részére, aki az orvosi vizsgalatban, a kérisme megallapitasaban, ill. a
gyogykezelésben vagy mitéinél kdzremiiksdott,

g) olyan betegellat6 részére, amely ugyan nem kozremuksdstt a fentiekben, de amellyel
az adatok kozlése a koérisme megdllapitisa vagy az érintett tovabbi gyogykezelése
érdekében sziikséges,

A kezelést végz6 orvos az érintett egészségiigyi- és személyazonosité adatait - a
megkeresésnek megfelelé tartalommal és mélységben - koteles az aldbbiakban felsorolt
megkereso szerveknek tovabbitani:

a) biintetbligyben: a nyomozohatosignak, tigyészségnek, birésagnak, az el6készitd
eljarast folytato szervnek, az igazsgiigyi szakértének,

b) polgari peres €s nemperes, valamint kézigazgatasi hatésagi tigyben: a kozigazgatasi
hatosagnak, az tigyészségnek, a birosdgnak, az igazsagiigyi szakértonek,

c) szabalysértési eljarisban: az eljarast lefolytat6 szervnek,

d) potencidlis hadkételes és hadkételes személy esetén a fovérosi s megyei
kormanyhivatal jérdsi (f6varosi keriileti) hivataldnak, a Magyar Honvédség katonai
igazgatdsi és kozponti adatfeldolgozd szervének, valamint a katonai egészségligyi
alkalmassagot megallapité bizottsagnak,

€) az Nsztv-ben meghatirozott feladatok ellatisa érdekében, az abban kapott
felhatalmazas kérében,

) a Magyar Honvédség katonai igazgatasi és kdzponti adatfeldolgozo szervének, a
kiképzett tartalékosok békeidészakban torténd hadi beosztisra torténd Kifrdsa és a
kiképzett tartalékosok gyors és differencialt behivasa érdekében, a honvédelemrdl és a
Hvtv-ben meghatarozott kirben,

g) egészségligyi dolgozOval szemben folyamatban 1évé etikai eljaris sordn az eljaras
lefolytatasdra hataskérrel &s illetékességgel rendelkezé kamarai szerv részére

h) a rend6rségrél sz616 térvényben meghatdrozott belsé blinmegelézési €s blinfelderitési
feladatokat elldtd, valamint a terrorizmust elhdrité szerveknek a torvényben
meghatarozott feladatok ellatésa érdekében, az abban kapott felhatalmazés korében,

i) halottvizsgalat soran a halottvizsgalatot végz6 orvosnak,

j) a légi-, a vasiti és a vizikozlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események
szakmai vizsgdlatardl sz6l6 t6rvényben, valamint a polgari 1égikozlekedési balesetek
és repliléesemények vizsgalatarl és megeldzésérsl és a 94/56/EK iranyelv hatalyvon
kivill helyezésérdl szols, 2010. oktéber 20-i 996/2010/EU eurdpai parlamenti &s
tandcsi rendeletben meghatérozott szakmai vizsglat soran a kozlekedéshizionsagi
szerv részére.

Az adattovabbitasra vonatkoz6 eljardsrend vonatkozasaban a Szabélyzat az érintetti valamint
hat6sagi bejelentés nyilvantartdsa a Dél-pesti Centrumkorhéz-Hematoldgiai és Infektologiai
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Intézetben a GDPR megfeleléshez elnevezésit dokumentum elSirdsai megfelelGen
alkalmazandok.

Amennyiben a megkeresésben vagy adatkérésben az adatkezelés pontos célja és a kért adatok
kdre nincs meghatdrozva, Ggy az orvosigazgatd

* megfeleld indokolassal elutasitja a kérelmet, vagy
* haakeérelem formailag nem megfelels, kiegészitésre hivja fel az adatkérét.

Az érintett elsd izben torténd orvosi elldtasakor, ha az érinteft 8 napon til gyogyuld sériilést
szenvedett és a sériilés feltehetben biincselekmény kovetkezménye, a kezelborvos a
rendSrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosité adatait.

A kiskoru érintett elsé izben torténd egészségiigyi ellatisakor - az érintett beleegyezése nélkiil
- az Intézmény megbizott orvosa koteles az Intézmény telephelye szerint illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha:

" feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve
elhanyagolds kévetkezménye,

* a gyermek egészségligyl ellatisa sordn bantalmazésra, elhanyagoldsra utalé
koriilményekrdl szerez tudomést.

Annak érdekében, hogy a fent ismertetett eseteken kiviil tovabbithatoak legyenck az érintett
egeészségiigyl €s személyazonosité adatai, az adattovabbitishoz sziikség van az érintett
elbzetes irdsbeli hozzajarulaséra.

Minden olyan adat, melybél nem lehet visszakivetkeztetni az érintett személyére, az érintett
hozzdjarulésa nélkill nyilvanossigra hozhaté és tovébbithat6, idébeli és teriileti korlitozas
nélkiil.

Az olyan adatot, melybél vissza lehet kdvetkeztetni az érintett személyére, tovabbitani lehet

az ¢rintett hozzdjarulasa nélkiil olyan kozérdekii feladatot ellaté szerv szdmara, amely az ilyen
tipust adatot az érintett irdsbeli hozzjaruldsa nélkil is jogosult nyilvanossagra hozni,

Egészségiigyi és személyazonositd adatok csak jogszabalyban meghatdrozott esetekben és
modon, azaz vagy az érintett hozzdjarulisival vagy jogszabaly felhatalmazdsaval
tovabbithatok, illetve kapcsolhatok ssze. A kiillonbdzé forrasbél szirmazé adatokat csak
addig az id6pontig €s olyan mértékig lehet dsszekapesolni, ameddig az a megelézés, a
gyogykezelés, a népegészségiigyi, a kozegészségligyi és jarvanyiigyi intézkedések megtétele
¢érdekében feltétlenill sziikséges. Amennyiben erre vonatkozéan az adatkezelének barmilyen
aggdlya mertil fel, Ogy a sziikséges mértéket az adatvédelmi tisztvisels donti el.

Ugyanezen feltételek sziikségesek az egészségiigyi és személyazonosité adatok helyesbitése
és torlése esetén is, amennyiben azt nem maga az érintett kéri.

I rr

5.14.10. Kozegészségiigyi, jarvinyiigyi célbol torténd adatkezelés

Az Intézmény haladéktalanul kételes tovabbitani az - az érintett lakéhelye, tartozkodési hetye,
illetve munkahelye szerint illetékes - korményhivatal felé az adatfelvétel sordn tudomaséra
jutott egészségligyi és személyazonosité adatot, ha:
a) jogszabalyban meghatarozott fertdz6 betegséget észlel, vagy annak gyandja meriil fol
b) A korményhivatal kozegészségligyi vagy jarvanyiigyi kdzérdekre hivatkozva - az
anonim sziirdvizsgalat HIV fertzott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett
személyazonositd adatait.
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¢) Amennyiben az érintett annak megéllapitisa érdekében, hogy HIV virusdval
fertoz6dott-e - személyazonossagénak elozetes felfedése nélkiil - szilirévizsgalaton
kivan részt venni, személyazonosité adatait a betegellato részére nem kételes dtadni.

A kozegészségligyi, jarvanyiigyi célbol torténd adatkezelésre vonatkozdan a részletes listit az
Eiak. 1-3. szamu melléklete tartalmazza.

5.14.11. Népegészségiigyi célbol tirténd adatkezelés

Amennyiben az érintett Gjsziilott vagy csecsemd a Betegségek Nemzetkozi Osztalyozasa
(BNO) szerinti valamely velesziiletett rendellenességben szenved, a kezelést végzé orvos az
érintett személyazonositd adatait és egészségligyi adatait, valamint térvényes képviselGje
neveét, illetve lakcimét tovébbitia a killin jogszabaly szerint vezetett Velesziiletett
Rendellenességek Orszigos Nyilvantartisa (VRONY) részére.

Amennyiben a magzatnal velesziiletett rendellenességre utalé elvaltozast észlelnek, az
el6z6 pont szerint kell cljarni, és az érintett személyazonosité adatain a varand6s anya
adatait kell érteni.

Spontan vagy indukdlt magzati haldlozés, illetve halvasziiletés esetén a VRONY altal kiildott
kérdoivet a kezeléorvos t6iti ki.

Ha az Intézmeény, mint betegellaté az érintett betegnél népegészségiigyi szempontbd! kiemelt
jelentdségii vagy egyébként jelentds koltségteherrel jard, a miniszteri rendeletben felsorolt
megbetegedések valamelyikét észleli, vagy annak iddszakos feliilvizsgalatit végzi, az
5.14.1.1. a), ¢) és d) pontja, valamint az 5.14.1.2. b) pontja szerinti célbél tovabbitja az érintett
személynek a miniszter rendeletében meghatirozott személyazonosité és az észlelt
megbetegedéssel Osszefiiggh egészségligyi adatait az észlelt megbetegedést nyilvantartd
betegségregisztert vezetd szerv részére.

5.14.12. Az intézmény, mint betegségregisytert vezetd szerv adatkezelése

Az Intézmény, mint a miniszteri rendeletben meghatarozott betegségregisztert vezet szerv az
altala feliigyelt hematologiai szakteriileten népegészségiigyi szempontbdl kiemelt jelentbségli,
tarsadalmi vagy egyéni szinten jelentds betegségteherrel jérd betegségesoportok tekintetében
betegségregisztert hoz létre és milkddtet ezen megbetegedések nyilvéntartsa érdekében az
Altalanos Szabalyozas 5.14.1.1. a), ¢) és d) pontja, és az 5.14.1.2. b) pontja szerinti célbol. A
betegségregiszter kezeli az érintett személyek megbetegedéssel osszefiiggd egészségiigyi és
halalozdssal Osszefliggd adatait, TAJ szdmat, nemét, sziiletési helyét és idejét, valamint 2
lakohelyét és tartozkodasi helyét.

Az Intézmény a regiszterben nyilvantartott elhunytak elhaldlozasénak tényét dtvezeti, a
regiszterben nem szerepld, de az adott megbetegedésben elhunytak adatait a regiszterbe
felveszi, majd az adatok egyeztetését kivetden a regiszterben nem nyilvantartott elhunytak
adatait torli.
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Az Intézmény adategyeztetést folytat a jogszabaly szerinti adatszolgaltatokkal a megkiildott
adatok tekintetében.

Az Intézmény az azonos érintettre vonatkozé személyazonosité adatokhoz kapcsoléddan
atadott egészségiigyi és halalozdsi adatok tekintetében az ataddst kovetben haladéktalanul
kapesolati kddot képez, amelyet minden dtadott adat tekintetében azonos kadképzési médszer
alapjan hoz létre. A kapcsolati kod biztositja az érintettre és az egyes ellatasi eseményekre,
betegutakra vonatkozé adatok személyazonositasra alkalmatlan Osszekapesolasat,

Az Intézmény a kapcsolati kod képzését kovetben az Osszekapesolas céljabol  kapott
személyazonositd adatokat haladéktalanul t6rli.

Ha a diagnézis valtozasa kertil megéllapitasra a regiszterbe felvett érintett személynél, akkor
az adatszolgaltaté kezdeményezi a betegségregisztert vezetd szervnél az érintett adatainak
mddositdsat vagy torlését.

Az Intézmeény a nyilvantartott adatokat a regiszterbe térténd felvételtd] szamitott, az 5.14.15.
pontban foglalt ideig kezelheti.

5.14.13. Statisztikai céli aduatkerelds

Az érintett egészségligyl adatai statisztikai célra - az alabbi bekezdésekben foglaltak
kivételével - személyazonositasra alkalmatlan médon kezethetdk:

Az egészségiigyi ¢és  személyazonosité adat statisztikai céld  felhasznaldsara -
személyazonositasra alkalmas médon akkor, ha - az érintett irasbhan hozzéjarult.

Elve sziiletés és haldlozés esetén a szilletés, illetve haldlozds helye szerint illetékes
anyakOnyvvezetd Utjan a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az egészségligyi és
szemelyazonosité adatokat 4t kell adni. A sziiletéssel, illetve haldlozassal kapcsolatos
esemenyck anyakonyvezése céljabol teljesitendd bejelentési kotelezettsége sordn a betegellato
megismerheti és tovabbithatja élve sziiletés esetén a gyermek sziilei, haldlozis esetén az
€letben 1év6 hdzastars személyi azonositd adatait.

5.14.14. Tudomdnyos kutatds céljabél torténd adathezelés

Tudomanyos kutatds céljab6l a fdigazgatod - akadalyoztatdsa esetén - az orvosigazgato, az
adatvédelmi tisztvisel6vel/feleldssel valé konzultacié eredményeként megadott engedélyével
a tarolt adatokba be Iehet tekinteni, azonban tudomanyos kézleményben nem szerepelhetnek
egészsegligyi és személyazonosité adatok oly médon, hogy az érintett személyazonossaga
megdlilapithatd legyen. Tudomdnyos kutatds soran a tarolt adatokrdl nem készithetd
személyazonosito adatokat is tartalmazé mésolat.

A fenti bekezdés alapjén a tarolt adatokba betekintett személyekrdl, a betekintés céljardl és
id6pontjarél a szervezeti egység vezetdje/adatgazda az adatkezelési megbizotton keresztiil
nyilvantartast vezet. A nyilvantartis kitelezd megdrzési ideje 10 év.
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A kutatési kérelem megtagadését a foigazgato - akadalyoztatasa esetén - az orvosigazgatd, az
adatvédelmi tisztviselé véleménye alapjan koteles irdsban megindokolni. A kérelem
megtagadasa esetén a kérelmez6 birdsaghoz fordulhat.

Archivalt gylijteményben térolt, nem anonimizalt genetikai minta, illetve adat 4 kutatashoz
torténd felhaszndlasdhoz az érintett 5.14.4. (1) pont szerinti beleegyez6 nyilatkozata
sziikséges. Amennyiben az érintett az adott kutatdshoz t6rténé felhaszndldshoz nem jarul
hozz4, a minta és adat az adott célra nem hasznalhato fel, Amennyiben a beleegyezés mas ok
miatt nem szerezhetd be, a személyazonosité adattal egyiitt tarolt genetikai mintat, illetve
adatot a tovibbi felhasznalast megel6zden koddal kell ellatni azzal, hogy a kédolt genetikai
minta, illetve adat kizérélag az érintett hozzdjarulasa esetén tarolhatd ismét személyazonositd
adatokkal egylittesen, A genetikai minta, illetve adat kédolds nélkitl, kiilén beleegyezés
hianyaban huméngenetikai kutatasi célra akkor is felhasznalhatd, ha az érintett 5.14.4. (1)
pont szerinti nyilatkozata ezt lehetévé tette.

A genetikai minta, illetve adat taroldsa sordn biztositani kell a genetikai minta, illetve adat
védelmét  megsemmisitéssel,  megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, kérosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel, tovabbd illetéktelen személy hozzaférésével szemben. Genetikai
mintat €s adatot - amennyiben a Hgatv. masként nem rendelkezik - kédolt forméban kell
tarolni. A kddolt genetikai mintat, adatot, illetve a kédkulesokat mind fizikailag, mind
elektronikusan elkiilonitve kell tarolni. A kédkuleshoz val6 hozzaférés joga - a Hgatv. keretei
kozott - az Intézmény foigazgatéjat, illetve az dltala a biobank miikédésének feltigyeletére
kijelolt személyt illeti meg. A kodkules elkiilonitett taroldsa soran biztositani kell, hogy az
arra jogosult személyen kiviil ahhoz mas ne férhessen hozza. A pszeudonimizalt minta, illetve
adat kodjat a mintdt szolgaltaté személy kizarolagos rendelkezésére kell atadni.

Genetikai minta, illetve adat személyazonosité adatokkal egyiittesen csak az érintett
hozzéjaruldsa alapjan tirolhaié. Személyazonosité adatokkal egyiittesen tarolt, valamint
kédolt genetikai mintét, illetve adatot tartalmazéd nyilvantartds személyazonosité adatokat
tartalmaz6 nyilvantartdssal nem kapesolhaté Gssze.

A biobankon beliil a genetikai mintak és genetikai adatok védelméért, a genetikai mintak és
adatok nyilvéntartdsaért, a nyilvantartds megdrzéséért az Intézmény f6igazgatdja, valamint az
altala a biobank miikidésének feliigyeletére kijelolt személy (a tovabbiakban: felel6s
személy) a felelGs. A felels személy feladatkdrében

a) érvényesiti a genetikal mintdk és adatok gyfijtésére, taroldsdra és feldolgozasara,
valamint az adatvédelmi kovetelményekre vonatkozd jogszabalyi eléirisokat &s
intézményi szabalyokat;

b) rendszeresen értékeli az Intézményben miikédd biobank tevékenységének
jogszerliségét és szakszerliségét, és az értékelés eredményérdl tijékoztatja a
fOigazgatdt;

c) a jogszabdlyoknak, illetve szakmai szabalyoknak nem megfelelé miksdés esetén
kezdeményezi a fdigazgaténal a jogszerd, illetve szakszeri miikédés helyreallitasa
¢rdekében szilkséges intézkedés megtételét, sziikség szerint a tarolt genetikat
mintakkal vagy anyagokkal végzett tevékenység felfiiggesztését;

d) a biobank miikodésének ellendrzését végzé hatésagokat tajékoztatja a miikodéssel
Osszefliggd, az ellenbrzéshez szikkséges adatokré] és éves beszadmolot készit a biobank
mitk6désérdl, melyet a targyévet kovetd februar 15-ig — az Egészséeiigyi Tudomdnyos
Tandcs Humén Reprodukciés Bizottsdg (ETT HRB) részére késziild jelentés
elkészitéséhez - megkiild az egészségtigyi dllamigazpatési szervek.
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A biobankban térolt minden genetikai mintdt és adatot, valamint az ezekkel kapesolatos
minden eljardst, tevékenységet, a genetikai minta és adat tovabbitisat nyilvan kell tartani az
adatfelvételtdl szamitott legaldbb 30 évig, kivéve, ha az érintett a genetikai adat kezeléséhez
adott beleegyezését visszavonja. Ebben az esetben - az érintett tajékoztatasat kovetden -
valamennyi, a genetikai adatokra vonatkozé nyilvantartast meg kell semmisiteni. A kotelezd
nyilvantartdsi idét kovetGen az adatok az Etak. szerint kezelhetéek. A nyilvantartss
elektronikus forméban is torténhet. A nyilvantartas tartalmazza a gy(jtstt, vizsealt, tarolt,
feldolgozott és elosztott, illetve egyéb modon felhasznaldsra keriilt genetikai mintdk tipusat,
mennyiségét, eredetét €s rendeltetési céljat, valamint az ezekbél kialakitott genetikai adatokat.

A biobank tovabbi genetikai vizsgdlat, illetve humdngenetikai kutatis céljabol nem
anonimizalt médon csak az érintett az 5.14.4. (1) pont szerinti nyilatkozata keretei kozott
tovabbithat genetikai adatot. Minden tovabbi, az 5.14.4, (1) pont alpont szerinti beleegyezd
nyilatkozat kereteit meghaladd adattovabbitashoz az érintett beleegyezésének ismételt
beszerzése szilkséges.

5. 14.15, Az egészségiigyi és személyazonosits adatok nyilvintartdisa

Az (rintettrdl felvett, az egészségiigyi ellatds érdekében szilkséges egészségiigyi és
személyazonosité adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az adattovabbitasrol
sz6l6 feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitds cimzettjét, modjat, idépontiat,
valamint a tovabbitott adatok kérét, A nyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattirold
eszkdz vagy médszer, amely biztositja az adatok 5.14.20. alpont szerinti védelmét. A kezelést
végzrd orvos az dltala vagy az egyéb betegellato altal felvett — a gyodgykezelés vagy a
kdzegészségligy-jarvanyiigy szempontjabdl jelents - egészségiigyi adatokrdl, valamint a
sajdt tevékenységérdl és intézkedéseird] feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartas részét
képezi.

Az Intézmény nyilvéntartja azokat az érinteticket, akikrl bebizonyosodott vagy
valosziniisithetd, hogy fert6z& betegségben szenvednek.

Ezzel Osszefuggésben nyilvin kell tartani a megelézé gydgyszeres kezelésre, a
szlirdvizsgalatra, a jérvanyligyi megfigyelésre, a jarvanylgyi ellendrzésre, a jarvanyiigyi
zérlatra kotelezett személyeket, a véddoltdsra kotelezett személyeket, tovabbd azon
személyeket, akik kabftészer-élvezdk, gydgyszert kéros mértékben fogyasztok, illetve egyéb,
hasonl6 jellegii fligg6séget okozd anyagot hasznalnak.

Az Intézményre vonatkozdan kitelezben, az Intézménybdl tovabbitott adatokrol (a beteg, a
hozzatartoz0, a beteg altal erre felhatalmazott személy, tovabba kotelezd adatkozlés esctei)
folyamatos sorszémozassal és évszammal ellstott nyilvantartasi konyvben naprakész
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni.

5.14.16. Az egészségiigyi dokumenticio megdriése

Az egészségiigyi dokumentacio részét képezé iratok megOrzéséért annak az oszidlynak a
vezetdje felelos, ahol az adott vizsgélati eredmény keletkezett.
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Az egészségiigyi dokumentacitt valamennyi részével egyiitt 30 évig, a zarjelentést 50 évig
kell megérizni. A képalkoto eljrassal késziilt felvételt a keletkezéstél szamitott 10 évig, a
felvételrdl késziilt leletet a készitésttl szamitott 30 évig kell megdrizni. Amennyiben az orvosi
dokumentécionak tudoményos jelentdsége van, a kételezd nyilvantartasi idét kovetden at kell
adni az illetékes levéltar részére.

A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz és gyogyaszati ellatds kiszolgaltatéja vagy nytjtoja a
papiralapu vényeket, illetve elektronikus vény kivaltdsakor az emberi felhasznaldsra keriild
gylgyszerek rendelésérdl és kiadasar6! sz6lo rendelet szerint nyomtatott kiadasi igazolést 5
évig Orzi meg, azzal, hogy ha a miikodési nyilvantartisban nem szerepld, de valamely
allamban gydgyszer rendelésére jogosult személy altal rendelt vénykoteles gybgyszer
kiadasanak alapjaul szolgald kiilfoldi vény visszaaddsra keriil, a vény masolatst kell
megdrizni és az expedidlds tényét a vény eredeti példany4n fel kell timtetni. Gyogyaszati
segédeszkoz szakiizletben kiszolgaltatott olyan gyégyészati segédeszkoz esetén, amelynek
kihordasi ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapt vény, valamint a kiadési igazolds megdrzési
ideje a kihordasi id6vel azonos. A kotelez6 6rzési idét kivetden a papiralapu vényeket és a
kiadasi igazolasokat meg kell semmisiteni.

A gybgyszer, a gyogyszertarban forgalmazhato gydgyaszati segédeszkoz - az EESZT-hez
informatikai rendszere tjén csatlakozott - kiszolgaloja, az EESZT-ben rgziti a papiralapon
kiallitott és felhasznélt vény adatait. Az EESZT mikodtetdje az egyes vényekre vonatkozé
adatokat a vény visszavonasitol, felhasznéldsatél vagy felhaszndldsi idejének lejartatél
szamitott 30 év elteltével torki.

A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz kiszolgaléja a megbrzési idén beliil jogosult adatot
igényelni az EESZT utjan kiéllitott és 4ltala kiszolgalt vényekrdl. Az adatmegérzés érdekében
folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozé az adott technikai feltételek mellett
olvashaté maradjon, vagy olvashat6 allapotba keriiljon.

5.14.17. Egésységiigyi adatok, betegdokumentdcio kérés, kiadds

Az egeszségligyl dokumentacié mésolatinak kiaddsara vonatkozé megkeresést a foigazgaté
az orvosigazgatd részére szignlja ki, aki indokolt esetben bevonja a Jogi és Igazgatési
Osztalyt. A maganszemélytol érkezé megkeresés az SZ-39 A01 Egészségiigyi dokumenticié
kikéré lap kitslicsével torténhet, mely az Intézmény honlapjn elérheté. A kikérs lap, a 3.
pontjsban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg cllatisanak
ideje alatt a beteg éltal adott irdsbeli felhatalmazés, az ellatss befejezését kovetben a beteg
altal adott teljes bizonyité erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas szikséges, amelyet a
KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!

Az SZ-39 A0l Egészségiigyi dokumenticié kikéré lap kitoltésével nyilatkozik a kérelmezé
arrdl is, hogy a dokumentécio kiaddsaval jaro koliségek megfizetését véallalja. A megkeresés
¢rkezhet postai Uton, telefaxon, szkennelt formaban elektronikus levélben, vagy személyes
atadassal.
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Egészségligyi dokumentécié mdsolata az arra jogosult hatdsag, birdsag, igazsagiigyi szakértd
altal, a felthasznélds céljanak pontos megjelolése esetén, annak keretében adhaté ki.

Amennyiben a dokumentacié kiadhatdsigénak feltételei fenndllnak, az Orvosigazgatdsag 3
napon beliil tovibbitja a megkeresést az illetékes betegellato egység (ek) hez, vagy az
Egészségiigyi Dokumentacios Irodénak, amely 10 napon belill koteles a kért dokumentécis
mésolatat az Orvosigazgatosag részére megkiildeni, egyben koteles csatolni a megkiildott
dokumentacié teljeskorliségérél és az eredetivel mindenben megegyezdségérél szolo
nyilatkozatot. Eredeti dokumentécié csak a rendérség, birdsdg vagy maés hatosdg irasos
kérelme alapjan, a konkrét ok megjellésével, tételes irat atadas/atvételi jegyzbkonyv
felvétele és az 4tadas/atvétel tényének egyidejii igazolasa mellett adhaté ki. A
jegyzékonyvben rdgziteni szikséges, hogy az eredeti iratok Intézményhez torténd
visszajuttatdsirol az atvevd koteles gondoskodni. Eredeti dokumentscié kiaddsa esetén a
kiadasra illetékes betegellaté egység, vagy az Egészségiigyi Dokumentacios Iroda kételes az
eredeti dokumentaci6rol mésolatot késziteni és azt az eredeti dokumentécié visszaérkezéséig
megorizni.

Amennyiben a kiadhatosag feltételei nem allnak fenn, errdl az orvosigazgato tajékoztatja az
Igényl6t és hidnypotlasra szolitja fel.

Az illetékes szervezeti egység (ek) a szilkséges dokumenticié mésolatit az osztalyvezeto altal
alairt teljességi nyilatkozattal egyiitt kiildik meg az Orvosigazgatosagra. Az orvosigazgatd az
orvosi dokumentdci6é mdsolatat megkiildi az Igénylé részére vagy sziikség esetén tovabbitja a
Jogi és Igazgatasi Osztaly részére, tovabbi tigyintézés céljabol,

Az orvosigazgato/Jogi és lgazgatasi Osztaly értesiti az Igényl6t a dokumentacié koltségeire
vonatkozé szamla befizetésérl és a dokumenticié kiaddsénak feltételeirdl. A befizetés
személyesen az Intézmény pénztardban, vagy csekken torténhet. Az orvosi dokumenticiét
abban az esetben adja ki az orvosigazgat6/Jogi és Igazgatasi Osztély az Igényld részére, ha a
megjelolt koltséget megfizette. Az orvosi dokumenticié méasolasanak és kiad4sanak koltségeit
az SZ-49 Téritési dij szabalyzat tartalmazza. A dokumentacié kiaddsa torténhet személyes
atvétel Utjan, vagy postai Uton torténd tovabbitissal, az Igényld keérésének megfelelben.
Amennyiben személyesen nem az Igénylé veszi &t az iratokat, ugy sziikséges csatolni az
atvételre feljogosito meghatalmazast. Ennek hidnyaban a dokumentacié nem adhaté ki.

3.14.18. Dokumentdcid és adattirolds

A betegellaté osztdlyon, ahol az érintett megbetegedésével, testi, lelki, értelmi allapotaval, az
ellatas koriilményeire utald, személyi illetve betegadatokat tarolnak, gondoskodni kell a
szakszer( tarolasrol. A dokumentumok taroldsi és selejtezési rendjérd] az SZ-48 Iratkezelési
szabalyzat rendelkezik.

5.14.19. Egészségiigyi és személyazonosits adatok megsemmisitése

A 30 illetve 50 éves Grzés utan az egészségiigyi dokumentéciot meg kell semmisiteni. A
megsemmisités alol kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

* agyogykezelt személy 30 évné] korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatok, vagy
* tudoményos jellegliek.

A megsemmisités al6li kivételre a betegellaté osztaly vagy részleg vezetbje tesz javaslatot az
orvosigazgatonak.
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A megsemmisitendd dokumenticiot a Selejtezési Bizottsag jegyz6kinyvbe veszi, majd az
elszéllitasra szolgdld zérhatd konténerbe helyezi. Olyan eljarassal torténhet a megsemmisités,
amely lehetetlenné teszi a dokumentumok rekonstrualdsat.

A selejtezéshez és megsemmisitésre vald elokészitéshez selejtezési tervet kell késziteni. A
selejtezés  &s  elbkészités terv  szerinti végrehajtasit az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6je/felelése ellenérzi. Az Intézmény (meghatirozott targyy) dokumentumainak
megsemmisitésre rténd elokészitésének ellendrzésérs] jelentés késziil. A jelentés része a
megsemmisitési dokumentacionak.

Az Intézmény fdigazgatdja - az orvosigazgaté javaslata alapjan - dont a kételezd
nyilvantartasi id6t kovetben a nyilvantartott adatok tovabbi taroldsardl vagy
megsemmisitésérol, az altaldnos tudomany- és kultirtdrténeti okokra figyelemmel.

A megsemmisitésre vonatkozé engedélyt a jelentds alapjan az Intézmény fGigazgatdia adja
meg, mint az Intézményen beliil az egészségiigyi és személyazonosité adatok védelméért, a
nyilvantartis megbrzéséért felelds személy.

A megsemmisitést dokumentalni kell, melynek a kévetkezoket kell tartalmaznia:

a) a megsemmisités jogszabalyi alapja;

b) a megsemmisités helye;

¢) a megsemmisités ideje;

d) a megsemmisités ala vont iratok terjedelme

€) papir alapt dokumentacié esetén;

f) digitalis adathordozon térolt dokumenticié esetén;

£) a megsemmisités ala vont iratok évkore;

h) a megsemmisitési eljaras leirdsa

1) papir alap dokumentaci6 esetén;

j) digitalis adathordozon tarolt dokumentici6 esetén;

k) a megsemmisitésben részt vevd adatfeldolgozé adatai;

1) a megsemmisitésnél jelen 1évé személyek adatai;

m)a megsemmisités végrehajtasaért felelds személy adatai;

n) a megsemmisftendd dokumentumok felsorolasa kiilén jegyzékben
0) papir alapi dokumentdcid esetén;

p) digitalis adathordozon tarolt dokumentacié esetén;

q) a dokumentum készitésének helye, ideje, készitdjének és jovahagyodjanak adatai.

A dokumentécié elokészitésénél, értékelésénél a teriiletileg illetékes kozlevéltarat — sziikség
esetén — szaktandcsaddsra fel lehet kérni. A megsemmisitésrél sz6l6 dokumentéciot min. 20
évig kell megbrizni.

3.14.20. Adatfelvétel és modositdsa

Az egészségiigyi és személyazonosité adatok kezelése soran biztositani kell az adatok
biztonsdgit  véletlen  vagy  szdndékos megsemmisitéssel,  megsemmisiiléssel,
megvaltoztatassal, kirosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovibba, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumenticioban rogziteni kell az adatfelvétel
idépontjat és az adatfelvevd személyét,
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Az egészségligyi dokumentacidban szereplé hibas egészségiigyi adatot - az adatfelvételi
kovetden - ugy kell kijavitani vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté
legyen. A médositést kézjeggyel el kell 14tni.

A nyilvantartott adatokr6l, az epészségiigyi dokumenticiordl a szervezeti egység
vezetb/adatgazdahiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai
védelme, illetve azt térvényben elbirt adatkszlési kételezettség sziikségessé teszi.

Az cgészségligyi é€s személyes adatokat ért sérillés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre 4ll6 adatforrasbol meg kell kisérelni - a lehetséges meértekig - a karosodott
adatok potlasat. Sériilt adat potldsara annak a szervezeti egységnek a vezetOje felelGs, ahol a
sériilés bekdvetkezett. A pétolt adatokon a potlas tényét fel kell tintetni. A potlasrol
jegyzbkényvet kell felvenni.

5.14.21. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés sordn

Az informatikai rendszerben t6rténé adatkezelést/tarolas, adatmentés, adathozzaférés,
adatmodositas, adattorlés, adatbiztonsag szabalyait az SZ-66 Informatikai biztonsdgi
szabalyzat, valamint az $Z-41 Informatikai felhaszniléi szabslyzat tartalmazza.

5.15. AZ ERINTETT JOGAI

5.15.1. A hozzdféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t8] tajékoztatést kérjen arra vonatkozéan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
a) milyen személyes adatait;
b) milyen jogalapon;
¢) milyen adatkezelési cél miatt;
d) mennyi ideig kezelik; tovibba, hogy
e) az Adatkezelé kinek, mikor, milyen jogszabily alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
) az Adatkezelé alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotést is.

Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdasolatat az érintett erre
irdnyulé kérésére elsd alkalommal dijmentesen bocsitja a rendelkezésére, ezt kivetSen
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerii mértékai dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsigi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
Adatkezel6 koteles meggy6z0dni a hozzaférési jogaval élni  kivéné személy
személyazonossaganak egyezésér§l, ennek érdekében a tajékoztatds, az adatokba térténd
betekintés, illetve azokr6l mésolat kiad4sa is az érintett személyének azonositdsahoz ktatt,

5.15.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy — az erre vonatkozé hitelt érdemlé bizonyitékok bemutatdsa
esetén — kérje, hogy az Adatkezelé médositsa valamely személyes adatit. Az Adatkezeld a
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kérelmet legfeliebb egy honapon beliil teljesiti, és err6l az érintettet az altala megadott
elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

5.15.3. A torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy frasban kérje az Adatkezelétdl a hozzéjarulasa alapjan kezelt
szemglyazonositd adatainak a torlését. Ebben az esetben a személyazonosito adatoktél
megfosztott, de kapcsolati koddal kiegészitett egészségiigyi és genetikai adatokat — a 4.
pontban (Id: deperszonalizalds (anonimizdlds) ) irtak szerint, személyazonositidsra immar
alkalmatlanul — az Adatkezeld jogosult a tovabbiakban is kezelni.

A személyazonositd adatainak torlésére vonatkozd kérelmet az Adatkezeld legfeljebb egy
hénapon belil teljesiti, és errdl az érintettet az 4ltala megadott elérhetéségre kiildstt levélben
értesiti.

5.15.4. A zdroldshoz (adatkezelés korldtozdsdhoz) vals Jjog

Az érintett jogosult arra, hogy irasban, indoklds megadasaval kérje az Adatkezel6td!, hogy
személyazonosit adatait zarolja (az adatkezelés korltozott jellegének egyértelm jelolésével
és az egyeb adatokt6l elkillonitett kezelés biztositasaval). A zarolds addig tart, amig az érintett
altal megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.

5.15.5. A tiltakozdshoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy frasban sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon az adatkezelés ellen, ha allispontja szerint az Adatkezeld a személyes adatat a
jelen adatkezelési tajékoztatdban megjelslt céllal Osszefliggésben nem megfeleléen kezelné.

3.15.6. Az adathordozhatdsighor vals jog

Az érintett jogosult arra, hogy irisban az Adatkezeld 4ltal tarolt adatait tagolt, széles kirben
hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja vagy azokat mas adatkezel6hdz tovabbitsa,
amennyiben ez technikailag megvalésithato.

5.15.7. Hatosdgi és birdsdgi jogérvényesitésher vald jog

Az Crintett jogosult arra, hogy jogainak megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi s
Informaciébiztonsdg Hat6saghoz (1364 Budapest, Falk Miksa utca 9-11, Pf. 125., telefon:
+36 (1) 391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), illetve a lako- vagy tartdzkodasi helye
szerint illetékes torvényszékhez forduljon, utébbi esetben kovetelje az adatai jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag megszegésével neki okozott kar megtéritését, szeméiyiségi
jogsérelem esetén sérelemdij megfizetését.
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5.16. A SZABALYZATOKHOZ KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELS( SZABALYZATOK

GDPR Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kiviil helyezésérl

Info tv. 2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrodl és az
informéacioszabadsigrol [az Infotv-nek a GDPR hatalya ald es6 adatkezelésckre
alkalmazand6 szabalyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4) bekezdése]

Ibtv. az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl szolo
2013. ¢vi L. torvény és végrehajtdsara kiadott jogszabalyok

Eiiak. az egeszségligyi és a hozzajuk kapesolodé személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl, és a végrehajtasara kiadott jogszabalyok 1997. évi XLVIL. térvény

Eiitv. az egeszségligyrol szol6 1997. évi CLIV. tdrvény, és a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok

Ebtv. kotelezd egészségbiztositas ellatsairol szold 1997, évi LXXXII. torvény, és a
vegrehajtdsara kiadott jogszabalyok

Eszjtv. az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. torvény

Mt. a Munka Torvénykdnyvérdl sz6l6 2012, évi L torvény

Rtv. a rendOrségrdl sz6l6 1994, évi XXXIV., térvény

Nsztv. a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 1995. évi CXXV. torvény

Hgatv. a huméngenetikai adatok védelmérél, a humangenetikai vizsgalatok és kutatdsok,
valamint a biobankok miikddésének szabalyairdl szo16 2008. évi XXI. torvény

Hvt. a honvédelemr6] és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben
bevezethet intézkedésekrél sz616 2011. évi CXIII. torvény a

SZ-01 a Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet
Szervezeti és miikédési szabalyzata N

SZ-13 a Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszdgos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet
Panaszkivizsgalasi szabélyzata

SZ-14 a Dél-pesti Centrumkorhiz - Orszagos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet
Munkavédelmi szabdlyzata

SZ-30 a Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet
Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzata

SZ-41 Informatikai felhasznél6i szabalyzat

SZ-48 Dél-pesti Centrumkorhaz ~ Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet

] Iratkezelési szabalyzata

SZ-58 a Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai &s Infektologiai Intézet
A kozérdek(i adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének, tovabbs a
kdtelezden kizzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalanak rendjérol sz616
szabalyzata

SZ-66 a Dél-pesti Centrumkoérhiz — Orszdgos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet
Informatikai biztonsagi szabalyzata .

SZ-83 a Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszdgos Hematologiai és infektologiai Intézet

B Adaivédelmi incidenskezelési szabdlyzata \
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5.17. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat az alafrds napjén 1ép hatalyba.

A hatélyba Iépés el6tt az Intézmény az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat végrchajtasa
irant az alabbiak szerint intézkedik:

a} Az Informatikai igazgatd megkiildi az oktatdsi anyagot az adatkezelésért felelds
szervezetl egységek vezetbinek;

b) az adatkezelésért felelbs szervezeti egység vezetdi felelnek azért, hogy az oktatasi
anyagot az iranyftisuk ald tartoz6 szervezeti egység munkavallaloi megismerjék és az
ahhoz tarfozo tesztet kitéltsék;

¢) Az Informacidbiztonsagi és Adatvédelmi Osztily figyelemmel koveti az oktatasi
anyag kitltésének eredményét;

d) Az adatkezelésért felel§s szervezeti egységek vezetdi intézkednek az SZ-39
M01_Adatvédelmi, informaciébiztonsagi, titokvédelmi kivetelmények
tudomdsul vételérél sz616 nyilatkozatok iranyitasuk ald tartozé szervezeti
egységnél foglalkoztatott dolgozdk altal t5rténd tudomdasul vétele &s
aldirdsa, valamint a Bérszamfejtési, Munkaligyi és Humanpolitikai
Osztalynak vald megkiildése irant;

¢) Az 1j belépé dolgozék vonatkozisdban a Bérszamfejtési, Munkailigyi és
Humanpolitikai ~ Osztdly  intézkedik az SZ-39 MOL Adatvédelmi,
informdciébiztonsdgi, titokvédelmi kiovetelmények tudomasul vételérsl szé6lé
nyilatkozatok tudomasul vétele és alairisa irdnt.

6. HIVATKOZASOK

¥ 1994, évi XXXIV. térvény a rendérségrol

* 1995, évi CXXV. térvény a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol

= 1996. évi XX. tdrvény a személyazonosito jel helyébe lépb azonositdsi médokrdl és az
azonosité kdédok hasznalatarol

= 1997 évi XLVII torvény az cgészségligyi és a hozzdjuk kapesolédo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol

= 1997 évi LXXXIIL térvény a kételezd egészségbiztositds ellitdsair]

" 1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

* 2008. evi XXI. t6rvény a humdngenetikai adatok védelmérdl, a humangenetikai
vizsgalatok ¢s kutatasok, valamint a biobankok miikddésének szabélyairdl

* 2011. ¢vi CXIL térvény az informéacios onrendelkezési jogrol  és  az
informécidszabadsagrél

" 2011. ¢évi CXII. torvény a honvédelemrsl és a Magyar Honvédségrél, valamint a
killénleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrsi

v 2012 évi L torvény Munka Torvénykanyvérsl

* 2013. évi L. torvény az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus
informAcidbiztonsagarol

= 2020. évi C. torvény az egészségilgyi szolgdlati jogviszonyrél
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=

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad dramlisarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérél (4ltalanos adatvédelmi rendelet)

SZ-01 Szervezeti és miikadési szabalyzat

SZ-13 Panaszkivizsgalasi szabélyzat

SZ-14 Munkavédelmi szabdlyzat

SZ-30 Rendészeti ¢s vagyonvédelmi szabalyzat

SZ-41 Informatikai felhaszndléi szabalyzat

SZ-48 Iratkezelési szabilyzat

SZ-49 Téritési dij szabalyzat

SZ7-53 Belso cllentrzési szabalyzat

8Z-66 Informatikai biztonsdgi szabalyzat

S7-79 Kockazatkezelés eljarasrendje

SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

SZ-39 MO1 Adatvédelmi, informécidbiztonsagi, titokvédelmi kovetelmények tudomasul
vételérdl szol6 nyitatkozatok

SZ-39 M02 T4jékoztaté a munkavégzésre irdnyuld jogviszonnyal kapcsolatos szemelyes
adatok kezelésérol

SZ-39 M03 Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos dontés el6készitését tamogaté minta
SZ-39 M04 Adatvédelmi incidens bejelents lap

SZ-39 A01 Egészségtigyi dokumentdcio kikérd lap

SZ-39 A02 KezelGorvos betegéletit lekérdezési lehetdsége tiltakozas

SZ-39 A03 Kezelborvos betegéletiit lekérdezési lehetdsége tiltakozas felolddsa
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