
 

 

Dél-pesti Centrumkórház - Országos Hematológiai és Infektológiai Intézet 
pályázatot hirdet  

 

Pénzügyi és Számviteli Osztály  
szervezeti egységbe 

anyagkönyvelő (analitikai előadó) 
munkakör betöltésére 

 

Az egészségügyi szolgálati jogviszony időtartama:  

• Határozatlan idejű egészségügyi szolgálati jogviszony. 

Foglalkoztatás jellege: 

• Teljes munkaidő. 

A munkavégzés helye: 

• 1097 Budapest, Nagyvárad tér 1. 

A munkakörbe tartozó feladatok: 

• A társosztályhoz tartozó raktárak által feladott bevételi bizonylatok tartalmi helyességének 

mennyiségben és értékben a szállítási dokumentáció alapján történő ellenőrzése. 

• A számlák számszaki ellenőrzése. 

• A bevételek mennyiségben és értékben történő könyvelés. 

• Elkészítési (termelési) jegyzékek (mennyiségben és értékben) könyvelése. 

• Nagyértékű tárgyi eszközök, épületek, szellemi termékek, valamint idegen eszközök analitikai 

nyilvántartása, könyvelése a CT EcoSTAT programban. 

• Az elkészült számítógépes bizonylatok pénzügyi ellenőrzése és kontírozása forgalmi, illetve állományi 

számlára – CT EcoSTAT programban. 

• Felhasználói változások (alleltárok közötti mozgások, raktárra vétel, tartozék-áthelyezés) könyvelése. 

• Állományváltozások (beszerzés, aktiválás, selejtezés, bontás, értékesítés, térítésmentes átadás-átvétel, 

selejtezés, leltárkülönbözetek…) könyvelése. 

• Értékcsökkenés elszámolása, negyedéves tárgyi eszköz zárás elvégzése, gépi feladás a Főkönyv 

részére. 

• Anyagkészletek havi zárásának elkészítése, gépi feladása a Főkönyv felé. 

• Egyeztetés a Számviteli csoporttal. 

• Különböző adatszolgáltatások teljesítése, illetve abban való részvétel. 

Illetmény és juttatások: 

• Az illetmény megállapítására és a juttatásokra az Egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. 

évi C. törvény az irányadó.  

Pályázati feltételek: 

• Szakirányú középfokú végzettség, 

• Felhasználó szintű számítógépes ismeret (MS Office irodai alkalmazások), 

• Önálló munkavégzés, megbízhatóság, pontosság, 

• Legalább 5 éves szakmai tapasztalat, 



• Büntetlen előélet és cselekvőképesség, 

• Ügyfélkapus elérhetőség. 

Pályázati előny: 

• Egészségügyi intézménynél, illetve költségvetési intézményben szerzett tapasztalat, 

• CT- EcoSTAT program ismerete. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Részletes fényképes szakmai önéletrajz a pályázó elérhetőségeivel, 

• Képzettséget/ végzettséget igazoló dokumentum másolata, 

• Pályázó beleegyező nyilatkozata, hogy a pályázati elbírálásban résztvevők a pályázati anyagát 

megismerhetik, személyes adatainak kezeléséhez hozzájárul. 

• Hozzájárulási nyilatkozat arról, hogy sikertelen pályázat esetén, amennyiben az erre vonatkozó 

kiértesítést követően a pályázati anyag nem kerül személyes átvételre, akkor tudomásul veszi annak 

megsemmisítését. 

• Előzetes nyilatkozat arról, hogy a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 

(továbbiakban: Kit.) 285. § (9) bekezdése alapján került-e felmentésre vagy sem (azaz a Kit. alapján 

2019. március 1. napjával bekövetkező jogviszony átalakulás kapcsán kiállított beosztási okirat 

átvételét követően kérte a felmentését). 

• Előzetes nyilatkozat arról, hogy a honvédek jogállásáról szóló 2012. évi CCV. törvény hatálya alá 

tartozókra vonatkozó egyes vészhelyzeti intézkedésekről szóló 8/2023. (I. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) 

bekezdése alapján került-e felmentésre vagy sem. 

• A pályázat részeként benyújtandó, letölthető dokumentumok: 

https://dpc.euintezmeny.hu/tartalmak/allaslehetosegek/letolteno-dokumentumok 

• Pályázat elnyerése esetén a munkakezdéshez viszonyított 90 napnál nem régebbi speciális erkölcsi 

bizonyítvány „260 – EÜ. SZOLG.JOGVISZONY 2020. C. TV büntetlen előéletű és vele szemben az 

egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 2. § (4)-(6) bekezdéseiben 

meghatározott kizáró okok nem állnak fenn.” 

A pályázat benyújtásának határideje:  

• A pályázatok befogadása a pályázat visszavonásáig tart. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Elektronikus úton, e-mailben az allas@dpckorhaz.hu címre küldhető az adatbázisban szereplő 

azonosító szám feltüntetésével: DPC/3542-2/2025, valamint a munkakör megnevezésével: 

anyagkönyvelő (analitikai előadó). 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

• Hiányosan benyújtott pályázatot nem áll módunkban elfogadni.  

• A jelentkezők meghallgatása folyamatosan történik.  

• Sikertelen pályázat esetén az értesítést követően 15 nap után a pályázati anyag megsemmisítésre kerül. 

A munkakör betöltésének időpontja: 

• A munkakör sikeres pályázati elbírálást követően azonnal betölthető. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: 

• https://dpc.euintezmeny.hu 

• https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/   
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