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Els6 fejezet: Az intézmény alapvet6 adatai

I. Az intézmény azonosit6é adatai

1. Az intézmény megnevezése: Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematologiai és
Infektologiai Intézet

2. Az intézmény idegen nyelvii megnevezése:

2.1. angol nyelven: Central Hospital of Southern Pest National Institute of Hematology and
Infectious Discaes

2.2, német nyelven: Zentralkrankenhaus Stid-Budapest - Landesinstitut flir Himatologie
und Infektologie

2.3. francia nyelven: Hépital Central de Budapest Sud - Institut National d’Hématologie et
d’Infectologie

3. Az intézmény székhelye és telephelyei:
3.1, Székhely:
cim: 1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.
helyrajzi szam: 38288
postafiok: 1476 Budapest, Pf: 10.

3.2. Telephelyek:

a) megnevezés:  Szent Istvéan telephely
- cim: 1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.
- helyrajzi szam: 38288, 38283/7

b) megnevezés:  Szent Laszlo telephely
- cim: 1097 Budapest Albert Florian Gt 5-7.
- helyrajzi szam:  38283/5, 38283/6

¢) megnevezés:  Rehabilitacios Centrum telephely
- cim: 1195 Budapest, Jahn Ferenc u. 62-66.
- helyrajzi szam: 164511

d} megnevezés:  NoOvérszallo telephely
- cim: 1087 Budapest, Kényves Kalméan krt. 84.
- helyrajzi szam: 38819

e) megnevezés:  Véddndi szolgdlat telephelyek. A Budapest és Pest Varmegyei Védonoi
Szolgéalat Osztalya L-II. telephelyeit az Egységszinti Mikddési Szabalyzatuk

tartalmazza,

4. Az intézmény egyéb azonositd adatai:

a) NEAK finanszirozési kdédja: 2878

b) TB térzsszama: 58915311

¢) mikodési engedély szdma: 1740-2/2012.

d) statisztikai szamjele: 15490342-8610-312-01

¢) adodszama: 15490342-2-43

f)  torzskonyvi azonositd szam (PIR): 490342

g) bankszamlaszdma: 10023002-00317117-00000000



5. Az intézmény elérhetOségei:

a) levelezési cime: 1476 Budapest, PF.: 10

b)  kozponti telefonszdma: 0036-1/455-57-00

¢) koézponti e-mail cime: foigazgatosag@dpckorhaz.hu
d) koézponti honlapja: https://www.dpckorhaz.hu

II. Az intézmény jogillisa, miikodési kore, képviselete

1. Az intézmény besoroldsa az egészségiigyi intézmények irdnyitisanak egyes szabalyairdl sz6l6
285/2023. (V1. 30.) Korm. rendelet 4. § szerint:
e irdnyité varmegyei intézmény.
1.1. Az egészségligyrSl szolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eilitv.) 155, § (11)
bekezdése szerinti jogkoroket a varosi intézmény tekintetében az iranyité varmegyei intézmény
vezetlje gyakorolja.

2. Az intézmény altal iranyitott és fenntartott varosi intézmények:

a) megnevezése: Budapesti Bajesy-Zsilinszky Kérhdz és Rendel6intézet
- cim: 1106 Budapest Maglédi ut 89.
. helyrajzi szdm:  41062/1
b) megnevezése: Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet
- cim; 1204 Budapest, Kéves ut 1.
- helyrajzi szam:  182640/1
c) megnevezése: Budapesti Péterfy Sandor utcai Kérhaz-Rendelbintézet
- cim: 1076 Budapest, Péterfy Sandor utca 8-20.
- helyrajzi szam: 33125
d) megnevezése: Ceglédi Toldy Ferenc Kérhaz és Rendeléintézet
- cim: 2700 Cegléd, Torteli Gt 1-3.
- helyrajzi szam:  4075/1
€) megnevezese: Nagykdrssi Rehabilitacios Szakkorhaz és RendelSintézet
- cim: 2750 Nagykords, Faskert vtca 1.
- helyrajzi szam:  3394/4
f) megnevezése: Szakorvosi Rendeldintézet Szigetszentmiklos
- cim: 2310 Szigetszentmiklds, Viola uteca 1.

- helyrajzi szam: 12016

3.  Azintézmény feletti alapitéi jogok gyakorldjanak:
s megnevezése: beliigyminiszter
s cime: 1014 Budapest, Szenthdromsag tér 6.

4. Az alapité okirat:
e  kelte: 2025, 06. 20.
e Sorszama: A-391-3/2025



Az alapitas id6pontja:  1980. februar 15.
Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létre, a jogszabaly teljes megjeldlése: -

Az intézmény iranyit6 szervének:
s  megnevezése: Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM)
s cime: 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Az intézmény kozépiranyitd szervének:

e megnevezése: Orszagos Korhazi ['6igazgatosag (a tovabbiakban: OKFO)

¢ cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.
A kozépiranyito szervet az Orszagos Korhazi Figazgatosag feladatairdl sz616 516/2020. (X1. 25.)
Korm. rendelet jel8lte ki, és az ¢ rendeletben, valamint a Kormany éltal kiilon rendeletben
meghatarozott fenntartdi €s irdnyitasi jogokat gyakorolja.

Az intézmény szakmai felligyeleti szervének:
e  megnevezése: OKFO
e cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.

HI. Az intézmény jogillasa, tevékenységei, feladatai, funkcioi

1.

4.

Az intézmény jogaliasa:
Az Allamhéztartds kozponti alrendszerébe tartozd kdzponti koltségvetési szerv, mely az Alapitd
Okiratban meghatarozott kozfeladat elldtaséara létrejitt jogi személy.

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:
Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

Az intézmény altal ellatott kozfeladat:

Az egészségligyrol szold 1997. évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedden a jard- és
fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatdsa, rchabiliticidja és kovetéses
gondozésa, valamint az egészségligyi alapellatasrol szolé 2015, évi CXXIL. torvény alapjan a
veéddnoi ellatas biztositasa.

Az intézmény fétevékenységének szakdgazati szama és megnevezése:
Szakagazati szdm | Megnevezés
861000 Fekvbbeteg-ellatas

Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

Szakagazati szam | Kormanyzati funkcio szerinti besorolds
071110 Gydgyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gydgyaszati fermék kiskereskedelme
(072210 JarGbetegek gyGgyitd szakelldtasa

072220 Jarébetegek rehabiliticios szakellatasa
072230 Jarobetegek gyogyitd gondozisa

072240 Jarébetegek egynapos ellatasa
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10.

11.

072313 Fogorvosi szakellatas

072420 Epészségiigyi laboratoriumi szolgaltatdsok

072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok

073110 Fekvobetegek aktiv ellitdsa altaldnos kérhdzakban

073120 Fekvobetegek krénikus elldtdsa dltaldnos korhdzakban

073130 Bentlakdsos egészsépligyi rehabilitécids ellatas dltaldnos korhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatas (egvnapos beavatkozas)

073420 Bentlakdasos hospice ellatis

074011 Foglalkozds-egészségiigyi alapellatas

074031 Csaldd és névédelmi egészségiigyi gondozis

074032 Ifjisdg-egészségligyi gondozas

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok

074060 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolddoé szivetbank

075010 Egészsépiiggyel kapesolatos alkalmazott kutatas és fejlesziés

076050 Orvos- és ndvérszallo, hozzatartozoi szallds fenntartasa, lizemeltetése
093010 Felséfok( végrettségi szinfet nem biztositd képzdsek

094120 Szakirdnyt tovibbképzés

094130 Egészségitgyi szakmai képzés

094210 Felsdfoku oktatas

Az intézmény miikddési kire:

Az Intézmény tevékenységét az Alapito okiratdban megjeldlt, valamint a miiksdési engedélyében
meghatarozott ellatdsi teriileten végzi. Az Intézmény miikddési teriiletét a népegészségligyi
szakigazgatasi szerv dltal kiadott miikddési engedély, a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével (a tovabbiakban: NEAK) megkotott finanszirozasi szerzOdés és az Orszagos
Ment6szolgalat Budapest és Pest Varmegye Siirg8sségi és Akut Ugyeleti Beutalasi Rendje
hatarozza meg,.

Az intézmény képviselete:
Az intézményt az intézmeény féigazgatdja képviseli.

Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységei (TEAOR szdm megjeldléssel):
Az intézmény nem végez vallalkozasi tevékenységet.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:
A villalkozdsi tevékenység mériéke nem haladhatja meg az intézmény modositott kiadési
eléiranyzatanak 30%-4t.

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrisa;

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerz6dés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

Az intézmény mlkddési terlilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, mikddési teriilete: a Nemzeti Népegészségligyl és
Gybgyszerészeti Kozpont altal az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérdl szolé 2006. évi
CXXXIL t6rvény alapjan vezetett kézhiteles nyilvantartasban szerepld ellatési teriilet.



12.

13.

14,

15.

Az intézmény vezet6i, szakmai igazgatéi, és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatdi jogok

gyakorlasa:

12.1. Az intézmény vezetdje tekintetében — az orszdgos korhaz-fdigazgatd javaslatira — a
vezetdi megbizas adasdnak ¢s visszavonasanak jogkdrét az egészségligyért felelos miniszter
gyakorolja.

12.2. Az intézmény vezetbje felett az alapvetd és az egyéb munkaltatd jogokat—a 12.1. pont
szerinti kivétellel - az orszagos koérhaz-fdigazgatsé gyakorolja.

Az intézmény orvosigazgatdja (az intézményvezetd altalanos helyettese), dpolasi igazgatdja,
gazdasagi igazgatdja felett az alapvetd munkaltatdi jogokat az orszédgos kérhaz-fdigazgatd, az
egyéb munkaltatéi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja. Az intézmény tovabbi
foglalkoztatottjai felett az intézmény vezetdje gyakorolja az alapvetd munkaltatéi jogokat, mig az
egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa a munkaltatoi jogok gyakorlasa rendjérdl szolé SZ-89
szabélyzatban kerlil meghatérozasra.

Az intézménynél alkalmazasban all6 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:

s egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,

e személyes kozremiikddoként, ha az orszagos korhaz-foigazgatd ellatdsi érdekbol

engedélyezi,

e Onkéntes segitdként.
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl szoldé 2007, évi CLIL térvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakoroket ¢s  feladatkdrdket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részietes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény szervezeti felépitése:
Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szdmu melléklete tartalmazza.



Masodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének dltalinos szabalyai

1.

Az intézmény egyes tevékenységeit, illetve teriileteit — a jaré- és fekvébeteg ellatast, az apolasi
tevékenységet, a pénziigyi és gazdasagi, a kutatas-fejlesztési ¢s innovacios tevékenységet - a
foigazgatd, az orvosigazgatd, az apolasi igazgatd, a gazdasdgi igazgaté, valamint a fdigazgatoi
koordinacios irodavezeté koordinalja, feligyeli.

A tevékenység-teriiletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat onallé szervezeti egységek latnak el, fognak dssze. Az 6nallo szervezeti egységek
osztaly-, iroda-, szolgalatként miikddnek. Az osztaly-, iroda-, szolgalat meghatarozott
alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodd funkcionalis tevékenység vagy kozpontositott
szolgaltatas ellatasara kialakitott szervezeti egység.

Az osztaly-, iroda-, szolgalat a feladat megosztdsanak megfeleléen részlegre vagy csoportra
tagozddhat, amelyek azonban nem mindsiilnek 6nallo szervezeti egységnek. A részlegek, illetve
csoportok munkamegosztasit az osztaly miikédési rendje tartalmazza.

Az 6nall6 szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetbinek a jelen SZMSZ-
ben meghatirozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Azigy
elkészitett mikidési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellaté igazgato egyetériésével
a foigazgatd hagyja jova. A mikddési rendet a munkahely dolgozoéival ismertetni kell, illetve
biztositani kell, hogy a dolgozdk szamara barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozé altalinos szabalyok

1.

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos €s hatékony miikédtetése, E feladaténak az intézmény vezetése a szakmai nallésaga
alapjan a hatdlyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illetleg az intézmény feletti alapitdi, valamint
irdnyitasi jogokkal felruhdzott irdnyité szervek hatirozatainak, egyedi utasitdsainak
figyelembevételével tesz eleget.
Az intézményt egyszemélyi felelos vezetd a foigazgats vezeti.
A fbigazgat6t feladatainak ellatdsaban az aldbbi vezetdhelyettesek (szakmai igazgatok) segitik:
3.1. orvosigazgato,
3.2. apolési igazgatd,
3.3. gazdasagi igazgatd,
A szakmai igazgatok a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa mellett latjdk el az intézmény orvos-
szakmai, 4poldsi, gazdasagi, valamint a vérosi intézmények feletti irnyitasi és szakmai fenntartdi
tevékenységének és egyéb tevékenységeinek feliigyeletét, illetve e tevékenységek koordinalasat.
A szakmai igazgatOok kotelesek az iranyitasuk és feliigyeletiik ala tartozo egységekben végzett
tevékenységek vezetdi ellenbrzésére, tovabba a belsé kontrolirendszer miilkodésének szervezésére
és iranyitisara, amelyrdl rendszeresen kotelesek beszdmolni a féigazgatonak.
A szakmai igazgatOk részletes feladatat, hataskdrét és feleldsségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabilyzatban meghatarozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatarozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori leirasok tartalmazzak.
Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezettnek mindsiil az egészségligyi szolgaltatd vezetSje és helyettese,
valamint az egészségiigyi szolgaltatd mitkédése szempontjabol meghatarozo jelentdségu feladatot
ellato vezetd.
Az egészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szdlé 2020. évi C. torvény végrehajtasardl szolo
528/2020. (X1.28.) Korm, rendelet (fovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdi megbizdsnak mindstil:



7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,

7.2. az orvosigazgat6i (szakmai intézményvezetd-helyettesi) megbizés,

7.3. apolasi igazgatoi feladatok ellatasara adott megbizas,

7.4, a gazdasagi igazgatdi megbizas.

A foigazgatét a feladatainak ellatdsdban az orvosigazgatd, mint altalanos helyettese helyettesiti. A
foéigazgatd vezetbhelyettesei felett az alapvetd munkaltatéi jogokat — amennyiben azok gyakorldsat
nem ruhazta at — az orszagos korhaz-foigazgatd, mig az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgatd
gyakorolja,

Ha jogszabaly vagy jelen szabdlyzat mdasként nem rendelkezik, a féigazgatd tanacsado
testiileteként miikodik és a jogszabalyban, az intézmény iranyitasat és felligyeletét végzd szervek
dontéseiben, valamint jelen szabdlyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével
egylittmiikddve — latja el:

9.1. a felligyel® tandcs,

9.2. a szakmai vezet0 testiilet,

9.3. az Elso fejezet I1. 2. pontjaban felsorolt varosi intézményekkel kapcsolatos egyeztetd forumok
9.4. az intézményben mikodo allando és eseti jellegll bizottsagok.




1I1. Az intézmény vezetéi, és az altaluk irdnyitott tevékenységek

1. Féigazgato

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7,

1.8.

1.9.

Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetdként — a fdigazgaté vezeti. Az intézmény
képviseletére a f6igazgatd jogosult.

Az orszagos kérhaz-féigazgatd az intézmény szakmai igazgatdi és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapvetd munkaltatéi jogok gyakorlidsdt az intézmény gazdasagi vezetdje,
orvosigazgatdja és apolasi igazgatdja felett gyakorolt alapveté munkaltatoi jogok kivételével
az intézmény vezetdjére atruhazta. Erre figyelemmel az alapvetdé munkaltatéi jogokat — a
gazdasdgi igazgatd, az orvosigazgaté és az apolasi igazgatd kivételével — a fbigazgatd
gyakorolja. Az atruhazott munkaltatéi jogok nem ruhdzhatdk tovabb. Az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasa a munkaltatéi jogok gyakorlasa rendjérdl sz6lo SZ-89 szabdlyzatban keriil
meghatarozasra,

A vérosi intézmény foglalkoztatottjai tekintetében az alapvetéd munkaltaté jogokat az irdnyitd
varmegyei intézmény vezetlje gyakorolja azzal, hogy az iranyité varmegyei intézmény
foigazgatdja a véarosi intézmény fGigazgatdjara dtruhazhatja.

A fbigazpatd feladata és feleldssége az intézmény Alapité Okiratdban eldirt tevékenységek
jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az irdnyité szerv A4ltal
meghatarozott kdvetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasa. Kiilondsen ideértendd az
intézményben és az altala irdnyitott vérosi intézmények miikddésé soran a megfeleld szakmai
ellatas biztositasa, a hatékony gazdalkodds és gazdasagossig, a tervezési, tdjékoztatasi
kotelezettség hiteles teljesitése, a szamviteli rendért valo feleldsség és a sziikséges ellendrzések
elvégzése, ideértve a belsd ellenbrzés kbvetelményeinek teljesitését is.

A fdigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény és az intézmény irdnyitdsa, szakmai
fenntartasa ald tartozo varosi intézmények stratégiai tervezésének &s fejlesztésének iranyitisa
és koordinacidja, a fejlesztési projektek nyomon kévetése, valamint az orszagos intézményi
modszertani tevékenységgel 6sszefliggd tevékenység irdnyitasa és feliigyelete.

A fGigazgatd feladatktrébe tartozik az intézmény dés az intézmény irdnyitdsa, szakmai
fenntartasa ala tartozé varosi intézmények fejlesztési programjainak kialakitasaban,
kidolgozasdban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara, palyazatok 6sszeallitasara. Részt vesz az intézmény és az intézmény irdnyitasa,
szakmai fenntartisa ald tartozo varosi intézmények szakmai anyagainak $sszedllitdsdban.

Az irdnyité varmegyei intézmény vezetijeként gondoskodik, az egészségligyi intézmények
irdnyitdsanak egyes szabalyairdl sz6ld 285/2023. (VL30.) Korm. rendelet 4. §-ban foglaitak
alapjan az intézmény részvételér6l az illetékességi teriiletét érintden eldirt feladatok
ellatasaban.

A fbigazgatot tavolléte, akadalyoztatdsa, illetve a tisztség betdltetlensége esetén teljes
jogkorrel az orvosigazgatd, mint a féigazgatd altalanos helyettese helyettesiti.

Amennyiben valamely iratokkal kapesolatban a f8igazgatd a kiadmanyozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy bels6 szabalyzat azt a fdigazgatd kizarélagos kiadmanyozasi
jogkorébe utalta, csak megfelelden dokumentalt és igazolt rendkivilli stirgbsség esetében és
kizdrolag akkor kiadmanyozhaté helyettesitési jogkorben, ha annak elmaraddsa
helyrehozhatatlan kérral jarna.

A foigazgato kozvetleniil iranyitja:

e  aFoigazgatdi Koordinicids Iroda tevékenységét

e g varosi intézmények irdnyitasaval, szakmai feliigyeletével kapcsolatos
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tevékenységeket,

Varmegyei Védondi Szolgalat Osztalyait,

a belso6 ellendrzési tevékenységet,

a kommunikacids tevékenységet

a mindségiranyitdsi tevékenységet,

jogi tevékenységet

mobdszertani elemzési tevékenységet

a kdrnyezet-, munka- ¢s tlizvédelmi tevékenységet,

az intézményi adatvédelmi és informacidbiztonsagi tevékenységet
integritas tanacsadoi tevékenységet

Az SZMSZ 1. a.) melléklete mutatja a féigazgatd kdzvetlen hataskorét bemutatd dbrat.

2. Orvosigazgato

Az SZMSZ 1. b. ) melléklete szemlélteti az orvosigazgatd hataskorét.

2.1. Az orvosigazgaté feladatkorébe tartozik az intézmény orvosszakmai és gyodgyszerellatasi
tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesziése, az egyes részievékenységek
dsszhangjanak folyamatos monitorozdsa. A mindségi elldtas Dbiztositdsdhoz szitkséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése, ellitja emellett az
intézmény irdnyitdsa, szakmai fenntartisa ald tartozd vérosi intézmények orvos-szakmai és
gyogyszerellatasi tevékenységének szakmai, modszertani tdmogatisat, a varmegyei ellatas
koordindcidjat és orvosszakmai felligyeletét, tovabba felelos az intézményi és a varmegyei
infekcidkontroll tevékenység ellatdsdért és koordindcidjaért, E minGségében a foigazgatd
orvosszakmai vezetdhelyettese.

2.2. A orvosigazgatot tavolléte, akadalyoztatasa esetén a foigazgato, illetve a tisztség betdltetlensége
esetén az orvosigazgato-helyettes helyettesiti.

2.3. Az orvosigazgato feladatainak cllatasa sorén egytittmlkodik killondsen a f6igazgatdval, a
szakmai igazgatokkal, tovabba az intézmény valamennyi vezetd beosztast dolgozdjaval.

2.4. Az orvosigazgatd kizvetlenill irdnyitja:

2.4.1. Véarmegyei cllatas koordinacios ¢&s felligyeleti tevékenységét

2.4.2. Orvosszakmai €s gyogyszerellatasi feligyeletét:
- avarmegyei irnyitd kérhdz orvosainak munk4jat az osztalyok osztalyvezetdin
keresztiil,
- telephelyek orvosszakmai iranyitdsaval kapcesolatos tevékenységet

2.4.3. A varosi intézmények orvosszakmai irényitasat

2.4.4. Jardbeteg-szakellatas, Jarobeteg Iranyitasi Rendszer feliigyeletét

2.4.5. A palyazati és projektmenedzsment tevékenységet

2.4.6. az orvosigazgatoi titkarsagi tevékenységet,

2.4.7. az orvosigazgatd-helyettes tevékenységét.

3. Apolasi igazgaté

Az SZMSZ 1. c.) melléklete mutatja az apolési igazgatd hataskoreét.

3.1. Az apolasi igazgatd az intézményben folyd betegapolasi, szakdolgozdi tevékenységet irdnyitja,
feligyeli, koordindlja a fdigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett. Ellatja az
intézmény irdnyitdsa, szakmai fenntartdsa ald tartozd varosi intézmények betegapolasi
tevékenységének szakmai, modszertani tdmogatasat,
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3.2. Feladatkérébe tartozik az Intézmény altal nyGjtott apolasi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek dsszehangoldsa. E mindségében a foigazgatd dpolasszakmai vezethelyettese.
3.3. Az dpoldsi igazgatéi munkakdr betoltetlensége esetére, valamint ha az dpolasi igazgato a

feladatainak ellatdsaban barmely okbdl tartésan vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az éllas
betditéséig, illetve az akaddly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ado korlilmények
korabbi idépontban szinnek meg, addig az idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd helyettesiti.
3.4. Az apolasi igazgatd kbzvetleniil iranyitja:
3.4.1. az épolasi igazgatosagi titkarsagi tevékenységet,
3.4.2. az dpolasi igazgatd helyettesek és a vezetd szakdolgozok tevékenységét,
3.4.3. azdapolasi igazgato helyettesek kdzremlkddésével iranyitja
3.4.3.1.az aktiv fekvibeteg szakellatasi tevékenységet (szakdolgozok tekintetében),
3.4.3.2.a krénikus fekvobeteg szakellatasi tevékenységet (szakdolgozok tekintetében),
3.4.3.3.a jardbeteg szakellatasi tevékenységet (szakdolgozok tekintetében),
3.4.3.4.a kbzponti szakdolgozoi szolgalatok szakmai tevékenységét,
Kdézponti Decubitus Team
Kozponti Miitds Szakdolgozoi Szolgalat
Kozponti Gydgytorna Szolgalat
Kdzponti Szocialis Szolgalat
Kozponti Endoszkdpos Szakasszisztensi Szolgélat
o Kdzponti Betegszallitd Szolgalat
3.4.3.5.az apolasfejlesztési, szakoktatasi- ¢s tovabbképzési tevékenységet
o Szakdolgozbi Oktatasi és Tovabbképzési Iroda
3.4.4. avérosi intézmények dpolasszakmai irdnyitasaval kapesolatos tevékenységeket,
az intézmények apolasi igazgatdinak kozremiikodésével.

® & & o 9

4. Gazdasagi igazgaté

Az SZMSZ 1. d.) melléklete sszegzi a gazdasagi igazgatd hataskorét.

4.1. A gazdashgi igazgaté feladatkdrébe tartoznak az intézmény és az altala irdnyitott varosi
intézmények  miikodésével  Osszefliggd  gazdaségi, pénziigyi, keretgazdalkodasi,
anyaggazdalkodasi, bérszdmfejtési, munkatigyi, humanpolitikai, kontrolling, finanszirozas,
beszerzési, kozbeszerzési, élelmezési, orvostechnologiai, logisztikai, mosodai-, varrodai
feladatok, valamint az ezekkel Osszefiiggésben felmeriilé adminisztrativ feladatok felligyelete,
irdnyitisa. E minGségében a foigazgatd gazdasagi vezetOhelyettese. A gazdasagi igazgatd ellatja
az intézmény és az intézmény irdnyitasa, szakmai fenntartisa ald tartozé vérosi intézmény
teljesitmény-elszdmolasi és finanszirozasi tevékenységének iranyitasat és feliigyeletét, felelos
tovabba az informatikai fejlesztések és ezek megfelelé mikddtetésének irdnyitdsa és feliigyelete
irant.

4.2. A gazdasagi igazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha a gazdaségi igazgato a
feladatainak elldtasaban barmely okbdl tartésan vagy eseti jelleggel akaddlyozva van, az dllas
betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ad6 koriilmények
korabbi idépontban szlinnek meg, addig az iddpontig - az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezeté (pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd) helyettesiti.

4.3. A gazdasagi igazgatd kozvetleniil iranyitja:

4.3.1. a gazdasigi igazgatoi titkarsagi tevékenységet,
43,2, akoltségvetési, gazdalkodasi tevékenységet,
4.3.3. abeszerzési, kozbeszerzési tevékenységet,
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4.3.4. apénziigyi és szamviteli tevékenységet,

4.3.5. azélelmezési tevékenységet,

4.3.6. Kozponti Dietetikai Szolgélat,

4,3.7. az anyagbeszerzési és anyaggazdalkodasi tevékenységet,
4.3.8. az orvostechnoldgiai ¢s logisztikai tevékenységet

4.3.9. az informatikai tevékenységet

4.3.10. a kontrolling és finanszirozési tevékenységet

4.3.11. a bérszdmfejtdsi, munkaligyi és humanpolitikai tevékenységet

5. Kérhaz részére biztositott ingatlaniizemeltetési szolgiltatasok

A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol sz6lo 250/2014. (X.2,) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés
n) pontja értelmében 2023. jdlius 1. napjatdl az allami, Egészségbiztositasi Alapbdl finanszirozott ¢s
az Orszagos Korhazi Foigazgatdsag fenntartisa alé tartozd, aktiv fekvobetegellatast nyijtd févarosi
€s varmegyei koltségvetési intézmények részére a Korm. rendelet 3. mellékletben meghatarozott
ingatlaniizemeltetési szolgaltatasokat, beleértve az ingatlan felgjitdsokat ¢s beruhdzasokat a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag biztositja.
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IV. Bizottsagok, testiiletek
1. Az intézmény vezetésének munkajat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:
1.1. Szakmai Vezetdi Testiilet
1.2. Feliigyeld Tanacs
1.3. Igazgat6 Tanécs
[.4.. Az iranyitott varosi intézmények féigazgatdi értekezlete
1.5. Fdorvosi Ertekezlet
1.6. Vezetd Szakdolgozoi Ertekezlet
2. Az intézmény vezetésének munkajat tandcsaddssal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:
2.1. Korhazi Etikai Bizottsag,
2.2,  Gydgyszerterapias Bizottsag,
2.3. Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag,
2.4. Transzfuziés Bizottsag,
2.5.  Onko-Team,
2.6. Elelmezési és Taplalasi Bizottsag,
2.7.  Ad hoc bizottsagok,
2.8. Lakasbizottsag,
2.9. Transzplantacids és Sejtterdpids Bizottsag
Az intézmény mukodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miiktdési szabalyait és
feladatait az SZMSZ 3. szam mell¢klete tartalmazza.
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V. Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. A foigazgatd feladat- és hataskorei:

1.1

A foigazgato kizardlagos hatdskérét a a gyogyintézetek miikddési rendjérol, illetve szakmai

vezetd testitletérél szolo 43/2003. (VIL 29,) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése, illetve az egyéh
hatdalyos jogszabdlyok hatdarozzdk meg. Ennek alapjan kizdrélagos hataskivébe tartozik:

® & & & & @

£

jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyéban a szakmai igazgaték megbizdsa, a megbizds
visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlésa;

az. intézmény szakmai osztdlyai vezetdinek megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa;

a szakmai igazgatok munkakéri lefradsdnak meghatarozisa;

jogszabaly eltéro rendelkezésének hidnyaban az intézményi szabélyzatok kiadasa;

¢ szabalyzatban kizardlagos hataskorként meghatarozott egyéb feladatok ellatdsa;

az intézmény tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése; valamint

mindaz, amit jogszabaly a fdigazgato kizardlagos hataskorébe utal.

1.2. A fGigazgato hataskidrébe tartozik tovabba:
Intézményiranyitasi és gazdilkodasi feladatok:

Az orvosigazgatd, apoldsi igazgatd, gazdasagi igazgatd tevékenységének az irdnyitisa és
koordinalasa.

Katasztrofavédelmi, a nemzeti 1étfontossagl rendszerelem lizemeltetdi feladataival kapesolatos
tevékenység, valamint a munka-, kdrnyezet- és tlizvédelmi feladatok irdnyitasa, az intézmény
katasztréfa és polgarvédelmi tervének kidolgozasérdl és az érintett dolgozdi korben vald
megismertetésérdl valé gondoskodas.

Az intézmény vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalatanak
biztositdsa, a vagyongazdalkodds a vagyonkezelés rendjének szabidlyozdsa, a
vagyongazdalkodas végrehajtasaért felelds szervezeti egység feladatainak meghatdrozisa és
ellendrzése.

az. alapitdé okiratban meghatarozott alaptevékenység ellatasanak biztositdsa a mindenkori
hatélyos jogszabalyok, e szabdlyzat, valamint a minGségiigyi rendszerben foglaltak szerint, az
intézmény gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag, a gazdasagossag és az eredményesség
kovetelményeinek érvényesitése.;

az intézmény gazdalkodasdnak irdnyitisa, a kéltségvetési, fejlesztési-beruhdzasi-megvaldsuldsi,
tervek elkészittetése, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, ezek teljességének és
hitelességének biztositasa.

az intézmény egészére vonatkozod gazdasagi €s pénziigyi intézkedés meghozatala;

az intézmény ellatottsagi és mikddési mutatdinak, a mikodés hatékonysaginak elemzése,
értékelése,

A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcesolatos feladatok, az eldiranyzat modositas
rendjének a szabalyozasa,

A koltségvetési eldiranyzatok betartdsa, a sajat hataskdr{l eldiranyzat médositasok jovahagyasa,
az iranyité szerv egyidejii tajékoztatasa mellett. A gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek
Gsszhangjanak biztositasa,

Az intézmény szamviteli politikdjanak, a szdmviteli rend, elszdmolasi, vagyon-nyilvéntartasi és
bizonylati rendjének a jovahagyéasa,

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, teljesités igazolas és érvényesités rendjének
szabalyozasa,
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Az intézmény gazdalkoddsénak folyamatira /tervezés, végrehajtas, beszdmolas/ és
sajatossdgaira tekintettel kételes kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a belsé kontrollrendszerét.
Kételes elkésziteni az intézmény ellendrzési nyomvonalat, amely a tervezési, pénziigyi
lebonyolitasi ¢és ellenérzési  folyamatainak szdveges, vagy tablazatba foglalt vagy
folyamatabrakkal szemléltetett leirasa.

Koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét,
valamint az integrélt kockazatkezelés eljarasrendjét.

Koteles a kockazati tényez6k figyelembevételével kockdzatelemzést végezni, és integralt
kockazatkezelési rendszert mikodietni.

Az intézmény informécio és kommunikacié rendszerének kialakitasa és miikodtetése.

A monitoring tevékenység miikodtetése az intézmény tevékenységének és céljai

megvaldsitasanak kovetésére.

Minden tevékenységi kor esetében alkalmas etikai értékek és az integritas érvényesitésének

biztositasat felsleld belsd kontrollrendszer kialakitasa.

L]

Gondoskodik a kiils6 ellenérzések koordinacidjarol, nyilvantartasardl.
Biztositja a bels ellendrzés miikodési feltételeit, a belsé ellendrok funkciondlis fliggetlenségét.
Az éves koltségvetési beszamold kertében a vezetdi elszdmoltathat6sagi nyilatkozatban

beszamol a belsd kontrollrendszer kialakitasardl és miikodtetésérdl, értékeli annak mindségét,

Az intézményben foly6 kizbeszerzési tevékenység iranyitasa.
A gyogyszergazdalkodas kozvetlen feliigyelete, a gyogyszerészeti osztaly beszerzései esetében

a kitelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa.

A korhaz milkddéséhez szilkséges jogszabaly altal kitelezGen eldirt, illetve a helyileg indokolt

belsé szabalyzatok elkészitése.

Az intézményben miik6dé munkabizottsdgok tevékenységének feliigyelete, iranyitésa.
A munkavillalék érdekképviseleti szerveivel (Szakszervezet, Orvosi Kamara, Szakdolgozoi

Kamara) rendszeres kapcsolattartds soran a munkéltaté képviseletében jar el.

Az intézmény "kozOnségszolgalati" (PR) tevékenységének a feliigyelete, az intézmény

mitkddésére vonatkozdan a lakossagi és az egészségiigyi szolgéltatdsokat igénybe vevd betegek
véleményének tanulmanyozasa és értékelése.

A vezetdi informacidés rendszer kialakitasanak, milkodésének tartalmi é€s szervezesi

szempontbol vald irdnyitasa.

Az adatvédelmi jogszabalyokban foglaitak betartdsanak biztositasa.
A f6igazgatd kétévente koteles belsd kontroll rendszerek témakorében az allamhéztartasért

felelds miniszter altal meghatdrozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt koteles az iranyité
szerv vezetdje felé az adott év december 31-ig igazolni.

Egészségiigyi tevékenységgel kapesolatos feladatok:

Az Alapito Okiratban meghatérozott egészségligyi alaptevékenység ellatdsanak a biztositasa,
a korhaz rendeltetésszer(i mitkddtetése.

Az intézmény ¢és a NEAK kozott megkdtendd finanszirozasi szerz6dés elokészitésének a
koordinalasa, és a szerzodés megkotése.

Kapcsolattartds az intézmény mikodési terliletén lévd lakossag képviseldivel, Korhazi
Feliigyeld Tanéiccsal, Betegjogi képviselGvel, tnkorméanyzatokkal, NNGYK-val, Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeldvel és érdekképviseleti szervekkel, sajtéval, egészségligyi
szolgalatokkal,
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s Azintézményben folyd orvosbioldgiai kutatasok és kisérletek, illetve a gyogyszerkiprobalasok
hatésagi engedéllyel rendelkezd vizsgalati tervek helyi elvégzésének engedélyezése az IKEB
véleményét figyelembe véve, tovabba az erre vonatkozd szerzodések megkotése.

e Az intézményben és a lakossag felé iranyuld egészségfejlesztd tevékenység felligyelete.

Fenntartoval kapcsolatos feladatok:

e Az intézmény koltségvetési, fejlesztési-beruhazasi tervének elkészittetése és a fenntartéhoz
jOovahagyas céljabol torténd benyijtasa.

e Az intézmény vagyonkezelésében 1évé ingd-ingatlan vagyon rendeltetésszerli hasznalatarol
valé gondoskodas.

e Az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak elkészittetése, és fenntartd részére
jovahagyas céljabdl torténd benyljtasa.

e Azintézményi érdekek képviselete a fenntartd elott.

Minoségbiztositassal kapcesolatos feladatok:

e Azintézményben folyd mindségbiztositasi és a szakmai kontrolling tevékenység iranyitasa.

o Tervszerli, iddszakos ellendrzések kapcsan — szakbizottsagok bevonasaval — a betegellatassal
kapcsolatos tevékenységek mindségiigy oldalardl vald értékelése.

o A kérhdzi mindségirdnyitds-, kirnyezetiranyitis-, informaciobiztonsagi irdnyitasi rendszer
fejlesztése, szervezése ¢s mitkddtetése.

e Tervszerl és id6szakos értékelések alapjan beszamoltatdsi joga van a mindségligyi feladatok
végrehajtasaval Osszefiiggésben.

Hataskor-jogkor:

e A Polgari Torvénykdnyvben és a hatdlyos allamhéztartdsi jogszabdlyokban meghatarozott
képviseleti jogkort ellatja, mint egyszemélyi felelés vezetd.

e Az intézmény nevében, az intézmény feladatainak ellatisa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) a foigazgato,
vagy az éltala, jrasban megbizott személy (a tovabbiakban: kotelezettségvallald) jogosult az
alapité okirataban, koltségvetési alapokmanyaban foglalt feladatok célszerli és hatékony
ellatésara figyelemmel. (Avr. 52. § (1)) A kotelezettségvallalas eliranyzat felhasznalési terven
alapul, melyet a gazdasdgi igazgato javaslata alapjan a foigazgato ir ala.

s A kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet.

¢ A jovahagyott kiltségvetési és felujitasi-fejlesztési terv kdrére vonatkozo kiadas teljesitésének,
a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére érvényesitett okmdany alapjén
utalvanyozdsra a fOigazgato, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

o A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag (pénziigyi, gazdasagi) igazolni kell azok jogosultsagat,
Osszegszerliségét, a szerzOdés, megrendelés, megallapodads teljesitését, illetve
végrehajthatosagit. A teljesités igazolasra jogosult személyeket a gazdasagi igazgaté
javaslatira a foigazgatd irasban jeloli ki. A kotelezettség vallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, teljesités igazolas és érvényesités rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

e A fekvs- és diagnosztikai osztdlyok vezetdi megbizassal rendelkezd munkavallaléinak
helyettesitésére javasolt személy jovahagyésa.

o Az intézmény képviseletében alairasi joga van.

o Ellendrzési és beszamoltatasi joga van az intézmény egésze teriiletén.
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Az intézmény egészére Kiterjedd utasitési joggal rendelkezik.

A jovahagyott koltségvetési tervben nem szereplé kotelezetiségvallalds a forras
megjeldlésével.

Intézményi  szabéalyzatok kiaddsa (kizarélagos hatéskorrel, jogszabdly  eltérd
rendelkezésének hidnyaban).

Jelen szabalyzatban kizardlagos hataskorként meghatarozott egyéb feladatok cllatasa.
Mindaz, amit jogszabaly a f6igazgaté kizardlagos hataskdrébe utal.

Hataskor gyakorlasinak modja:

Az intézmény képviseletét egyszemélyi felelds vezettként 6nafldan gyakorolja, a pénziigyi-

gazdasagi kérdésekben a gazdasagi igazgatoval egylittesen.

Az intézmény milkodését a jogszabédlyokban elbirt szabalyzatok elkészitésével és

kiadasaval, a mindségiranyitasi rendszer fenntartasaval biztositja.

A kotelezettségvallalasi  és  utalvanyozdsi  jogat  Gazdalkodadsi  jogkordk

(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, <{rvényesités,

utalvanyozis) gyakorlasardl sz6ld SZ-25 Gazdalkodési jogkortk (Kotelezettségvallalas,

pénziigyi cllenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasarél szolé

szabalyzat alapjan gyakorolja.

A felelds szakterilletek 4ltal eldkészitett anyagokat kiadmanyozds elétt az elOkészitd

szignoval latja el. Intézkedéseit levélben, korlevélben vagy f6igazgatoi utasitasban adja ki

az érintett teriiletekre,

A jelen szabalyzatban nevesitett testiileteket és bizottsigokat miikodteti, melyeket a dontés

elokészitdé munkaba bevon.

Az ellendrzési és beszamoltatdsi jogat az Tgazgatd Tanécs lilésein kizvetleniil gyakorolja az
- aktudlis feladatok vonatkozasaban, A szakmai osztalyok kotelesek éves beszamolojelentést

késziteni a tevékenységiikrdl, fontosabb ellatasi mutatdik alakuldsarél.

A Belsé Ellendrzési Osztaly részére meghatirozott témakban soron kiviili ellendrzést

rendelhet el. A Belsd Ellenérzési Osztalyt tevékenységérdl elszamoltatja az ellendrzési

jelentéseken és az éves ellendrzési jelentésen keresztiil, A kiltségvetés, beszamol6 és egyéb

adatszolgaltatasok ellenérzését, a hitelesség biztositasat a folyamatba épitett ellentrzés

szabalyozaséaval és végrehajtasaval biztositja.

Feleldsség:

Az alapito okiratban el8irt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben, az azok részét
képezd megvalositasi tervben, valamint feladat ellatasi megéllapodasban foglaltaknak,
illetve az iranyité szerv altal kdzvetleniil meghatérozott kvetelményeknek és feltételeknek
megfelels ellatasaért.

Felel6s a kérhaz rendeltetésszerit miikodtetéséért.

Felel6s a hataskorébe utalt feladatok végrehajtasaért.

Felelés az intézmény iranyitasa, vezetése kapesan hozott intézkedéseiért, belsd utasitésaiért.
Felelés az intézmény miikodésére vonatkozo hatdlyos jogszabalyok betartisaért,
betartatasaért, a tbrvényesség biztositasaért.

Az intézmény milkddésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a hatékonysag ¢s az
eredményesség kivetelményeinek érvényesitéséért.

A gazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségvallalasok dsszhangjadért.

Az intézmény hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznositasaért.
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Felel6s a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért és hitelességéért az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett el6zetes
és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd ellendrzés megszervezéséért és hatékony
mukodtetéséért.

A szakmai és pénziigyi folyamatos nyomon kévetési (monitoring) rendszer miikidtetéséért,
a tervezdési, a beszdmoldsi, valamint a kozérdek(i, és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatdsara vonatkozd kételezettség teljesitéséért, annak teljességédrt és hitelességéért
Felelds az allamhéztartis pénziigyi informacids rendszere felé szolgaltatott adatok teljes
korliségéért és a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valodisagaért.

Felelds a munkaltat6i intézkedések jogszertiségéért, a rendelkezésre 4116 1étszdm és bérkeret
betartasaért.

Felelos a feltart hidnyossadg megsziintetéséért, a mulasztast elkdvetbk feleldsségre

vonasaért.
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2. A féigazgato kizvetlen irdnyitisa ald tartozo szervezeti egységek feladatai:

2.1. Foigazgatéi Koordinacios Iroda feladata:
Az SZMSZ 1. f. ) melléklete szemlélteti a féigazgatdi koordinacids irodavezetd hataskorét.
A Foigazgatoi Koordinacios Iroda segiti a féigazgatdt feladatai ellatasaban, melynek sordn elsdsorban
koordinalé, el6készitd és adminisztrativ feladatokat 1at el, igy kiilonOsen:

[ ]

a Féigazgatéi Koordindcids Irodan belill koordindlja a féigazgaté feladat- €s hataskorébe
tartozo dontéseket és feladatokat,

tamogatast nyujt és koordinalja a foéigazgatd hivatali teendbit,

kézremiikodik a foigazgatonak cimzett iigyirat- s levélforgalom rendszerezésében, ddntésre
elokészitésében, a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységeknél az intézkedésre kiadott
anyagok végrehajtasat nyomon kdveti

kapcsolatot tart az irdnyitd szervvel és egyéb allami és nem allami szervekkel, hatésdgokkal,
intézményekkel és szervezetekkel,

A Fdigazgatéi Koordindcids Iroda gondoskodik arrdl is, hogy az értekezletek és testiiletek
munkajaban érintett egységek és személyek a ddntéseket és hatarozatokat megismerjek.

A Féigazgatdi Koordindcids Irodavezetd hatdskiorébe tartozik:
e a feladatkorébe tartozé kérdések kapesdn az intézmény egészére Kkiterjedé ellendrzési,

beszamoltatasi joggal rendelkezik;

o ellendrzési, beszamoltatasi és utasitasi jogkorrel rendelkezik az irdnyitdsa alé tartozd szervezeti

egysegek felett;

o Foigazgatoi Titkérsag, Korlapiroda, Konytar feladatainak iranyitasa, ellendrzése, feligyelete.

2.1.1. Féigazgatéi Koordinicios Iroda alatt miikodé Féigazgatoi Titkarsag szervezeti egység:
A fbigazgatd tAmogatésa a személyi titkari feladatok ellatasaval:

* & & @

a féigazgato napi, heti programjainak vezetése, szervezése;
a fdigazgato kiils6 és belsd munkakapcsolatai folyamatossaganak biztositasa;
a T8igazgat6i szintl ligyviteli feladatok ellatasa;
elvégzi a titkarsagon miikédé e-mail cimekre beérkezett levelek koordinalasat, tovabbitasat,
figyelemmel tartja a feladatok kapcsan meghatarozott hataridoket
szakteriiletének megfeleléen tigykezelési feladatok végrehajtasa (iratatvétel, iktatas, irattarolas,
adatkérés, adatszolgaltats, nyilvantartas, adatdsszesités)
rendszerezi a folyamatban 1év6 tigyek {igyiratait
a fdigazgatd folyamatos tajékoztatasa;
A hatérid6k és feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése, ezen belill:
o afeladatok teljesitésével kapcsolatos késedelmek, problémak jelzése;
o afeladatok teljesitése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése;
o a Kozponti Iktatd és Kézbesitd Troda iratkezelési/kézbesitési és iktatasi feladatainak
iranyitasa, ellendrzése feliigyelete

2.1.1.1. Féigazgatoi Titkarsag alatt miikdd6 Kozponti Iktaté és Kézbesité Iroda

Biztositja az intézmény, valamint az apoltak és alkalmazottak cimére érkezé kdzdnséges €s
ajanlott postai kiilldemények atvételét, illetve kézbesitését, tovabba az egyéb kézbesitdi
teenddk elvégzését. A kézbesithi és postaforgalmi feladatok ellatasa kiterjed az intézmény ¢s
telephelyei egészére.

A beérkez killdeményeket érkezteti a dokumentumkezel6 szoftverrel.
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o Lllatja az iktatasi és tigykezelési feladatokat.

¢ A kérhazban keletkezett dokumentumok irattarozasét, selejtezését biztositja.

* Gondoskodik a kimend levelek postazasra t6rténé elbkészitésérdl, valamint a Varmegyei
Onkormanyzatok, Polgarmesteri Hivatalok, Korményhivatal, Magyar Allamkincstar,
Renddrség és egyéb Intézményiinkkel kdzvetlen kapesolatba 1évé szerveknek kiildendd
levelek sziikség szerint személyes kézbesitésérol

e Kezeli az ntézmény Hivatalikapu feliiletét:

¢ beérkezett megkereseseket tovabbitja a menedzsment és/vagy az érintett vezetd részére;

2.1.2. Féigazgatoi Koordindciés Iroda alatt miikédé Konyvtar
e A Konyvtar (orvosi Konyvtar) az intézmény orvosainak, gyogyszerészeinek, egészségiigyi
szakdolgozodinak képzéscéhez, tovabbképzéséhez, tudomanyos munkajahoz és szakirodalmi
tajékozddasihoz szilkséges irodalmat biztositja és rendelkezésiikre bocséjtja.
e A Konyvtar mitkddési rendje részletesen szabélyozza:
o aKo&nyvtar belsd munkarendjét;
o aKonyvtari tdjékoztat6 és dokumenticios munkat;
o az irodalomkutatas és figyel6szolgélat megszervezését;
o akoényvtarkdzi kdlesonzések szabélyait.

2.1.3. Féigazgatéi Koordinacios Iroda alatt mitkédd Koérlapiroda
A betegek egészségiigyi dokumentacidinak tarolasa, az eldirt tarolasi id6t kdvetden azok jogszabalyi
elbirasoknak, valamint a vonatkozdé szabélyzatokban foglaltaknak megfeleld selejtezése, a
tudomanyos eloaddsokhoz, ellenérzésekhez, beteg kérésére, ill. hatdsdg megkeresésére az
egészségiigyl dokumentaciok kiadéasa, a Jogi Iroda €s az Orvosigazgatosag kdzremiikddésével az
Intézmény SZ-39 Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint,

2.2. Budapest és Pest Varmegyei Védonoi Szolgalat Osztalya 1. feladata:

« A Varmegyei Védon6i Szolgalat Osztalyvezettie a kinevezett varmegyet kollegialis védonoi
mentor, aki a védéndk vonatkozasaban egyéb munkaltatdi jogkordket gyakorol, feladata:

o szakmailag irdnyitja és felligyeli az illetékességi teriiletén mitkodd varosi kollegialis
védondi mentorok és védondi munkakdrt ellatd foglalkoztatottak tevékenységét a hatalyos
jogszabalyok, szakmai elOirdsok, valamint az Orszdgos Korhdzi Foigazgatésag szakmai
irAnymutatasai alapjan.

+ A védénd tevékenységét 6nalloan végzi, személyes és kozdsségi ellatast nytjt az egészségi
allapot megOrzése, a betegségek megeldzése, korai felismerése, valamint egészségfejlesztés
céljabol a varandds anydk, a 19. életévet be nem toltott személyek, valamint a csaladtervezés
idoszakaban lévo személyek szamara, tovabbid a 25-65. éves ndi lakossdg részére
jogszabalyban meghatdrozottak szerint népegészségiigyi szliréseket végez.

¢ A megel6zd ellatasok kérében terlileti véddndi és iskolavéddndi ellatast nyjt.

e A varanddsgondozds soran egyiittmiikddik a varanddsgondozasért felelds sziilész-négyogyasz
szakorvossal, sziilészndvel, valamint a gondozasban résztvevd haziorvossal.

» A gyermek csaladban vald nevelkedésének -eldsegitése dérdekében egylttmilkodik a
haziorvossal, hazi gyermekorvossal, a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaként egytittm(ikdik
a gyermekvédelmi szervekkel a gyermek veszélyeztetettségének megelizése és megsziintetése
érdekében.
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« Tovébba a megelézb ellatisok kirében egylittmiikddik a szocilis, kdznevelési, kozoktatasi
intézményckkel, csalad- és ifjisagiigyi, felzarkdzasi, civil- és egyhazi, a kulturalis s tovabbi
érintett agazatokkal.

o Feladatellatasi struktirajat jelen SZMSZ 1.¢) szami melléklete tartalmazza.

o Tlletékességi teriitete Budapest VIL., VIIL, IX. keriiletére valamint a Pest Varmegye Cegledl
Dabasi, Gyali, Monori, Nagykatai, Nagykoms1 és Vecsési jarasaira terjed ki,

2.3.  Budapest és Pest Virmegyei Védonoi Szolgalat Osztilya I1. feladata:

« A Varmegyei Védondi Szolgalat Osztalyvezetbje a kinevezett varmegyei Kollegialis védinoi
mentor, aki a védéndk vonatkozasaban egyéb munkaltatéi jogkordket gyakorol, feladata:
szakmailag iranyitja és feliigyeli az illetékességi teriiletén miikédd varosi kollegidlis védondi
mentorok és védéndi munkakort ellaté foglalkoztatottak tevékenységét a hatdlyos
jogszabalyok, szakmai eldirdsok, valamint az Orszdgos Korhdzi Fligazgat6sdg szakmai
iranymutatasai alapjan.

e A védénd tevékenységét Snalldan végzi, személyes és kozosségi ellatast nyljt az egészségi
allapot megdrzése, a betegségek megel6zése, korai felismerése, valamint egészségfejlesztés
céljabol a varandds anyak, a 19. életévet be nem toltott személyek, valamint a csaladtervezés
idészakaban 1évd személyek szamdra, tovabbd a 25-65. éves ndi lakossdg részére
jogszabalyban meghatarozottak szerint népegészségligyi szliréseket végez.

o A megelézd ellatasok korében teriileti véddndi és iskolavédondi ellatast nydjt.

o A véranddsgondozés sordn egylittmiikisdik a varandosgondozasért felelds sziilész-ngyogydsz
szakorvossal, sziilésznével, valamint a gondozasban résztvevé haziorvossal.

+ A gyermek csalidban valé nevelkedésének eldsegitése érdekében egyiitmikodik a
haziorvossal, hazi gyermekorvossal, a gyermekvédelmi jelzrendszer tagjaként egyiittmiikddik
a gyermekvédelmi szervekkel a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megszintetése
érdekében.

» Tovébbd a megel6z8 ellatdsok kbrében egyiittmiikddik a szocialis, koznevelési, kdzoktatasi
intézményekkel, csalad- és ifjusagligyi, felzarkozasi, civil- és egyhdzi, a kulturalis és tovabbi
érintett agazatokkal,

 Feladatellatasi struktarajat jelen SZMSZ 1.¢) szamu melléklete tartalmazza.

o Tlletékességi terlilete Budapest, X., XVIL, XVIII., XIX,, XX, XXI., XXIIL keriiletekre,
valamint a Pest Varmegyei Szigetszentmiklosi és Rackevei Jarasokra terjed Ki.

2.4. Bels6 Ellenérzési Osztily feladata:

A belsd ellenbrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanicsadé tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenbrzott szervezet milkidését fejlessze és eredményességét névelje, tevékenysége
kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, killondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznalasanak és elszdmoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgdlatara. A bels6 ellendrzés értékeli, illetve fejleszti az intézmény
kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitasi eljardsainak hatékonysagat.

A Belsd Ellentrzési Osztaly végzi az irdnyité varmegyei korhdz és az irdnyitsa ala tartozd varosi
intézmények, mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kozponti koltségvetési szervek belsd
ellendrzési feladatait. E tekintetbenkialakitia és mikodteti a belsé ellendrzési rendszert, feladata
kiterjed az intézmények minden folyamatara és teriiletére.
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Tevékenysége keretében:

e vizsgalja a DPC, valamint a DPC irdnyitasa alé tartoz6 varosi intézmények teljes tevékenységi
korét, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és
elszamolasat, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodast, a vezetdi tevékenység
és dontések tAmogatasa érdekében a hibédk, hidnyossagok feltarasat;
ellatja a bels6 ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanicsadé tevékenységét;
elkésziti és legalabb kétévente fellilvizsgalja a belst ellendrzési tevékenység végrehajtasat
szabalyozé belsd ellendrzési kézikdnyvet, tevékenységét a kézikbnyv szerint végzi, ennek
keretében gondoskodik a belsd ellendrzési kézikonyvben meghatirozott, a bels6 ellenérzési
tevékenység mindségét biztositd eljarasok alkalmazasarél ;

o Osszedllitja a DPC és az irdnyitott intézmények kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és
éves ellendrzési terveit, megszervezi, irdnyitja, nyomon kéveti az ellenérzési tervek
megvalosulasat, végrehajtasat;

o tajékoztatja a fOigazgatokat az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl és az attdl vald
eltérésekrol;

e vizsgilja és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitését, mikodését, jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének gazdasagossagat, hatékonysigat és
eredményességét;
mulasztds vagy hidnyossdg gyanljanak felmeriilése esetén a fGigazgatot, a foigazgatd
érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjét - haladéktalanul - tajékoztatja, javaslatot tesz a
megfeleld eljaras meginditdsara,

s Usszedllitja a DPC és az iranyitott intézmények éves ellendrzési jelentéseit, amelyek keretében
Onértékelést ad a belso ellendrzés mindségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakulasardl;

e javaslatot készit a foigazgato felé a DPC tevékenységét és munkaszervezetét érintd szabalyozd
rendszer sziikséges mddositasara;

» gondoskodik az ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az dllamhaztartisért felelds miniszter
altal kézzétett modszertani Gtmutato figyelembevételével olyan nyilvantartasi rendszert alakit
ki és miikodtet, amellyel a belso ellentrzési jelentésben tett megallapitasok és javaslatok
alapjan késziilt intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtisa nyomon kévetheto;

Az osztaly dolgozdi tevékenységiik ellatdsa sordn nem utasithatdk, a DPC operativ mikidésével
kapcsolatos feladatokkal nem bizhatok meg. Az osztalymiikédési rendjét az egységszintli mitktdési
szabalyzata, a belsd ellenérzési tevékenység eljsrasi szabélyait a Belsé Ellendrzési Kézikonyv
részletezi.

Jogallasa:

A Belsé Ellendrzési Osztly a tevékenységét az intézmény vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi.
A belso ellendrzési vezetd (osztalyvezetd) az ellendrzésre vonatkozé megbizésat a f0igazgatotol kapja,
és felette valamennyi munkéltatéi jogot kdzvetleniil a foigazgatd gyakorolja. A bels6é elientrzési
vezetd jogviszonya az Eszjtv. alapjin egészségiligyi szolgdlati munkaszerzGdéssel jon létre a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6ld 370/2011, (XTI, 31.)
Korm. rendelet 23. § (1) bekezdésének figyelembe vételével.
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2.5. Jogi Iroda feladatai:

Az osztalyként miikddo 6nallé szervezeti egység
o eclkésziti az intézmény altal a miikodéssel Osszefliggésben megkotendd szerzodések tervezetét,
az érintett szakteriilet altal elkészitett tervezeteket jogi szempontbdl véleményezi, jovahagyja,
szitkség esetén feliilvizsgélja;
s kozremlikddik az intézmény szerz6déseinek, iratainak, egyéb okiratainak el6készitésében, az
intézmény szabalyzatainak, a foigazgatoi utasitasoknak, kirleveleknek és egyéb nyilatkozatoknak
a jogi el6készitésében;
¢ jogi szempontl vizsgdlat keretében véleményezi az intézményre vonatkozd jogszabalyi
eldirasok szerint kitelezden elkészitendd, illetve az intézmény vezetése altal sziikségesnek tartott
szabalyzatokat &s egyéb szabdlyozdsi elemekel, ennek sorin gondoskodik azok jogszabalyi
megfeleldségének biztositasarol;
¢ cgyéb jogi véleményeket, allasfoglalasokat készit;
o cllatja a féigazgatd Altal esetileg az osztalyhoz delegalt és a jelen szervezeti €s mitkodési
szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat;
o cllitja a szervezeten beliil felmeriild jogi feladatokat, egylittmiikodik az intézmény peres és
peren kiviili jogi képviseletét elldté megbizottakkal, kiildnds tekintette]l a munkaligyi és kartéritési,
sérelemdijas, valamint egyéb kotelmi ligyekre;
s kdzremiikddik a panasziigyek kivizsglasiban, végzi azok jogi szempontd vizsgalatat, mas
szervezeti egységekkel torténd szakmai véleményeztetésér6l gondoskodik, kezeli, koordinalja,
nyilvantartja azokat;
o teljeskdrien ellatja a hatésagi megkeresésekkel felmeriil, hataskorébe tartozé feladatokat;
e intézeti szerzddéstarat tart fent, figyelemmel kiséri az egyes szerzddések lejarati hataridejét;
* gondoskodik a Kozponti PertAmogatdsi Rendszerben (a tovdbbiakban: KPTR) a sziikséges
adatok feltdltésérdl, annak naprakész allapotban tartasardl, folyamatosan adatot szolgaltat az arra
vonatkozo adatkérésnek megfeleloen;
e a7z iranyitd varmegyei intézmény iranyitisa ald tartozé intézmények vonatkozéasaban ellendrzi
a KPTR-be szolgaltatott adatokat, és azok valosagat, megfeleldségét;
¢ a KPTR hatékony miikddésének biztositasa érdekében kozvetlen és folyamatos kapcesolatot tart
fenn, és egylttmilkddik az intézmény megbizott jogi képviseldjével, ennek keretében jogi
konzultaciot folytat az érintett jogi képviseldvel;
e a peres lgyek intézése soran egylittmiikodik a perbeli képviseletet ellaté tigyvéddel, a perek
allasat folyamatosan és naprakészen figyelemmel kiséri, sziikség, illetve felhivas esetén jelentést,
tajékoztatdt készit a foigazgato €s a fenntartd felé;
s biztositia az intézményben milkodtetett mindségirdnyitdsi rendszerben alkalmazott
dokumentumok jogi megfeleloségét;
o az adatvédelmi tisztségviselovel egyuttmiikodik, és ellatja az adatvédelemmel kapcsolatos
egyes jogi szakfeladatokat. '

¢ Kapcsolatot tart a Betegjogi Képviseldvel.

o Az intézmény képviseletében hataskdrében kapcsolatot tart az OKFO-vel, tovabba a BM-el.

o  Meghivas alapjan belsé és az intézményt érintd kiils6 értekezleteken, megbeszéléseken vald
részvétel, jegyzOkionyv, emlékeztetd vezetése, jogi tandcsadas.

o [BEgészségligyi dokumentacio kiadasaval kapcsolatos {igyintézésben valé kdzremiikddés.

e Az intézményi honlapon kbdzzétett kdzérdekii adatok eldzetes véleményezése.
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e Heti jogszabalyfigyelés
e Fgészségiigyi Tudoményos Tandcs Dél-pesti Etikai Bizottsag titkarsagi és jogi referensi
feladatainak ellatasa.

2.5.1, A Jogi Iroda vezetdjének feladatai kitllondsen:

szakmailag iranyitja a Jogi Iroda jogdszainak a tevékenységét;

s dsszefogja az iranyitott intézmény jogi targyd adatszolgaltatdsait, kiilondsen a KPTR-ben
torténd adatszolgaltatast;

o a f0igazpatd, az Apazati igazgatdk (vagy helyetteseinek) felkérésére részt vesz belsod
szakmai egyeztetéseken, vezetOségi, bizottsagi, tandcsaddi iléseken;

o fbigazgatd irdnyitdsaval az utasitdsainak megfeleléen koordindlja és ellenérzi a
feladatainak ellatasa érdekében igénybe vett kiilsé jogi partnerek, iigyvédi irodék
munkajat, igazolja a feladatok szakmai teljesitését, sziikség esetén javaslatot tesz
feladatai ellatasanak optimalizéldséra;

o kapcsolatot tart az OKFO jogi teriiletének képviselsjével;

e felel ajogi targyh adatszolgéltatasok jogi megfeleldségért

------

e A minSségiranyitsi rendszer kiépitése és mikodtetése;

o Az integralt kockazatkezelési rendszer kiépitése és miikddtetése;

o A minOségiranyitasi rendszer kovetelményeinek betartdsa/betartatdsa, a kovetelmények
betartdsanak ellendrzése, a szilkséges modositasok kezdeményezése, bevezetése,

e A mindségiranyitasi dokumentacios rendszer miikodtetése, a dokumentacids rendszer pontos,
nyomon kdvetheto kezelése, aktualizélasa;

¢ A mingségiranyitasi és MEES-Kézikdnyv elkészitése, rendszeres fellilvizsgalata, folyamatos
karbantartdsa, az abban foglaltak betartasanak feliigyelete, ellendrzése;

o A minGségiranyitdsi rendszer dokumentumaiban szerepld eldirasok betartasa/betartatdsa,
ellen6rzése, valamint a sziikséges helyesbitd intézkedések megtétele és a végrehajtasuk ellendrzése;
e Az intézmény mindségpolitikdjanak megfogalmazisa a vezetéssel egyetértésben;

o Az Intézmény mindségeéljainak kitiizése a vezetéssel egyetértésben, és teljesiilésiik folyamatos
nyomon kovetésének feliigyelete, ellendrzése;

¢ Mindségiranyitasi oktatdsok, szervezése, lebonyolitasa;

e Az Intézményben milkédé minbségiranyitasi rendszer éves munkatervének elkészitése, az
abban foglaltak végrehajtasanak koordinalasa, ellendrzése;

» A rendszeres vezetbségi atvizsgélas eldkészitése, lefolytatasa;

e Az éves auditterv elkészitése a belsd auditok elokészitésének, lebonyolitisanak koordinalasa,
feliigyelete;

o A kiils§ auditok kapcsan felmertilé intézményi feladatok koordindlasa, kapcsolattartas a
tanusitd szervezettel.

2.7. Kommunikaciés Osztily feladata:
Altalanos feladatok:
¢ Egyiittmikddés az intézmény menedzsmentjével, vezetdkkel, osztalyokkal, részlegekkel.

ey

s A szervezet kommunikdiciés stratégidjdnak meghatérozasa és irdnyitasa.
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e« A szervezet belsd kommunikacids és informdciés csatornainak mikodtetésében valé
kizremiikodés, kapesolattartds a szervezet egyéb részlegetvel. .

o A koérhaz arculatdnak alakitisa, szervezeti imdzs formaldsa, kiilonds tekintettel a DPC
Honlapjara térténd folyamatos informdcid feltltésével.

»  Kommunikéciés akcidterv és PR programok készitése.

e Valsagkommunikacid.

e A médiumokkal kdzvetlen, j6 kapcsolat apolasa, gyors sajtéreagalas, sajtofigyelés - A lakossag
és a betegek altaldnos tdjékoztatisaban vald részvétel, bizalomépités.

Az intézmény kiils6 és bels6é kommunikacidjanak iranyitasa

Kiilsd kapcsolatok kezelése, lobbitevékenység.

Az OKFO, BM kommunikacios értekezletein valé részvétel, az intézmény képviselete.

A szaksajté munkatarsaival folyamatosan kapcsolat tartas.

Kapcsolatot tartis az intézmény irdnyitdsa ald tartozé vérosi intézmények vezetlivel,
kommunikéciés munkatarsaival.

Szakmai feladatok:

Sajtotajékoztatok szervezése, lebonyolitasa, sajtokdzlemények készitése.

PR kiadvanyok, kérhazi kiadvanyok, Hazirend és Betegtdjékoztatok tartalmi szerkesztése.
Havi korlevél szerkesztésében vald kdzremiikodés.

Kommunikacios eszkdzok készittetése (fotdk, filmek, kiadvanyok).

Palyazatok irasaban nyijtott szakmai segitség.

Kozénségtalalkozokon, szakmai forumokon, lakossagi sziiréseken valé kdzremilkodés.
Intézményi rendezvények, események szervezése, koordindlasa.

Beszédek, cikkek, honlap tartalom irédsa.

Plakit és egyéb marketing— és reklamszerzodésekkel kapcsolatos ligyintézés. Hirdetések
igyintézése.

¢ Fotodokumentacio készitése.

¢ Honlap és social media feltiletek tartalomkezelése.

2.8. Foigazgatoi kézvetlen munkatdrsak:

2.8.1. A munka-, kirnyezetvédelmi és tiizvédelmi megbizott

Tevékenységi koréhez tartozik a munka-, tliz- és kornyezetvédelmi, feladatokhoz kapesolodo
jogszabalyokban el6irt kotelezettségek intézményi szintil szabdlyozasa és az ezzel Osszefliggd
feladatok ellatasa. A munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi dokumentaciok elékészitése a belsé kontroll
rendszerrel 8sszhangban. A kidrnyezetirAnyitasi rendszer kapcsén a bevezetett ISO 14001:2015
szabvéany intézményre adaptalt valtozatdval kapcesolatos feladatok ellatdsa.

2.8.2. Katasztréfavédelmi megbizoft, biztonsdgi osszekoto:

Tevékenységi koréhez tartozik a katasztréfavédelmi feladatokhoz kapesolods jogszabalyokban eloirt
kotelezettségek intézményi szinti szabilyozésa és az ezzel osszefiiggd feladatok ellatdsa. Az
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Egészségiigyi Valsaghelyzeti Terv feliilvizsgalata, modositasra valo elékészitése a bels6 kontroll
rendszerrel §sszhangban.

A biztonsagi 8sszekotoi feladatok ellatdsa, amely a Korhaz, mint kijelslt nemzeti létfontossagn
rendszerelem miktdése védelmének és folyamatossaginak megszervezésével és biztositasaval
kapcsolatos — az halozati és informacids rendszerek (kiberbiztonsag) kivételével — valamennyi feladat
és a hozza kapcsolodd szaktevékenység  ellatdsara irdnyul. Az Uzemeltetési Biztonsagi Terv
feliilvizsgalata, modositasra vald elokészitése.

2.8.3. Az informdcidbiztonsdgi felelds
Az elektronikus informicios rendszerek biztonsagaért felelds személy altal ellatando feladatok:

o Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz616 2024, évi LXIX, trvény (a tovabbiakban: Kiberbiztv.) 11.
§ alapjén és annak megfelelden torténd kozremiikddés.

Szakmai kapcsolattartas a Nemzeti Kibervédelmi Intézettel.

o Az Intézmény szervezeti egységei ellendrzése, az OKFO standardok szerint adaptalt eljarasrendek
bevezetésének és alkalmazasanak tdmogatésa.

e Az irdnyitott intézmények informécidbiztonsagi tevékenységeinek szakmai tadmogatisa a
jogszabalyi megfelelés &s az OKFO standardok megvalésitasa érdekében,

s Hataskdre kiterjed az informéacidbiztonsdg vonatkozasaban az Intézmény valamennyi
tevékenységére és szervezeti egységére, beledrive vizsgalatok folytatisat ¢s az
informacidbiztonsagot kozvetlentll veszélyeztetd helyzetekben atmeneti intézkedések szakmai
tAmogatésa a foigazgatd egyidejli értesitése mellett.

o Tevékenysége sordn korlatozas nélkiil hozzaférhet minden olyan adathoz, informécidhoz,
dokumentumhoz, amely a jogszabaly szerinti feladata elvégzéséhez sziikséges.

2.8.4. Az Adatvédelmi tisztviseld
Az Adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok:

¢ Munkavégzésével kapcsolatosan nem utasithaté, a Foéigazgatd felé tartozik beszdmolasi
kotelezettséggel.

¢ Szakmai kapcsolattartis a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdggal.

e A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s a tanacsi rendelet (altalanos adatvédelmi
rendelet) alapjan eldkészito, ellenérzd tevékenység, oktats szakmai tdmogatasa.

o Az Intézmény szervezeti egységei eziranyl tevékenységének feliigyelete, az OKFO standardok
szerint adaptalt eljardsrendek bevezetésének és alkalmazésanak tamogatésa.

e Az irdnyitott intézmények adatvédelmi tevékenységeinek szakmai témogatdsa a jogszabalyi
megfelelés és az OKFO standardok megvaldsitasa érdekében.

o Hataskore kiterjed az adatvédelem vonatkozasdban az Intézmény valamennyi tevékenységére és
szervezeti egységére, beleérive vizsgalatok folytatasat &s az adatkezelést kdzvetleniil veszélyeztetd
helyzetekben 4tmeneti intézkedések szakmai tdmogatisa a f6igazgato egyidejii értesitése mellett.

o Tevékenysége soran korlatozds nélkiil hozzaférhet minden olyan adathoz, informécichoz,
dokumentumhoz, amely a jogszabdly szerinti feladata elvégzéséhez sziikséges.

27




2.8.5. Az Informdciobiztonsdgi és Adatvédelmi Osztaly

Az Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly altal ellatando feladatok:

® & & & & & & 5 &

s & & o

Szakmai kapcsolattartis az Adatvédelmi tisztviselOvel és az Informacidbiztonsagi felelossel és a
Minoségiranyitasi Irodaval.
Informécidbiztonsagi Rendszer (IBR) szabélyzatainak elkészitése és folyamatos ellendrzése.
Adatvédelmi szabalyzat és adatkezelési tajé¢koztatok elkészitése.
Adatvédelmi hatasvizsgalatok ¢s érdekmérlegelési tesztek elkészitése.
Negyedéves és éves jelentések elkészitése a Féigazgato és a Feliigyeleti Hatésagok szdmara.
Rendszeres kozérdekii adatszolgaltatasok teljesitése.
Uj belépd dolgozok adatvédelmi és informécidbiztonségi oktatasa, képzési anyagok elkészitése
Adatvédelmi nyilvantartasok vezetése.
Adatvédelmi és informdacidbiztonségi incidensek operativ kezelése
Kibertantv, szerinti megfelelés folyamatos ellendrzése az alrendszerek és a beszallitok esetében.
Bels6 és kiilsé auditok elokészitése, operativ részvétel ezek soran és a fenntartdsi iddszakban
egyarant.
Belsd visszaélés-bejelentd rendszer iizemeltetése és a bejelentések vizsgélata, esetleges eljarasok
kezdeményezése.
Erintetti megkeresések kezelése az Adatvédelmi tisztviseld bevonasaval.
Hatés4gi megkeresések kezelése az Adatvédelmi tisztviseld bevondsaval.
Kézérdekls adatigénylések OKFO eljardsrend szerinti kiszolgalasa.
Alrendszerenként kockazatelemzés, kockazatértékelés rendszeres, id6szakos elOkészitése és a
Kibertantv, rendelkezéseinek opérativ végrehajtasa.
Az Intézmény szervezeti egységei eziranyl tevékenységeinek tAmogatisa:
o az OKFO standardok szerint adaptalt eljarasrendek bevezetésének és alkalmazdsanak
operativ megvaldsitasa,
o a szervezeti egységekben kijelolt adatvédelmi felel6sok munkajanak koordindldsa, az
adatvédelmi szervezet mikddtetése,
o az alkalmazdsgazddk, rendszergazdak, adatgazddk munkajénak koordindlésa, az
informaciobiztonsigi szervezet mitkddtetése,
Hataskore kiterjed az adatvédelem vonatkozdsdban az Intézmény valamennyi tevékenységére és
szervezeti egységére, beleértve vizsgalatok folytatisat ¢s az adatkezelést kozvetleniil veszélyeztetd
helyzetekben atmeneti intézkedések szakmai tAmogatasa a foigazgatd egyidejli értesitése mellett.

Tevékenysége sordn korldtozds nélkiil hozzaférhet minden olyan adathoz, informacichoz,
dokumentumhoz, amely a jogszabaly szerinti feladata elvégzéséhez sziikséges.

2.8.6. Integritds tandcsado

Az integritds tandcsadé kozremilkodik az intézmény miikddésével kapesolatos integritsi €s
korrupcids kockéazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az
annak végrehajtasardl szo616 integritas jelentés elkészitésében.

Az integritds tanacsadd gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozaséban a kontroflkérnyezet
kialakitasanak és az integralt kockdzatkezelésnek a koordinaci6jardl, valamint elldtja a szervezet
mitkddésével Osszefliggd integritdasi és korrupcids kockézatokra vonatkozé bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.
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3. Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

3.1. A orvosigazgato hataskiorébe tartozik:

Altalanos feladatok:

o A kérhazi informaciés €és dokumentaciés rendszer altal feldolgozott adatok elemzésében,
ellendrzésében vald részvétel orvos- szakmai vonatkozasban.

¢ Orvosi dokumentécié szakszerliségének, pontossaganak ellendrzése,

o Az osztilyvezetd foorvosi palyazatok véleményezésére létrehozott ad-hoc bizottsag elndki
teenddinek az ellatasa.

o Az orvos-tovabbképzés, szakorvosképzés koordinalasa, feliigyelete.

» Orvos-szakmai programok, tervek kidolgozasa, koordinalasa.

o A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat ¢és egyéb intézményi szabalyzatok orvos-szakmai
vonatkozésu részeinek az elkészitése.

o A killdnleges jogrend elrendelésének idoszakaban vagy azt megel6zboen munkéjat a
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsa mellett a féigazgatdé ez irdnyl teenddinek mentesitésére
forditja, valamint gondoskodik a sziikséggydgyintézetek €s orvosi segélyhelyek vezetdi és orvos
szakmai munkatarsainak kijelélésérol.

o Egyiittmikddés az apolasi, és a gazdasagi igazgatoval,.

e Az Eurépai Unids és Hazai forrasbdl torténd fejlesztési palyazatok orvos-szakmai programjanak
kidolgozasaban valé részvétel, koordinélas,

o Az intézményben dpolt betegek panaszainak kivizsgalasban torténd részvétel.

o A teriiletére vonatkozé vezetdi informdacios rendszer kialakitidsaban - miikddésének tartalmi és
szervezési szempontbdl - valo részvétel.

o Tevékenysége keretében az orvos-szakmai teriileten az intézmények kozotti feladatelosztast
elosegiti, szilkség esetén koordindlja.

o A Foigazgato altal elrendelt feladatok végrehajtasa, intézkedési tervek elokészitése.

o Az integraciés folyamatokban vald aktiv és operativ részvétel, szorosan egyiittm(ikddve az
ebben részt vevd munkatérsakkal.

o A szakellatas orvos-szakmai irdnyitasanak 6sszehangolasa.

e Az intézmény orvos-szakmai feladatainak megfeleléen akut és stratégiai feladatok

elokészitéseében és ellentdrzeésében torténod részvétel.

¢ Betegit menedzsment, elemzés a betegellatas biztonsaganak és a betegelégedettség fokozasanak
érdekében,

e A finanszirozas és a folyamatos killsé és belsd kornyezet kovetése, valamint a sziikséges
intézkedési tervek kidolgozasa
o A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi és alirdsi jogkorrel rendelkezik;

o A fiigazgato tavollétében vagy akadalyoztatasa, valamint a pozicid betdltetlensége esetén ellatja
a fGigazgatd altalanos helyettesitését;

o Haszndlja a "Dél-pesti Centrumkérhdz - Orszdgos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet
Orvosigazgatd" feliratl bélyegzot;
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o A feladatkorébe tartozd kérdések kapcsén az intézmény egészére kiterjedd ellendrzési joggal
rendelkezik;

o Megbizast ad az altala feliigyelt szakmai bizottsagok ¢€s szakmai munkacsoportok
elndkének/vezetdjének €s tagjainak,

o Ellendrzési, beszdmoltatasi és utasitasi jogkorrel rendelkezik a feladatkérébe utalt osztalyok,
szakmai bizottsagok, szakmai munkacsoportok felett;

3.2. Az orvosigazgaté szakmai feladatai
Az orvosigazgatd feladatkorébe tartozik — a foigazgato kbzvetlen irdnyitdsa mellett — az intézményben
nydjtott orvosszakmai ¢s intézményi gydgyszerészi tevékenység feliigyelete, szervezése és a
tevékenységek dsszehangoldsa, ezen beliil:

az intézmény orvos-szakmai ellatasnak a stratégiai tervezése, feliigyelete;

a Szent Istvan telephelyen, a Szent Léaszld telephelyen, valamint a Rehabiliticiés Centrum
. telephelyen miikadd betegellato és diagnosztikai egységek, valamint a Gyogyszerészeti Osztly

és az Infekciokontroll Osztaly tevékenységét kozvetleniil az orvosigazgaté irdnyitja, a vezetdi

feladatokat az osztalyvezeto foorvosok latjak el,

o a korhazi fejlesztési tervek orvos-szakmai vonatkozasainak kidolgozasa;

o mas egészségligyi intézményekkel torténd orvos-szakmai stratégiai és operativ kapesolattartas;

e a szabalyzatok, szerzddések orvos-szakmai véleményezése;

e az intézmény infekcidkontroll feladataival, felligyeletével kapcsolatos menedzsmenti
tevékenység ellatasa;

¢ az orvosigazgatd egyéb munkaltatdi dintés szerinti munkavallalok tekintetében a beosztisnak
megfeleld munkarend, valamint az ,,ligyeleti-készenléti” tevékenység biztositasa és feliigyelete;

» a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése;

e az cpészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése;

» az intézmény higiénés rendjének feliigyelete;

e az orvosi munka szakmai és etikai szinvonalanak ellendrzése, a hatiskorébe tartozd szervezeti

egységek mikddésének ellendrzése;

e kizremiikidés a beruhazasi, feldjitasi tervek elkészitésében és az éves kiltségvetéshez sziikséges
orvosszakmai irdnyelvek megadasa;

e a hatdskorébe tartozé adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

o részt vesz a klinikai kutatdsokra vonatkozé szerzédésck orvosszakmai szempontbol torténd
elékészitésében, véleményezésében,

¢ kapcsolattartas az orvosszakmai ellatast felligyeld hatoségokkal, valamint a tarsintézmények
orvosszakmai vezetbivel;

e tagja az Intézmény Szakmai Vezetd Testliletének (43/2003. (VIL 29.) ESZCSM rendelet 11. §
(2) bek.);

o egylittmiikddés az Intézményben mikodd Korhazi Feliigyeld Tandcesal;

a féigazgato altal az orvosigazgatoi hataskdrbe utalt feladatok ellatasa.

Mindségbiztositassal kapcesolatos feladatok:

¢ Az intézményben folyd mindségbiztositasi, kornyezetiranyitasi, informacidbiztonsagi iranyitasi
tevékenységben valo részvétel.
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Hataskir — jogkor:

o A fbigazgatd tavolléte, akadalyoztatasa, illetve a tisztség betdltetlensége esetén az
orvosigazgato, mint a féigazgato altalanos helyettese a foigazgato teljes jogkorében jar el.

e Az orvosigazgatd az éves koltségvetés jovahagyott Kkeretei kozott  jogosult
kotelezettségvallalasra. Jogosultsagat a fOigazgatd irasbeli megbizasa alapjdn, az abban rogzitett
keret erejéig és a kijelslt idbintervallumban gyakorolhatja a gazdasagi igazgatd pénziigyi
ellenjegyzése mellett.

o A fdigazgatd éltal egyedi megbizassal hatdskorébe utalt kérdésekben a fdigazgatod
képviseletében jar el.

o Jogaban 4ll a tevékenységi korébe tartozd feladatok ellatdsahoz sziikséges informacidkat
beszerezni, informatikai, gazdaségi, orvos-szakmai €s humanmenedzsment teriileten.

o Javaslattételi joga van az ellendrzés soran feltart hidnyossagok kikiiszobolésére.

¢ Javaslatot tehet szakértéi munka igénybevételére.

e Betekintési joga van minden olyan anyagba, dokumenticidba, amely munkavégzésével
kapcsolatos és annak ellatasahoz sziikséges.

Hataskor gyakorlasinak médja:

e Jogosult minden orvosszakmai kérdésben eljarni és a fOigazgatoval egyeztetve sziikséges
intézkedést megtenni,

e A beosztott munkatarsak feladatkdrét munkakori leirasban hatarozza meg, valamint
munkajukat rendszeresen ellendrzi,

o Jelen szabalyzatban megnevezett testiiletek és bizottsagok munkéjaban tevékenyen részt vesz.
s Azegyéb munkaltatoi jogkoit a hozza kozvetleniil beosztott dolgozok vonatkozasaban irasban
gyakorolja.

o A kitelezetiségvallalasi, valamint teljesités igazolds jogkorét a kotelezettségvillalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas, teljesités igazolds és érvényesités eljards rendjét meghatdrozd
szabalyzat alapjan gyakorolja.

o  Ellendrzési jogat a napi feladatok tekintetében kizvetlenill gyakorolja.

Felelosseg:

e Felelds a hatiskorébe utalt feladatok ellatasaért.

o Felelds az altala hozott intézkedésekért, belsd utasitisaiért.

o Felelés az intézmény orvos-szakmai tevékenységére vonatkozd hatdlyos jogszabalyok
betartatasaért, a torvényesség biztositasaért.

o Felelds az intézményben foly6 orvos-szakmai tevékenység megszervezéséért és ellendrzéséért,
melyet az osztdlyvezetd fGorvosok tevékenységének ellendrzésén keresztill hajt végre.

e Felelds a munkaltatéi intézkedések jogszerliségéért, a rendelkezésre 4116 1étszam és bérkeret
betartatasaért, a torvényesség biztositasaért.

o Felells az Adatvédelmi-Adatkezelési Szabalyzat alkalmazasaért, betartaséért.
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s A mindségiigyi rendszer orvos-szakmai teriileten torténd bevezetéséért, a feladatok végzéséért,
betartasaért és folyamatos fejlesztéséért,
s Felelésségének megéllapitasa a féigazgatd hataskorébe tartozik.

3.3. Az orvosigazgato kozvetlen iranyitisa ala tartozo szervezeti egységek és feladatai:

Orvosigazgatdi titkarsag

Fekvibeteg ellatas orvosszakmai feliigyelete
Jarobeteg-szakellatas orvosszakmai feliigyelete
Gyogyszerészeti Osztaly

Kozponti Laboratdrium

Kézponti Radiologia

Egyéb diagnosztikai ellatasok

Infekeidkontroll Osztaly

Klinikai vizsgalatok részleg

Palyazati koordinécids iroda

Mozgd Szakorvosi Szolgélat

Nemzeti Hematologiai és Infektolégiai Betegségek regisztere

*® & & & @

A pszicholégusok az osztdlyok miikddéséhez rendelve, az osztdlyvezetd fborvos irdnyitasaval az
osztalyos EMSZ-ben leirtak szerint latjak ¢l a feladataikat.

A Koérhéz a jard- és fekvibetegellatast a mindenkori hatdlyos mitkodési engedélyben meghatarozott
feladatokra és teriileti ellatasi kitelezettséget teljesitve biztositja.

A teriileti eliatasi kotelezettségen kiviili teriiletrdl érkezd beteget, a beutald orvos frdsos megkeresésére
elbzetes helybiztositis alapjan tudja fogadni, kizdr6lag akkor, ha az a teriiletéhez tartozé betegek
ellatasat nem veszélyezteti, és a teriileten kivilli betegek szdmara az osztaly NEAK altal szerz6dott
szabad kapacitassal rendelkezik. A szabad orvos és intézet valasztds szellemében, a gazdasagos
milkddtetés, oktatdsi és tudoményos célokat szem el6tt tartva a terlileten kiviili betegek ellatdsa nem
haladhatja meg az osztalyos kapacitas 30%-4at. A vardlista vezetési kotelezettséggel érintett osztalyok
NEAK vardlista vezetésre kotelezett betegségei esetén a terlileten kiviili ellatast csak irdsos
foigazgatdi engedéllyel végezhetik.

A beteg befogadasat érinté irasos dontés meghozatalara a varmegyei fdigazgaté feljogositja az érintett
osztalyok osztalyvezetdit.

3.3.1. Az orvosigazgato titkarsaganak feladatai:

Az orvosigazgatdi titkarsag altalanos feladata az orvosigazgaté munkéjénak teljes kordi timogatasa,
ezen beliil kiilondsen:

e az orvosigazgatd napi, heti programjainak szervezése, vezetése;
e az orvosigazgaté kiils6 és belsé munkakapcsolatai folyamatossaganak biztositasa, folyamatos
tajékoztatasa;
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o ériekezletek Bsszehivasa, részivevok kiértesitése;
o értekezleteken jegyz0konyv vezetése, emiékezteték megirasa, kikiildése;
e a7 igazgatdsag levelezésének kezelése, a dokumentumok iktatdsa.

3.3.2. Orvosigazgato-helyettes feladatai:

Az orvosigazgatd-helyettes hataskére és jogkire az orvosigazgatd tavollétében vagy akadalyoztatisa
esetén megegyezik az orvosigazgatd hatdskorével és jogkorével.

Az orvosigazgat6-helyettes az orvosigazgaté kizvetlen iranyitasa alatt mitkddve ellatja a betegellatd
¢és diagnosztikai osztilyok feladatellatasanak koordindcidjaval kapcsolatos feladatokat. Feliigyeli az
intézményi betegfogadasi lista vezetését.

Egyiittmilkodik és a szakmai feladatellatas folyamatossdganak biztositasa érdekében rendszeresen
konzultal az osztalyok vezets féorvosaivai.

Az orvosigazgato-helyettes tevékenységének részletes szabalyozésat a jelen Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzat, valamint a munkakori leirasa (BA-INT-M14) r6gziti.

3.3.3. Nemzeti Hematologiai és Infektologiai Betegségek Regisztere (NHIBR)

A népegészségiigyi szempontbdl kiemelt jelentségil vagy egyébként jelentds koltségteherrel jard
megbetegedések  korérol, a megbetegedéseket nyilvantarté betegségregisztert vezetd szerv
kijelolésérdl, valamint ezen megbetegedések bejelentésére és nyilvantartdséra vonatkozo részletes
szabalyokrol szolo 49/2018. (XI1. 28.) EMMI rendelet alapjan a DPC a Nemzeti Hematologiai és
Infektologiai Betegségek Regiszterénck vezetésével kapcsolatos feladatokat latja el. Az NHIBR
feladata a regiszter adatbazisanak folyamatos toltése €s javitdsa, az adatok klinikai szolgaltatoival
(kérhazak, HIS-IT cégek) vald egyeztetés és a GDPR kovetelmények szerinti adatlekérdezés a DPC
vonatkozé szabélyzataiban foglaitak szerint. Az NHIBR adatkezelése az egészségligyi [étfontossagh
rendszerek védelmérdl szolé jogszabélyok alapjan specidlis informatikai kialakitast és védelmet
igényel, aminek IT feliigyeletét a DPC Informatikai Osztdlya biztositia a DPC vonatkozo
szabélyzataiban foglaltak szerint.

3.3.4. Klinikai Vizsgalati Részleg
A Klinikai Vizsgalati Részlegen a klinikai vizsgalati koordinatorok az orvosigazgatd iranyitasa alatt
latja el feladatukat.

A koordinatorok feladatai;

e klinikai vizsgalatok szakmai és szervezeti feliigyelete, a vizsgalatok szponzoraival vald
egyeztetés, a vizsgalatok befogadasanak bonyolitasa, a vizsgalatok kévetése, ellendrzése;

e kozremiikddés az intézmény tudoményos feladataival Osszhangban a kérhaz, illetleg az
érintett szervezeti egységek kutatdsi terveinek el8készitésében, az ltemezés szerinti
megvalositas figyelemmel kisérése;

e a pénzligyi kotelezettségvallalassal nem jard kutatasi és egylittmiikddési megailapodésok
elékészitése;

e 2 hataskdrébe tartozo dllamigazgatdsi, hatdsagi, fenntartdi adatszolgéltatasok lebonyolitasa;

e  klinikai vizsgalat adminisztracids, koordinacios és kommunikacios feladatainak ellatésa;
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Study névérek, vizsgalatokat végzok feladatai:
e Study ndvérek, vizsgalatokat végzok a Klinikai vizsgélati koordinator irdnyitasa mellett latjak
¢l az alabbi feladatokat:

a pre-screening lebonyolitasa (telefonos eldszlirés), vonatkozé adatlapok kitoltése;

a résztvevok vizitjeinek koordinalasa folyamatos telefonos kapcsolattal;

randomizalas;

vizsgalati készitmény vizsgélShelyre torténd szallitAsdnak megszervezése, a
szallitokkal vald kapcsolattartas;

a vizsgélati adatlapok kitsltése, CRF kitditése, egyéb adminisztracio;

a betegnaplo ellendrzése, cgyéb nem kivdnatos események rdgzitése, mindezek
kévetése, tovabbi adminisztracidja;

a résztvevok részére atadott utalvanyok kezelése;

monitorral valo kapcsolattartas;

vizsgalati mintak szallitoival valo kapesolattartas;

auditban, hatdsiagi ellenbrzésben vald részvétel.

O 0 0 0

o 0

o ¢ 0 0

3.3.5. Pily#zati és Koordinacios Iroda
e ahazai és a nemzetkozi palyazati felhivasok figyelemmel kisérése és azok, valamint a korhdzba
érkez0 palyazati felhivasok kozzététele;
e a korhaz tudoményos stratégidjanak megfeleiben az drintett szakteriiletek vezetdinek
tajékoztatasa a palyazati lehetdségekrol;
e akozpontilag tovabbitandé palyazatok esetében (a palyazati szandék felismerése), az érintettek
kozotti egyeztetés, a palyazatok 9sszegylijtése, tovabbitasa;
e intézményi szintli nyilatkozatok, igazoldsok, aldirasi cimpéldanyok biztositisa a palyazo
Szamara;
e akérhdzra vonatkozo azonositd adatoknak a palyazé szamara torténd rendelkezésre bocsatasa;
e palyazati tanicsadds; a szitkséges adatszolgdltatds, megfeleld szintii ellenjegyzés esetén a
hianytalanul 6sszeallitott palyazatok cégszerii alairasra torténd elokészitése, az alairt palydzatok
érintettek részére torténd eljuttatisa;
e kozremiikddés a nyertes palyazatok tAmogatasi szerzddéseinek el6készitésében;
o apalyazati szerz0dések, valamint azok dokumentacidinak nyilvantartasa, kezelése;
e a palydzati elszdmolasok, beszdmolok, szakmai dokumentdcidk elkészitése az drintett
kutatokkal egylittmikodve;
o palydzatok pénziigyi kontrolljanak végzése, azokrdl beszamold készitése a korhaz vezetése
szdmara a kijelolt gazdasagi szervezeti egységgel egylittmikddve.
o A kizbeszerzési torvény hatalya ald tartozé tudomanyos, kutatasi palyazatok tekintetében
egylittmiikédés a Gazdasagi Igazgatdsag szervezeti egységeként mitk8do Kozbeszerzési Osztallyal.

Fekvibeteg gyogyito, diagnosztikai, terapids és egyéb ellatast timogaté szevezeti egységek:

3.3.6. FEKVOBETEG-SZAKELLATAS
Az SZMSZ 1. b./3 ) melléklete szemlélteti a fekvobeteg-szakellatas szevezeti felépitését.
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3.3.6.1. Szent Laszl6 telephelyen miikédoé Fekvibeteg-Szakellatas

a) Hematolégiai és Ossejt-transzplantaciés Osztaly
- hematolégiai profil (aktiv)- Progresszivitas: 3
- Ossejt-transzplantacids profil (aktiv)- Progresszivitas: 3
- kiraszer( ellatasi profil

Feladata:

Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett és slirgdsségi ellatast biztosit.

Az Ossejt-transzplanticié vonatkozasaban orszagos ellatasi teriilete van.

A fekvbbeteg-szakellatas mellett kiraszerii ellatast ill. az integralt szakambulancidkon jarébeteg-
szakellatast nyqjt.

Az osztaly Gssejt-transzplanticiot, terdpias és Gssejt apheresist, valamint photopheresist is végzd
hematologiai centrum, mely a progressziv ellatas legmagasabb szintjén helyezkedik el.
Konzilium tevékenységet végez az intézmény mas osztalyai részére.

Cytostatikum adésa az osztaly mitktdésének keretén belill gyogyszerész felligyelete mellett.
Hematologiai feladatok:

akut leukémidk és myeloproliferativ kérképek diagnosztikdja és komplex ellatasa, gondozasa,
lymphomak és lymphoproliferativ korképek diagnosztikaja és komplex ellatasa, gondozéisa,
véralvadasi zavarok velesziiletett és szerzett formainak komplex kivizsgildsa, kezelése,
gondozésa,

egyéb nem malignus hematoldgiai kdrképek diagnosztikéja, komplex ellatasa és gondozasa,
bssejt-transzplantaciora varo vagy azon atesett betegek kivizsgaldsa, kezelése, utogondozasa

Ossejt-transzplantaciés feladatok:

hemopoietikus ssejt-transzplantacidval kezelhet$ betegségek komplex orvosi ellatésa,
bssejt-donorok kivizsgalasa, elokészitése,

bssejt-mobilizalas (autolog, allogén),

csontveld harvesting (autoldg, allogén),

autolég hemopoietikus dssejt-transzplantécio,

allogén hemopoietikus §ssejt-transzplantécié minden forméja

Részt vesz a gradudlis és posztgradudlis orvosképzésben.

Részt vesz az intézményben folyd tudomanyos projektekben és klinikai vizsgalatokban.

b) Gyermekhematolégiai és Ossejt-transzplantacios Osztaly

hematolégiai profil (aktiv)- Progresszivitas: 3
Bssejt-transzplantacios profil (aktiv) - Progresszivitas: 3
kuraszer( ellatasi profil

Az osztaly feladatai:

o Teriileti ellatasi kitelezettség alapjan tervezett és siirgdsségi ellatast biztosit.
s Az bssejt-transzplantacid vonatkozéasdban orszagos ellatasi teriilete van.
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s Az osztadly a fekvdbeteg-szakelldtason tdl karaszerli ellatdst ill. az integralt
szakambulancisdkon jarobeteg-szakellatast nyijt.,

e Részt vesz a gradualis és posztgradualis orvosképzésben.

e Részt vesz az intézményben folyd tudomanyos projektekben ¢s klinikai vizsgalatokban,

allogén vérképzd Gssejt-transzplantacio,

autolog vérképzd bssejt-transzplantacio,

bssejt-gylijtés és fagyasztas autolog atiiltetés eloit,

velesziiletett €s szerzett csontveld-elégtelenségek ellatasa,

primer immundefektusok kivizsgélasa és ellatasa,

velesziiletett és szerzett vérzékenységek, thrombosisok ellatasa,

egyéb hematolégiai, onkolégiai és immunoldgiai betegek kezelése,

A betegek hosszu tavi gondozasa a szakrendeléseken torténik.

Jarébeteg ellatas keretében nydjtott ellatasok:

transzplantalt betegek gondozéasa (életre sz6loan),
csontveld-elégtelenségek kivizsgélasa,

primer immundefektusok kivizsgaldsa, kezelése €s gondozasa,
hematoldgiai betegségek kivizsgalasa,

onkoldgiai betegek gondozasa,

vérzékeny és thrombophilids betegek gondozésa.

Fiil-orr-gégészeti Osztaly

flil-orr-gégegybdgyaszati profil (aktiv)- Progresszivitas: 2
csecsemd- és gyermek fiil-orr-gégegyogyaszati profil (aktiv)- Progresszivitas: 2

Az osztaly a fenti szakmakban Gsszevont osztalyként nydjt fekvobeteg-szakellatast.

Feladata:

Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett és siirgOsségi ellatast biztosit. Siirgbsségi

cllatasi kotelezettségét az Orszagos Mentoszolgalat dltal kiadott Budapest és Pest Varmegye
Siirgdsségi és Akut Ugyeleti Beutalasi Rendjében foglaltak szerint 1atja el.

Komplex fill-orr-gégészeti ellatast biztositasa kiegészitve az intézmény specidlis profifjaibdl

fakado killdnleges szemiéletet igényl6 ful-orr-gégészeti tevékenység (felnbtt - és gyermek csontveld
transzplantici6s betegek, onkohaematoldgiai és infektologiai betegek) specidlis ellatasaval.

¢ & & & o »

A korhdz mas osztalyairol atvett betegek ellatésa.

Nosocomialis fertdzésekkel megeldzése.

A fekvObeteg-szakellatison tdl az integralt szakambulancidkon jarobeteg-szakellatas nyQjtasa,
Konzilium tevékenység az intézmény mas osztalyai részére.

Részt vesz a gradualis és posztgradualis orvosképzésben.

Altalanos gyermek és felnétt fill-orr-gégészeti miitétek végzése.

Endoszkopos mellékiireg sebészet.

Infektolégiai betegek specidlis ellatasa.

Immunkompromittalt betegek specidlis ellatasa.
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¢ Hallasjavitd mitétek, szaj, garat, gége 1ézersebészet.
¢ Audioldgiai ellatas.

d) Neurolégiai Osztily
Altalanos Neurologia (aktiv)
Progresszivitas: 1
Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett és siirgbsségi ellatdst biztosit.
Feladata:

e A beutalt neuroldgiai és stroke betegek ellatésa, kivizsgalasa és kezelése.

o Jgény jogosultak acut és tervezett ellatasa.

s A neurolégiai osztaly valamennyi neurolégiai betegség 1. progresszivitasi szint( ellatasat végzi,
beleértve a stroke, neuroimmunolégiai, epilepsia, ideg-izom betegségek, periférids idegrendszeri
zavarok, gerincveldt érinté korképek kezelését is. Az osztaly a fOvéarosi kozkorhdzak koziil
egyediiliként rendelkezik engedéllyel epilepszia miitét eldtti EEG monitorozasra.

o A korhaz mas osztalyairdl atvett betegek ellatasa.

s A fekvbbeteg-szakellatdson tal az integralt szakambulanciakon jarobeteg-szakellatas nytijtasa.

s Konzilium tevékenységet végez az intézmény mas osztalyai részére.

o Részt vesz a gradualis és poszigradudlis orvosképzésben.

e) Onkologiai Osztaly

- fekvObeteg-szakellatasi profil (aktiv)- Progresszivitas: 2a
- kuraszer( ellatasi profil
Teriileti ellatasi kitelezettség alapjan tervezett ellatast biztosit,

Feladata:

s A fekvébeteg ellatast igényld daganatos betegek kezelése korszer(i, személyre szabott
kemoterdpidk, biologiai terdpidk és immunterapidk alkalmazasival. A komplex onkoldgiai ellatas
tovabbi elemeinek megszervezése (sugérterapia, sebészi ellatas, molekularis diagnosztika).

¢ Onkoldgiai betegek folyamatos ellatdsa, gondozisa fekvObeteg-szakellatds, karaszerl
szakellatas, illetve jarébeteg-szakellatas keretében.

s Terapias és diagnosztikus beavatkozasok, vizsgalatok fekvibeteg-szakellatas, illetve
jarébeteg-szakellatas keretében.

» Onkoldgiai betegek protokoll szerinti citosztatikus és egyéb gyogyszeres terapiaja fekvibeteg-
szakellatas, illetve karaszerii szakellatas keretében.,

e Az intézmény osztilyain felfedezett rosszindulati daganatos betegségben szenvedd, vagy
malignus folyamat megalapozoit gyaniija miatt vizsgalt betegek részére onko-team miikodtetése.

o fekvbeteg-szakellatason tal kuraszert ellatas ill. az integralt szakambulancidkon jarobeteg-

szakellatas nynjtasa.

o Cytostatikum addsa az osztaly miikddésének keretén beliil gydgyszerész feliigyelete mellett.
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e Konzilium tevékenység az intézmény mas osztalyai részére.
e Részt vesz a gradualis és posztgradualis orvosképzésben.
¢ Részt vesz az intézményben folyé tudomanyos projektekben és kiinikai vizsgélatokban.

Infektologiai Osztaly

infektologiai profil (aktiv) - Progresszivitas: 3

gasztroenterologiai profil (aktiv) - Progresszivitas: 2

tropusi betegségek ellatasa profil (akiiv) - Progresszivitas: 3

AIDS beteg ellatési profil (aktiv)- Progresszivitas: 3

Az osztaly a fenti szakmakban Ssszevont osztalyként nyjt fekvobeteg-szakellatast.

Feladata:

e Teriileti ellatasi kitelezettség alapjan tervezett és siirgsségi ellatas biztositdsa. A tropusi €s
AIDS beteg ellatds vonatkozisiban orszégos ellatasi teriifete van.

o A fertdz8 betegség gyanijaval ill. teriileti ellatasi kotelezettség alapjdn beutalt
gasztroenteroldgiai betegek kivizsgalasa, gyogyitasa és gondozasa.

e Jardbeteg-szakellatdsi tevékenységét a telephelyi szakrendel atjan végzi.

¢ Konzilium tevékenység az intézmény mas osztalyai részére.

o Részt vesz a gradudlis és posztgradualis orvosképzésben.

e Részt vesz az intézményben folyé tudomanyos projektekben és klinikai vizsgalatokban.

Az osztily profiljaba tartozd betegségek:

® & & & & & & o

Fert6z0 hasmenés.

Légnti fertdzo betegségek.

HIV/AIDS betegség

Kiiitéses betegségek.

Fert6z6 majgyulladas.

Ismeretlen eredetii 14z.

Neuro-infekciok.

Zoonosiok.

Tropusi betegségek

Infektiv endocarditis.

HCYV és HBV pozitivitas miatt kdrhazban gondozott betegek.
Immunszupprimalt betegek infekcioi.

Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan gasztroenteroldgiai betegségek a progresszivitdsi
szint szerint.

g) Hospice

Progresszivitds: 2
Teriileti ellatasi kitelezettség alapjan tervezett ellatast biztosit.
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A Hospice fekvibeteg ellatast nydjt a végstadiumba keriilt daganatos betegek szamara. Az ellatas a
hospice szellemiség jegyében, a szakmai irdnyelvek figyelembe vételével, a palliativ terdpids
megkdzelités elveit kovetve torténik.

Tiineti kezelés segitségével torekszik az életmindség javitasara az egyén igényeire szabottan,

Az cllatas holisztikus, kiterjed a hozzatartozokra, megfelel a beteg dontésének és igényének, nyilt,
Gszinte kommunikacion alapul.

3.3.6.2. Szent Istvan telephelyen miikodé Fekvobeteg-Szakellatds

a) Belgyogyaszati, Angiologiai és Nefrologiai Osztaly

- belgyégyaszat profil (aktiv) - Progresszivitas: 1
- angioldgia, phleboldgia, lympholdgia profil (aktiv)- Progresszivitas: 2
- nefrolégia profil (aktiv) - Progresszivitas: 2
Az osztaly a fenti szakmakban 8sszevont osztalyként nyijt fekvibeteg-szakellatast.

Feladata:
o Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett s slirgbsségi ellatés biztositasa.
¢ Dializalé allomassal vald kapcesolattartas.
¢ [nvaziv beavatkozasok elvégzése: elektromos cardioversio.
e Specidlis beavatkozasok elvégzése:

o Elektromos Cardioversio,

o Mellkaspunkcid,

o Terheléses EKG,

o Hascsapolés,

o Vesebiopszia,

ABPM

o A korhéz aktiv €s kronikus osztalyanak konzilium adésa.

e Részt vesz az intézményben folyd tudoményos projektekben és klinikai vizsgalatokban.

o]

b) Sebészeti Osztaly

Sebészet (aktiv)
Progresszivitas: 2
Szakmai profilok:
¢ pasztrointesztinalis sebészet,
¢ [aparoszkdpos sebészet,
¢ nyeldcso sebészet,
» endocrin sebészet.
Feladata:

o Az Osztilyra beutalt, vagy beutald nélkiil érkezé altalanos sebészeti betegek sebészeti
ellatasa, kivizsgalasa és kezelése, illetve a korhaz mas osztalyairdl atvett betegek ellatdsa a
fekvobeteg osztalyon,

¢ Igényjogosultak akut és tervezett ellatdsa.
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A fekvObeteg-szakellatison tal az integralt szakambulancidkon jarobeteg-szakelldtast nyuit.

Konzilium tevékenységet végez az intézmény mas osztalyai részére.

Részt vesz a gradualis €s posztgradudlis orvosképzésben.

a tapesatornai szervek teljes spektrumanak sebészeti ellatasa. Kiemelked6 hangsulyt kap a

laparoscopos miitéti technikék alkalmazésa, beleértve az osztaly specidlis profiljanak szdmito

nyeldcsé miitétek végzését.

e anyelécsd-gyomor jo- és rosszindulatl elvaltozasainak sebészete, az epehdlyag betegségek,
a hasnyalmirigy, a vékony- és vastagbelek, a végbél megbetegedéseinek miitéti ellatésa.

e a belsd elvalasztasd mirigyek; a pajzsmirigy, mellékpajzsmirigy, mellékvesék, az tn.
endokrin szervek sebészeti ellatdsa.

e Onkoplasztikai tevékenység: emld helyreallitds daganat ¢és fejlédési  rendellenesség
esetén. Bbrdaganatok eltivolitdsa, lebenyes helyredllitas. Regenerativ medicina alkalmazasa
eml8, végtag és szovetpotls és helyreallité tevékenység soran. Orr defektusok pétlasa
lebenyekkel, kompozit technikdval, Nagyfogyas utani hasi borfolosleg eltavolitas.

o Egynapos sebészeti ellatas keretében végez szemészeti és uroldgiai beavatkozasokat.

¢) Sziilészeti - Nogyogyaszati Osztaly

- Altalanos Szillészet-négydgyészat (aktiv)

- Gyermekagyas Részleg (aktiv}

- Ujszilltt Részleg - Rooming-in (aktiv)

- Nbégyogyaszati és Terhespathologiai Részleg (aktiv
- Sziilészoba

Az osztaly a fenti szakmakban dsszevont osztalyként nyijt fekvobeteg-szakellatast.
Sziilészet- Nogyodgyaszati Osztaly szakfeladatai:

o A haziorvos altal beutaltak elistisa, a szabad orvos és intézet valasztas szellemében, szabad
kapacitasaink kihasznaldsa mértékéig - a gazdasdgos miikodtetés, oktatasi és tudomanyos célokat
szem elott tartva.

o Terlleti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett és siirghsségi ellatast biztosit.

o Sziilészeti események és az Gjsziilstiek ellatasa ill. a négydgydszati-, négyogyaszati
onkologiai korképek diagnosztizéldsa, ellatisa a progresszivitasi szinteknek megfeleléen. F6
profilja a ndgyogyaszati onkologia.

o A korhaz mas osztalyairdl atvett betegek ellatasa.

e Nosocomialis fertézések megel6zése kiemelt feladat, A sziilészet-nbgydgyaszati osztalyon
részleges nosocomidlis surveillance folyik a koérhézi szintli infekcié kontroll tevékenység
keretében.

o A fekvibeteg-szakellatason tl az integralt szakambulancidkon jarébeteg-szakellatast nyajt.

e Konzilium tevékenységet végez az intézmény mas osztalyai részére.

o Részt vesz a gradualis és posztgradualis orvosképzésben.
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d) Krénikus Belgyogyiszati Osztaly
Altaldnos Belgyogyaszat (kronikus)
Terlileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett ellatast biztosit.

Az osztdly komplex szakellatast nyGjt kronikus fekvdbetegek részére. Feladatuk ezen betegek
gyogykezelése, apolasa, mobilizaldsa.

Feladata:

o A tartos kezelést igényl0 betegek elldtasa a fekvdbeteg osztalyon.

o Az akut osztalyokrdl atvett betegek krénikus ellatésa.

o A teriileti ellatasi kotelezettség alapjan a haziorvosok altal beutalt ismert kréonikus
betegségben szenvedtk ellatasa az osztaly szabad kapacitdsanak kihasznalasa mértékéig.

¢ A betegeket 3 hénapos iddtartamig kezeljitk az osztalyon, tovébbi ellatasukra nincs
lehetoség, a beteget allapotanak megfeleld kezelési helyre, otthondba, vagy szociélis
otthonban t6rténé elhelyezéssel kell megoldani.

o Nosocomidlis fertézések megeldzése kiemelt feladat. Korhazi szintli infekcié kontroll
tevékenység keretében.

3.3.0.3. Rehabilitacios Centrum telephelyen mitkodé Fekviobeteg-Szakellatas

a) Mozgasszervi Rehabilitaciés Osztaly
o rehabilitdcios fekvobeteg-szakellatasi profil (kronikus) - Progresszivitds: 3
o rehabilitacios nappali kérhazi ellatasi profil
Tertileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett ellatast biztosit,

Feladata:

o Komplex szakellatds nyijtasa a betegek ellatasara vonatkozdan. Az alabbi koérképek okozta
fogyatékossag cstkkentése, és/vagy a rokkantsag megelGzése céljabdl rehabilitacids tevékenységet
végez fekvobeteg-ellatd egységeiben és nappali korhazaban.

Az alabbi kérképek okozta fogyatékossag cstkientése, és/vagy a rokkantsdg megeldzése céljabdl
rehabilitacios tevékenységet végez fekvibeteg-ellaté egységeiben és nappali korhazaban:

»  Neurolégiai kérképek (REP 1.1,2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 14.1,, 15.1.)
=  Reumatologiai és degenerativ korképek (REP 4.1, 5.1, 5.2, 8.2, 18.3)

»  Traumatologiai-ortopédiai, idegsebészeti és érsebészeti ellitisokat koveté rehabilitacié
(REPS5.3,54,7.2,9.1,9.2,9.3)

o A fekvibeteg-szakellatason til nappali korhdzi ellatas ill. az integrélt szakambulancidkon
jarébeteg-szakellatds nyhjtésa.
e Részt vesz a gradudlis és posztgradudlis orvosképzésben.
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3.3.6.4. A Szent Laszlo és Szent Istvan telephelyen is miitkédo Fekviobeteg-Szakellatis

a) Kozponti Aneszteziologiai és Intenziv Betegellato Osztaly

Progresszivitas: 3

Intenziv Terapia (aktiv)

Aneszteziologia (aktiv)

¥o feladata:

o Miitéti érzéstelenités

e Intenziv betegellatas

o Ujraélesztés

e Anaesthesioldgiai ambulancia

e Oktatas, tovabbképzés szetvezése
e Részvétel tudomanyos munkaban

Feladata:

e & & @

A kérhaz valamennyi osztalyanak biztositja az dltalanos és vezetéses érzéstelenitést a miitéti,
illetve anacsthesia igényes egyéb diagnosztikus vagy terapids beavatkozasokhoz a szakmai
szabalyoknak megfelelden. _

Orvosi szinten részt vesz a betegek miitét el6tti vizsgalataban, elrendeli a praemedicatiot ¢s
dont az altathat6sdg, vagy barmely mas érzéstelenités elvégezhetdségének kérdésében.
Megszervezi és biztositja az altalinos vagy vezetéses érzéstelenités utan a beteg felligyeletét
amig a miitében (kezeloben vagy atfektetdben) tartozkodik és itt szilkség szerint apolondnek,
orvosnak adja at.

Miitét elott, alatt vagy miitét végén javaslatot tesz a beteg elhelyezésére. A beteg aktualis
allapotatol fiiggben, annak biztonsaga érdekében.

Feliigyeli, aktivan részt vesz a korhazon beliili jraélesztésben.

Az KAIBO biztositja az intenziv kezelést, dpolast és megfigyelést a veszélyeztetett vagy
felborult életfontos miikédésben szenvedé betegek részére.

Teriileti ellatasi kotelezettség alapjan tervezett és stirgdsségi ellatast biztosit.

Konzilium tevékenység az intézmény mas osztalyai részére.

Részt vesz a gradudlis és posztgradudlis orvosképzésben.

Részt vesz az intézményben folyd tudomanyos projektekben és klinikai vizsgalatokban.

Az osztaly biztositja azon betegek kezelését, apolasat és megfigyelését, akiknek alapvetd élettani,
szervi miikddése kritikus, vagy kodzvetlen életet veszélyeztetetd, akiknél az intenziv terapia
megmenti vagy meghosszabbitja a beteg életét, vagy életmindségének javuldsat eredményezi,
beleértve az életmentd ill. oki kezeléseket.

Osztalyos fekvobetegek ellatasa:

Heveny 1égzési elégtelenség.
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- Miitéti beavatkozast kdvetd perioperativ betegellatas.

- Akut keringési elégtelenség.

- Akut anyageserezavar.

- Fokozott gbreskészséggel jard, illetve giresds allapotok (status epilepticus).
- Sulyos szeptikus allapotok, sokszervi elégtelenség (MOF).

- Egyéb shock-allapot (szeptikotoxikus, anaphylaxias, cardiogén).

- Sé-viz-haztartds, sav-bazis-egyensily silyos kombinalt zavarai.

- Nagy-, 1égiti égett betegek ellatasa sziikség esetén.

- Esetlegesen ritka fert6zo betegségek intenziv osztalyos ellatasa.

- AIDS stadiumi HIV betegek intenziv osztalyos cllatasa.

- Az intézményben kezelt haematoldgiai betegek intenziv osztalyos ellatasa.
Tovabbi feladatként aneszteziologiai tevékenységet biztosit a regionalis vagy altalanos
érzéstelenitést, altatast igényl6 beavatkozasok esetén.

3.3.7. DIAGNOSZTIKAI EGYSEGEK

a) Kozponti Radiologiai Osztily

A Szent Ldszlé és Szent Istvan telephelyen is mitkédd diagnosztikai egység.

Fo6 feladatai:

réntgendiagnosztika

CT diagnosztika

MRI diagnosztika

teljeskér( ultrahang-diagnosztika

Teriileti ellatdsi kitelezettség alapjan tervezett és siirgbsségi ellatast biztosit. A Budapest 1L régiéra
vonatkozé siirglsségi ellatasi kotelezettségét az Orszagos Mentdszolgélat altal kiadott Budapest és
Pest Varmegye Stirgbsségi és Akut Ugyeleti Beutalasi Rendjében foglaltak szerint latja el.

Az osztaly két telephelyen végez képalkoté diagnosztikai tevékenységet. A radiolégiai diagnosztika
teljes egészében digitalizalt, a hagyomanyos rintgen diagnosztikai késziilékeken tal az osztaly kettd
CT ¢és egy MR berendezéssel rendelkezik.

Szakmai feladatok Szent Istvan telephely:

Hagyomanyos rontgendiagnosztika (csont-iziilet),

Cardiopulmonalis rontgendiagnosztika (mellkas felvétel, atvilagitas),

Gastroenteroldgiai rontgendiagnosztika (nyelés vizsgllat, gyomor vizsgalat, passage
vizsgalat),

Feltoltéses vizsgalatok: HSG, fistulografia,

Komplex mammografia (emld rdntgen ultrahanggal kiegészitve),

A korhazi osztalyokon akut rontgen vizsgalatok helyszini elvégzése,

Ultrahang diagnosztika (eml6, has, kismedence, nyaki lagyrész, pajzsmirigy, periférias
lagyrész, iziilet és duplex érvizsgalatok),
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s Helyszini (korhazi agy melletti) ultrahangvizsgalatok,
¢ [Interventio (UH vezérelt vékonytli mintavétel),

¢ CT diagnosztika,

» MR diagnosztika.

Szakmai feladatok Szent Laszlé telephely:

¢ Hagyomanyos réntgendiagnosztika (csont-iziilet),

¢ Cardiopulmonalis réntgendiagnosztika (mellkas felvétel),

o ERCP vizsgalatok,

e Gastroenterologiai rontgendiagnosztika (nyelés vizsgalat, gyomor vizsgalat, passage
vizsgalat),

¢ Feltbltéses vizsgalatok: szelektiv venografia, fistulografia,

e A kérhazi osztalyokon akut rdntgen vizsgalatok helyszini elvégzése,

e Ultrahang diagnosztika (has-kismedence, pajzsmirigy, nyak-periférids lagyrész
diagnosztika, color doppler érvizsgalatok),

e Helyszini (kérhazi 4gy melletti) ultrahangvizsgalatok,

e Interventio (ultrahang és CT vezérelt vékony-és vastagtli mintavétel, ultrahang és CT
vezérelt drainalasok, folyadék lebocsajtasok)

e CT diagnosztika.

Részt vesz a posztgradudlis orvosképzésben.
Részt vesz az intézményben foly6 tudoményos projektekben és klinikai vizsgalatokban.
b) Kizponti Laboratorium
Szent Laszlo telephely

e kémiai profil
e mikrobioldgiai profil

A magas felszereltségii laboratorium széles korl, komplex kémiai és mikrobiologiai diagnosztikai
tevékenységet végez az intézmény szamara. Varmegyén beliili egylittmiikddés keretében atvételre
keriilt a Szakorvosi RendelSintézet Szigetszentmiklés iaboratoriumi diagnosztikai feladatainak
ellatasa.

A vizsgélatok mindségellendrzését nemzetkdzi kirkontroll programban (UKNEQAS) és a hazai
QualiCont programban tdrténé részvétellel biztositjak.

A Kozponti Laboratériumban a két profilon belill a kiovetkezd részlegek latnak el diagnosztikai
feladatokat:

Kémiai Profil

Kémiai Részleg:
- klinikai kémiai analitika.
Immunkémiai Részleg:
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- hormonok,

- gybgyszerszintek,

- tumormarkerek,

Hematologiai Részleg:

- mennyiségi és mindségi vérkép,

- Aramlasi citometria.

Hemosztazis Részleg:

- alvadasi vizsgéalatok,

- specidlis alvadasi vizsgalatok.

Kislabor Részleg:

- vizelet vizsgalatok,

- széklet vizsgalatok,

- vérsejtsiillyedés vizsgalatok,

- arészlegek kiegészitd vizsgélatai.

Immunolégiai Részleg:

- humoralis és cellularis immunoldgiai vizsgalatok,
- allergoldgiai vizsgalatok,

- nephelometria,

- elvalasztas technikai- elektroforézis- vizsgalatok.
Stirgbsségi Részleg:

- slirgdsségi laboratériumi vizsgalatok mind a két telephelyen,
Vérecsoport Szeroldgiai Részleg:

A véresoport szerologiai vizsgalatokat a Szent Istvan telephely siirgbsségi laboratériumaban
végzik,

- vércsoport-meghatarozés, ellenanyagsziirés,

- vér-depo (Szent Istvan telephely).

Mikrobiolégiai Profil

- bakteriolégia,

- mikologia

- parazitologia

- szeroldgia,

- molekularis mikrobiolégia.

Részt vesz a gradualis €s posztgradualis orvosképzésben.

Részt vesz az intézményben folyd tudomanyos projektekben és klinikai vizsgalatokban.
¢) Patologia
Szent Istvan telephely:

boncterem
bonemesteri iroda
cytolbgia, szdvetan
halotthiiték

e & & o
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Szent L4szI6 telephely:

e boncterem
¢ boncmesteri iroda
¢ halotthlitdk

F6 feladatai:

s korbonctan

e szivettan, korszdvettan
s cytologia, cytopatologia
e aspiracids cytologia

A Patolégia feladata az intézmény valamennyi fekvObeteg-szakellato osztalyarol illetve a korhaz
szakambulancidirol, szakrendeléseir6l az osztalyra eljuttatott szovettani mintavételi anyagok
feldolgozasa, diagnosztikéja, és cytoldgiai anyagainak feldolgozésa, diagnosztikdja.

A Patolégian aspiracios cytologiai mintavétel elvégzése és diagnosztikaja is torténik.

Az intézményben elhunytak korboncolasa a Szent Istvan és Szent LészI6 telephelyen torténik.
Szakmai feladatok:

Kérboncolas a szakma szabalyai szerint.
Szdvettani vizsgalatok:

. szokvanyos szovettani feldolgozas HE festéssel,

° specialis festések (receptkdnyvek szerint),

. immunbhistokémiai vizsgalati méodszer,

) immunfluorescens vizsgalati modszer.

Cytolégiai vizsgalatok:

* szokvéanyos HE festés (aspiratios cytologiai kenetek), szilkség esetén speciélis festés.
. Immuncytokémiai vizsgalati modszerek.

* Papanicolau szerinti festés cervix cytoldgiai kenetek vizsgalatara.

Az osztaly halotthitésre a Szent Istvan telephelyen 96 f6 kapacitasil teremhiitvel, a Szent Laszlo
telephelyen 21 f8 kapacitasd fakkos hittével rendelkezik. Részt vesz a poszigraduélis orvosképzésben.

A patolégiai osztilyvezetd florvos évente legalabb 2 alkalommal Klinikopatoldgiai megbeszélés
dsszehivasat kezdeményezi, amelynek lebonyolitasat megszervezi és felkéri a moderatort a
megbeszélés koordinalasara. A Klinikopatologiai megbeszélés lebonyolitdsdnak részletszabalyait a
Patologia Egységszint(i Miikddési Szabdlyzata irja le.

Részt vesz az intézményben folyd tudomanyos projektekben és klinikai vizsgalatokban.
d) Molekuliris Genetikai Laboratérium

A Molekularis Genetikai Laboratdrium tevékenységének fokuszaban foként a szerzett és az drokletes
hematolégiai kérképek komplex citogenetikai és molekularis genetikai diagnosztikéja all. A vizsgélati
mddszerek mind a szerzett, mind az 6rokletes korképek esetében kromoszéma és nukleinsav alapi
(kariotipizalas, FISH, DNS; RNS) tesztek.

46



Diagnosztikai feladatok:

A laboratorium az intézmény egyik diagnosztikai osztalya, amely human mintakbdl citogenetikai
és molekuléris genetikai laboratoriumi diagnosztikai szolgéltatast végez. Feladata, hogy betegek
és mas személyek vizsgalati anyagaibdl az orvosok részére klinikailag hasznos, az egészségi
szilkség szerint tovabbi célirAnyos vizsgalatokat javasoljon. Specidlis orszagos ellatast biztosit a
hematopoietikus Gssejt transzplantacio genetikai markereken alapuld kdvetéséhez (kimérizmus
vizsgélat).

Biobanki tevékenység:

A genetikai adatbdzisok, biolégiai mintagyiijtemények birtoklasanak stratégiai jelentdsége
napjainkban egyre n6, ezért a DPC-OHII feladatkorének megfelelden célul tiizte ki a hematologiai
betegségek témakdrében a biobank kialakitasat. Periférias vér és egyéb szbveti mintavétel minden
esetben diagnosztikus célbdl torténik, a levett vérbdl izolalandd DNS, RNS, plazma mintakat pedig
elsddlegesen diagnosztikai célra, mésodlagosan az egyes betegségek kialakuldsat befolydsold
genomikai, proteomikai tényezOk vizsgalatdra, valamint az individualizalt gydgyszeres terapia
kialakitdsdhoz sziikséges kutatdsokra hasznaljuk. A laboratorium 2019-t6]1 biobanki miikédési
engedéllyel rendelkezik.

Genetikal tandcsadds:

A humangenetikai adatok védelmérol, a huméngenetikai vizsgalatok és kutatdsok, valamint a
biobankok miikddésének szabdlyairdl szolé 2008. évi XX1. tv. alapjan allL.aboratorium kételezbden
genetikai tanacsadast biztosit magas kockdazatl, vagy igazolt genetikai betegséggel élok és
hozzitartozoik szamara. A genetikai tanacsadast klinikai genetikai szakvizsgaval rendelkez6 orvos
tartja.

Részt vesz a posztgradualis orvosképzésben.

Részt vesz az intézményben folyd tudoményos projektekben és klinikai vizsgalatokban.
3.3.8. EGYEB, NEM KOZVETLENUL BETEGELLATO SZERVEZETI EGYSEGEK
a) Gyogyszerészeti Osztaly

Szent LaszIo telephely

o Intézeti gyogyszertar
¢ Klinikai gyogyszerészi szolgalat
o  Vényforgalmi gyogyszertar: Paracelsus gydgyszertar, Szent Lasz1o telephely

Intézeti gybgyszertar

A fekvdbeteg-gydgyintézetben a gydgyitd-megeldzd tevékenység folytatdsa sordn - a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIIL. torvény és az annak végrehajtasardl szold
217/1997. (X11. 1.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelen - biztositani kell, hogy a beteg a
gyodgykezeléséhez szilkséges ¢s Magyarorszagon alkalmazhaté gyodgyszert igénybe vehesse. A
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fekvobeteg-gyogyintézet az alap és szakfeladatokat intézeti gyogyszertar Gtjan latja el a 41/2007. (IX.
19.) EiM rendelet a kdzforgalma, fidk- és kézigydgyszertarak, tovabba intézeti gyogyszertarak
mikddési, szolgalati és nyilvantartasi rendjérd! alapjan. 2006. évi XCVIIL. torvény a biztonsagos €s
gazdasagos gyogyszer- &s gydgyaszatisegédeszkoz-ellatas, valamint a gydgyszerforgalmazas altalanos
szabdlyairdl alapjan az intézeti gyoOgyszertar miikddési engedéllyel rendelkezik. Az Intézeti
gyogyszertar a miikodési engedélyében leirt alap és szakfeladatokat latja el. Az intézeti gydgyszertar
ennek keretében a milkédési engedélyében leirtak alapajan ellatja az erre kijelolt osztalyokon a
betegagy melletti klinikai gyogyszerészi tanacsadast és manuélis betegre sz6lo gyogyszerosztast.

Az intézeti gyogyszertar latja el a kérhaz valamennyi telephelyén a fekvObeteg osztalyokat, jardbeteg
ambulancidkat és szakrendel6ket, valamint a diagnosztikai egységeket gyogyszerkészitményekkel,
infaziokkal, fertGtlenitészerekkel, tapszerekkel, vegyszerekkel, magiszirélis készitményekkel.

Az intézeti gydgyszertar feladatait a mikodési engedélyében rogzitettek alapjdn, valamint a cp
Ph.EUR, Ph.Hg. VIIL., a VIII. Formulac Normales, az NNGYK utasitisai és modszertani levelei
szerint végzi.

Alapvetd feladatai:

o a gydgyszerek, infuziok és fertdtlenitészerek beszerzése, készletezése, magisztralis
készitmények elkészitése, kiaddsa és ellendrzése a. Ezen kiviil az intézeti gydgyszertar
bizonyos laboranyagok beszerzésével is foglalkozik

o az ellatott osztilyokon a gydgyszerek tarolasanak, a gydgyszerekkel kapcsolatos
nyilvantartasoknak az ellenérzése.

e egyiittmikddés a Gazdasigi Igazpatdsaggal az osztilyos gydgyszerkeretek
meghatérozasiban

e az osztalyos keretfelhasznélasok figyelemmel kivetése, elemzése és értékelése, tovabba
id6szakos javaslattétel az osztalyos gyogyszerkeretek modositasara

o akilldnkeretes készitmények, valamint a tételesen finanszirozott gydgyszerkészitmények
specidlis beszerzése ¢s nyilvantartasa

Specialis tevékenységek
* betegagy melletti klinikai gydgyszerészi tandcsadas

o aktiv részvétel az orvosi gyogyszerterapids dontéstdmogatdsban, a felelés és
koriiltekint®  antibiotikum politika (antibiotikum stewardship) kialakitdsaban,
fenntartdsaban,

o gyogyszer-anamnézis felvétele és a gydgyszeres terdpia egyeztetése, attekintése
(Medication Reconciliation, Medication Review) az NNGYK relevans mddszertani
levele szerint,

o Kklinikai gydgyszerészi szolgilat a kijelslt osztdlyokon a vonatkozé NNGYK
modszertani levél és belsd mindségiigyi szabalyozdk szerint

kijelolt osztdlyokon személyre szabott manuélis gydgyszerosztas
Az NNGYK vonatkozé moédszertani levelében foglaltak megvalosulasa esetén
citosztatikumok és keverékinfuziok készitése.

e részvétel a korszer(i klinikai taplalasterapias protokollok kialakitésaban és alkalmazisaban
amennyiben az Elelmezési és Téplalasi Bizottsag funkcionalisan aktivva valik
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Oktatasi és tudoméanyos feladatok:

o aktiv szerepvéllalds az intézményben zajlé klinikai gydgyszervizsgalatokban: klinikai
vizsgélatok €s vizsgalati készitmények nyilvantartasa, taroldsa, a vizsgaldé helyre torténd
kiadésa.

o részvétel a gradudlis ¢s posztgradudlis gyogyszerészképzés elméleti és gyakorlati
programjaiban.

Szakhatdsagi kapcsolattartas:
o hazai forgalomba hozatali engedéllyel nem rendelkezd gyogyszerkészitmények
engedélyeztetése és beszerzése,
e indikacion tili (,,off-label") gydgyszeralkalmazas engedélyeztetése,
o kvotamenedzsment és dokumentacids szupervizié a NEAK tételesen, illetve specidlisan
finanszirozott gydgyszerkor teriiletén

Paracelsus gyogyszertir

A fekvébeteg-gydgyintézeti és kozvetlen lakossagi gydgyszer- és gydgyaszatisegédeszkioz-ellatashoz
kapcsolodé beszerzési, nyilvantartasi, raktarozasi tevékenységet elkiilonitett médon végzi a Paracelsus
gyogyszertarban. :

A DPC vényforgalmu Gyogyszertiranak feladata a jarobetegek, a korhazbdl tdvozé betegek részére a
kiallitott vényre tarsadalombiztositasi tdmogatassal rendelhetd gydgyszereknek a jogosultak felé
torténd kiszolgaldsa és az igényelt tarsadalombiztositasi tamogatas elszdmolédsa, valamint a nem
vénykdteles gyogyszerek, gydgytermékek ¢€s gybdgydszati  segédeszkozdk  kiszolgalasa.
Jarobetegellatas keretén beliill egyedi méltanyossdg alapjan finanszirozott terdpids készitmények
biztositasa

Feladata a vények és a betegek igényei alapjan a fent felsorolt anyagok
e beszerzése,
raktarozasa,
elosztasa,
ezek nyilvantartasa,
valamint ezek alkalmazasahoz sziitkséges szakmai informacio biztositasa.

b) Imfekciokontroll Osztily
Szent Laszlo telephely

Az Infekcidkontroll Osztily miikodési kére az Intézmény minden telephelyére, annak minden
egységére kiterjed.

Az Infekcidkontroll Osztaly szervezeti egységéhez tartozik a Kozponti Sterilizalo.
Az Infekeickontroll Osztély az orvosigazgatd hatdskdrébe tartozik.

Az lafekcidkontroll Osztaly feladatait, mikodésének alapelveit a kovetkezd jogszabalyok
hatdrozzak meg:
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e 1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol;

o afert6z0 betegségek jelentésének rendjérdl szolo 1/2014. (1. 16.) EMMI rendelet;

o a fertdzd betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében szitkséges jarvanyiigyi
intézkedésckrdl sz616 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet;

o gz egészségiigyi szolgéltatasok nyljtasdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrdl szdlo
60/2003, (X. 20.) ESZCSM rendelet;

s az cgészségiigyi ellatassal Osszefliggh fertézések megeldzésérol, e tevékenységek szakmai
minimumfeltételeir6l és feliigyeletérdl sz616 20/2009 (V1.18) EGM. rendelet.

Az Infekciokontroll Osztaly feladatai:

Az Infekcidkontroll Osztaly feladatainak célja a nosocomialis fertézések kialakuldsanak és
terjedésének minimalizaldsa, valamint a kérhazi jarvanyok megel6zése az époltak ¢s a DPC
személyzetének kirében. A kijelslt cél az infekcidkontroll tevékenységgel valdsithaté meg, amely az
egészségligyi szolgaltatd belsé mindségligyi rendszerének a része.

Az infekcidkontroll alapelemeiben megfogalmazott tevékenységek megszervezése, iranyitisa és
ellendrzése a DPC Infekciokontroll Osztalyanak feladata.

Az infekcidkontroll tevékenység az Intézmény SZ-72 Infekcidkontroll Kézikdnyvében szabalyozott.
Az infekeidkontroll tevékenység az alabbiakat foglalja magaban:
Surveillance tevékenység:

e nosocomialis surveillance,

¢ mikrobiologiai surveillance,

¢ antibiotikum rezisztencia surveillance,

e antimikrobidlis szerek felhasznéalasanak és hasznositasanak surveillance-a,

o Az cgészségiigyi ellatds folyamatainak - fertdzés kialakuldsa szempontjabol torténd -
elemzése, a kockdzati tényezok meghatdrozésa, a kockézatok minimalizélasara iranyulod
helyi szabalyozas kialakitasa, bevezetése, valamint a végrehajtas ellenorzése.

Megeldz6 tevékenység:

a helyi fertbzés-megeldzési stratégidk kidolgozasa és felligyelete;

az izolacio szabalyainak kidolgozésa és felligyelete;

a kérnyezeti infekcickontroll;

a ferttlenités folyamatainak szabalyozasa és feliigyelete;

a steril anyag-eszkdz ecllatds modjanak, folyamatainak szabalyozasa, a végrehajtas

feliigyelete;

o a kiildn jogszabély szerint szabalyozott egészségligyi kartevonek mindsiild rovarok és
ragesilok elleni védekezés felugyelete.

e A bejelentendd fertoz6 megbetegedések és az intézményben felderitett sporadikus

nosocomialis fertdzések regisztralasa, az intézményben felderitett egészségiigyi ellatassal
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Osszefliggd fertbzések jarvanyligyi kivizsgalasa, a sziikséges jarvanyligyi intézkedések
megtétele, végrehajtasanak felligyelete;

¢ A halmozottan eléforduléd fertozések kivizsgalasa, a jarvanyok megeldzése/felszamolasa,
szilkséges jarvanyligyi intézkedések megtétele, végrehajtasanak feliigyelete;

o Az egészségligyi dolgozok fertbzéseinek megeldzésére irdnyuld tevékenységek
szabélyozésa, a végrehajtas ellenGrzése;

e Az intézményi pandémiés terv kidolgozasaban vald részvétel;

e Az egészségiigyi dolgozdk infekciokontroll tevékenységekkel kapcsolatos tervszerl
képzése/tovabbképzése.

A Kozponti Sterilizialé miikédésére vonatkozo szabalyok

Az intézmény sajat kdzpontositott sterilizald részleget mikddtet az Infekeidkontroll Osztly
keretén beliill, amelynek felelds vezetdje a kérhazhigiénikus fborvos.

Az Intézmény sterilanyag- és eszkoz eldallitdsanak, illetve ellatasdnak szakmai feliigyeletét az
Infekciokontroll Osztaly osztalyvezetd foorvosa latja el.

A Kdzponti Sterilizald tevékenységét az Orszagos Epidemiologiai Kozpont Dezinfekeids osztalya
“Tajékoztatd a sterilizdlasrdl” és “Tajékoztatd a fertdtlenitésrdl” cimib, legnjabb kiadasa
kiadvanyaiban foglaltaknak megfelelden végzik.

A Kozponti Sterilizalo feladatai:

A Kozponti Sterilizdld feladata a betegellaté egységek steril eszkozokkel és anyagokkal val6
elldtdsa, a sterilizalandé anyagok atvétele, csomagolasa és sterilizdlasa, a sterilizalt anyagok
kiadasa, a sterilizaloé gépek bioldgiai hatékonysaganak ellendrzeése.

A sterilizalas technikai folyamatait az intézmény Infekciokontroll Keézikonyvének (S7-72)
vonatkozo melléklete szabalyozza.

3.3.9. JAROBETEG-SZAKELLATAS
Az SZMSZ 1. b./1 ) melléklete szemiélteti a jarobeteg-szakellatas szevezeti felépitéseét.

Az intézményben a jarobeteg-szakellatas részben a fekvobeteg-szakellatd szervezeti egységekhez
integralt szakambulanciakon, részben a Szent Istvan telephelyi ill. a Szent Laszlo telephelyi
Szakrendeloben torténik.

A betegek elojegyzése és fogadasa a Jardbeteg Iranyitasi Rendszer (JIR) keretein beliil torténik.
a) A Jardbeteg Iranyitasi Iroda szakmai feladatai:

¢ A Jarébeteg Irdnyitasi Iroda a Jardbeteg Iranyitdsi Rendszer (JIR) mikodését tdmogatd
szervezeti egység, amely a JIR mitk6désének szakmai koordinalasat és feltigyeletét latja el.

A betegek eléjegyzése és fogadasa a Jardbeteg Iranyitasi Rendszer (JIR) keretein beliil torténik.
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b) Osztilyos hattérrel nem rendelkezi jarobeteg-ellatis

Szent Istvan telephelyi Szakrendelok:

. gasztroenterologia
*  Gasztroenterologiai Szakambulancia
. diabetologia
= Diabetoldgiai Szakrendelés
. szemészet -egyiittm{ikddve a Budapesti Péterfy Sandor utcai Korhaz-Rendeldintézet

Szemészeti Osztalyaval

= Szemészeti Szakrendelés 1.

»  Szemészeti Szakrendelés I1.
. bor- és nemibeteg-ellatas

» Borgyogyaszati Szakrendelés L.

» Borgyogyaszati Szakrendelés IL
Lymphoedema Szakrendelés
= Boér- és Nemibeteg Gondozd

. urologia
= Uroldgiai Szakrendelés
. klinikai onkoldgia

*  Onkodermatologiai Szakrendelés 1.
=  Onkodermatolégiai Szakrendelés I1.
»  Nbégyogyaszati - Onkoldgia Szakambulancia

. fajdalomterapia

»  Fajdalomterapias Szakambulancia — jelenleg sziinetel
. plasztikai helyredllit6 és esztétikai sebészet

= Plasztikai Sebészeti Szakambulancia
. kardiologia

»  Kardiologiai Szakrendelés L.

= Kardiologiai Szakrendelés II.

»  Onko-kardiolégiai Szakrendelés

= Kardiovaszkularis gondozas Szakrendelés
. fizioterapia-gydgytorna

=  Mozgasterapia

= Mozgasterapia II.

» Lymphoedema - fizioterapia I.

» Lymphoedema - fizioterapia II.
o kiinikai mentathigiéniai szakpszichologia

»  Kdozponti Pszicholégiai Szolgalat iI.

» Kozponti Pszicholégiai Szolgalat 1V.
o dietetika

» Dietetikai tanacsadas I.
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Szent Laszlo telephelyi Szakrendeldk:

. belgydgyaszat
v  Tuddégyodgydszati Szakrendelés

. allergoldgiai €s klinikai immunologia

=  Belgyogyéaszati - immunoldgiai Szakrendelés
. diabetoldgia

* Diabetologiai Szakrendelés
. kardiologia

»  Spirometria
genetikai tanacsadas .
» Genetikai Tanacsadas

Rehabilitacids Centrum telephelyi Stakrendeldk:

. neurolégia
*  Neurologiai Szakrendelés
. reumatologia
* Reumatoldgiat Szakrendelés — jelenleg sziinetel
. fizioterapia
» Fizioterdpia
. pszichiatria
» Pszichiatriai Szakrendelés
. fizioterdpia-gydgytorna

»  Mozgasterapia

¢) Osztilyos hattérrel rendelkez6 jarébeteg-ellatas
Szent Istvan telephely:

. belgydgyaszat

= Belgyogyaszati Szakrendelés
o angiologia, phlebologia, lympholdgia

»  Angiolégiai Szakrendelés I.

* Angioldgiai Szakrendelés II.
. nefroldgia

= Nefroldgiai Szakrendelés T

= Nefrologiai Szakrendelés I1.
. sebészet

* Sebészeti Szakambulancia 1.

» Sebészeti Szakambulancia I1.

. érsebészet
= Ersebészeti Szakambulancia
. sziilészet-ndgyodgydszat
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»  Sziilészeti-négydgyaszati Szakambulancia I.
=  Sziilészeti-n8gydgyaszati Szakambulancia I1. — jelenleg sziinetel
" Sziilészeti és Ujsziilétt Szakambulancia
» Terhespatolégiai Szakambulancia L.
» Terhespatolégiai Szakambulancia II. — jelenleg sziinetel
. aneszteziolégia
*  Anesztezioldgiai Szakrendelés

Szent Laszl6 telephely:

. hematoldgia
*  Hematolégiai Szakambulancia L.
»  Hematolégiai Szakambulancia 1I.
*  Hematolégiai Szakambulancia 1H.
» Hematologiai Szakambulancia IV.
» Hematologiai Szakambulancia V.
= Hematol6giai Szakambulancia V1.
= Hematoldgiai Szakambulancia VII.
» Hematoldgiai Szakambulancia VIIL.
» Hematoldgiai Szakambulancia IX.
= Innovativ Sejtterapias Kozpont
*  Immundefektus és Gyermekhematoldgiai Szakambulancia 1.
» Immundefektus és Gyermekhematoldgiai Szakambulancia 11

. gasztroenterologia
=  Gasztroenterologiai Szakambulancia
. csecsemd fill-, orr-, gégegydgyaszat

» Fiil-orr-gégészeti Szakambulancia 1.

»  Fiil-orr-gégészeti Szakambulancia II.
. fiil-, orr-, gégegyogyaszat

= Fiil-orr-gégészeti Szakambulancia III.

. audiolégia
»  Audiologiai Szakambulancia
. neurolégia

» Neuroldgiai Szakrendelés I.

»  Neuroldgiai Szakrendelés II.
) klinikai neurofiziol6gia

»  Klinikai Neurofiziologiai Szakrendelés 1.

»  Klinikai Neurofiziologiai Szakrendelés 11
. klinikai onkologia

»  Onkolégiai Szakambulancia L

» Onkoldgiai Szakambulancia H.

= Onkoldgiai Szakambulancia I1I.

»  Onkolégiai Szakambulancia IV.

» Onkoldgiai Gondozd
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» aneszteziologia

»  Gyermek Anesztezioldgiai Szakambulancia

. infektolégia

*  Véddboltasi Szakrendelés

*  Védooltasi Szakrendelés I

» Infektologiai és Laz Szakrendelés

® Infektoldgiai Szakambulancia

= Hepatolbgia, Gasztroenterologia Szakrendelés 1.

* Hepatoldgia, Gasztroenteroldgia Szakrendelés II.
» Hepatoldgia, Gasztroenteroldgia Szakrendelés 1.
* Lyme zoonozis, parazitologiai Szakrendelés

. AIDS beteg ellatas

*  Specidlis Infektologiai Szakrendelés 1.
* Specialis Infektologiai Szakrendelés II.

. tropusi betegségek ellatasa

= Tropusi és Védooltasi Szakrendelés

Rehabilitacios Centrum

. rehabilitacids medicina alaptevékenység

* Neurologiai Rehabiliticids Szakrendelés
= Mozgasszervi Rehabilitacids Szakambulancia I
» Mozgasszervi Rehabilitdciés Szakambulancia I - jelenleg sziinetel

4. Az apolasi igazgaté feladat- és hataskirei

Az intézmény dpoldsszakmai szervezete az 4poldsi igazgaté altal iranyitott Apolasi Igazgatésag

formajaban miikodik.

4.1.Az dpolasi igazgatd hataskorébe tartozik:

Altakinos feladatok:

e az 4polasi igazgatésag titkarsagi tevékenységének meghatdrozasa, koordinalasa,
feliigyelete,

» a gyogyintézetek milkodési rendjérdl, illetve szakmai vezetd testitletérd! szolo 43/2003,
(VI1.29) ESZCSM rendelet alapjan felligyeli, 6sszehangolja a szakdolgozoi tevékenységet,
ezen beliil:

o

O

feligyeli a kérhazi apolasi  dokumentacié szabalyszeri vezetdsét, a
dokumentécid szakmai tartalmat, gondoskodik annak aktualizlasarol,
figyelemmel kiséri a betegjogok érvényesiilését, k6zremiikddik a betegek altal
bejelentett panaszok kivizsgalasaban,

kapcsolatot tart a betegjogi képviseldvel,

figyelemmel kiséri a Korhaz higiénés rendjét,

ellendrzi a hzirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat,

55



o biztositja és feliigyeli az intézményben az apoléi és egyéb egészségiigyi
szakdolgozo6i munkakérben foglalkoztatott dolgozék tovabbképzését.
o a feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi és alairasi jogkorrel rendelkezik,
o a foigazgatd altal meghatirozott kiadmanyozési joga van,
o g feladatkorébe tartozd kérdések kapesan az intézmény egészére kiterjedo ellendrzési
joggal rendelkezik,
e cllenbrzési, beszamoltatdsi és utasitasi jogkodrrel rendelkezik a feladatkdrébe utalt
szakteriiletek szakdolgozoi felett,
e egyéb munkaltatéi jogkdrt gyakorol az irdnyitésa és hataskorébe tartozé dolgozdk felett,
e ahatalyos jogszabalyok és intézményi szabalyzatok szakdolgozdkra vonatkozd eldirasainak
végrehajtasardl valé gondoskodas, érvényességének ellenérzése,
s az éves koltségvetési, felGjitas-beruhazasi tervek elékészitésében az dpolasi tevékenység
képviseletében vald részvétel,
e azéves koltségvetéshez javaslatot készit az apolas teriiletét érintd dpolasfejlesztési eszkdzik
beszerzésére,
s beruhdzasi, fejlesztési tervekhez irasban megadja az apolasszakmai szempontbol sziikséges
fejlesztéseket,
¢ a hataskorébe tartozd szakdolgozokra humaénpolitikai tevékenységben vald részvétel,
kiemelt feladata a HR tevékenységek koziil a kivalasztas, a szakmai alkalmassag és a
kompetencia felmérés,

e a hataskdrébe tartozd szakdolgozdk alkalmazasdban, illetve munkaviszony
megsziintetésében val részvétel,

e a hataskorébe tartozo szakdolgozok képzésének, tovabbképzésének,
teljesitményértékelésének szervezése,

e anyagi, erkolcsi elismerések adoményozasa,

o javaslattétel béren kiviili juttatasokra,

. h’aszné,lja a "Dél-pesti Centrumkoérhaz - Orszagos Hematoldgiai és Infektoldgiai Intézet
Apolasi igazgatd" feliratil bélyegz6t,

o aSzervezeti és Mitktdési Szabalyzat és egyéb intézményi szabdlyzat dpolési terliletet érintd
részeinelk ellészitése,

e a foigazgatd altal egyedi megbizassal hataskérébe utalt kérdésekben az intézmény
képviselete,

¢ meghatirozott minbségi kdvetelményeknek megfeleld miikddés megteremtése, annak
folyamatos javitdsa.

Szakmai feladatok:

o az intézményben folyd betegipolasi tevékenység koordinalasa, ellenbrzése,
o az apolasi igazgatd helyetesek, vezetd szakdolgozok szakmai feliigyeletének ellatasa,
apolasszervezési és vezetdi tevékenységiik koordindlasa, ellendrzése,
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hataskorébe tartozd szakdolgozok szakmai munkajénak rendszeres ellendrzése és
értékelése,

hataskorébe tartozd szakdolgozok vonatkozasaban a munkaerd-gazdalkodas keretében
a  szakdolgozoi  létszamhelyzet  folyamatos  monitorozasa, szakdolgozoi
munkaertoborzasban valo részvétel, a szakdolgozok felvételének, leszamoltatasanak,
atirnyitasanak, kirendelésének kezdeményezése,

az intézményi szakdolgozdék munkarendjének, igyeleti-készenléti rendszerének
megszervezése, irdnyitasa és feliigyelete,

a betegellatés szakdolgozoi személyi és targyi feltételei biztositdsdnak szervezése,
ellendrzése,

az intézményi apoldsi utasitasok/eljarasrendek/protokollok elkészitésérsl, kiadasarol,
gyakorlatban t6rténd bevezetésérdl vald gondoskodas,

a szakdolgozoéi feladatellatasra vonatkozd szakmai szabalyok megtartasanak iranyitésa,
ellenbrzése, a betegdpolds szinvonalanak fejlesztése,

az apolasi dokumenticio egységes elveinek a kidolgozasa és a dokumentacié
vezetésének ellendrzése,

hataskorébe tartozd szakdolgozdk kdrében az etikai kvetelmények érvényesiilésérol
valo gondoskodas,

a kozépfokl szakképzésben résztvevd tanulok, a felsdfokit képzésben részivevd
hallgaték gyakorlati oktatasi rendjének, az osztalyos gyakorlati oktatasfeleldsik
koordinilasa, ellendrzése,

apolasi szakmai programok, tervek készitése, illetve koordinalasa,

a betegellatd egységekben folyé szakmai munka éves értékelése az ellendrzési
tapasztalatok alapjan,

szervezi, iranyitja és ellendrzi a hataskorébe tartozoé dolgozdk munkaerd
atcsoportositasat,

az intézmény hdazirendje rendelkezéseinek apolasi tevékenységre vonatkozo
rvégrehajtisanak ellendrzése,

szervezi és vezeti az osztalyvezetdi értekezleteket, részt vesz a szakmateriiletét érintd
értekezleteken,

4.2. Az apolasi igazgat6é kozvetlen ivanyitasa ald tartozé szervezeti egységek/munkakérok

feladatai:

4.2.1. Apolisi igazgatéi titkirsag
Altalanos feladata az dpolasi igazgaté munkéjanak teljes kérii timogatasa, ezen beliil kiiléndsen:

sEr

az igazgatOsagi adminisztracio végzése, iratkezelds,
az apolasi igazgatd napi, heti programjainak szervezése, vezetése,
az épolasi igazgatd kiilsd- és belsé munkakapesolatai folyamatossaganak biztositasa,

folyamatos tajékoztatésa,

értekezletek dsszehivasa, résztvevok kiértesitése,
értekezleteken jegyzokdnyv vezetése, emlékeztetdk megirdsa, kikiildése,
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4.2.2. Apolasi igazgaté helyettes L-TI.

Az illetékességi koriikbe tartozd szervezeti egységekben a szakdolgozdi és egyéb, az éapolasi
igazgatésag hataskdrébe tartozé tevékenységek miikodésének koordindlasa és feliigyelete.
Feladatkoériik az apolasi igazgatd tavollétében vagy akadalyoztatasa, tovabba betdltetlen allas esetén -
az apolasi igazgaté 4polasszakmai szakfeladata tekintetében - megegyezik az apolasi igazgatd
feladatkdrével.

Az intézményben foly6 betegapolasi, fekvdbeteg ellatas (1.c.szamu melléklet organogramja szerint:
aktiv, krénikus, rehabilitacios osztilyok, miitd, kézponti anaszteziologiai és intenziv osztaly),
diagnosztiaki elidtasok, jardbeteg-szakellatisok és a Gyogyszerészeti Osztaly, és a kozponti
szolgalatok szakdolgozoi tevékenységének iranyitasat és koordindlasi feladatait latjak el mindharom
telephely vonatkozasaban. Az egyes érintett osztalyok feladatellatasa 3. Az orvosigazgatd kozvetlen
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek feladatai pont alatt kerlilt meghatarozésra.

Az épolasi igazgatd altaldnos helyettesi jogosultsagabdl adodé feladatain thl ellatjdk az alabbi

tevékenységeket:

. egyiittmiikodés az dpolasi igazgatd vezetési, betegellatasi, irdnyitasi, szervezési, tervezési,
felligyeleti, ellendrzési, képzési, tovabbképzési feladatinak elidtasaban,

. egylittmiikddés az  dpolasfejlesztési  feladatok  végrehajtdsdban,  adatgydjtési,
adatszolgaltatdsi, értékelési, apoldsszakmai innovativ folyamatok szervezésében,
végrehajtasaban,

. kapcsolattartas a feladatok végrehajtdsahoz szitkséges mértékben az intézmény szervezeti
egységeivel,

. munkateriiletét érintd jelentések kidolgozasa, elkészitése,

. a hatékony humdneréforras-gazdalkodast megvalésité egészségiigyi szakdolgozoi
felvételek adminisztraciés hatterének biztositasa, szakdolgozdi 1étszdm  vezetése,
statisztikak késziiése,
frasbeli beszamolok készitése,
belsd apolds szakmai ellendrzések tervezése, koordinaldsa, végrehajtasa, értékelése,
dpolasszakmai nemmegfelel6ségek feltarasa, javitod intézkedésekre javaslatiétel,
egyiittmilk6dés  4polasszakmai  eljarasrendek,  munkautasitdsok,  protokollok
kidolgozasaban,

. az apolasi/szakdolgozdi dokumentécid, a szakmai protokollok €s szabalyzatok folyamatos
feliilvizsgalatanak eredménye alapjan kontrolldlja azok szakmai szabalyszerliségét és
javaslatot tesz a sziikséges modositasra,

. részt vesz az egészségiigyi szakdolgozdkszakmai munkajanak rendszeres ellendrzésében és
érickelésében, az ellenbrzések alapjan javaslatot tesz a betegbiztonsag ndvelésére.

Az dpolasi igazgaté helyettesekkozvetlen irdnyitdsa ala tartozé munkakordk:
e Vezetd dpold/veretd (szak)asszisztens/szolgalatvezetd, irodavezetd
A vezetd apold/vezetd (szak)asszisztens szakmai feladatai:
Az 4ltala irdnyitott szakdolgozok esetében kozvetlen felettesként a szervezeti egységben folyd
szakdolgoz6i munka megszervezése, vezetése, ellendrzése.
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Az apolasi igazgatd helyettesck kozvetlen iranyitisa ala tartozo kdzponti szolgalatok:

b) Kozponti Gyogytorna Szolgalat
A Kozponti Gyodgytorna Szolgalat szakmai feladatai:

¢ Biztositja az intézmény jard-¢s fekvdbetegeinek gydgytorna szolgiltatasi feladatait, melynek
keretében gondoskodik a betegek mobilizalasardl, 4tmenectileg vagy tartésan gyengiilt
mozgésfunkcidinak  erdsitésérél, a hidnyzé mozgasfunkcidinak pétlasardél  vagy
helyreallitasarol.

e BEgylittmiikodik az osztalyos kezel6orvosokkal, apoldkkal.

¢ Ellatja a feladatellatdsahoz kapcsolodd dokumentécios feladatokat.

o A szakdolgozokat oktatja a betegemeléssel, mozgatdssal kapcsolatos ismeretekre.

¢) Kozponti Szociilis Szolgilat
s szervezi a kdzvetlen segitségnyGjtast a gydgyulast, illetve a kérhdzbdl térténd tavozast akadalyozé
szocidlis problémak esetén,
o feliigyeli az ellatanddk életkorabol, allapotabdl vagy bizonyos betegségébdl, illetve szocislis
helyzetébol adddé — a gydgyité munkahoz szervesen kapcsolddo — gondozast
e az egészségiigyi szakszemélyzet, illetve beteg vagy hozzatartozdjanak bejelentése/jelzése alapjan
a fekvo-, és jard betegek részére torténd szocidlis segitségnyijtds, prevencid, tanicsadas,
tajékoztatas, csoport vitel, szupportiv beszélgetések, konkrét szocialis iigyek intézése, pénzbeli,
¢és természetbeni ellatasokhoz valé hozzaférés segitése,
'» kapcsolatfartds szocidlis intézményekkel, hatoésdgokkal, hivatalokkal, civil és egyhazi
szervezetekkel, a betegek szilkségleteinek megfelelGen,
* az egészségligyi szakdolgozok és a betegek kozétii kommunikacio segitése,
* abetegnek és hozzatartozoik tAmogatasa a betegség okozta teher elviselésében.
¢ biztositja a szocidlis munkéval 6sszefliggo informaciokat a betegek ¢s hozzatartozéik, valamint a
munkatarsak részére,

d) Kézponti Endoszkopos Szakasszisztensi Szolgalat
Az Endoszképos Szakasszisztensi Szolgalat szakmati feladatai:
A Gasztroenterolégiai Szakambulancidk tevékenységéhez kapcsolédd (szak)asszisztensi
feladatok ellatasa.

¢) Kozponti Miités Szakdolgozo6i Szolgalat
A Miitos Szakdolgozoi Szolgalat szakmai feladatai:

e valamennyi miltbegységben és valamennyi mitéti tevékenységet végzé osztlyon a miitds
(szak)asszisztensi és miitssegédi feladatok ellatdsa,

s valamennyi miitbegység vonatkozasaban a szervezési, eldkészitd, anyagbeszerzési, stb. feladatok
ellatasa,

e a szakmai feladatellatdshoz kapcsolodo adminisztracids, dokumentacios, archivaldsi, jelentési
feladatok végzése,

e a fertOtlenitéssel és sterilizalassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

+a mitétermek folyamatos higiénés rendjének biztositasa

+ a mlitbegységek technikai felszereltségérdl, az eszkizok a karbantartasrél valé gondoskodas.
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f) Szakdolgoz6i Oktatasi és Toviabbképzési Iroda
A Szakdolgozdi Oktatasi és Tovabbképzési Iroda szakmai feladatai:

szervezi és feliigyeli a szakdolgozdk képzési/tovabbképzési, gyakorlati oktatasi tevékenységeét;
kozremlikodik a szakdolgozok képzésével/tovabbképzésével kapesolatos intézményi
akkreditaciés folyamat szervezésében, iranyitasaban és feliigyeletében;
kozremikodik az intézmény szakdolgozéinak éves képzési, tovabbképzési tervének
elkészitésében, megvaldsitasaban;
gondoskodik a szakdolgozéi tanulményi szerzbdések eldkészitésérdl, nyilvantartasarol,
nyomon kévetésérol;
gondoskodik az oktatasi intézményekkel kitendd - szakdolgozokat érinté - egylittmilkddési
megallapodasok elokészitésérdl, nyilvantartasardl, felilvizsgalatarol;
gondoskodik az oktatasi intézményekkel megkotdtt - szakdolgozokat érintd - egylittmiikddési
megéllapodasok alapjan végzett oktatds szervezésérdl, koordindlja a szakmai gyakorlatra
érkezo hallgatok szakmai munkéjat, kotelez6 oktatasainak megszervezését;
cllendrzi az intézményi szakdolgozok mitkddési nyilvantartasnak érvényességét és
helyességét, segitséget nyujt az ezzel kapesolatos adminisztraciés feladatokban.
SKILL labor feladatainak ellatasa az alébbiak szerint:
o A Kérhdz egészségiigyi szak- (szakdolgozd stb.), és adminisztrativ, illetve egyéb
munkakérékben dolgozé munkatirsainak egészségiigyi tovabbképzése.
o Oktatasi feladatok végrehajtésa.
o Uj szimuldtorok, szimuldcids eszkdzok, berendezések bedllitdsa, hasznalatuk
megismerése, lizembe helyezése.
o Képzésszervezés és lebonyolitas, a képzésekkel kapcsolatos dokumenticié elkészitése
megfelel taroldsa.
o Az eszkdzdk rendeltetésszeri hasznélatnak betartatdsa, idszakos szervizeltetés (a
gyartd/forgalmazé cég irinymutatésa alapjan).
o Beszamolési kitelezettség az OKFOQ, apolasi igazgatd felé.

g) Kizponti Betegszallité Szolgalat
Betegszallitasi feladatokat latnak el az intézmény teljes teriiletén, a hét minden napjan.
Feladata:

o orvosi elrendelésre, gépjarmiivet igényld és gépjarmi nélkiili biztonsagos betegszallitasi
feladatok ellatasa megfeleld id6ben €s helyre,

s betegmozgatasi feladatok ellatasa: a betegek fektetésében, emelésében, tartasaban a
mozgdst segitd eszkozok hasznalatdban torténd, segitségnyjtas,

o halottszallitasi feladatok ellatasa.

h) Kézponti Decubitus Team

a medikai rendszerben t6rténd jelentések alapjan a decubitus szempontjabdl veszélyeztetett
esetek Gsszesitése, nyilvantartds vezetése, statisztikdk készitése, adatszolgaltatas,

a jelentett decubitusos esetek/sebek felmérése,

a decubitusos esetek/sebek ellatésa, kezelése,

a decubitus szempontjab6é!l veszélyeztetett betegek esetén a prevencios tevékenység
hatékonysagénak ndvelése,

Napi kapcsolattartas a fekvibeteg osztalyokkal,
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» Decubitussal rendelkezs beteg tadvozasa esetén a beteg és a hozzétartozok oktatdsa az otthoni
kezeléssel, kitbzéssel kapcsolatban.

5. A gazdasagi igazgaté feladat- és hataskirei

5.1 A gazdasagi igazgaté hataskérébe tartozik:
Altaldnos feladatok:

e a368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan az altala ellatott
feladatok tekintetében a féigazgat6 vezetohelyettese;

o Kdozvetleniil vezeti, iranyitja és ellentrzi a gazdasagi szervezetet. Az intézmeény — mint &nalldan
miksdé és gazdalkodo, az elbiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv,
sajat gazdasagi szervezetével latja el a tervezéssel, végrehajtassal, az eldirdnyzat-felhasznalassal,
a hataskorébe tartozé eldirdnyzatmddositassal, az lizemeltetéssel, fenntartassal, mitkgdtetéssel,
beruhdzassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositisaval, a munkaerd-gazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és beszamolasi, valamint a belsd kontroll rendszer
kitelezettséggel, az adatszolgéltatassal kapcsolatos Ssszefoglalé €s a sajat szervezetére kiterjedd
feladatokat. A Gazdasigi igazgat6 felelts a fentiekben részletezett feladatok jogszabalyoknak
megfeleld ellatasaért. A hataskorébe tartozo gazdasagi feladatokat az 6nallo szervezeti egységek
osztalyos miikddési rendje részletezi, mely tartalmazza t6bbek kozott a vezetok és mas dolgozok
feladat-, hatés-, €s jogkorét.

» Részt vesz az intézmény finanszirozasi szerzédésére vonatkoz6 eldkészitd munkalatokban valod
részvétel, ellenjegyzi a finanszirozasi szerzédést.

e  Ateriiletére vonatkozd vezet6i informacios rendszert kialakitja, miikdését tartalmi és szervezési
szempontbol vald iranyitja.

o Elkésziti az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és egyéb szabalyzatainak gazdaségi
vonatkozast részeit.

e A gazdasigi igazgaté vagy az altala irdsban kijelolt személy pénziigyi ellenjegyzése nélkiil a
koliségvetési szervet terhel$ gazdasagi kihatdsh kotelezettség nem véllalhatod, kovetelés nem
irhat6 el6, és ilyen intézkedés nem tehetd. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
teljesités  igazolas és érvényesités rendjét az SZ-25 Gazdalkodasi  jogkorok
(Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas)
gyakorlasard! szolé szabalyzat tartalmazza.

o Egyiittmiikédik az orvosigazgatoval, apolési igazgatoval.

e A fbdigazgatd egyedi megbizasa alapjan képviseli az intézményt, Gazdasigi jellegl kérdésekben
ellatja az intézménynek, valamint az irdnyitdsa alatt 4116 vérosi intézménynek a szamviteli
torvényben ¢s a polgari torvénykdnyvben meghatarozott képviseletét.

o Feladatkore ellatdsa kapcsdn beszémoltatési, ellendrzési, utasitasi, dontési és alairasi joggal
rendelkezik;

s Hasznélja a ,Dél-pesti Centrumkoérhdz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet
Gazdasagi [gazgaté"” felirath bélyegzot;

o Egyéb munkaltat6i jogkort gyakorol az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek dolgozoi felett
az SZ-89 szabalyzat szerint

e A gazdasdgi szervezet tekintetében az intézmény, valamint az irdnyitasa alatt all6 varosi
intézmény egész teriiletén utasitasi, ellenérzési, beszamoltatdsi és kiadmdnyozast joggal
rendelkezik;
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5.2. A gazdasagi igazgato szakmai feladatai:

Ellenérzi az intézmény gazdalkodasat érintd jogszabalyok érvényesitését, végrehajtasat.

A gazdasagi igazgaté kozvetlenill irdnyitja ¢és ellentrzi a hatéskdrébe tartozé szervezeti
egységeket, az intézmény egészére vonatkozé gazdasagi intézkedéseket hoz a féigazgatd
egyidejii tajékoztatasa mellett.

Az intézmény gazdalkodasi-pénziigyi feladataira vonatkozoé jogszabalyok érvényesitésérol
val6 gondoskodik, és a végrehajtasat ellenrzi.

Elkésziti az intézmény pénzgazdalkodasi tervét. Feladata a pénzgazdalkodasi feladatok
meghatarozasa.

A sajat hataskor(i eldiranyzat maddositisokat eldkésziti és jovahagyasra a f8igazgato ele
terjeszti, az irnyitd szerv tajékoztatasa mellett.

Ellatja az ellenjegyzés és az érvényesitési tevékenység szakmai felligyeletét.

Az Furépai Unids és egyéb fejlesztési palydzatok pénziigyi, miiszaki, gazdasagi, szakmai
programjanak kidolgozasaban valé részvétel.

Gondoskodik a Gazdasagi Igazgatosig kezelésében és hasznélatiban 1évd vagyontargyak
rendeltetésszerti és gazdasagos hasznalatarél, dllaganak megovasarol.

A hatékony gazdalkodas elésegitése érdekében a gazdélkodas eredményeinek folyamatos
elemzése, értékelése és a sziikséges intézkedések kezdeményezese.

A szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkéajshoz irainymutatast ad, ellendrzi azt.

A kérhaz informatikai rendszereit fejleszti, szervezi és miikodteti.

A korhéz bevétel-koltség elszamolasi (kontrolling) rendszereit fejleszti, szervezi €s mifkddteti.
Ell4tja az intézményben folyd kédoldsi tevékenység irdnyitasat és felligyeletét a f8igazgatéoval
egylittmiikddve.

A gazdasigi igazgatd kétévente koteles a belsd kontrolirendszerek témakdrben a
pénziigyminiszter altal meghatdrozott tovabbképzésen részt venni, és a részvételt a
fbigazgatonak december 31-ig igazolni.

Kialakitja és betartatia az intézmény szamviteli, elszAmoldsi, vagyon-nyilvantartdsi és
bizonylati rendjét - kiilonds tekintettel a vagyonvédelemre;

Meghatarozza a szervezeti és miikddési szabalyzatban és az intézmény mikodési rendjcre
vonatkozé egyéb szabalyzatokban a gazdasigi szervezetre vonatkozo feladatokat.

Ellenbrzi a kotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi és pénzligyi ellenjegyzési jogkorok
kialakitasat és gyakorlasukat;

Felelss a mérlegek és beszamold jelentések elkészitéséért (varmegyei, vdrosi),

Az intézményi kéltségvetés elkésziti, kiadmdnyozza mind a varmegyei, mind az irdnyitasa alatt
4ll6 varosi intézmény vonatkozasaban;

Elékésziti a beruhazasi és fejlesztési tervetz, valamint az elkésziilt tervet kiadményozza mind
a varmegyei, mind az irdnyitdsa alatt 4116 varosi intézmény vonatkozasdban;

El6késziti az intézmény, valamint az iranyitésa alatt 4116 varosi intézmény egészére vonatkoz6
gazdasdgi és pénziigyi intézkedéseket;

Gondoskodik a gazdalkodas eredményeinek folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl a
hatékonység, valamint az ésszer(i és takarékos gazdalkodas érdekében.
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Mindségbiztositassal kapesolatos feladatok:

Kialakitja és mikddteti a Gazdasagi Igazgatosig és szervezeti egységei mindsépgbiztositasi,
kdrnyezetiranyitasi, informaciobiztonsagi irAnyitasi rendszerét.

Hataskor-jogkir:

A gazdasagi igazgaté gazdasagi kihatasi  Kkotelezeitségvallaldas  sordn  gyakorolhat
kitelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, tovabbad utalvanyozési jogktrt az Avr. 60. §-ban
elbirtak figyelembevétele mellett.

A jogktrok koziil frasban a pénziigyi ellenjegyzb6i és az utalvanyozdi jogkort kijelolt személyre
atruhdzhatja.

Pénziigyi ellenjegyzési jogkor:

A fdigazgatd kitelezettségvallaldsa esetén a pénziigyi ellenjegyzési jogkort gyakorolja az iranyitd
varmegyei intézménynél és a varosi intézményeknél egyarant. A gazdasagi igazgaté vagy az altala
irasban kijelolt személy pénziigyi ellenjegyzése nélkiil az intézményt terhelé gazdasigi kihatdsa
kotelezettség nem véllalhatd, kdvetelés nem irhatd eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.
Kotelezettségvillalasi jogkor:

A gazdasagi igazgaté a foigazgatd tavolléte esetén, annak helyettesitése soran az éves koltségvetés
jovahagyott keretei kozott jogosult kotelezettségvallalasra. Jogosultsdgat a fOigazgatd Irasbeli
megbizasa alapjan, az SZ-25 Gazdalkodasi jogkorok (kotelezttségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) gyakorlasardl szl szabalyzatban jovahagyott keret
erejéig, és rogzitett feltételeknek megfelelden gyakorolhatja.

A gazdasagi igazgatd kotelezettségvallaldsanak pénziigyi ellenjegyzbje a pénziigyi és szamviteli
osztalyvezetd, a gazdasagi igazgatd irdsbeli kijelolése mellett.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

Utalvanyozasi jogkor:

A fOigazgatdé irasban felhatalmazza a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére érvényesitett okmanyon, vagy kiilén kiallftott utalvanyon a banki,
valamint pénztari kifizetések és bevételek vonatkozaséban az utalvanyozési jogksr gyakorldsara.

Gazdasagi kérdésekben képviseleti jogkor gyakorldsa a féigazgatod utdlagos tdjékoziatssa mellett.
Hataskor gyakorlasanak médja:

o Az intézmény képviseletét a pénziigyi-gazdasagi kérdésekben a fdigazgatoval egylittesen latja
el.

s Az intézmény mitkddését a jogszabalyokban eloirt szabalyzatok elkészitésével, és a Gazdasagi
[gazgatdsag szervezetében a mindségiranyitdsi rendszer fenntartasaval biztositja.

o A koltségvetési gazdalkodasi jogkor gyakorlasinak mddja: vonatkozo jogszabalyokban el6irt
modon el6késziti a koltségvetést, eldterjesztése és végrehajtasanak iranyitasa, az eldiranyzat
modositasok ekészitése.

e A szitkséges adatszolgaltatasok megkiildése jovahagyésra az OKFO felé.
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o A koltségvetés, beszamold és egyéb adatszolgaltatdsok ellendrzését, a hitelesség biztositasat a
folyamatba épitett ellenbrzés Gazdasigi Igazgatésag szervezetén belilli szabdlyozdsaval és
végrehajtatasaval biztositja.

e A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogit a Kitelezetiségvéllalas, ellenjegyzés,
utalvanyozas, teljesités igazolds és érvényesités eljardsi rendjét az SZ-25 Gazdalkodasi jogkdrok
(Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas)
gyakorlasarol sz616 szabalyzat alapjén gyakorolja.

o A jelen szabdlyzatban nevesitett testliletek és bizottsdgok munkajaban részt vesz.

e A Gazdasagi Igazgatosig valamennyi vezetSje és beosztott dolgozodja felett, valamint az
aktualis feladatok vonatkozasdban kozvetlen beszamoltatési és ellendrzési joga van,

Feleldsség:

e Felelds az intézmény gazdalkodasara vonatkozdan hozott intézkedéseiért, belsd utasitisaiért.
¢ Felelds a hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

e Felelds a gazdasigi tevékenységre vonatkozo hatdlyos jogszabalyok, betartasaért,
betartatasaért és a térvényesség biztositdsaért. Felelos a koltségvetés, a megvaldsitasi terv
elokészitéséért, valamint a beszamolasi kitelezetiség teljesitéséhez szitkséges adatszolgaltatasért.
» Telelés gazdatkodasi lehetdségek és a kitelezettségvallalasok dsszhangjaért.

o Koteles ellendriztetni, hogy a kotelezettségvallalod és az ellenjegyzd, illetleg az utalvanyozd
és az ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozbéan — azonos személy nem lehet.

o Felelds intézmény hasznalatéba adott vagyon rendeltetésszerii hasznositasért.

s A gazdasagi igazgaté feleldssége nem érinti a foigazgaté vagy az egyes ligyekért felelos
alkalmazottak felelosségét.

e Felelds a hataskorébe tartozd teriileteken a feltart hidnyossag megszintetéséért, a mulasztast
elkivetok feleldsségre vonasaért.

5.3. A gazdasagi igazgaté kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek, munkakorok

feladatai:

Az osztalyok miikadési, ellatasi teriiletének hatélya kiterjed a DPC telephelyeire, tovabbd a vérosi
intézmények gazdasagi tevékenységek e szabalyzat Harmadik fejezetében, valamint a vdrosi iranyitott
intézmények kozott Iétrejdtt Munkamegosztasi Megéllapodasban rogzitett feladatokra.

5.3.1. Gazdasagi igazgatoi titkarsag

Az Igazgatdi Titkarsag altalanos feladata a gazdasagi igazgaté munkéjanak teljes korl tdmogatasa,
ezen beliil kiilondsen:

e az Els6 fejezet I1. 2. pont szerinti vérosi intézmények tekintetében a Harmadik fejezet 3.
pontjaban felsorolt feladatok ellatasaval, irdnyitasaval, ellendrzésével kapcsolatos koordinécid,
* az igazgatdsagi adminisztracid végzése, iratkezelés,

o a gazdasagi igazgato napi, heti programjainak szervezése, vezetése;

s a gazdasagi igazgatd kills6 és belsd munkakapcsolatai folyamatossiganak biztositdsa,
folyamatos tajékoztatdsa;
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o ¢ériekezletek dsszehivasa, résztvevok kiértesitése;
o ¢rtekezleteken jegyz6konyv vezetése, emlékezteidk megirasa, kikiildése.

5.3.2. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

. Ellatja a véarosi intézményekkel kapcsolatos feladatokat a a Harmadik fejezet szerint.

) Pénzligyi-szamviteli feladatok: kéltségvetés tervezése, iddkozi koltségvetési jelentés készitése,
szamlak kezelése, atutalasok bonyolitdsa, a vagyon- és pénzmozgasok kovetése, analitikus és
fokonyvi konyvelése, az intézménylink éltal nyujtott egészségligyi és gazdasigi szolgaltatasok
szamlazdsa, a bevételek beszedése, pénztarak lizemeltetése, az intézmény vagyonanak, eszkdzeinek
nyilvantartasa, eldirAnyzatok kezelése, negyedéves mérlegjelentés valamint beszamolasi
kotelezettség teljesitése.

* A szakmai és gazdasagi jellegll palyazatok készitésében kbzremiikodés, a palydzatok pénziigyi
beszamoldinak Gsszedllitasa,

¢  Feladata a vezetdi dontések elokészitése, a gazdasigi folyamatok, koltségek elemzése, a
kontrolling tevékenység szamviteli timogatasa. Kiils6 és bels6 adatszolgéltatasok teljesitése

5.3.3. Orvostechnologiai és Logisztikai Osztaly
Ellatja a vérosi intézményekkel kapcsolatos feladatokat a Harmadik fejezet szerint.

Az osztaly feladata az orvosi gép-milszer gazdalkodds és a kapcsolddd fejlesztési-beruhazasi
koncepciok kidolgozasa, a belso és kiilso szallitas, anyag- és eszkdzgazdalkodas és ehhez kapcesol6do
adminisztrativ feladatok ellatisa, irdnyitdsa, szervezése.

A teriilet miikddésével kapesolatos belsd szabalyzatok, fejlesztési tervek elkészitése.
a) Orvostechnologiai Csoport

o gazdalkodik az orvosi berendezések, nagy- és kisértékii gépek, miiszerek és ezek tartozékai, kézi
miiszerek és a felsoroltak miikddtetéséhez sziikséges karbantartasi, javitasi anyagok, alkatrészek
alloméanyaval;

o az osztaly, valamint az alleltari egységek igényeinek gylijtése, Osszesitése, feldolgozisa,
lehetdségek, iranyelvek szerinti tervezése, dontésre vald elékészitéshez hattéranyagok készitése;

o ¢ves munkatervek készitése - beszerzés és karbantartas -, kapcsolédd beszamolok készitése;

o az osztdly hataskorébe tartozd javitasi, karbantartdsi, bérleti, iizemeltetési és egyéb szolgaltatasi
szerzbdések naprakész nyilvantartasa, kdvetése, az U szerzbdések eldkészitése;

e a gép-milszer allomany miszaki allapot folyamatos ellenérzése mind sajat, mind idegen
tulajdont eszktzoknél, berendezéseknél, sziikség esetén javaslat az aktualizalasra;

» munkaigényld lapon leadott igény alapjan javitds vagy javittatds sajat mithelyben vagy kiilsé
szerviz igénybevételével, orvosi gép-miiszer, gazellatd rendszerhez csatlakoztathato késziilékek,
ndvérhivd rendszerek vonatkozasaban;

¢ orvostechnologiai eszkoz6k milkodéséhez szitkséges javitdsi anyagok, alkatrészek,
késziiléktartozékok beszerzése, raktarozasa, készletek fogydsanak kévetése;

e orvosi berendezések, késziilékek és gépek lizembe helyezésének elbkészitése, lebonyolitasa,
nyilvantartasba vétele, garancialis 1d6 figyelemmel kisérése;

e az orvosi eszkézallomény raktdrozésa, nyilvantartisainak vezetése, a felesleges készletek
hasznositaséra, értékesitésére javaslattétel;
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selejtezéshez szitkséges szakvélemények beszerzése, a selejtezésre kijelolt eszkdzokrdl;

e javaslat a hasznalatbol kies6 eszkdzok szitkség szerinti potlasara;

idészakos fellilvizsgalatra kotelezett berendezések nyilvéantartasa, az éves feliilvizsgalati terv
elkészitése, vizsgalati jegyz6kényvek gépesoportonkénti tarolasa,

kozremikodik az osztaly tevékenységéhez kapcsolddd kodzbeszerzési eljardsok kifrdsanak
eltkészitésében, elkésziti a milszaki leirast, részt vesz a birdld bizottsdg munkajaban kijellés
alapjan.

feladott osztalyos igény alapjan orvosigdz palackok cseréje az osztilyokon Orvosi Gaz Igénylo
Lapon dokumentéltaknak megfelelden, az érvényben 1évé munkarend szerint.

b) Szillitasi Csoport

*

az intézmények tevékenységét érinté mindennemii killsé és belsd szllitasi feladat
megszervezése és végrehajtasa a betegszallitas kivételével, a rendelkezésre 4116 erdforrasok
hatékony kihasznaldsival és sajat kapacitds hidnyaban kiilsé szalliték igénybevételével, a
széallitast megrendeld szervezeti egység kérése szerint ¢s velilk egylittmikddve a vonatkozé
kiils és belst szabalyoknak, az eléirasoknak megfelelve;

az intézményi gépjarmipark lizemeltetése, a feladat magdban foglalia a jarmipark
karbantartasat, cseréjét, az iddszakos miszaki vizsgaztatds, garanciélis hibajavitds, izemanyag
és kendanyag utanp6tlas biztositasat, a gépjarmiivek apolasat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat, gépjarmi biztositasi feladatok intézését, valamint a gépjarmili bérleti szerzédések
ligyintézést;

az intézmény mikodéséhez szilkséges, KEF feladatellatdsdba nem tartozd szennyes és tiszta
textilia szallitisa, mosatasi feladatok szervezése és végrehajtasa, veszélyes hulladék szallitasa,
egészségligyi anyag kiszallitdsa, tisztitoszer ¢s irodaszer kiszallitdsa, infuziok és a ferttlenitd
szerek kiszallitasa, rendkivilli anyag és 4ru Kkiszallitisa, eszkoz és butor mozgatasok,
koltoztetések, selejt szallitasa, , terembérlettel kapesolatos ligyintézés, névérszallé miikodtetés;
az intézmény altal kotott ingatlanbérleti szerzOdések nyilvantartdsa, lgyintézése, eseti
bérbeadasok bonyolitasa;

KEF feladatellatisaba nem tartozé szolgiltatasok {igyintézése, mint veszélyes hulladék
kezeléssel kapcsolatos ligyintézés, ADR tanacsadési szolgaltatas, repiilétér baleset ligyeleti és
repiilésbiztonsagi  szolgalat biztositdsa, elhunytak szdllitdsa kills6  szolgéltatoval,
kornyezetvédelmi feladatok, adatmegsemmisités (iratmegsemmisités), KEF feladatellatasiba
nem tartozd szerzbdések el6készitése, ellendrzése, a szolgaltatdsokra vonatkozd koltségvetési
terv készitése;

¢) Miikédéstimogaté Csoport

KEF feladatellatasba nem tartozé feladatok tekintetében, az intézmény folyamatos, biztonsagos
és hatékony lizemeltetésének biztositasa, fejlesztések kezdeményezése,

az intézmény miktdéséhez szilkséges KEF feladatkdrbe nem tartozé miiszaki és lizemeltetési,
adatszolgaltatasi, miszaki ellenérzési, ingatlan-nyilvantartasi, valamint egyéb, a teriilethez
tartozé adminisztraciés feladatok szervezése és végrehajtdsa; (nem KEF {izemeltetési
feladatkorok: haztartasi kisgépek, konyhaiizemeltetés, labortechnika, legionella megel6zés);
KEF feladatktrbe tartozd iizemfenntartdsi, karbantartasi, felGjitasi, fejlesztési, beruhdzési,
tervezési, rendészeti, lizembe helyezési feladatok tdmogatasa és ellenbrzése;

KEF feladatkorbe nem tartoz6 pénzkezelési és pénzszallitasi (pl.: kérhazi parkolddfj bevételek,
héazipénztarbol torténd pénzszallitas, Paracelsus patika, ) feladatainak szervezése €s irdnyitésa a
vonatkozo jogszabalyok, el6irdsok, intézményi szabélyozatok alapjan;
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Nem KEF altal végzett beruhdzasok és felujitasok egyeztetése és feliigyelete, garanciélis hibak
és feladatok kezelése,

A kérhazi parkolddij bevételének kezelése,

Tudomaséra jutott (észlelt vagy Ecostat rendszerben beérkezett munkalapokon feladott)
miiszaki, izemeltetési hibak, problémak bejelentése Beewise rendszerbe, azok nyomonkdvetése,
Sziikség esetén B+N Referencia Zrt. altal elvégzendo feladatok timogatasa, ellendrzése;
Biztositasi kareseményekkel kapcesolatos iigyintézés;

Az intézményi tliz- é&s munkavédelmi feladatok elvégzésének az ellenbrzése;

5.3.4. Finanszirozasi Osztaly

a varosi intézményekkel Gsszefliggésben a jelen szabalyzat harmadik fejezet 6. pontjaban
foglalt feladatok irdnyitasa és feliigyelete;

az egészségligyi szolgaltatas teljesitésérol készitendo jelentéshez (a tovabbiakban:
teljesitményjelentés) szitkséges adatok dsszegylijtése, valamint azok tartalmi és formai
ellenbrzése;

a teljesitményjelentés elkészitése és tovabbitisa a NEAK felé;

a teljesltményadatokkal kapcsolatos statisztikai kimutatasok elkészitése;

a visszaigazolt teljesitmények ellendrzése, a hibak javitasa/kapcsolodd adatkérés el6készitd
adminisztracid, kapcsolddd szdmlazasi el6készitd adminisziracio,

a kézponti implantadtumregiszter intézményi mitkédésének feliigyelete, intézményi szintii
miikddésének tAmogatasa;

o atételes finanszirozasa gydgyszer, a méltanyossagi eljaras keretében engedélyezett
eszkdz, gyogyszer, eljards felhasznélas- jelentésének elkészitése, tovabbitdsa a NEAK
felé;

e az intézményi jard- és fekvibeteg-szakellatasi teljesitményadatok nyomon kovetése, errdl
a gazdasagi igazgato rendszeres tdjékoztatasa;

e az intézményi kiltségvetés bevételeinek tervezéséhez adatszolgaltatas nyljtisa a
gazdasagi igazgatdsag részére, az elfogadott kiltségvetés egészségbiztositasi teriiletet
érintd mutatéinak monitorozasa, errdl a gazdasagi igazgatd tjékoztatisa;

e munkakapcsolat tartisa az intézmény szervezeti egységeivel, szakmai tarsintézményekkel,
a NEAK-kal, OKFO szervezeti egységeivel;

e az Intézmény és az orszag t6bbi egészségiigyi intézményei kizitti — a jogszabalyi
kérnyezetben foglalt adathibdk megoldasat célzé (intézményi betegellatasi atfedések
rendezése stb.)

* egészségbiztositasi terliletet érintd szakteriileti egyiittm(ikGdés intézmény részérl vald
feliigyelete;

o az egészségbiztositasi terliletet érintd jogszabalyok, szabalykonyvi, elszdmolasi valtozasok
kovetésének, alkalmazasanak, betartatasanak ellenérzése az intézmény minden szervezeti
egységére kiterjedoen;

e az intézmény finanszirozési szerz6désében foglalt adatok folyamatos karbantartasa és a
valtozasok jelentése;

e azintézményi vardlista vezetésével kapcesolatos feladatok tAmogatasa;
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e acsoport vezetdje latja el az intézményi vardlista vezetésének feliigyeletdt (intézményi
varolista feleldsként),

e akilifldi betegek ellatasaval kapcesolatos, egészségbiztositasi teriiletet érintd szakmai
segitségnyljtas az intézmény szervezeti egységei részére.

53.5. Kontrolling Osztily

o ellatja a varosi inézményekkel kapcsolatos feladatokat a jelen szabélyzat harmadik fejezet
5 pontjaban leirtak szerint;

e akontrolling program kezelése, koltség-adatokkal havi rendszerességgel térténd feltdltése,
tovabba az adatok folyamatos ellendrzése;

e kapcsolattartas az intézmény minden 6nallo szervezeti egységével és folyamatos
adatgyfijtés;

e 2 belsd szolgaltatasok minél pontosabb felosztisanak folyamatos ellendrzése;

s intézményi, osztalyos és 6nalléd egységenkénti kontrolling kimutatasok készitése havi,
negyedéves és éves rendszerességgel;

e agazdasdgossag és eredményesség javitasa érdekében elemzés készitése €s javaslattétel
negyedévenként, illetdleg célzottan alkalomszeriien;

e akontrolling tevékenységgel kapcsolatos adatok szolgaltatasa az intézmény egészére
vonatkoztatva a féigazgatd, valamint az igazgatésagok vezetdi, osztalyok esetében az
érintett szervezeti egység tekintetében az osztalyvezetdk szdmara,

e javaslattétel gydgyszer és szakmai anyag keretek meghatarozasahoz.

5.3.6. Imformatikai Osztily

Az informatikai feladatokat az intézményben, telephelyein 1t el, tovabba ellatja a vérosi
intézményekkel kapcsolatos feladatokat a Harmadik fejezet szerint.

Az informatikai osztaly 6 feladata az informatikai infrastruktira izemeltetése, az informatikai
szolgaltatasok biztositdsa érdekében.

Az lizemeltetés magdba foglalja adatkdzpontok, virtualizaciés megoldasok, LAN, WAN
eszk6zok és halézati végpontok, standard alkalmazésok, mentési rendszerek, desktopok,
nyomtatok tizemeltetését.

Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi rendszerek mikodtetése, az
irodai eszkozok lizemeltetése, az informatikai tervezési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,
tovabba az IT fejlesztések végrehajtasa, feliigyelete, kozremiikdés az eldkészitésben és a
beszerzés miiszaki tartalméanak a kidolgozasaban, valamint azok végrehajtaséban.

Mobil, illetve vezetékes telefonszolgaltatassal kapcsolatos feladatok.

Tovabbi feladatok kdz¢é tartozik tAmogatas nyidjtasa az intézményi jogszabalyi megfeleléséhez
kiiléndsen, de nem kizarélag az informatikai biztonsagi, informacidbiztonsagi, adatvédelmi
teriileten. El6segiti a szervezeti irdnyitasi rendszerek altal megfogalmazott célok teljestilését,
valamint részt vesz az informdcidbiztonsagi iranyitdsi rendszerhez kapcsolédo feladatok
cllatasaban szoros egyiittmiikddésben az Informéacidbiztonsagi és Adatvédelmi feleldssel.
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Tevékenységét elsdsorban a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat, az osztalyos miikddési rend,
a belsé szabalyzatok, tovabbé az illetékes hatosagok és az OKFO iranymutatésai alapjan végzi.
Ezeken felill figyelembe veszi az ipargi sztenderdeket és nemzetkdzi j6 gyakorlatokat.

Az informatikai osztalyvezeté feladatkérébe tartozik az intézmény és az intézmény
szakmai fenntartisa ali tartozé vdrosi intézmények informatikaval kapcsolatos
valamennyi tevékenysége, valamint az ezekkel 6sszefiiggésben felmeriild adminisztrativ
feladatok feliigyelete, iranyitisa. Az informatikai osztalyvezeté felelds az informatikai
fejlesztések és ezek miikddtetésének iranyitasdért és feliigyeletéért.

Az informatikai osztilyvezeté kozvetlemiil iranyitja :az informatikai osztilyvezetdi
titkarsagi tevékenységet.

53.7. Anyaggazdalkodasi Osztaly

o Eliatja a varosi intézményekkel kapcsolatos feladatokat a Harmadik fejezet szerint.

o Az osztaly rendelkezésére bocsédtott eldirdnyzatokkal latja el az Intézményt, a
betegellatdshoz sziikséges szakmai anyagokkal, textilidkkal, kotszerekkel, valamint a
mlkddéshez szitkséges egyéb tisztitd és irodaszerekkel, kisértékii targyi eszkozokkel és
butorokkal.

o Ellatja a készletek raktargazdalkodési feladatait, az intézmény selejtezési, leltirozasi
tevékenységét.

o Biztosit kisegitd tevékenységet, teriiletfenntartast és ellatasi feladatokat.

53.8. Elelmezési Osztily

Az Flelmezési Osztaly f6 feladata az intézmény betegeinek, alkalmazottainak, és egyéb
igénybevevoinek étkeztetése a vonatkozd jogszabalyok betartasaval, taplalkozas-élettani és szakmai,
élelmezéshigiénés ismeretek felhasznélasdval, az érvényben 1év0 nyersanyagnorma szerinti
felhasznaléssal.

5.3.9. Kozponti Dietetikai Szolgalat

A Koézponti Dietetikai Szolgalat szakmai feladatai:
Gondoskodik a diétas szaktandcsaddi hdlézat kialakitasardl, folyamatos miikddtetésérol

A Kozponti Dietetikai Szolgalat feladata a betegek teljes kori dietetikai ellatasanak biztositasa,
amely magaba foglalja nemcsak a gydgy-élelmezést, hanem a diétds szaktanicsadast,
gondozast és megel6zést. A dietetikus munkatarsak az egész korhaz teritletén végzik a
gybgyélelmezési tevékenységet.

Megfelelé szakmai informacidkat (orvosi, biokémiai, taplalkozasi, élelmiszer-fogyasztasi,
anfropometriai, szocidlis, kulturdlis) gy(jt, elemez, valamint ezek ismeretében dietetikai
intézkedéseket tesz, dokumental, tandcsot ad, felvilagosit, kapcsolatot tart a betegekkel,
Korcsoportoknak és egészségi allapotnak megfeleld étrendet tervez, célzott dietoterdpiat
alkalmaz.

Feliigyeli a kapott élelmi anyagokat, tapanyagsziikségletet hatiroz meg, tapanyagfogyasztast
monitoroz, protokollokat dolgoz ki és aktualizal.

A betegélelmezéssel kapcsolatos dietetikai dokumentacié vezetése.

Rendszeres diétas szaktanacsadas végzése, dokumentalasa.

Ellendizi a kdzponti és az osztalyos ételosztast és annak higiénéjét.

Az Elelmezési Osztaly feladatat segiti, timogatja.
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5.3.10. Kozbeszerzési Osztaly

Ellatja a varosi intézményekkel kapcsolatos feladatokat a Harmadik fejezet szerint.

A kdzbeszerzési térvény elbirdsai alapjdn az intézményre, valamint az altala iranyitott varosi
intézményekre harulo kdzbeszerzési feladatok ellatasa a kbzbeszerzési szabalyzatban foglaltak
szerint,

A kdzbeszerzések tervezésének eldkészitése, koordinaldsa, a mindenkor hatalyos jogszabalyok
el6irdsai szerint.

A bels6 eljarasi rend szerint kezdeményezett kdzbeszerzések eldkészitése, az anyagok
kozbeszerzés-szakmai véleményezése, valamint az intézmény , tovabba az ltala iranyitott varosi
intézmények hataskdrébe tartozé kozbeszerzési eljarasok hataridében torténd lefolytatasa,
szikség esetén kiilsé partner bevonasaval.

Kapesolattartas, egyiittmiikodés intézményen beliili és kiviili partnerekkel a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitaséban.

Az Osztaly részére atadott szerzodések kizbeszerzés-szakmai véleményezése.

A gazdasagi igazgat6 altal meghatérozott egyéb kizbeszerzési feladatok ellatasa, koordindcio
csoportos kdzbeszerzések lebonyolitasaban.

Az intézmény altal megpalydzni kivant - kdzbeszerzési teriiletet érintd - palydzati lehetdségek
elokészitése €s az ezzel kapesolatos szervezési feladatok ellatasa.

A kozbeszerzési térvény hatdlya ald tartozd tudomanyos, kutatasi palyazatok tekintetében
egylittmiikodés a Palydzati és Koordinacios Irodaval a kdzbeszerzési feladatok lebonyolitasa
érdekében.,

Az intézmény miikodésével kapcsolatba hozhatd - kizbeszerzési terliletet érintd - palyazatok figyelése,
a palyazatok elékészitésének koordinalasa.

5.3.11. Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Humanpolitikai Osztaly

Ellatja a véresi intézményekkel kapcsolatos feladatokat a Harmadik fejezet szerint.

Az integralt intézmény munkaert-, bérgazdalkodasi tevékenységének centralizalt tervezése,
szervezése és gyakorlati lebonyolitdsa, az e tevékenységgel Osszefliggd informacidk
szolgaltatasa. Az osztdly tevékenysége magaba foglalja az intézmény létszdmanak és
béralapjanak megtervezését; a bér és létszdmkeretek gyakorlati felhasznélasat a munkaerd
biztositdsival, a munka megszervezésével; az egészségligyi szolgalati jogviszony fennalldsa
alatt a munkavallalokkal kapcsolatos munkajogi tevékenységek ellatdsat; nyilvantartésok,
adatszolgaltatisok  Osszedllitasat; elemzési, ellenbrzési  tevékenységet.  Jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az irdnyitd szerv (BM), a kozépiranyitd/szakmai
feliigyeletet ellato szerv (OKFO), illetve egyéb hatosdgok/intézmények/szervezetek felé.
Folyamatos kapcsolattartds az intézmény fdigazgatdjaval, a szakmai igazgatokkal, és
helyetteseivel; szervezeti egység vezetbkkel, a betegellatas/gyogyités terliletének osztaly-, és
részlegvezetbivel; iranyito-, és feliigyeleti szervekkel; hatosagokkal; intézményekkel; egyéb
szervezetekkel.

A munkaer8-gazdalkodas, bérgazdalkodas feladatait, folyamatat és bizonylati rendjét a

Munka Toérvénykonyve, az Egészségiigyi szolglati jogviszonyrol szélé torvény, a
Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Huménpolitikai Osztaly Miikddési rendje tartalmazza.

Segiti a foigazgatdt, az apolasi, az orvos-, és a gazdasagi igazgatot tevékenységében.
Kozvetiti a vezetés humaénpolitikai célkitiizéseit és elveit a munkatérsak felé, segiti azok
megvalositasat.
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Koordinalja a képzési, tovabbképzési ill. dsztond{j programmal érintett tanulmanyokat,
kapcsolatot tart fenn az egyetemekkel.

Kdzremlkodik a helyes informacié és kommunikacié kialakitasaban. Egyiittmikodik a
Kommunikacidés Osztallyal a humanpolitikai kommunikécid érinté informaciok kiadasaban.
Részt vesz a mindségligyi rendszer humdanerbforrast érinté folyamataiban (elbirt
dokumentumok megérzése, dolgozdi elégedettségi vizsgalat végzése), segiti a rendszer
mitkodését, egylittmiikddik a folyamatok szabalyozasaban.
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Harmadik fejezet: A varosi intézmények irdnyitisa, az irdnyitéi jogkorok gyakorlasianak rendje

1.

32

3.3

34

3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

4.

4.1

4.2

A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak az
intézmény és a varosi intézmények gazdasagi eseményeinek ¢s a kdltségvetésének a jogszabalyok
szerinti r0gzitését, és az adatok strukturalt feldolgozasat. A teriilet része a pénztari feladatok
ellatasa, az analitikdk eléallitasa, valamint a fenntartoi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok
teljesitése.

A koltségvetés-gazdalkodasi, valamint a pénziigy-szamviteli feladatok tekintetében a varosi
intézmények vonatkozasaban az alabbi feladatokat az intézmény i4tja el:

Gazdasagi Igazgaté a varosi intézmények vonatkozisaban az alabbi feladatokat litja el:

Az irdnyitd vérmegyei intézmény gazdasagi igazgatdja - vagy az altala kijelolt személy - a
jogszabalyok és a belsd szabalyozd eszkozdk eldirasait betartva gyakorolja ellenjegyzési
jogkoreit.

Az irdnyit6é varmegyei intézmény gazdasagi igazgatdja — vagy az 4ltala kijelolt személy — a
jogszabalyok és a belsd szabadlyozd eszkozdk elbirasait betartva gyakorolja érvényesitési
jogkoreit.

A kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, utalvinyozasi és érvényesitési
jogkorok gyakorloinak alirasardl a jogszabdlyban és belsd szabédlyozo eszkozokben el6irt
tartalmit nyilvantartas vezetése.

A szamvitelt, kényvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érintd szabdlyzatok elkészitése,
kiadmanyozasa.

A gazdalkoddsi tevékenységgel kapcsolatos kockdzatkezelési rendszer kialakitdsa és
milkddtetése.

A gazdalkodasi tevékenységgel kapesolatos monitoring rendszer kialakitasa és miikodtetése.

A gazdalkodasi és az orvos szakmai tevékenységgel kapcsolatos monitoring rendszer kialakitasa
¢s mitkodtetése.

Kialakitja ¢és mikodteti a gazdalkodasi tevékenységgel kapcesolatos informacioés és
kommunikécios rendszert.

A vérosi intézmények tekintetében a jogszabalyi eloirds alapjan engedélyezésre eldierjesztett
kotelezettségvallalasainak véleményezése

Pénziigyi és Szamviteli Osztily ellatisi korébe tartozé feladatok a virosi intézmények
tekintetében:

A koltségvetés elfogaddsdhoz a vérosi intézmények &ltali adatszolgiltatds tartalménak,
formajanak, hataridejének eldirasa.

Koltségvetés, és a széveges indokolas elkészitése, feltdltése a Magyar Altamkincstar altal
tizemeltetett kozponti adatbazisba, majd a koltségvetés megkiildése jovahagyasra az irdnyitd
szerv felg.
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4.3

44

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

Koltségvetés elbiranyzatainak nyilvantartasa, modositasok / atcsoportositasok Atvezetése,
feltsltése a Magyar Allamkincstar altal tizemeltetett kdzponti adatbazisba valamint megkiildése
jovahagydasra az irdnyité szerv felé.

Az elbirdanyzatok teljesitésérdl, a szabadon felhasznalhatd  elSirdnyzatokrdl, a
kitelezettségvallalasok alakuldsarél havonta kimutatas készitése, a véarosi intézmények
tajékoztatasa.

Szabalyosan utalvanyozott szdmlak pénziigyi teljesitése (banki atutaldsainak biztositdsa) varosi
intézmények szamlairdl.

Vérosi intézmények székhelyén a Dbelsté szabalyozd eszkbzben elbirt biztonsigi
kovetelményeknek megfeleld hazipénztar milkodtetése.

Vevdi szamlak kiallitisa. A lejart vevoi kovetelésekkel kapesolatos egyenlegkézlok, illetve a
fizetési felszolitasok elkészitése és kikiildése, valamint a jogerére emelkedett fizetési
meghagyashoz kapcsolddd végrehajtasi kérelem benyijtasa.

A vérmegyei intézmény informdcidt biztosit a vérosi intézményeknek a szamlapénz és
készpénzforgalma alakulasar6l, valamint informécidkérés a vérosi intézményektdl a
pénzkezeléssel kapesolatos feladatok ellatasahoz.

A munkamegosztdsi megdallapodasban rogzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informacio szolgaltatas kérése, illetve nylijtasa a meghatarozott adattartalommal, meghatrozott
hataridében, modon és formaban.

A kéltségvetés tervezés, az elGiranyzat modositas, atcsoportositas és felhasznalas, a
finanszirozas, a beszémolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartdsa, a mitkodtetése, a vagyon
hasznalata és védelme feladatokkal kapcsolatosan a varosi intézményeket érintden az illetékes
szervek (NAV; MAK; stb.) és az irdnyitészerv részére az altaluk meghatarozott adattartalommal
¢és formaban adatszolgaltatas teljesitése.

Varosi intézmények altal teljesitett adatszolgéltatds feldolgozdsa és tovabbitdsa a Magyar
Allamkincstér feld.

A szémviteli, konyvvezetési, nyilvantartdsi feladatok ellatasa. Kiilondsképpen: konyvelési
idbszak nyithsa, zardsa, szallitéi és vevd szadmldk rbgzitése, pénzmozgasok konyvelése,
bérkdnyvelés, immaterialis javak, targyi eszkozok, készletvaltozasok kdnyvelése, eszkoz- és
vagyonnyilvantartds vezetése, az altalanos koltségek felosztasanak konyvelese mériegjelentést
alatAmasztd analitikus kimutatasok, feladésok elkészitése.

A koltségvetési jelentések, id6kdzi mérlegjelentések és éves kaltségvetési beszamolok
elkészitése,

A havi, negyedéves és éves adobevallasok elkészitése.

5. Kontrolling Osztaly varosi intézményekben ellatott feladatkore:

5.1

52

A kontrolling feladatok magukba foglaljak az egészségiligyi szolgaltatdk kontrolling és vezetdi
informdaciés rendszerének miikddtetését. A feladatok része a kapcsolattartas fenntartoval és a
finanszirozoval.

A kontrolling feladatok tekintetében a varosi intézmények vonatkozdsaban az alabbi feladatokat
az intézmény latja el:
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53 A kontrolling kézikényv alapjan a kontrolling strukiurdk és elszdmoldsok kialakitasa és
feliilvizsgalata.

5.4 A kontrolling elszamolasokhoz sziikséges informaciok dsszegylijtése, feldolgozasa.
5.5 A havi és negyedéves kontrolling zaras végrehajtasa és a riportok elédllitasa, feltoltése.
5.6 Az intézményi vezetdi informacios rendszer kialakitasa és miikddtetése.

6. Finanszirozasi Osztaly varosi intézményekben ellitott feladatkére:

6.1 A finanszirozasi feladatok magukba foglaljak az egészségligyi szolgéltatok finanszirozasi
jelentésének eldatlitasat, azok javitasat. A feladatok része a kapcsolattartds fenntartdval és a
finanszirozoval.

6.2 A havi finanszirozasi jelentés dsszedllitasa és feltoltése.
6.3 A havi finanszirozasi jelentések hibajavitasa.

6.4 A TEK belss lebontasinak nyilvantartasa, a szervezeti egység szintii teljesitmények kimutatasa.

7. Bér-Munkaiigyi és a Humanpolitikai Osztaly varosi intézményekben ellitott feladatkére:

7.1 Munkaligyi feladatok teljeskord ellatdsa (jogviszony létesitéséhez, megsziintetéséhez
kapcsolddd dokumentumok eldkészitése, alkalmazassal Osszefliggd munkatigyi feladatok
ellatasa).

7.2 Munkaiigyi nyilvantartas vezetése.
7.3 Személyi anyagok nyilvantartasa, karbantartasa.
7.4 Munkaid6-nyilvantartassal, szabadsag megéllapitdssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

7.5 Statisztikdk, kimutatisok, adatszolgaltatasok  készitése a személyligyi
terlilet vonatkozasaban.

7.6 A személyligyi feladatok tekintetében a vérosi intézmények vonatkozdsiban az alabbi
feladatokat az intézmény latja el a Munkamegosztasi Megéllapodasban foglaltakra

figyelemmmel:
. Toborzasi-kivalasztisi feladatok ellatasa.(palyaztatas, rezidensi palyazat)
. Személyi anyagok nyilvantartasa, karbantartasa
. Tanulmanyi szerzbdések, képzés, tovabbképzés koordinalasa.

8. Orvostechnologiai és Logisztikai Osztaly varosi intézményekben ellatott feladatai:

A gép-milszer és orvostechnoldgiai lizemeltetés, javitas és nyilvantartas széles feladatrendszert
foglal magaba

74



8.1

A gép-miiszer &s orvostechnoldgiai iizemeltetési, javitdsi és nyilvantartasi feladatok

tekintetében a varosi intézmények vonatkozasaban az alabbi feladatokat az intézmény latja el:
A gép-miszer és orvostechnologiai lizemeltetés magaba foglalja az elemek rendeltetésszerii
hasznalatra valé alkalmassaganak a biztositasat:

s orvosi gép-miiszer berendezések iizemeltetését, milkddtetését;

* az orvosi gaz rendszerek rendszerek lizemeltetését, milikddtetését;

e akonyhatechnoldgiai rendszerek tizemeltetését, mikodtetését;

o A feladat része a gépekhez ¢és berendezésekhez kapcsolédd vagyonelemek
nyilvantartasa.

A fejlesztési feladatok ellatasa magaba foglalja

3.2

a milszaki fejlesztések elGkészitését és feliigyeletét;

a gép-miiszer €s orvostechnologiai fejlesztések dsszehangolasat az orvos-szakmai portfolidval,
varhato véltozasokkal.

A gép-miiszer és orvostechnoldgiai feladatok és igények felmérése, a feladatok és teenddk
jelzése, illetve az elvégzett feladatok teljesitésének helyszini ellen6rzése.

Rendkiviili jogrend, veszélyhelyzet, kataszirofahelyzet esetén a varmegyei intézmény
tizemeltetési feladatait masik varmegyei intézménynek el kell tudnia latni.

A szallitasi feladatok magukba foglaljak az egészségligyi szolgaltatok altal sajat gépjarmiivel
elldtott személy-, beteg- és aruszallitdsi feladatokat, valamint a kiilsé partner ltal végzett
rendszeres szallitdsi szolgaltatdsokat. A feladat része a gépjarmiipark Uzemeltetése, s az
adminisztracids feladatok ellatdsa. A gépjarmiipark lizemeltetése magaba foglalja a jarmiipark
karbantartasat, cseréjét, az idészakos miiszaki vizsgaztatas garancilis hibajavitas, izemanyag
és kendanyag utanpdtlas biztositdsat, a gépjarmilvek apolasat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat.

A szallitasi feladatok tekintetében a vérosi intézmények vonatkozasaban az alabbi feladatokat
az intézmény latja el:

+  aszéllitasi igények rogzitése, visszaigazolasa;

+  aszallitasi feladatok megszervezése;

*  abetegszallitasi feladatok ellatasa;

»  az aruszallitasi feladatok elldtasa;

+  aszemélyszallitasi feladatok ellatasa;

*  avérosi intézmények vezetdi részére személyszallitas biztositasa (igény szerint);

+  agépjarmiivek lizemeltetési és javitasi feladatainak az ellatasa;

*  a gépjarmiivekhez kapcsolodé adminisztracids feladatok, illetve adatszolgaltatdsok
biztositasa,

8.3 A miikbdéstamogatoéi feladatok tekintetében a varosi intézmények vonatkozasaban ellatandé
feladatok:

e az ingatlanhoz kapcsolodd vagyonelemek nyilvantartisa
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KEF feladatellatdisba nem tartozé feladatok tekintetében, az intézmény folyamatos,
biztonsagos és hatékony lizemeltetésének biztositasa, fejlesztések kezdeményezése,

Az intézmény miikddéséhez sziikséges KEF feladatkdrbe nem tartozé miiszaki és iizemeltetési,
adatszolgaltatasi, rendészeti, miiszaki ellendrzési, ingatlan-nyilvantartasi, valamint egyéb, a
teritlethez tartozé adminisztracidés feladatok szervezése ¢és végrehajtasa; (nem KEF
iizemeltetési feladatkorok: haztartasi kisgépek, legionella megel6zés);

KEF feladatkdrbe tartozd tizemfenntartdsi, karbantartasi, feltjitasi, fejlesztési, beruhdzési,
tervezési, rendészeti, iizembe helyezési feladatok tAmogatésa és ellendrzése;

KEF feladatkdrbe nem tartozé pénzkezelési és pénzszallitds feladatainak szervezése és
iranyitasa a vonatkozd jogszabalyok, eldirasok, intézményi szabalyzatok alapjén;

Nem KEF altal végzett beruhazasok és felujitasok egyeztetése és feliigyelete, garancidlis hibak
és feladatok kezelése.

Tudomasara jutott (észlelt vagy Ecostat rendszerben beérkezett munkalapokon feladott)
miiszaki, iizemeltetési hibak, problémék bejelentése Beewise rendszerbe, azok
nyomonkdvetése. Sziikség esetén B+N Referencia Zrt. altal elvégzendé feladatok tdmogatasa,
ellendrzése

Rendkiviili jogrend, veszélyhelyzet, katasztrofahelyzet esetén a varmegyei intézmény lizemeltetési
feladatait masik varmegyei intézménynek el kell tudnia latni

9, Anyaggazdalkodasi Osztily varosi intézményekben ellatott feladatai:

10.

Az intézményi raktarak mikddtetése.

Az intézmény gondoskodik a konszignacios készletek beszerzéséhez kapesolddo eljarasok
lefolytatasardl, a szerztdések megkotésérdl, valamint az idoszakos konszignicids raktari
leltarak megszervezésérol.

Informacioszolgaltatds a készletgazdalkodas mikddtetéséhez.

A vérmegyei és varosi kdzponti raktérakbol az ellatmanyok dsszedllitdsa, kommisiozésa.

Kozbeszerzési Osztaly virosi intézményekben ellatott feladatai:

Kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa (eljaras elokészitése és lebonyolitasa) abban a kdrben mely nem
az intézmény altal nyujtott szolgaltatashoz kapcsolddik, {gy killon8sen szakmai tevékenységhez
kapcsolodé kozbeszerzések ide értve kdzpontositott rendszer Utjan t6iténd koézbeszerzést (pl.
verseny(jranyitas).

Az intézmény feleldsségi kore:

o cljaras iitemtervének meghatarozasa,

¢ ajanlatkéréshez

e sziikséges informacidigény meghatarozasa,
e ajanlatkérési koncepcio,

o kozbeszerzési stratégia kialakitasa,

o eljarasi feltételek meghatarozasa,
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e ajanlati felhivas,

o dokumentécid elkészités,

o sziikség esetén indikativ ajanlatkérés lebonyolitasa,

e Dbecsiilt érték meghatarozasa,

o fedezetigazolas begylijtése az irdnyitott varosi intézmeényektdl,

e kizbeszerzési eljaras lebonyolitasa,

» szitkség esetén kdzremilkddd bevondsa.
Az intézmény a véarosi korhdz lizemeltetéséhez, mikodtetéséhez kapcsolédd szolgéltatasok,
arubeszerzések biztositasa érdekében, mint ajanlatkérd indit kbzbeszerzési eljarast, illetve beszerzési
eljarast, illetve kézpontositott rendszer tjan tdrténd beszerzést. Az intézmény a szerzddo fél, a szamla
az intézmény nevére keriit kiallitasra. Az intézmény tovabbharitja a koltségeket a szolgaltatas nydjtas
keretében,
Az intézmény irdnyitasa ala tartozd varosi intézmények, valamint adott esetben sajat maga igényét is
kielégiteni hivatott 6sszevont kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa.
Palyazati (unids tdmogatas, egyéb hazai forras) kozbeszerzések lebonyolitdsa az érintett, irdnyitasa
alatt all6 intézmények javara.
A viérosi intézmények 4ltal OKFO ellenérzésre (eldzetes engedélyezésre) megkiildstt kizbeszerzési
eljardsok, valamint szerzddéskotések (kotelezettség véllaldsok) véleményezése (tdmogatd/nem
tdmogato).
A vérosi intézmények kdzbeszerzési tervének ctkészitésében kézremiiksdés, jévahagyasa.

11. Informatikai Osztaly virosi intézményekben ellitott feladatai:

o Az informatika magaba foglalja az adatkdzpontok, virtualizacios megoldasok, WAN eszkdzok
¢s halozati végpontok, standard alkalmazésok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtatdk
tizemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi rendszerek
milkodtetése, az irodai eszkdzok és mobil eszkdzék lizemeltetése,

e Az informatikai feladatok tekintetében a vérosi intézmények vonatkozésdban az aldbbi
feladatokat az intézmény latja el:

¢ Informatikai infrastruktira lizemeltetése.

+ Informatikai szolgaltatasok biztositasa.

o [T fejlesztések végrehajtasa, feliigyelete, kdzremiikddés az el6készitésben €s a beszerzés miiszaki
tartalmanak a kidolgozasaban, valamint azok végrehajtasaban.,

o Informatikai tervezési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

12, A Bels6 Ellenorzési Osztily varosi intézményekben ellatott feladatai:

e a Belsd Ellenérzési Osztaly végzi a vérosi intézmények, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kbzponti kiltségvetési szervek belso ellendrzési feladatait. E tekintetben kialakitja
és mikodteti a belsd ellendrzési rendszert, feladata kiterjed az intézmények minden
folyamatara és teriiletére;
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e vizsgalja a varosi intézmények teljes tevékenységi kirét, kiilsnisen a koliségvetési bevételek
és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamolasat, valamint az eszkbzokkel és forrasokkal
valé gazdilkodast, a vezetdi tevékenység és dontések tamogatasa érdekében a hibak,
hidnyossagok feltarasat;

o ellatja a belst ellenbrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tandcsadé tevékenységet;

o clkésziti és legalibb kétévente feliilvizsgélja a belsé ellenbrzési tevékenység végrehajtasat
szabalyozd belsd ellendrzési kézikonyvet a varosi intézmények egyetértésével, tevékenységét
a kézikdnyv szerint végzi, ennek keretében gondoskodik a bels6 ellendrzési kézikdnyvben
meghatarozott, a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztosité eljarasok alkalmazésardl ;

o Osszeallitja az iranyitott intézmények kockdzatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves
cllenérzési terveit, megszervezi, iranyitja, nyomon kdveti az ellenérzési tervek megvaldsulésit,
végrehajtasat;

o tijékoztatja a fdigazgatokat az éves ellendrzési terv megvaldsitdsarél ¢s az attol vald
eltérésekrol;

e vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitését, mlkodését, jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak val6 megfelelését, valamint mitkddésének gazdasagossagit, hatékonysagat s
eredményességét; ' ‘

o Dbiintetd-, szabalysériési, kértéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantijanak felmeriilése esetén a fbigazgatot, a
féigazgatd érinteftsége esetén a DPC fdigazgatdjat - haladéktalanul - tajékoztatja, javaslatot
tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

o §sszeallitia az irdnyitott intézmények éves ellendrzési jelentéseit, amelyek keretében
onértékelést ad a belsd ellendrzés minGségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakulasardl;

13. Az opcionalis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek a vérosi

intézménnyel megallapodva egyedi dontési joga van arrdl, hogy a feladat 4tkeriil-e varmegyei
ellatisba vagy megmarad varosi feladatellatdsban.
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikodési szabdlyai

I. Intézményi szintit belsé szabdlyozis

1. A jogszabilyokban meghatrozott, valamint az alapité vagy fenntarté 4ltal elditt belséd
szabalyzatok elkészittetésérol a foigazgaté gondoskodik a kdzépirdnyité szerv irAnymutatasainak
megfelelden.

2. A szabdlyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabalyzat targya szerint érintett valamennyi szakmai
igazgatoval, akik gondoskodnak atrdl, hogy az irdnyitasuk alatt 4li0 szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérdl véleményt mondhassanak,

3. A belsO szabalyzatok — ha jogszabaly méasként nem rendelkezik — a f8igazgatd jovahagyasat
kdvetben valnak érvényessé ¢és hatalyossa. A vonatkozd jogszabdlyi eldirasok alapjan
kdzépiranyitoi, fenntartoi jovahagyast igényl6 szabdlyzatok esetén ezen jovahagyast kdvetden.

4, Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevdkre, illetve az Intézmény
teriiletén tartozkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzaférhetéve és
megismerhet6vé kell tenni. A jovahagyast kdvetd 3 napon beliil az intézmény honlapjan t6rtén6
kozzétételrd! gondoskodni kell.

I, A szervezeti egységek miikddési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell mikodési renddel. A szervezeti egység
miikddési rendjének megalkotasaért és karbantartasdért az adott szervezeti egység vezetdje
tartozik felelosséggel.

2. Az egyes szervezeti egységek miikédési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:
2.1. munkarendjét és iigyeleti rendjét,
2.2. részletes feladatait,
2.3. a szervezeti egység vezetdi struktlrijat, a vezetdk és a dolgozdk helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikdésével kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt részletszabalyokat,
2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellendrzési nyomvonalakat.

3. A miikodési rend jovahagyasat kdvetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a dolgozdk
munkakéri leirasanak elkészitésérdl, modositasard! és a dolgozd részére torténd atadasardl.

III. Az intézményen beliili kommunikacios forumok szabalyai

Az Intézményben miikddé kommunikicids forumok mitksdési szabélyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.

IV. A kizremiikédék intézményen beliili miikodésének, kapcesolatrendszerének rendje

Az intézmény a mlkodési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgaltatisok teljesitéséhez mas
egészségligyi szolgdltato kozremiikddését veheti igénybe, erre iranyuld szerzddés alapjan.
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V. A betegjogok biztositasa

1.

A betegellatas sordn a betegek szdmara biztositani kell, hogy a jogszabalyban meghatarozott
jogaik maradéktalanul érvényesiiljenek. E kdrben biztositandé jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi elldtashoz valé jog,

1.2. az emberi méltdsighoz valé jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagydsanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz vald jog,

1.6. az dnrendelkezéshez valo jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacioé megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartashoz vald jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

i

2. A beteg az egészségiigyi szolgiltatas igénybevételekor koteles a jogszabalyban eléirt mdédon

kitelezettségeinek eleget tenni, ennek soran:
2.1. a vonatkoz6 jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabalyban eldirt modon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevans kortilményekr6l
tajékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
2.4, az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az elbirt téritési dijat megfizetni,

2.6. a jogszabalyban el6irt személyes adatait hitelt érdemlden igazolni.

A beteg és hozzatartoz6i jogaik gyakorldsa sordn kételesek tiszteletben tartani mas betegek jogai,
a beteg és hozzétartoz6i jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségiligyi dolgozdknak a
torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorlasanak mddjat az Intézmény Hazirendje szabalyozza.

V1. Az egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

1.

Egészségligyi dokumentdcionak mindsiil minden, a beteg ellatdsa soran keletkezett irat, lelet,
képalkotd diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

Az egészségligyi dokumentacio vezetésének rendjét az SZMSZ 5. szama meliéklete hatarozza
meg.

VII. Az intézményi varoélista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

L.

Az intézményben az intézményi vardlista vezetéséért felelds, valamint a betegfogaddsi listat
vezetd személyt a foigazgatd jeloli ki.

30



2. A varblista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szam: metléklete rendezi.

3. A vardlistara torténd betegfelvétellel kapcsolatos feladatok ellatasara — az intézményi vardlista
vezetéséért felelds személyen til — az SZMSZ-ben mas személyek is kijeldlhetok.

VIIL A fekvibeteg-szakellatas eljarisrendje
1. Az intézmény a fekvibeteg-szakellatas eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartdézkodd, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségligyi ellatdsanak, valamint az egészségligyi
szolgaltatas biztositasara kotoit megallapodas egyes szabalyairdl sz616 28/2020. (VILL. 19.) EMMI
rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljarasrendet az SZMSZ 7. szamu melléklete tartalmazza.

IX. A jarobeteg-szakellatis eljarasrendje

Az intézmény a jarébeteg-szakellatas eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatis biztonsigit fokozé betegazonosité rendszer mitkédtetése

A betegazonositasra vonatkozé részletes rendelkezéseket az intézmény SZ-11 Betegazonositd
rendszer szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ, 8. szamu mellékletét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozod szabilyok

A Magyarorszég terilletén tartdzkodd, egészségligyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasénak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehetd egészségligyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény SZ-49
Téritési Dijszabélyzata tartalmazza.

XII. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benydjtott panaszok ligyintézése az intézmény SZ7-13
Panaszkivizsgalasi Szabalyzata szerint torténik.
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Zaro6 rendelkezések

Az SZMSZ az OKFO — mint az intézmény fenntartéi jogai gyakorlaséra kijelslt szerv —
jovahagyésaval 1ép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartasirol a foigazgato, illetve az altala kijelolt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ hérom eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény
féigazgatosdgan, a masik példanyat a mindségiranyitasi térzsdokumentacioban, harmadik
példanyat a fenntartonal kell megorizni, fobb rendelkezéseit az érintettekkel munkaértekezleteken
kell ismertetni.

4. A hatalyos SZMSZ clérhetdségét a hatdlybalépést kdvetden a belsd informatikai halézaton is
biztositani kell, tovabba a fenntartdi jovahagyast kévetd 3 napon beliil az intézmény honlapjan
kézzé kell tenni,

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozd munkakori kotelessége, ezért az adott belsd szervezeti
egység vezetOje kbteles a szabalyzatba az allandd betekintés jogat a dolgozdknak biztositani.

6. Az SZMSZ hatdlyba lépésével egyidejlileg a 2025. 02. 13. napjan kiadott SZMSZ hatalyat veszti.

Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése

2. Az intézmény helyettesitési rendje

3. Az intézmény miikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikddési szabalyai és
feladatai

4. TIntézményben miikodtetett kommunikéciés forumok miikidési szabalyai és feladatai

5. Egészségiigyi dokumentici6 vezetésének rendje

6. Virdlista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

7. Az egészségiigyi szolgaltatas biztositasara kotott megallapodis egyes szabalyairdl szélo
28/2020. (VHI. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tirsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasinak eljdrasrendje

8. Intézményi Betegazonositd rendszer szabalyzata
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2. szama melléklet
AZ INTEZMENY HELYETTESITESI RENDJE

Helyettesitendé A helyettesitésre kijelolt személy
személy tavollét, akaddlyoztatas esetén betdltetlen allas esetén
Foéigazgatd Orvosigazgatd Orvosigazgaté
Gazdaségi igazgaté Penz,ugyl &8 szamviteli Penz’ugyx & szamviteli
osztdlyvezetd osztalyvezetd
Orvosigazgatd Foigazgatd Orvosigazgatd-helyettes

Apolési igazgatd

Apolasi igazgaté helyettes L-11.

Apolési igazgaté helyettes T.-T1.
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3. szami melléklet

Az intézmény miikodését segitt testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikédési szabalyai és
feladatai

1. SZAKMAI VEZETO TESTULET
A testiilet szerepe

A Szakmai Vezetd Testillet az intézmény tanacsadd, véleményez és javaslattételi szerve, tovabbé
meghatarozott szakmai kérdésekben egyetértési jog is megilleti. A szakmai vezetd testiilet a 43/2003.
(VIL.29.) ESZCSM rendeletben meghatérozott feladatait a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

Az Intézmény vezetése a szakmai vezetd testillet tagjaival szemben a testiiletben Kkifejtett
tevékenységiik, véleményilk, allasfoglalasuk miatt nem hozhat hatranyos munkéltatéi dontéseket €s
intézkedéseket.

A Szakmai Vezetd Testiilet tagjait a foigazgaté {rasban 2 év hatdrozott idére bizza meg
A testiilet személyi Gsszetétele
A testiilet tagjai:

* az orvosigazgatd,

e az dpolasi igazgato,

e aszakmai osztalyok vezeti koziil legalabb S 6, a foigazgaté felkérésére.
A testiilet tilésein tandcskozasi joggal vehet részi:

¢ az intézményfenntartod képviseldje,
o a fiigazgatd,
o a gazdasagi igazgato,

A testiilet elnokét a tagok valasztjdk meg.
A testiilet iilései

A testiilet évente legalabb két iilést tart. A testiilet elndke szikség esetén elektronikus iilést is
elrendelhet.

A testiilet elnbke dsszehivia a testiilet {ilését, ha azt a Foigazgatd vagy a testiilet tagjainak legalabb
egyharmada irasban kezdeményezi.

A testiilet iilése akkor hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van. A testiilet hatarozatait a
jelen 1év6 tagok tobbségi szavazatdval hozza, a 43/2003. (VIL29.) ESZCSM rendelet 12. § (3)
bekezdésben meghatdrozott egyetértési jogkdrdkben a dontéshez az Osszes tag tobb mint felének
egyetértd szavazata szitkséges.

Az testiileti iilés 0sszefoglaldjat, hatdrozatait az elndk megkiildi az intézmény féigazgatdjanak.

A testiileti iilés dokumentaciojat az elntk archivalja.
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A testiilet feladatai

A Szakmai Vezetd Testlilet feladata:

részt vesz a gyogyintézet szervezeti és mikodési szabalyzatinak, hazirendjének, valamint a
jogszabaly altal megjelolt belsd szabalyzatainak elokészitésében;

véleményezi, illetve rangsorolja a szakigazgatéi és a szakmai osztalyok vezetéi munkakoreinek
betsltésére beérkezett palyazatokat;

a fenntartd, illetdleg a féigazgatd felé javaslattételi joga van, illetve;

a fenntartd, illetbleg a foigazgaté felkérésére meghatarozott szakmai kérdésben véleményt
nyilvanit.

A foigazgato koteles kikérni a Szakmai Vezet6 Testiilet llasfoglalasat:

.

a szakigazgatok megbizdsara, a megbizés visszavondséra;
az intézmény szakmai osztalyai vezetdinek megbizasara, illetve a megbizas visszavonéasara;
a fdorvosi, adjunktusi és alorvosi eldléptetésekre

“vonatkozd déntések meghozatalat megeldzden.

A Szakmai Vezetd Testiilet egyetértése szilkséges (az Gsszes tag tobb mint felének egyetértd
szavazataval):

az intézmény szakmai tervéhez;

az intézmény fejlesztési prioritdsainak meghatarozasahoz;

a vezetbi, orvosigazgatdi, poldsi igazgatdi kinevezéseknél a kiilén jogszabalyban meghatarozott
feltételek aloli felmentéshez;

a korhazi etikai bizottsag vezetdjének és tagjainak, tovabbd a halottbol torténd szerv-,
szovetkivételhez a halal tényét megéllapito bizottsag kinevezéséhez;

a mindségbiztositasi politika kialakitdsdhoz és a belsd mindségiigyi rendszerrdl szold szabalyzat
elfogadasahoz;

mas egészségiigyi szolgaltatoval valo szakmai egylttm(ikddési és konzilium-kérési rendhez.
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2.  KORHAZI ETIKAI BIZOTTSAG
Létrehozas4t az Eiitv. torvény 156. §-a és miikidését az Intézményi etikai bizottsdgrol szolo 14/1998.
(XIL I 1.) EiiM rendelet hatdrozza meg.

A kérhazban 7 tagd Kérhazi Etikai Bizottsag mitksdik, amely ellatja az Intézményi Kutatas Etikai
Bizottsag (IKEB) feladatait is.

A Korhazi Etikai Bizottsag tagjai sorabdl elndkit valasze, Az elndk megbizatasa két évre, de legfeljebb
killdotti megbizatisanak id6tartamdra sz0l. Az elndkot - az etikai bizottsag megbizatdsanak idétartama
alatt — legfeljebb egyszer lehet Gjravalasztani.

Kérhazi Etikai Bizottsag Tagjait a Foigazgato 4 évre bizza meg. A Bizottsag tagjainak megbizasara
vonatkozdan a Bizottsag eindke és az orvosigazgatd tesz javaslatot a foigazgato részére.

A Bizottsig véleményez6 és javaslattételi jogkorrel rendelkezé szervezet.

A Bizottsag Gsszetétele:
- orvosok
- jogasz
- szakdolgozo
- laikus

Etikai feladatkor:

e az intézményen beliil felmeriild etikai tigyekben valé allasfoglalas (etikai vétségek kivizsgalasa,
vélemeényezése);

e a betegjogok érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések meghozatalaban valé
kdzrem(ksdés;

e a szerv- és szOvetatiiltetésnek az egészségilgyi tdrvényben szabdlyozott kivételes eseteiben a
jovahagyas megadasa.

Kutatas etikai feladatkor:

s Az. emberen végzett orvostudomanyi kutatasokeol sz616 23/2002 (V. 9.) EiiM rendelet 12 §-a
alapjan, minden egészségilgyi intézmény, ahol kutatist végeznek, intézményi kutatdsetikai
bizottsagot (a tovabbiakban: IKEB) miikddtet, amely emberen végzett orvostudomanyi kutatasra
engedélyt vagy szakmai-etikai véleményt nem adhat,

e Az IKEB célja, hogy megdvija a biomedikalis vizsgalatokban résztvevd személyek jogait,
figyelembe véve vizsgélatuk ¢és kezelésiik szakmai szabélyait, a tervezett eljaras (beavatkozas)
varhato eredményét és kockézatat, érvényre juttassa a szakmai és a laikus kozonség clvarasait és
aggodalmait killonds tekintettel a kutatasban résztvevd szervezeti egység személyi, valamint targyi
feltételeire.
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Véleményezési jogkort gyakorol:
o Az intézményben folyd orvosbiolégiai, kutatasi és klinikai gydgyszervizsgalatok targyi és
személyi feltételei fennalldsa vizsgalata soran
e Az intézményben folyd kutatdsok és gydgyszervizsgilatok felfliggesztésének a
kezdeményezése
¢ Engedélyezett kutatasok és gydgyszervizsgalatok folyamatos ellentrzése,

A Bizottsag részletes eljarasi és miikodési rendjét az tigyrendje tartalmazza.
A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb 4 alkalommal tilésezik.
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3.  LAKASBIZOTTSAG

A bizottsag szerepe

A bizottsag a lakasépitési tAmogatasra fordithat6 keret kezelésével megbizott testiilet.
A bizottsag személyi Osszetétele

A bizottsag elndke a foigazgato.

A bizottsag titkdra a féigazgato altal megbizott személy.

A bizoftsag tagjai:

az apolasi igazgatd vagy az dpolasi igazgato kijelslt képviseldje,
az orvosigazgatd vagy az orvosigazgatd képviselSje,

a gazdasagi igazgat6 vagy a gazdasagi igazgatd képviseldje,

az érdekképviseleti szervek megbizottja (2 16),

az lizemi tanacs képviseldje.

A bizottsag iilései

A bizottsag sziikség szerint iilésezik.
A bizottsag feladatai

A Lakasbizottsag feladata:

o A lakasépitési timogatasra fordithatd éves keret személyre sz016 elosztdsa - a beérkezett igények
alapjan - az SZ-19 Dolgozok lakdscéla munkaltatéi timogatsinak szabdlyzatiban foglaltak
szerint;

o a lakasépitési tamogatas elosztasanak elokészitése;

o alakasépitési timogatassal kapesolatos intézményi adminisztracio6 elvégzése.

A timogatds elosztasanak rendje

A lakasépitési tdmogatds elosztasanak el6készitését és a tdmogatissal kapcsolatos intézményi
adminisztrici6t a bizottsag titkara végzi.
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4. INTEZETFI INFEKCIOKONTROLL ES ANTIBIOTIKUM BIZOTTSAG
A bizottsag szerepe

A DPC a nosocomialis fertézések megeldzésének szakmai kontrolljat Intézeti Infekcidkontroll és
Antibiotikum Bizottsdg (a tovabbiakban: ITAB) miiktdtetésével valositia meg.

Az ITAB az intézmény vezetésének javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezd szakmai tanacsadd
testiilete. Az [IAB az infekcidkontroll tevékenységét és az antibiotikumok alkalmazésanak teriiletét
iranyité és feliigyeld multidiszeiplindris bizottsag. A bizottsag titkarat és tagjait a feladatok ellataséval
a foigazgato bizza meg.

A bizottsag személyi dsszetétele
A bizottsag elndke:

o 2 fiigazgatd, akit tavolléte vagy akadalyoztatdsa, tovabba betSltetlen allas esetén az orvosigazgatd
teljes jogkdrrel helyettesit.

A bizottsag titkéra:

o az Infekciokontroll Osztaly osztalyvezeto f6orvosa.

A bizottsag tagjai:

az orvosigazgato,

az apolasi igazgato,

az Infekcidkontroll Osztaly osztalyvezetd foorvos,

az intézeti fogydgyszerész,

1 6 infektologus szakorvos,

1 £6 orvosi mikrobiolbgus szakorvos,] 6 sebészeti, illetve egyéb manualis szakma szakorvosa,
1 £ anesztezioldgia ¢és intenziv terépids szakorvos,

1 6 az intézmény o ellatasi profiljanak megfeleld egyéb klinikai szakma szakorvosa.

Az ITAB legaldbb havi rendszerességgel iilésezik, osszehivasardl az elndk gondoskodik. .

Az 1IAB miikodését az els6 iilésén elfogadott ligyrendben szabélyozza. Az iilésekrol jegyzbkonyv
késziil, amelyet a bizottsag féigazgatdnak is megklld. A jegyzokonyv elkészitéséért és a tagoknak
torténd tovabbitisaért az [1AB titkara a felelds.

Az 1IAB havonta, valamint évente dsszefoglald jelentést készit az intézményre vonatkozodan az
egészségligyi ellatassal Osszefliggo fertdzések jarvanyligyi helyzetér6l, az antimikrobiélis rezisztencia
helyzetrdl és az antimikrobialis szer felhasznaldsrdl, valamint mindezek alapjan sziikség szerint
intézkedési javaslatokat tesz a foigazgatonak.,

A foigazgatd az IIAB kdzremitktdésével évente, tovabba - ha jarvanyiigyi esemény indokoltta teszi -
soron kiviili jelentést kiild az orszagos tisztifdorvosnak és a Varmegyei Infekcidkontroll és
Antibiotikum Bizottsdgnak az intézményi szintli egészségiigyi ellatassal dsszefliggd fertdzések és
antimikrobidlis rezisztencia jarvanyiigyi helyzetrdl, az infekcidkontroll és antimikrobidlis rezisztencia
visszaszoritasa érdekében végzett tevékenységérdl és annak eredményeirdl.
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A bizottsag feladatai

Az infekcidkontroll és antibiotikum bizottsag feladata:

értékeli az intézményi, valamint szervezeti egység szinten elGforduld egészségiigyi ellatssal
dsszefiiggh fertézések eléforduldsat adott iddszak alatt, az intézményen beliili kbzegészségiigyi-
jarvanyligyi, antibiotikum-rezisztencia helyzetet, valamint az antibiotikum-felhasznalas
gyakorlatat;

kiemelt figyelmet fordit a leggyakoribb egészségligyi ellatassal Ssszefliggt fertdzés megeldzéscre
vonatkoz6, az orszigos tisztifdorvos #ltal kiadott médszertani levélben foglaltak intézményre
torténd alkalmazasardl, a sziikséges intézkedések végrehajtasarol;

javaslatot tesz intézményi vagy szervezeti egység szintli infekcidkontroll intézkedések
bevezetésére, és nyomon koveti a bevezetett intézkedések eredményességét, hatékonysagat;
kijelsli azon antibiotikumok korét, amelyek csak infektologus jovahagyasaval adhaték az
intézményen beliil, és kidolgozza az erre vonatkozé intézményi eljarasrendet;

ellendrzi az engedélyhez kotdtt antibiotikum felhasznélas rendjének betartasat;

o értckeli az intézményen belll az antimikrobidlis kezelések megfeleldségét, egyiittmikddve a

Gyogyszerterapias Bizottsaggal;

kapcsolatot tart az Orszagoes Infekcickontroll és Antibiotikum Bizottsaggal és a Varmegyei
Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsdggal;

az intézményvezetd felkérésére beszamol, valamint jelentést készit az orszagos tisztifSorvos
részére a hataskorébe tartozd szakmai teriiletekrdl.
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5. GYOGYSZERTERAPIAS BIZOTTSAG
A bizottsag szerepe

A DPC a 41/2007. (1X. 19.) EiM rendelet a kézforgalmu, fidk- és kézigydgyszertarak, tovabba
intézeti gyogyszertarak miikodési, szolgdlati és nyilvantartasi rendjérdl rendeletben meghatarozott
gybgyszerellatasi feladatai 8sszehangolasa érdekében Gyogyszerterapis Bizottsagot miikddtet.

A Gyodgyszerterapias Bizottsag a foigazgatd javaslattevd, véleményez6 foruma.

A bizottsdg miikidési kore az intézmény minden gydgyitd-megel6z6 egységére kiterjed.
A bizottsag személyi Gsszetétele

A bizottsag elndke az orvosigazgato, aki egyben a bizottsag tagjait kijeldli.

A bizottsag titkéra a f6gydgyszerész,

A bizottsag tagjai:

o miitétes €s nem miitétes osztalyok harom-harom képviseldje,
e a Kdozponti Aneszteziologiai és Intenziv Betegellatd Osztaly képviseldje,
o a gazdasagi teriilet egy képviseldje.

A bizottsag iilései
A bizottsag évente legalabb két alkalommal {ilésezik, 6sszehivasarol az elndk gondoskodik.
A bizottsag iiléseirdl emlékeztetd késziil és ebbdl a bizottsag eljuttat egy példanyt a fdigazgatonak.

A rendes iilések kozotti idoszakban, amikor a bizottsag dontését igényld szakmai eldterjeszi€s vagy
barmely esemény azt sziikségessé teszi, az elndk és/vagy a titkar rendkiviili elektronikus {ilést hiv
Bssze. Ennek soran a déntéshez szitkséges munkaanyagok kikiildése utan a tagok elektronikus levélben
nyilvanitanak véleményt, illetve szavaznak a feltett kérdésekkel kapcsolatban. Az elektronikus
itléseken hozott dontésck eredményét, illetve az ezzel kapcsolatos levélvaltasok érdemi részét a titkar
nyomtatott formaban is archivalja.

A bizottsag feladatai
A Gyobgyszerterapias Bizottsag feladata:

s a korszerll, gazdasagos gydgyszerterdpias eljarasok alkalmazasénak tdmogatisa, ezen szabalyok
betartasanak dsztonzése az intézményben;
az intézményben foly6 gydgyszerterapids tevékenység figyelemmel kisérése;
a gydgyszerfelhaszndlas nyomon kovetése, ellendrzése és a gydgyszerkditségek alakulasanak
elemzése, értékelése szakmai €s gazdasagi szempontbol;

o gylOgyszerterdpids szakkérdésekben elemzd, értékelé feladatok ellatdsa, javaslattétel, szakmai
allasfoglalas kialakitasa;

¢ terapias protokollok kidolgozasanak kezdeményezése €s szervezése;
az elfogadott terapias protokollok gyakorlati bevezetésének kezdeményezése;
0 gybgyszerterdpids eljarasok intézményen belili bevezetésével kapcsolatos kezdeményezések
szakmai véleményezése, ezek gyogyszersziikségletének meghatdrozasa, az alkalmazasi gyakorlat
nyomon kévetése;
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o javaslattétel a korszerli terapias elvek érvényesitésére;

o adat-, és informaciogylijtés az egyes szakmai kollégiumok Aallasfoglalasarél (példaul diabetes,
hypertonia kezelése);

s javaslatot tesz a korhaz gydgyszerkészletének Bsszetételére.

A Bizottsag részletes eljarasi és miikodési rendjét az igyrendje tartalmazza.
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6.  INTEZETI TRANSZFUZIOS BIZOTTSAG

A bizottsag szerepe

Feladata az intézményi transzfiizids tevékenység irdnyitasa.

A bizottsag személyi dsszetétele

A bizottsag elnokét, titkarat és tagjait a feladatok ellatasaval a f6igazgaté bizza meg.
A bizottsag elnoke az intézeti transzfizids felelds orvos.

A bizottsag titkara a bizottsag altal megvalasztott személy.

A szakmai helyettes az elndk altal kijelolt személy.

A bizottsag tagjai:

orvosigazgato,

apolasi igazgato,

Hematoldgiai és Ossejt-transzplantacios Osztaly transzflizios feleldse,
Gyermekhematologiai és Ossejt-transzplantacios Osztaly transzfuzids feleldse,
Onkoldgia Osztaly transzfizids feleldse,

Gyermekintenzfv Osztaly transzfizios feleldse,

Kézponti Anesztezioldgiai és Intenziv Betegellatd Osztaly transzflizids feleldse,
Fiil-orr-gégészeti Osztaly transzflzios felelbse,

Sebészeti Osztaly transzfizios felelose,

Egés- és Plasztikai Sebészeti Osztaly transzfuzios felelése,

Szilészeti- NOgyogyészati Osztaly transzfizids feleldse,

Szent Istvén telephely transzfiizios felelése,

Szent Laszlo telephely transzfiizids felelGse,

Kézponti Laboratorium képviseldje,

az OVSZ éltal kijelolt/felkért személy.

® & & @ & & & & & & o ¢ S 0>

A bizottsag iilései

A bizottsag évente legalabb 1 alkalommal {ilésezik, az OVSZ-szel egyeztetett id6pontban.
Osszehivasarél az elnsk gondoskodik.

A bizottsdg miikodését évente egyszer feliilvizsgalja. Az Glésekrdl jegyzékonyv késziil, amelyet a
bizottsdg a fOigazgaténak is megkiild. A jegyzOkdnyv elkészitéséért és a tagoknak (6rténd
tovabbitasaért az elntk a felelds,

A bizottsag feladatai

A bizottsag feladata:

o azintézményi transzf(zids eljarasrend kidolgozasa, a vérfelhasznalas optimalizalasa;

o kialakitja a tervezett miitétek vérigényének, valamint a siirg6sségi ellatas vérbiztositasi rendjét;

e kialakitja az intézményben a vérkészitmények rendelésével, kezelésével, alkalmazéasaval és
nyilvantartisaval kapcsolatos eljarasrendet;
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o rendszeresen értékeli a transzfuziok indikacidit, kivitelezését, a transzfizidval kapcsolatos
reakcidkat és a stlyos szovodményeket. A szévbdmények kivizsgdlasi eredménye alapjan
intézkedéseket hoz, javaslatot tesz azok megel6zésére, valamint jelentést készit a jogszabaly éltal
el6irt modon,
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7.

ELELMEZESI kS TAPLALASI BIZOTTSAG

A bizottsag szerepe

Jogszabalyi hattér: 60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet 4.§ (1) bekezdése szerint a bizottsag feliigyeli
¢s ellendrizi a korhazi fekvobetegek megfeleld étkezésével kapesolatos tevékenységeket, folyamatokat
és az élelmezési eldirdsok szakszer( végrehajtasat.

A bizottsdg személyi tsszetétele

A bizottsag tagjai:

1 16 dietetikus koordinator - a bizottsag vezetdje,
| 6 az 4polas teriiletérél,

1 16 a gyogyitas teritletérdl,

1 fo az infekcidkontroll teriiletérol,

1 6 az élelmezés teriiletérdl.

A bizottsag iilései

A bizottsig félévente, ill. sziikség szerint iilésezik, az ilésrol feljegyzés késziil, amely tovabbitasra
kertl a foigazgatd, az dpolasi igazgatd, valamint a gazdasagi igazgatd részére, és a Kbzponti Dietetikai
Szolgalatnal keriil archivalasra. Az iilések elektronikus forméaban is lebonyolithatok.

A bizottsag feladata

figyelemmel kiséri az Elelmezési Osztaly és a dictetikusok dsszehangolt tevékenységét;
szirdprobaszerlien ellenérzi a talalds és az osztalyos déielosztds menetét, a Kkivitelezés
kériilmeényeit;

javaslatot tehet a receptirak és a diétak dsszeallitasara;

sz0rdéprobaszer{ien ellendrzi az étlapokat;

szaroprobaszerlen ellendrzi az ételek mennyiségét és mindségét;

a technikai problémak felderitése, megoldasi javaslatok kidolgozasa és javaslattétel a
menedzsment felé.
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8.

ONKO-TEAM

Az Onko-team szerepe

Az Onko-team iilésein valamennyi, a koérhdz osztilyain felfedezett rosszindulatd folyamatban
szenvedd vagy malignus folyamat megalapozott gyanija miatt vizsgalt beteg koértOrténetének
megbeszélésére és kezelési javaslat adasara kerill sor.

Az Onko-team-et a DPC Onkoldgiai Osztalyon beliil mikadteti.

Az Onko-team feladataival és miikddésével kapcsolatos jogszabalyi eloirasokat Az egészségiigyi
szolgaltatdsok nydjtdséhoz sziikséges szakmai minimum-feltételekr6l sz6l6 60/2003. (X. 20.) ESZCSM
rendelet, miikodésének részletes rendjét az MU-OIG-08 Az Onkolégiai team miikédési rendje
munkautasitas tartalmazza.

Az Onko-team személyi tsszetétele:

klinikai onkologus szakorvos,

sugarterdpids szakorvos,

patolégus szakorvos (sziikség esetén molekularis patologiai hattérrel) - személyes jelenléte nem
feltétlentl sziikséges, amennyiben az adott kérdésre vonatkozd véleményét az altala kiadott lelet
tartalmazza és esetlegesen azzal kapcsolatosan felmeriilé kérdés esetén megfelelé kommunikacios
eszkdztkkel elérhetd,

radiolégus szakorvos - személyes jelenléte nem feltétleniil szilkséges, amennyiben az adott
kérdésre vonatkozé véleményét az dltala kiadott lelet tartalmazza és esetlegesen azzal
kapcsolatosan felmeriilo kérdés esetén megfeleld kommunikacios eszkdzokkel elérhetd,

az adott daganat sebészi ellatasat végzd szakterlilet szakorvosa,

a daganat lokalizdcidja szerinti szervrendszer ellatisaban kompetens nem-sebészi szakteriilet
szakorvosa - jelenléte nem feltétleniil sziikséges, amennyiben az adott kérdésre vonatkozd
véleményét az altala kiadott lelet tartalmazza és esetlegesen azzal kapcsolatosan felmeriilé kérdés
esetén megfeleldé kommunikacios eszkdzokkel elérhetd,

a beteg kezelé szakorvosa (amennyiben nem azonos az el6bbiekben meghatirozottak
valamelyikével),

onko-team szervez6.

Az Onko-team iilései

Az onko-team rendes iiléseire minden héten, hétfs, szerda €s csiitortoki napokon keriil sor.

A jelenlegi beosztas szerint:

hétfod 15 6ratol a Budapesti Péterfy Sandor Utcai Kérhaz-Rendeldintézet sebészeti, belgydgyaszati
és uroldgiai betegei részére, igény esetén egyéb osztalyok betegei részére is,

szerd4n 14,30 6ratdl a Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhdz és Rendeldintézet sebészeti,
belgybgyaszati €s urologiai betegei részére, igény esetén egyéb osztilyok betegei részére is.
csiitortokon 14 6ratol a DPC valamennyi betege.

Az Onko-team iiléseinek idejét és helyét az MU-OIG-08 Az Onkologiai team miikodési rendje
munkautasitas tartalmazza.
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Az Onko-team feladatai

Daganatos megbetegedés szakmai szabalyok szerinti vizsgalatokkal megalapozott vélelmének esetén
vagy diagnozisanak felallitasat kovetden, de a definitiv kezelés megkezdése eltt a teljes betegut
tervezése, menedzselése, ideértve a teljes kort diagndzis felallitdsahoz sziikséges ¢s az eldzetesen
elvégzetteket meghaladé diagnosztikai vizsgalatok ajénlasat, illetdleg a terdpids terv felallitasat,
valamint ezek Gjratargyalasat a betegség elérehaladasa soran észlelt, terapias konzekvenciaval biré 0
diagnosztikai eredmény esetén. Ennek soran az Onko-team javaslatot tesz a beteg tovabbi ellatasara.
Az Onko-team javaslatait a klinikai 8sszefoglalo, a referalas és a beteg egészségiigyi dokumentacidja
alapjan a hazai és nemzetkdzi szakmai ajanlasok, illetve a hazdnkban hozzaférhetd beavatkozédsok
figyelembevételével fogalmazza meg.

Az Onko-team iilésein valamennyi, a kérhaz osztilyain felfedezett rosszindulati folyamatban
szenved$ vagy malignus folyamat megalapozott gyantja miatt vizsgalt beteg kortdrténetének
megbeszélésére és kezelési javaslat addsara keriil sor.

Az Onko-team javaslatdra vonatkozé dokumentum az alabbi kételez6 elemeket tartalmazza:

e a beteg azonositd adatai (neve, sziiletési ideje, édesanyja neve, lakcime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele - amennyiben a gyors kapcesolatfelvételhez sziikségesnek tiinik - telefonszama),

e diagnézisa (vagy valdsziniisitett diagndzisa), ha ezt a BNO kédrendszer segitségével nem vagy
nem egyértelmiien lehet meghatarozni, akkor a széveges részben magyarazat sziikséges),

s abeteget az Onko-team elé terjesztd osztaly neve,

e aklinikai 8sszefoglalé (a készitd orvos alairasaval és orvosi bélyegzoje lenyomataval hitelesitve),
mint a dokumentacio elvalaszthatatlan része,

e az Onko-team javaslata (az onko-team szervezd aldirdsdval, valamint a résztvevé orvosok
alairasaval és orvosi bélyegzoilik lenyomatéval hitelesitve),

o csectlegesen az ezzel ellentétes kiilonvélemény vagy kiillosnvélemények (az ezt vagy ezeket
képviseld orvosok aldirasaval és orvosi bélyegzojlik lenyomataval hitelesitve),
az Onko-team ilés esetleges rendkiviili jellegének jelzése,

* ajavaslatadas datuma.

A kinyomtatott és alairt dokumentacidé két példanyban késziil, melybdl egyiket a referald orvos kapja
meg, aki azt kdteles a beteg orvosi dokumentacidjaban ethelyezni, a mésikat az onko-team szervezd
6rzi meg az Onko-team dokumentacidjanak részeként.
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9. AP HOC BIZOTTSAGOK
Ad hoc bizottsag Iétrehozisa

A figazgatd és az igazgatok egyes specidlis feladatok végrehajtasara, projektek lebonyolitasara, az
esetlegesen el6fordulé problémak kivizsgalaséra, megoldasi javaslatok kidolgozédsdra, a feladatok
cl6készitésére ad hoc bizottsagot hozhatnak létre.

Az ad hoc bizottsagok tagjait a figazgatéd vagy az illetékes igazgato jeldli ki, ezzel egyidejlileg
megnevezi és felkéri a bizottsdg elndkét, meghatdrozza a bizottsdg feladat- és hataskorét, valamint
mikddésének iddtartamat és az (ilésezés gyakorisagat.

Ha nem a fbigazgaté az ad hoc bizottsig létrehozdja, akkor a Iétrehozé elézetesen tajékoztatja a
féigazgatot a bizottsag létrehozésara iranyulé kezdeményezésrol, majd a Iétrehozasrdl.
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10. 'TRANSZPLANTACIOS ES SEJTTERAPIAS BIZOTTSAG (TRASB)

Tagjai:
(allandd)

e két transzplantacios osztaly vezetdje
+  két transzplantacios részleg vezettje
+ Innovativ Sejtterapias Kozpont vezetdje

(eseti)

a két transzplantacids osztaly fondvérei

a transzpalntacios koordinacids Iroda (KOI) vezettje
intézeti fogyodgyszerész

intézeti kiinikai laboratérium vezetoje

molekuléris laboratorium vezetbje

TRASB vezetojét a foigazgatd jeldli ki

Feladata:

¢ atranszplantacios tevékenység teljes vertikumanak szakmai irdnyitésa
o akeét transzplantacios osztaly miikodésének technikai dsszehangolasa, Gigy mint:

o}
o}

o]

o o O 0 0

agykapacitas kihasznalas javitasa

beteg allokacio elvi alapjainak lefektetése (pl. gyermekosztalyon AYA betegek,
stirgdsségi allokaciok, sziikség esetén myeloma, stb.)

a gyermekosztalyon végzett feln6tt beavatkozisokhoz felnbttgydgyasz konzulens
kinevezése

a transzplanticios tevékenység miiszaki sziikségleteinek atlatasa, program és terv
készités karbantartasra, megel6zo javitasok feltarasa és javaslasa

felujitasok, meghibasodasok (pl. miiszer) esetén technikai segitségnyiijtas)

k6z6s szakmai, labor és informatikai platformok kialakitasa

a KOI miikodésének felligyelete

a gyogyszerfelhasznalas optimalizalasa a két osztaly hasonld gydgyszerparkja kizott
human eréforras optimalis miikodtetése, fejlesztése (orvos, szakapolo, gyogyszerész
és egyéb szakieriiletek (példaul szakdolgozok athelyezése a stratégiailag fontos
teriiletekre, kézos klinikai szakgyogyszerészek a két osztalyon

¢ az intézetvezet¢s munkajanak tAmogatasa, javaslattétel az alabbi pontokban:

O
o]

palydzatokban és nemzetkozi akadémiai vizsgalatokban vald részvétel

fejlesztési terv kialakitasa az Innovativ Sejtterapias Kozpontban létrehozott 0]
kezelések meghonositasara, gymint in-house CART sejt kezelés szdmos
malignitasban, valamint in-house mesenchymalis 6ssejt (MSC) el6allitas
feltjitasi, beszerzési kérdésekben javaslattétel, sorrendiség, siirgdsség tekintetében

99




O

Miikddése:

a transzplantacios és sejtterapids tevékenység irdnyanak meghatarozasa, feladat- és
munkatervek készitése, megvaldsitasa (miiszer és vegyszerbeszerzes,
gyogyszerbeszerzés...)

kozos diagnosztikai fejlesztésekre eldterjesztések, javaslatok készitése
tudoményos, akadémiai vizsgalatok el6készitése, bevezetése, megvaldsitasa,
értékelése

publikacios és tudomanyos tevékenység eldsegitése, novelése

A Bizottsig havonta iitésezik, illetve szilkség szerint gyakrabban

Az (ilésre az Elnok napirenddel késziil, melyet elére eljuttat a Bizottsagnak
Az Gilést az Elndk vezeti

A Bizottsag iiléseir6l jegyz6konyvet készit, melyet eljuttat a menedzsmentnek
Dontéseirdl tijékoztatja a kdrhazvezetést

A Bizottsag részletes eljarasi és miikddési rendjét az ligyrendje tartalmazza
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4, szami melleklet

Intézményben miikidtetett kommunikacios forumok miikidési szabalyai és feladatai

A mitkodtetett kommunikacios forumok

A vezet6i munka hatékonysaga érdekében az intézmény szervezett kommunikacids csatorndkat
miikddtet. Ezek:

a fdigazgatoi értekezlet,

a gazdasagi igazgatoi értekezlet,

az apolasi igazgatdi értekezlet,

a MIR felelsi értekezlet,

a féorvosi értekezlet,

az osztalyértekezlet,

az iranyitott varosi intézmények féigazgatoi értekezlete,

1. Foigazgatoi értekezlet (Igazgaté Tanacs)
A fdigazgatéi értekezlet szerepe

A fOigazgatéi értekeziet operativ vezetdi dontéseldkészitd, konzultativ férum a  hatékony
kérhdzvezetéshez szitkséges operatlv feladatok meghatarozasara, az aktudlis intézkedések modjanak
Osszehangoldsara, egyeztetésére. A foigazgatd a foigazgatoi értekezlet hatarozata figyelembevételével
hozza meg a vezetdi dontését.

Az értekezlet személyi Osszetétele
Az értekezlet allando tagjai:

a féigazgatd, mint az értekezlet vezetdje,
a gazdasagi igazgatd,

az orvosigazgatod,

az apolasi igazgatd,

a jogi irodat vezetd osztalyvezetd,

a foigazgatoi koordinacios irodavezetd.
a belsd ellenbrzési osztalyvezeto,

a védéndi szolgalat 1. osztélyvezetd

a védondi szolgalat 11. osztalyvezetd

a fogyodgyszerész

a bérszamfejtési, munkaiigyi és humanpolitikai osztalyvezetd
a kommunikdcids vezetd

a mindségiranyitasi osztalyvezetd
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Az értekezlet iilése
A f6igazgatdi ériekezlet sziikség szerint, de havonta legalabb egyszer iilésezik,

A foigazgatdi ériekezletrdl emlékeztetd késziil, amelyet a Jogi Iroda készit és tarol.

2. Gazdasagi igazgatoi értekezlet
Az értekezlet szerepe

A gazdasagi igazgat6i értekezlet az intézmény gazdasagi igazgatési egylittmitkodési, koordinativ,
konzultacids és kdlcstnos tajékoztatasi foruma. A gazdasagi igazgatdi értekezlet feladata a gazdasagi
igazgatdsag egészét érintd kérdések, aktualitisok megbeszélése.

Az értekezlet személyi dsszetétele
Az értekezlet vezetOje a gazdasagi igazgatd.
Az értekezlet allandd meghivottja a foigazgato.
Az értekezlet tagjai:

- gazdasagi igazgatd,

- az értekezlet témaja szerinti osztalyvezetok.

Az értekezlet iilései

A gazdasdgi igazgatoi értekezletet a varmegyei intézmény gazdasagi igazgatdja hivja dssze a feladatok
altal igényelt gyakorisiggal. Az értekezlet tandcskozasi rendjét a varmegyei intézmény gazdasagi
igazgatdja hatarozza meg, az ériekezletr6l emlékeztetd késziil. Az emlékeztetét a Gazdasagi
Igazgatosag titkarsdga késziti és helyben tarolja.

3. Apolasi igazgatéi értekezlet
Az értekezlet szerepe

Az apolasi igazgatdi értekezlet az dpolasi szakteriilet egyiittmlikdési, koordinativ, konzultacios és
kolesonos tajékoztatasi foruma.

Az 4polasi igazgatéi értekezlet feladata az dpolasi szolgilat egdszét érinté kérdések, aktualitdsok
megbeszélése.

Az értekezlet személyi Osszetétele
Az értekezlet allando tagjai:

e az dpolasi igazgatd, mint az értekezlet vezetbje

Az értekezlet iilése
Az 4polési igazgatoi ériekezletet az apolasi igazgatd hivja Ossze legalabb havonta egy alkalommal.

Az értekezletrél emlékeztetd feljegyzés késziil, amely az Apolasi Igazgatésdgon keriil archivalasra.
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4. MIR feleldsi értekeziet

Az értekezlet szerepe

Az értekezlet a mindségirdnyitdsi szervezet mikddésének konzultativ foruma.
Az értekezlet személyi dsszetétele

Az értekezlet vezetdje: a mindségiranyitasi osztalyvezeto.

Az értekezlet résztvevii: szervezeti egységek mindségiranyitasi felelosei, a Minbdségiranyitasi Osztaly
munkatarsai.

Az értekezlet iilése

Az ériekezlet legalabb negyedévente keriil megtartasra, amelyrdl emlékeztetd feljegyzés késziil,

5. Foorvosi értekezlet
Az értekeziet szerepe

A fdorvosi értekezlet az intézmény vezetése és a féorvosok egyiittmiksddési, koordinativ, konzultacios
¢és kolestnds tajékoztatasi foruma.,

A foorvosi értekezlet feladata;

e az osztdlyokon, szakrendeléseken, szakambulancidkon, diagnosztikai egységekben folyd orvos
szakmai munka értékelése;

az osztalyok teljesitménymutatoinak ismertetése, értékelése;

a gazdélkodassal kapcsolatos feladatok ismertetése, végrehajtasanak értékelése;

az osztalyos ellendrzési tapasztalatok értékelése;

az intézmény gydgyszerellatasi és felhasznalasai helyzetének rendszeres értékelése;

az intézmény orvosetikai helyzetének nyomon kovetése, vizsgalata, értékeldse;

az osztalyokat érintd aktualis informaciok és feladatok ismertetése.

Az értekezlet személyi dsszetétele

« & & & &

Az ériekezlet vezetije a fGigazgatd, tAvollétében az orvosigazgatd.
Az értekezlet allandé, valamint meghivott 1észtvevéi:

az orvosigazgato,

a gazdasagi igazgato,

az apolasi igazgato,

az orvosigazgato-helyettes,
az osztalyvezetd foorvosok,
a fégybgyszerész,

Az értekezlet iilése
A féorvosi értekezletet a foigazgatd hivia 6ssze a feladatok altal igényelt gyakorisaggal.

Az értekezletrdl emlékeztetd késziil és azt az Orvosigazgatosagon kell archivalni.
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6. A betegellat6 osztilyok értekezlete

Az értekezlet szerepe

Az osztalyértekezlet az osztilyvezetd fGorvosnak, a vezetd apolonak és az osztily dolgozdinak a
tanacskozasi féruma.

Az osztdlyértekezlet feladata:

o az el6zb értekezlet 6ta eltelt idészak munk4jarol, az elért eredményekerdl, a munkafegyelemrdl, az
etikai helyzetrd! sz616 osztdlyvezetd beszamolénak a megtargyaldsa;

o az osztaly milkddésének és szakmai tevékenységének az ériékelése;

o az osztaly aktudlis problémainak a megvitatdsa;

e akovetkez6 iddszak feladatainak a meghatarozasa.

Az értekezlet személyi Osszetétele

Az értekezlet vezetdje az osztalyvezetd féorvos.

Az értekezlet résztvevdje az osztaly minden dolgozdja.
Az értekezlet iilése

Az értckezlet évente legalabb egyszer, illetve szitkség szerint tilésezik.

7. Iranyitott varosi intézmények foigazgatoi értekezlete
Az értekezlet szerepe

Az értekezlet operativ vezetdi dontéselOkészitt, konzultativ forum a hatékony korhdzvezetéshez
szitkséges operativ feladatok meghatdrozaséra, az aktuélis intézkedések médjanak 8sszehangoldsara,
egyeztetésére.

Az értekezlet személyi dsszetétele
Az értekezlet allando tagjai:

a DPC fbigazgatdja, mint az értekezlet vezetdje,

a DPC orvosigazgatdja, gazdasigi igazgatdja, dpolasi igazgatdja,

a DPC, mint varmegyei intézmény irdnyitasa ald tartoz6 egészségligyi szolgaltatok fGigazgatoi
eseti meghivottak.

Az értekezlet iilése

A fbigazgatéi értekezlet szitkség szerint, de negyedévente legalabb egyszer tilésezik.

104



5. szamit melléklet

Egészségiigyi dokumentacioé vezetésének rendje

Az egészségiigyi dokumentacid vezetésének rendjét a fekvo- és jarébeteg ellatas vonatkozdsaban
részletesen az SZ-62 Az egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje szabalyzat tartalmazza.

A beteg vizsgalataval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi dokumenticio
tartalmazza. Az egészségligyi dokumentciot gy kell vezetni, hogy az a valdsagnak megfelel6en
titkrdzze az ellatds folyamatat,

Az egészségiigyi dokumenticioban fel kell tiintetni:

* & & @

® & & & 0

a beteg szemdélyazonosité adatait, figyelembe véve a betegazonositds szabalyait (SZ-11
Betegazonesitoé rendszer szabalyzata),

cselekvikeépes beteg esetén az értesitendd személy, kiskor(, illetve gondnoksag alatt allé beteg
esetében a térvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetoségét,

a koreldzményt, kortdrténetet,

a beteg panaszait,

az els6 vizsgalat eredményét,

a diagnozist, a gyogykezelési tervet és az azt megalapozd vizsgélati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének iddpontjat,

apolasi anamnézist, apolasi diagnézist, dpolasi tervet, apolasi beavatkozsokat és az apolas
ériékelését,

az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgalé betegséget,
kisérobetegségeket és szovddményeket,

egy¢b, az ecllatast kozvetlenill nem indokoléd betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezését, az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

a gyogyszeres €s egyeb terdpiat, annak eredményét,

a beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

transzfliziéra vonatkozo adatokat,

a bejegyzést tévd egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés idbpontjat,

a betegnek, illetdleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tijékoztatds tartalmanak
rogzitését,

a beleegyezés, illetve visszautasitds tényét, valamint ezek iddpontjat,

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyuldsara befolyassal lehet.

Az egészségiigyi dokumentaci6 részeként meg kell érizni:

e & & 9 9

az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

a gyogykezelés és a konzilium sordn keletkezett iratokat, leleteket,
a szakdolgozdi dokumentaciot,

a képalkoté diagnosztikai eljarasok felvételeit,

a beteg testébdl kivett szOvetmintakat (metszetek, blokkok).
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A betegek ellatdsa soran keletkezé valamennyi egészségiigyi dokumentum - eldz6 bekezdésben
felsorolt kivételekkel - eredeti példanya koérlappal, vagy az ambuldns lappal) egyiitt tarolandd,
beleértve a konziliumok, és az anesztezioldgiai vagy diagnosztikai beavatkozéasok soran sziikségessé
valé specidlis beleegyezd nyilatkozatokat, altatdsi/érzéstelenitési jegyzOkdnyveket is.

Az osztalyokon az egészségiigyi dokumentacio jogszerd, a szakma szabalyainak megfeleld vezetéséért
az osztalyvezetd féorvos/szervezeti egységvezetd a felelds.
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6. szamu melléklet

Vardlista, beteghefogadasi lista vezetésének rendje

Varélista, betegbefogadasi lista vezetésének rendjét részletesen az SZ-88 Az intézményi vardlista és
a betegfogadaisi lista vezetésének szabdlyzata tartalmazza.

Vardlista

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

Az egészségligyi szakellatas tarsadalombiztositasi finanszirozésanak egyes kérdéseir6l szolo
9/1993. (IV.2.) NM rendelet 19. szam{ mellékletében felsorolt beavatkozésok esetén az
egészségiigyi szolgaltatoknak kételezo intézmeényi varolistat vezetnie. Ezek tdbbnyire tervezhet
ellatasként végezhetd miitétek, amelyeket a betegek az ellatdsi igény felmeriilésének sorendjében
vehetnek igénybe,

A kotelez vardlistakon feliil tovabbi intézményi vardlistak vezetésére is sziikség lehet, ha a beteg
ellatasara tartos kapacitashiany miatt nincs lehetdség. Tartds kapacitashiany akkor all fenn, ha az
egészsépligyi szolgdltatd az igényelt beavatkozast/ellatast a beteg jelentkezését kdvetd 60 napon
beliil nem tudja elvégezni/biztositani.

Az intézményi vardlistakat az ellatdst végzd szervezeti egységek alakitjak ki és vezetik az
intézmeény medikai rendszerében,

Az osztalyos vardlista kezelok részére elérhetd a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld altal
tizemeltetett intézményi varolista nyilvantartas. Ezen a felilleten lehet ellendrizni, illetve kdvetni
a varakozasi listakat, valamint lehet6ség van a vardlistakat érintGen statisztikak lekérdezésére.

Amennyiben a betegnél vardlista koteles ellatas végzését tervezziik, az intézményi varolistara
torténd felvételt az osztalyos vardlista kezeld kezdeményezi az orszagos nyilvantartast vezetd
szervnél, Ez a beavatkozas medikai rendszerben torténd rogzitésével automatikusan megtorténik.
A vardlista nyilvantartast vezetd szerv egyedi azonositot generdl a beteg szadmara, mely a beteg
ambulans lapjan az ellatds igénybevételének varhatd idépontjaval egytitt megjelenik.

Az esetazonositot és a beavatkozas varhato iddpontjat az ambulans lapon fel kell tlintetni,

Abban az esetben, ha az adott beteg adott elldtds vonatkozisdban mar masik intézmény
varolistdjan szerepel, errdl a rendszer figyelmezteti a szolgaltatdt és a kezel6orvost. Ilyenkor a
beteg elddntheti, hogy melyik intézményben veszi igénybe az ellatast és a dontésnek megfelelden
az orszagos varélista nyilvantartasért felelds szerv torli a beteget az ellatdsban nem érintett
intézmény vardlistajarol (Errdl egyidejiileg tajékoztatja az crintett intézményt is.).

Amennyiben a beteg nem alkalmas az intézményi vardlistin megadott iddpontban az ellatas
igénybevételére, a beteg a halasztott ellatisdt az igénybevételére toriénd alkalmassag
megallapitasat kovetd legkorabbi idopontban kaphatja meg.

A kételezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL térvény (tovabbiakban:
Ebtv.) 20. § (2) bekezdése szerinti kiilon jogszabaly alapjan vagy tartds kapacitashidny esetén
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9)

10)

1)

12)

13)

kotelezben kialakitandé intézményi vardlista alapjan kell a fekvobeteg-gyogyintézeti ellatasokat
elvégezni, Az orszagos vardlista nyilvantartast a vardlista alapjan nyijthaté cllatasok részletes
szabalyairdl sz6l6 287/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 12/B. §
(1) bekezdése alapjan a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) vezeti.
Tovabba, a vardlista alapjan nyajthato ellatasok részletes szabalyairol szol6 287/2006. (X11. 23.)
Korm. rendelet 13. § (21)-(23) bekezdése elbirja, hogy amennyiben az adott egészségiigyi
szolgaltatonal a varolistara felvételre keriild személy nem részesithetd az egészségi allapota éltal
indokolt legrovidebb idén belil a sziikséges ellatasban, a beteg ellatasardl szold
dokumentacidban, a beteg alairasdval igazolva, rogziteni sziikséges az Efitv. 9. S (1) bekezdése
szerinti t4jékoztatast arrdl, hogy az ellatds korabbi id6pontban hol vehetd igénybe és ezt kivetden
a kezelborvos lefolytatja a beteg jévdhagyadsa szerint az egyeztetést a varolistak kozotti
athelyezésrdl.

A Korm. rendelet 13. § (23) bekezdésében jelzett betegtajékoztatasi €s a vardlistdk kozotti
athelyezésekkel dsszefliggd egyeztetési feladatok ellatasanak tamogatasa céljabol az OKFO 2023
oktdberéts! havi szinten a vardlista vezetési kotelezettséggel rendelkezd intézmények részére
rendelkezésre bocsdtja az adott intézmény virmegyéje, valamint a szomszédos varmegyék
vardlistés ellatast végzd intézményeinek vonatkozd adatait (Vardlista feladatok tamogatisa
adatszolgaltatas),

A fentiekben foglaltak alapjan a betegek ellatsdnak mieldbbi biztositdsa érdekében —
figyelembe véve Korm. rendelet elbirdsait — a beteg elldtdsdnak és varolistéra helyezésének
idépontjaban a kezelborvos a helyszinen széban kzvetleniil tdjékoztassa a beteget arrol, hogy —
amennyiben erre lehetdség van a Vardlista feladatok tdmogatésa adatszolgaltatdsban kapott
adatok alapjan — mas intézményben rovidebb hataridével is igénybe veheti a beteg az adott
vardlistas ellatast. A beteg ilyen iranyi szandéka esetén a kezeldorvos a t4jékoztatassal egy idében
folytassa le a szilkséges varolista egyeztetéseket, rdgzitse a tervezett vardlistas ellatds helyszinét

rer

és id6pontjat az intézményi vérdlista rendszerben, tovabba a beteg dokumentacidjaban.

Ha a beteg 4llapota miatt az ell&tds azonnal sziikséges, a beteg az intézményi vardlista sorrendtdl
fiiggetlentil igénybe veheti az cllatast.

A beteg legkésébb az ellatas varhaté iddpontjat megeléz6 5. napig kezdeményezheti az ellatas
varhat6é iddpontjanak késdbbi id8pontra torténd halasztisat. Ha az (0 idépont a regisztracio
idépontjaban kiadhato legkorabbi iddpontot legalabb 14 nappal meghaladja, a beteg az intézményi
varélistard! fix idépontban intézményi eldjegyzési listara keriil. A beteg sajat kérésére torténd
halasztasrél nyilatkozatot tesz, amelyet a betegdokumentacioban kell tarolni.

Ha a beteg nem jelenik meg a szdmara megadott idGpontban és ezt elézetesen nem jelezte, 7 napon
beliil i idépontot kell kijelsIni a beteg részére, melyrdl a betegek tdjékoztatni kell. Ha a beteg az
1ij idépontban sem jelenik meg, az Uj idépontot kovetd 30. napon torolni kell az adatait az
intézményi varolistarol.
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14)

15)

16)

Annak a betegnek az adatait, akinek az egészségi allapotaban olyan valtozas 4ll be, amely az adott
beavatkozas elvégzését lehetetlenné teszi vagy orvos-szakmai szempontbd! indokolatlanna teszi,
szintén t6rdlni kell az intézményi vardlistarol.

Ha barmilyen okbdl valtozas torténik a beteg intézményi varélistan meghatérozott helyét illetden,
az ellatast végzb szervezeti egységnek a beteget azonnal értesitenie kell,

Amennyiben az egészségligyi szolgaltatondl az intézméntyi vardlistaval érintett szakma
megszilinik, a varolistara felvett betegeket a beteg valasztisa alapjan annak az egészségiigyi
szolgaltatonak kell atadni, amelyik az adott feladatot a tovabbiakban végzi vagy az adott elldtas
tekintetében a beteg ellatasara teriiletileg kotelezett.

Betegfogadasi lista

1)

2)

Az intézménynek az iitemezett betegellatds cldsegitése érdekében a jardbeteg-szakelldtas
keretében végzeit ellatasokrd! szakrendelésenként betegfogadasi listat kell vezetniiik a kételezd
egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL térvény 5/B. § m) pontjaban foglaltak
szerint. A betegfogadasi listara torténo felkeriilést a beteg, itletve kezelborvosa vagy héaziorvosa
kezdeményezheti. A varhat6 ellatas idGpontjat naptari nap és éra pontossaggal az egészségiigyi
szolgaltatd allapitja meg. Amennyiben az egészségiigyi szolgaltatd a beavatkozast a szabad
kapacitasok terhére eldzetes idépont egyeztetése nélkiil, az ellatasra torténé jelentkezéskor végzi,
a betegfogadasi listara felkeriilés idopontjanak az ellatas id6pontjat kell megadni.

A betegfogadasi lista Ssszellitdsanal az el6zd 3 hoénap betegforgalmi adatai alapjan az alabbiakat
kell figyelembe venni:

e azonnali ellatdsokat,

* kontroll ellatasokat,

* gondozott betegek ellatasat,

= gzakorvosi konziliumokat,

= szakvélemény kiadasahoz sziikséges szakvizsgalatot,

» keresOképtelenség miatti soron kiviili ellatasokat,

= transzplantdcio elotti kivizsgalds miatti soron kiviili ellatasokat.
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7. szamu melléklet

Az egészségiigyi szolgaltatis biztositasara kitott megallapodas egyes szabalyairol sz0l16
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tAirsadalombiztositis
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellitdsanak eljarasrendje

A Magyar Koztérsasag teriiletén tartozkodd egészségiigyi szolgaltatdsra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasardl a 28/2020. (VIIL 19.) EMMI rendelet
szabalyai rendelkeznek. A DPC-ben ezen személyek ellatdsi rendje, megegyezik a
tarsadalombiztositasi jogviszonnyal rendelkezd személyek ellatisaval, azzal a killdnbséggel, hogy az
egyes szolgaltatasokért fizetendd téritési dijjal kapcsolatos szabdlyozds a DPC honlapjéan is kozzétett
SZ-49 Téritési dij szabalyzatban keriilt rogzitésre

110



8. szamn melléklet

Intézményi Betegazonosito rendszer szabalyzata

A betegazonositasra vonatkozd részletes rendelkezéseket az Intézmény SZ-11 Betegazonosito
rendszer szabalyzata tartalmazza.
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Az intézmény szervezetének abriazolasa

1.a.) szama melléklet
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1. A SZABALYZAT CELJA

A betegazonositd rendszer azt a célt szolgdlja, hogy a Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos
Hematologiai és Infektologiai Intézeten (tovabbiakban: DPC) belili ellatas soran segitse az
egészségiigyi személyzetet a beteg azonositasaban.

Az S7-11 Betegazonosité rendszer hasznélata szabélyzat az egészségiigyi miniszter a
betegizonositd rendszer milkddésérsl szolo 1/2005. (BinK.1.) EaM. iranyelvét figyelembevéve
készilt, illetve az egészségligyi szolgéltatasok nyujtdsahoz  szlkséges szakmai
minimumfeltételekrdl sz616 60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet 3. § (5) bekezdésének eléirasai
szerint a DPC SZ-01 Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kotelez6 mellékletét képezi.

2. ALKALMAZASI TERULET
A szibalyzatot alkalmazni kell a DPC valamennyi betegellatast végz0 szervezeti egységében.
3.  AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szbalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtdsaban az aldbbiak illetékesek,
illetve felelosek.

s A szabalyzat készitéséért: &polési igazgato,
orvosigazgatd.

»  Aszabalyzat alkalmazasaért: valamennyi betegellatasban részt vevd
munkatars.

s Aszabélyzat alkalmazasanak ellenérzéséért.  f0igazgato,
orvosigazgatod,
dpolasi igazgato,
osztalyvezetd féorvos,
vezetd szakdolgozok,
min6ségiranyitési osztalyvezetd.

* A szabalyzat szétosztasaért: min6ségiranyitasi dokumentacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINICIOK

Célhoz kibtbttség: Az adatkezelés célhoz kotottségének elve alapjan csak olyan személyes adat
kezehets, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas; csak a cél megvalosulaséhoz sziikséges mértékben és ideig.

Személyes adatok védelme: A személyes adatok védelmét és az érintett személyiségi jogait
(ha torvény kivételt nem tesz) az adatkezeléshez fliz6dd mas érdek nem sértheti; igy az érintett
személyes és killonleges (egészségiigyi) adatait a gyogykezelésben részt vevd egészségiigyi
személyzeten kiviil illetéktelenek nem ismerhetik meg.

Diszkrimindcié-mentesség: A betegazonosito forméja, szine, alakja, jellege nem lehet olyan,
ami diszkrimindciéra adna alkalmat: igy nem lehet példanak okéért messzirdl felismerhetd
jelzéssel ellétni egyes betegesoportokat; nem lehet a jelzés megbélyegzd a betegellatas
szempontjgbol, vagy a tobbi beteg elott.
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5. A SZABALYZAT LEIRASA

A szabélyzat elésegiti a DPC valamennyi betegelldtist végzé szervezeti egységében, a

betegellatisi tevékenység soran, a betegek biztonsigos azonositisit. Jelen szabélyzat a

betegazonositassal kapcsolathan meghatirozza:

*  abetegazonosité form4jat és adattartalmat (képzésének médjat),

* a betegazonosité visclésére vonatkozé nyilatkozat szilkségességét &s  annak
dokumentalasat,

*  abetegazonosité hasznalatanak (felhelyezésének, cseréjének, eltavolitdsanak) rendjét,

" az azonositas szabdlyait (kinek, mely esetekben, hogyan kell a beteget azonositania),

*  az azonositassal kapcsolatban észlelt eltérések (a felmertild hibak) kezelését.

Alapszabaly, hogy a személyazonossagot igazold adatokat minden esetben arcképes hat6sagi
igazolvanybol (pl. személyi igazolvany, utlevél, jairmiivezetdi engedély stb.) kell megszerezni,
¢s a betegdokumentacioban az adatrigzité személy megjel6lésével kell rogziteni. Amennyiben
hatosagi igazolvany nem allrendelkezésre, a személyi adatok csak utolag, a hatosagi igazolvany
alapjan tolthetdek ki a beteg dokumentdciojaban. Az egészségiigyi dokumentacié minden egyes
elemén (kivéve labcédula) minimalisan az alabbi szemétyazonosité adatoknak kell szerepelnie:

beteg teljes neve, szitletési id§, TAJ-szam, torzsszam/naplosorszam.

5.1. A BETEGAZONOSITO KARSZALAG HASZNALATA

5.1.1. A betegazonosito karszalag felhelyezése

A betegazonosité karszalag azonosité adatokkal vald ellatdsa és felhelyezése a beteget ellatd
orvos utasitasa alapjan a beteg felvételekor jelen 16v6 szakdolgozo feladata,

Ha a beteg a felvételekor kommunikéciora képtelen vagy a kommunikaciéban akadalyozott,
minden esetben el kell latni befegazonosité karszalaggal. Ennek tényét a
betegdokumentacioban a betegazonosité karszalag felhelyezését végzd személynek rogzitenie
kell. (Ebben az esetben nem kell az S$Z-11 A01 Nyilatkozat betegazonosité karszalag
hasznédlatarél dokumentumot kitolteni!). Fent emlitett 4llapot megsziinése esetén utolag kell a
betegazonositasi lehetdségrdl tdjékoztatni a beteget, amelyet a SZ-11 A01 Nyilatkozat
betegazonosité karszalag haszndlatirél dokumentum kitdltésével sziikséges dokumentalni.

Az ATR karszalag felhelyezése a betegfelvételét végzo szakdolgozé feladata.

Minden esetben - fliggetlenti] a beteg nyilatkozatatél (SZ-11 A0 Nyilatkozat betegazonosité
karszalag hasznilatarél) - betegazonosito karszalaggal kell ellatni a beteget:

" siirgds szitkségben, ha a beteg kommunikaciora képtelen vagy a kommunikéacidban
akadalyozott,

» gyermekellatast végzd szervezeti egységekben,
= miitéti beavatkozdas, altatassal jaré beavatkozas eldtt,

» ha a beteg egészségi Allapotdban olyan valtozds kovetkezik be, amely
kommunikaciéra képtelenséget/kommunikécioban akadalyozottsdgot eredményez.

Az intézményben ellitott - kiemelten a betegazonositéval rendelkezé - beteg
személyazonossigarél a DPC-n beliili sz4llitas és vizsgilatok esetén a kiild6, a szAllit6 és a
fogadd is kiteles hitelt érdemléen meggyézédni.
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5.2. A BETEGAZONOSITO FORMAJA, ADATTARTALMA

A DPC valamennyi fekvSbeteg ellaté osztalyan a betegazonosito rendszer keretében
betegizonosit6 karszalag alkalmazdsara van lehetdség.

A betegazonosité karszalag két forméjat alkalmazzuk: a betegazonositd karszalagot, illetve a
kitelez Apolastimogaté Rendszer (ATR) hasznélatéhoz alkalmazand6, Un. ZEBRA
karszalagot.

5.21. A betegazonosito karszalag

A betegazonosito karszalagon az alabbi adatok feltiintetése sziikséges:

= abeteg monogramja,

¥ abeteg torzsszdma,

»  afekvbbeteg-szakellatast végzd szervezeti egység azonositd kodja (SZ-11 MO1).

Az adatokat olyan irdszerrel és olyan médon kell az azonosité szalagra rairni, hogy a rbgzitett
adatok az ellatas végéig lathatéak és olvashatoak legyenek.

Amemyiben olyan beteg ellatdsa sziikséges, aki nem rendelkezik személyazonositd
okményokkal (siirg6s sziikség llapota esetén), akkor a beteget siirgbsségi egyedi azonositoval
kell cllatni. Ebben az esetben a betegazonosité karszalagon az aldbbi adatok feltiintetése
szikséges:

» abeteg tOrzsszama,

»  afekvBbeteg-szakellatast végzd szervezeti egység azonositd kodja (SZ-11 Mo1).

Amennyiben 4llapota miatt a beteg csukldjara nem helyezhetd fel a betegazonositd karszalag,
az a kezelSorvos utasitdsa alapjan a boka folé, ill. a felkarra is felhelyezhetd (szitkség esetén
két pint 8sszekapcsolhato).

502, Apoldstimogaté Rendszer (ATR) haszndlatihor alkalmazandd, in. ZEBRA
karszalag

A belegazonositds specialis forméaja a kotelezb Apolastamogato Rendszer (ATR) hasznalatshoz
alkalnazand6, Gn. ZEBRA karszalag, A betegfelvétel sordn a medikai rendszer generdl egy
azonositot (egy generalt szamsor, az ATR rendszeren kiviil nem bir informécié értékkel) a beteg
szAméra, amely a ZEBRA nyomtatéval karszalagra nyomtatodik. A karszalagon azonositd kéd
beolvasdsaval azonosithatjuk benntartézkodésa sordn 2 beteget az ATR rendszerben (SZ-54
Szakdolgozéi feladatellatas rendjének szabalyzata).

53 A BETEGAZONOSITO KARSZALAG VISELESEVEL KAPCSOLATOS NYILATKOZAT

A betegfelvételt végz6 személynek a betegazonosito rendszerrd! a beteget tdjékoztatnia kell, és
lehetsvé kell tenni, hogy a beteg donthessen annak hasznélatar6l vagy az alkalmazastol valo
eltekintésrdl. Barhogyan dont a beteg, ennek eredményét az errdl sz616 nyilatkozat (SZ-11 A01
Nyilatkozat betegazonosité karszalag hasznalatarol) kittltésével a betegdokumentdcidban
r6gziteni kell.

Amennyiben a beteg a karszalag visclése mellett dont, agy meg kell kérni Ot arra, hogy
lehetbség szerint a betegazonosité karszalagot az ellatés teljes idétartama alatt viselje.

Téjékoztatni kell a beteget arrdl, hogy amennyiben nem vallalja a betegazonosité karszalag
viselését, az alibbi esetekben - betegbiztonsigi célbol - kitelezd jelleggel keriil
felhelyezésre a betegazonosité karszalag:
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= slirgds sziikségben, ha a beteg kommunikdciéra képtelen vagy a kommunikiciban
akadalyozott,

= gyermekellatast végzd szervezeti egységekben,

*  mitéti beavatkozds, altatdssal jar6 beavatkozas elstt,

" ha a beteg egészségi allapotaban olyan viltozds kdvetkezik be, amely kommunikaciora
képtelenséget/kommunikécioban akadalyozottsagot eredményez,

A beteg az ATR hasznilatihoz sziikséges betegazonosito karszalag felhelyezéséhez a BA-INT-

B28 Apolisi tirzslapon, illetve egynapos sebészeti ellatas esetén a BA-INT-B32-A Apoldsi

torzslapon rogzitett alairasaval jarul hozza.

5.3.1. A betegazonosito karszalag cseréje, eltdvolitisa

Altalinos szabily, hogy a betegazonosité karszalag felhelyezésének/cseréjének/
eltavolitasanak idejét és tényét az azt véged személynek az apoldsi dokumentsiciéban
dokumentilnia kell. Az eltavolitott betegazonosité karszalagot nem kell megérizni, azt
veszélyes hulladékként kell kezelni.

a) A betegazonositét sériilés, vagy olvashatatlanng valas esetén ki kell eserélni. A cserét a
kezeld osztdly azon szakdolgozodjanak kell elvégeznie, aki a sériilést, illetve az olvashatatlanna
valast észleli. Ha a betegazonositd sériilését vagy olvashatatlanna valdsat mas dolgozé észleli,
Jelezni kell az illetékes szakdolgozdnak a karszalag cseréjének sziikségességét. Az 0j azonosito
felhelyezése elétt a beteget egyértelmiien azonositani kell, arcképes hatésagi igazolvany
alapjan.

Az ATR karszalagot sériilés, vagy olvashatatlanné vélas esetén szintén ki kell eserélni. Ha a
betegfelvételi ponton t6bb munkatérs is nyomtat karszalagot parhuzamosan, akkor a
betegfelvevd munkatérsaknak kotelezd felhelyezés el6tt a mobil ZEBRA késziilékkel leolvasni
minden kinyomtatott karszalagot és meggy6zGdni arrél, hogy a beteg a sajat karszalagjat kapja.
A szalagot egy antimikrobialis bevonat védi, nem karositjak a szokésos kérhézi kézfertétlenitd
szerek és a képi diagnosztikus eszkozok hasznalata is biztonsdgos a karszalaggal, Hosszabb
bentfekvés, vagy egyéb okok miatt szitkséges Iehet j karszalag nyomtatdsa, amit a medikai
rendszer megfeleld menitjében a “Karszalag nyomtatdsa” gombot vélasztva Iehet megtenni.
Egy idében a beteghez csak egy karszalag van rendelve, ezért, ha v UJ karszalag keriil generalasra,
akkor az ATR ett8] a pillanattol fogva mar azt hasznalja a paciens azonositésara, ezéit az 1
generalast kdvetden haladéktalanul ki kell nyomtatni és felhelyezni az j karszalagot. Az ATR
hasznélatdhoz alkalmazott betegazonosité karszalagot a betegrdl tortén lekerillést kivetben
nem kell megdrizni, azt szintén veszélyes hulladékként kell kezelni.

b) A beteg DPC-n beliili Athelyezése esctén az azonositét az atvevd osztalyon torténd felvétel
megtdrténtéig a betegen rajta kell hagyni. Az atvevd osztdlyra t6rténd felvételkor 1j azonositot
kell a betegre felhelyezni. A betegen 1évé régi azonositd eltivolitisa és az eltdvolitas
dokumentalasa a fogadé osztily feladata. A beteg azonossagarol a szallitas soran a szallité,
felvétel elbtt a felvevd is kiteles meggyizadni,

¢) A beteg tivozisakor az azonosité eltavolitasa a beteget elbocsdto szakdolgozé feladata.

d) A beteg halila esetén az azonositds tgy torténik, hogy a halott vizsgalatot végzé orvos a
halott vizsgalat sordn hérom példanyban kiallitja az elhunyt azonositisira szolgalé tirlapot
(labcédula) — amely vizzel lemoshatatlanul tartalmazza az elhunyt nevét, sziiletési datumat,
haléla helyét és idejét. Ebb6l két darabot az elhunyt ellentétes oldalt végtagjaira rogzit. A
labcédula egy peldényat az elhunytat sz4llité dolgozoknak kell dtadni, akik az dtvett labcédulak
tekintetében a MU-APIG-06 A_haldoklé beteg és a halott ellatasanak Apoléi feladatai, a

halottszallitassal kapcsolatos Apolédi feladatok munkautasitisban foglaltak szerint jarnak el.
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Az firlapot az esetleges korbonctani vizsgélat soran sem szabad eltavolitani. A beteg halalakor
a betegazonesité karszalagot az elhunyton rajta kell hagyni.

532 A betegazonosité karszalag haszndlatival kapcsolatos specidlis szabilyok

532.1. Ujsziilittek esetén

Megsziiletéskor az Gjsziildtt csuklojara teljes csaladi és utonév, sziiletési napl6 szam, szliletési
détum (év, ho, nap, 6ra, perc) feltlintetésével, a szililésznd betegazonositd karszalagot helyez
fel.

5.3.2.2. Kiskorhak esetén

A 16, életévét be nem toltott Kiskorii betegek esetében a betegazonosité karszalag
felhelyezése kitelezd.

A 16, életévét betoltstt kiskord személyt tijékoztaini kell a betegazonositd karszalag
viselésérsl. Az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV, torvény érteimében a 16. életévét
betsltott kiskord személy barkit kizarhat (igy a torvényes képviselgjét is) a beleegyezés és a
visszautasits jogénak helyette torténd gyakorlasabol, de ezt csak és kizardlag kozokiratba vagy
teljes bizonyité erejii magénokiratba foglalt nyilatkozattal teheti meg,

A fentiek értelmében a 16. életévét betolistt kiskord az egészségiigyrdl sz61o 1997. évi CLIV.
torvényben megfogalmazott Snrendelkezési jogat - jelen esetben a betegazonositd karszalag
viselésével kapcsolatban tett nyilatkozatit az SZ-11 A0} Nyilatkozat betegazonosito
karszalag haszndlatarél dokumentum kitdltésével - a toérvényes képvisel6jének hozzajaruldsa
nélkil is gyakorolhatja.

54. A BLTEGAZONOSITAS SZUKSEGESSEGE AZ ELLATAS FOLYAMAN

Onazonositasra képes beteg esetén az azonositas a beteg és az ellaté egészségligyi személyzet
Kkézoti kommunikacidval torténik, tovabba a személyazonositasra alkaimas iratok, valamint az
egészségiigyi dokumentdcio Ssszevetésével. Az 6nazonositasra nem képes betegek esetében, a
karszalagon szereplé betegazonositd adatokat a beteg dokumentacion feitiintetett
betegazonosito adatokkal dssze kell hasonlitani.

Kdtelezé a beteg azonositisa:

* minden diagnosztikai beavatkozas eltt,

*  minden invaziv beavatkozas, valamint vér- és vérkészitmény beadas elott,
niitét eldtt,

= gyGgyszeres terdpia elott,

» mas szervezeti egységbe torténd athelyezés/atszallités elt,

= tgvozas/elbocsatas elott.

55 A BETEGAZONOSITO RENDSZER ALKALMAZASANAK ELLENORZESE

Az oszislyvezetd féorvos és a vezetd dpold rendszercsen ellendrzi az ezen szabalyzatban
foglaltak betartasit, az ellendrzés tényét a betegdokumentécidban rdgziti, hianyossag esetén
sajit hataskorében intézkedik. Amennyiben a szilkségessé valt intézkedés az osztalyvezetd
féorvos vagy a vezetd apol6 sajat hataskorét meghaladja (pl. betegcserébdl adodo ellatasi hiba),
haladéktalanul - irasban - értesitenie kell az orvosigazgatét, illetve az dpolasi igazgatot.
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5.6. AZ AZONOSITASSAL KAPCSOLATBAN ESZLELT ELTERESEK (FELMERULO HIBAK)
KEZELESE

A beteggel az ellatasa sordn kapesolatba keriilé személyek 4ltal észlelt hiba esetén (pl.: név-,
szam-, betii elirdsa, hidgnyos feltiintetése stb.) a hiba elhéritasara az észleléskor haladéktalanul
intézkedni kell. A hiba elharitdséra csak az a személy jogosult, aki a betegazonosité kiallitasara
is jogosultsaggal rendelkezik.

Amennyiben a hibat észlel6 személy az intézkedésre nem jogosult, minden késedelem nélkiil
kételes megkeresni az elézéekben irt intézkedésre jogosult személyt.

Azonosito adatok eltérésének észlelésekor haladéktalanul el kell végezni a beteg arcképes
hatésgi igazolvany alapjén torténé jra azonositdsat. A hibas adatot 4thiizdssal, a helyes adat
egyértelmil feltiintetésével, a helyes adat forrdsinak megjelslésével, a javitast végzé személy
alairdsaval, datummal elldtva kell javitani.

Ezen tolmenden elengedhetetlen a hibas adatokat tartalmaz6 betegazonosité karszalag cseréje
is.

Az eset kapesan az osztalyvezetd forvosnak belss vizsgalatot kell lefolytatnia, amelynek sordn
fel kell tirnia a hiba okat, és intézkednie kell a jévSbeni eléfordulas megeldzésérdl, és ezt
jegyz6konyvben kell régzitenie,

A jegyzOkonyv masolati példanyit meg kell kiildenie az orvosigazgaté és az épolasi igazgato
részere.

6. HIVATKOZASOK

»  1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyr6l
= 1997, évi XLVIL torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6do személyes adatok

kezelésérol és védelmérsl

" 60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgaltatasok nydjtasahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrdl

" Az egészségiigyi miniszter 1/2005. (EiilK.1.) EiM. irdnyelve a betegazonosité rendszer
miksdésérol

= MU-APIG-06 A haldoklé beteg és a halott ellatasanak apoloi feladatai, a halottszallitissal
kapcsolatos apoléi feladatok

» SZ-01 Szervezeti és milikSdési szabalyzat

*  SZ-39 Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat

»  SZ-54 Szakdolgoz6i feladatellatds rendjének szabalyzata

»  BA-INT- B28 Apolssi térzstap

= BA-INT-B32-A Apolési t6rzslap Egynapos Sebészeti ellatas esetén

7.  MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE,

= SZ-11 A01 Nyilatkozat betegazonosité karszalag hasznalatar6!
" SZ-11 MO1 Fekvbeteg-szakellatast végzd szervezeti egység azonosité kédja
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. NYILATKOZAT ’ ]
BETEGAZONOSITO KARSZALAG HASZNALATAROL

A Dél-pesti Centrumkoérhdz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet az egészségligyi
és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szol6 1997, évi XLVIL
torvényben, valamint a belegazonosité rendszer miikodésérsl szolo  1/2005. (Eik.1.)
irdnyelvben foglaltaknak megfelelve a betegellatds biztonsagat fokozo betegazonositd
rendszert miikédtet.

A betegazonosit6t a felvéte] napjatol kell alkalmazni.

A kozpontilag biztositott betegazonosito karszalag adattartalma a beteg nevének monogramja,
valamint egy szdmsor. Ezck az adatok alkalmasak arra, hogy pontosan és kizar6lagosan
azonositsdk a betegeket és az ellatasukért felelds osztilyt, de az ellatd halézaton kiviili
személyek szaméara nem értelmezhetok.

ATIIIOLE L. oih e e (a beteg neve)

(a beteg szitletési ideje): .....ooovvevinnvinnn... (abeteg anyja neve): .v....oooeveiiiiiiiiiririnn,

a Dél-pesti Centrumkérhéz — Orszagos Hematolégiai és Infektoldgiai Intézet

betegeként a beteg torvényes képviseldjeként**  (a megfeleld rész bekarikdzands)

a mai napon megfeleld tajékoztatast kaptam arrél, hogy a betegellatas biztonsaga érdekében a
betegazonositd karszalagot alkalmazzak.
Kérhazban tartézkodasom ideje alatt annak folyamatos viselését:

viallalom nem vallalom (a megfeleld rész bekarikdzand6)

Tudoméasul veszem, hogy amennyiben nem véllalom a betegazonosité karszalag viselését -
betegbiztonsagi célbél -, az aldbbi esetekben kotelezd jelleggel keriil felhelyezésre a
betegazonositd karszalag:
= gyermekellatast végzo szervezeti egységekben,
*  miitéti beavatkozas, altatassal jard beavatkozas el6tt,
* haa beteg egészségi allapotaban olyan valiozds kovetkezik be, amely kommunikéciora
képtelenséget/kommunikdciban akadalyozottsagot eredményez.

.............................................................................................

beteg/torvényes képviseld** alairasa felvételt végz6 aldirdsa
BRorvényes képviseld adataii (never ... , torvényes
képviselet jogeime: .........ocovviveiiiiiiiiiiiiiee, , sziietési idd: ...
ANYJANEVE .. eeivrriieeeinineeieiiceeinero s )

Budapest, .......... V. hé ....... nap
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FEKVOBETEG-SZAKELLATAST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG

AZONOSITO KODJA
o omay L Avonosisked
SZENT ISTVAN TELEPHELY
Belgyogydszati, Angiologiai és Nefrolégiai Osztaly 10101
Kronikus Belgy6gyaszati Osztaly C 0101
Sebészeti Osztaly 10203
Szlilészeti - Négydgydszati Osztaly 10401
Kézponti Aneszteziologiai és Intenziv Betegelldté Osztaly 11501
SZENT LASZLO TELEPHELY
Onkolégiai Osztély 11201
Kézponti Aneszteziologiai és Intenziv Betegell4td Osztaly 11502
Infektologiai Osztaly 11623
Hematologiai és Ossejt-trapszplantéciés Osztaly 1 2800
Gyermekhematoldgiai és Osseji-transzplanticids Osztaly 12802
HOSPICE A 4700
Fiil-orr-gégészeti Osztaly 10601
Neurolégiai Osztaly 10902

REHABILITACIOS CENTRUM TELEPHELY

Mozgésszervi Rehabilitacids Osztaly

| R 2201
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