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1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak eljaras-
rendjét.

Az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, 32. § és 33. §-a valamint az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdekidi adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje a
Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet (tovabbiakban:
DPC) az aldbbiakban keriil szabalyozasra:

2. ALKALMAZASI TERULET

Jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a DPC

" kezelésében 1évd kozérdekl adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint a DPC
feladat- és hataskorében eljaré személyek kozérdekb6!l nyilvanos adatai (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

» tevékenységével kapcsolatos, hatdskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdeki
adatok kozzétételénél.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Jelen szabdlyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtasiban az alabbiak illetékesek,
illetve felelosek.

= A szabdlyzat készitéséért: jogi és igazgatasi osztalyvezetd,
» A szabdlyzat alkalmazisaért: féigazgato,
szakigazgatok,

szervezeti egységvezetok,
adatvédelmi tisztviseld.

A szabalyzat alkalmazasanak ellenorzéséért:  szakigazgatok,
szervezeti egységvezetok.

A szabalyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentéacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINiCIOK

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeldé megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési muveletek Osszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
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adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus titon kételezden kozzéteendd
kozérdeki adatot elallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett bormely miivelet vagy
amiiveletek dsszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznilasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

adattovabbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szdmdra térténd hozzaférhetdvé
tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t5bbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlitozisa: a tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése itjan;

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;
személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagra vonatkozoé személyes
adatok;

kizérdeki adat: az allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évS és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasival osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mitkodést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzddésekre vonatkozé adat;

kézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

helyesbités: a pontatlan, helytelen vagy hidnyos személyes adatok pontositasa, helyesbitése,
kiegészitése;

hozzajarulds: az érintett akaratinak 6nkéntes, hatarozott és megfelel® tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
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kifejez6 mas magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ré vonatkozoé személyes adatok
kezeléséhez;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szémara t6rténd hozzaférhetévé tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek;
EGT-allam: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szélo
megallapodasban részes mas 4llam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodésban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapoddsban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

sajat honlapon kozzétevé: az az adatfelelés, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjan a kozérdek(l adatokat kiilon adatkszlé szerv kozremiikodése nélkiil teszi
kozzé.

5. A SZABALYZAT LEIRASA
5.1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK INTEZESE

5.1.1. Az igény benyijtdsa

A kozérdekii adat megismerése irant barki
»  személyesen szoban,

= telefonon,

" frasban,

" fax Otjan,

= elektronikus titon
igényt nyujthat be.

Szébeli igény benyijtisara személyesen van lehet6ség a DPC székhelyén (1097 Budapest,
Nagyvarad tér 1.), a Féigazgatosag épiiletében, a Féigazgatéi Titkdrsagon, munkaidében.

A szdbeli igény benyujtisa esetén az SZ-58 A01 Igénybejelenté lap kozérdekii adat
megismeréséhez alkalmazando, melyben rogziteni kell (t6bbek kozott):

" azigényld nevét, elérhetdségét,

*  azigénybenyujtas targyat,

*  azigénybenyujtas idépontjat,

* abejelentést fogadé személy nevét, munkakorét,

* avalaszadas igénybejelent6 altal megjeldlt modjat.

frasbeli igény benyajtasa az alabbi médon torténhet:

* személyesen: a DPC székhelyén (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.), a Féigazgatosag
épiiletében, a Féigazgatdi titkarsagon, munkaidében.

" postai uton: a DPC postacimére (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.),

* elektronikus tton: a foigazgatosag@dpckorhaz.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

»  faxon: a +36-1-216-1493 faxszamon.
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Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét benyujthatja

*  az altala irt igénylési formaban, vagy
*  az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (SZ-58 A01).

5.1.2. A benyujtott igény teljesitésének intézése

5.1.2.1. A kbzérdekii adat megismerésére iranyulo igény iktatasardl a Féigazgatoi Titkdrsag,
a jogi és igazgatasi osztalyvezetd felé torténd tovabbitasarsl a foigazgatd gondoskodik.

5.1.2.2. A jogi és igazgatdsi osztalyvezet a hozza eljuttatott igény alapjan:

* megallapitia, hogy az igényelt adatok a DPC mely szervezeti egységénél, mely
adatvédelmi felel6snél (tovabbiakban: adatk&z16) talalhatoak,

tovabba

* gondoskodik arrdl, hogy az igényelt adatok beszerzése megtérténjen.

5.1.2.3. Az adatk6z16 szervezeti egység koteles

" atovébbitott igényben szerepld adatokat legkésébb 3 munkanapon beliil megkiildeni a jogi
és igazgatasi osztalyvezetd részére,

= jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekii adatnak, vagy ha az adat nem pontosan beazonosithato. Szikség
esetén a Jogi és Igazgatdsi Osztdly allasfoglalasat kéri abban, hogy a kért adat
kozérdekiinek mindsiil-e,

= azigényben szerepl adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfelel6é forméaban a jogi és igazgatési osztédlyvezetd részére megkiildeni. (E
feladatellatas sordn az adatkozl6 szervezeti egység felelds az igényben szerepld adatokat
tartalmaz6 dokumentumok teljeskdrtiségéért.)

" a jogi és igazgatasi osztalyvezetét haladéktalanul t4jékoztatni, amennyiben az igény
teljesitése érdekében egyéb dokumentumok beszerzése valik sziikségessé.

5.1.2.4. A jogi és igazgatasi osztilyvezet$ az adatkozl6tdl atvett adatokkal kapcsolatosan

koteles ellen6rizni, hogy:

* azadatk6zl6t61 dtvett dokumentumok tartalmazzék-e az adatigényl6 altal igényelt adatokat,

* azadatkézlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvénossagra hozhaté kozérdeki
adatnak minésiilnek-e.

Ezt kovetben felveszi a kapcsolatot az adatigénylével, illetve tovabbitja részére az adatot a kért
formaban, tovabba téjékoztatja az esctlegesen felmeriilt koltségekrdl (5.1.3.1.), a kérés
elutasitasanak okarol (5.1.3.4.). A folyamat soran mindvégig figyelemmel kell lenni az Infotv.
29. § (1) és (2) bekezdésében megszabott hataridékre.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a féigazgato jogosult.

(“29. § (1) A kozérdekii adat megismerésére irdnyuls igénynek az adatot kezel§ kizfeladatot
elldto szerv az igény tudomdsdra jutdsdt kivetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszémi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jdr, az (1) bekezdésben meghatdrozott
hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezésétt
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.”)
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5.1.3. Azigény teljesitése, adatok dtaddsa

A széban (személyesen vagy telefonon) eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni,
ha:

=  az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

® azigényelt adat a DPC honlapjan vagy mas mddon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,

= az igényelt adat a DPC munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

= azigény a DPC eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tédjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban (személyesen vagy telefonon) elGterjesztett igény szoban nem
valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést kell késziteni €s az adatigényl6t tajékoztatni kell
arr6l, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekl adat kézlésére iranyulod igényekkel kapcsolatos hivasokat a
Foigazgatdi titkarsagra vagy az illetékes szakigazgatosagra kell kapesolni, ahol eldontik, melyik
- a feladatkor szerint illetékes - belsé szervezeti egység vezetdje adhat tajékoztatast.

Az irasban eléterjesztett igény teljesitése:
Ha az adatigényld az adatokat személyesen kivinja dtvenni, a jogi és igazgatasi osztalyvezetd
haladéktalanul értesiti:

=  az adatok atadasanak id6pontjardl, illetve
= az adatszolgaltatassal kapcsolatban esetlegesen felmertilt kéltségekrol.

Az adatok 4taddsara csak abban az esetben van lehetéség, ha az adatigénylé a
formanyomtatvanyon (SZ-58 A0l Igénybejelenté lap kizérdekii adat megismeréséhez)
alairasaval az atadas tényét elismerte, valamint a DPC 4altal az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtéritést a Hazipénztarba megfizette. A koltségtérités Osszegérol az
adatigényldt elézetesen tajékoztatni kell (Info tv. 29. § (3) bek.).

Az adatok atadasa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivinja dtvenni:

* ha az adatigényl6 az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a
jogi és igazgatasi osztdlyvezetd az adatszolgaltatassal felmeriilt koltségekr6l az
adatigénylot elozetesen tajékoztatja. Amennyiben az adatigénylé a koltségek megfizetését
véllalja és ezen kotelezettségének eleget tesz, ugy az adatszolgdltatasra el6készitett
adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

5.1.3.1. Masolat kérése, hataridok, koltségek

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumroél vagy dokumentumrészr6l, annak taroldsi modjatdl
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A DPC az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjeden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott t4jékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az DPC-hez valo
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigényl€s teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
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szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DPC altal megéllapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds arinytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatirozott osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mért€kérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igénylodt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatasrol a Jogi és [gazgatasi Osztaly gondoskodik.

A koltségtéritésrol a DPC Pénziigyi és Szamviteli Osztalya szamlat allit ki, a Jogi és Igazgatasi
Osztaly altal az SZ-58 A01 igénybejelent6 lapra irt feljegyzése alapjan.

A koltségtérités mértékét a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembe
vételével kell meghatérozni.

5.1.3.2. Adatokba térténo betekintés

Az adatokba torténdé betekintéshez - amennyiben erre igény meriil fel - a megfeleld

kortilményeket a DPC-nek biztositania sziikséges.

Ennek érdekében:

* meghatarozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinéiil,

* alJogi és Igazgatési Osztaly utjan tdjékoztatja az adatigénylét a jogairdl és figyelmezteti
kotelességeire,

* biztositia a DPC olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapesolatban az adatigényl6 kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az adatigényld joga, hogy:

* a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozoéjanak formajat,

* a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil - de a DPC nyitva tartdsit figyelembe véve -
szabadon gyakorolja,

* az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az adatigénylo kotelessége, hogy:
* aszamadra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
= adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

5.1.3.3. Adatigénylés teljesitése

Az adatigénylésnek kozérthet$ formdban és - amennyiben az aranytalan k6ltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon irdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolt, iigy elektronikus Giton) vagy széban kell eleget tenni.
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Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar nyelvili igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmaz6é dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.1.3.4. Adatigénylés elutasitasa

Az adatigénylésnek a DPC nem koteles eleget tenni

= abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belill benyujtott, azonos
adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

*  haazigényl6é nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, valamint a jogorvoslati

lehet6ségekrol az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban - amennyiben az igényben

elektronikus levelezési cimét kozolte - a Jogi és Igazgatasi Osztaly elektronikus uton értesiti az
igénylot.

5.1.3.5. Az elutasitott kérelmek nyilvantartisa

Az elutasitott kérelmekr6l, azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, és az abban foglaltakrél
minden év januar 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsigot (a
tovabbiakban: Hatdsag) tajékoztatni kell.

Az értesités elkészitésérol a jogi és igazgatasi osztalyvezetd gondoskodik, kiadmanyozasara a
féigazgato jogosult.

5.2. AZ ADATSZOLGALTATAST IGENYLORE VONATKOZO ADATVEDELMI ELOIRASOK

A DPC éltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térélni kell.
Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlentil szitkséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kzérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyéan (SZ-
58 A01 Igénybejelentd lap kozérdekii adat megismeréséhez) kiilon rész szolgal a személyes
adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését kovetben ezt a - személyes adatokat
tartalmazd - részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél. A szoban eldterjesztett igény rogzitésére szolgald feljegyzés személyes
adatait hasonlé médon meg kell semmisiteni. A megsemmisités a jogi és igazgatasi
osztalyvezet6 kotelezettsége.

5.3. ADATSZOLGALTATAS A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESEROL

A f6igazgat6 a targyévet kovetd év januar 31. napjdig tajékoztatja a Hatdsagot az elutasitott
igényekrol, valamint az elutasitisok indokairdl.
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Az adatszolgaltatas teljesitéséért a jogi és igazgatasi osztalyvezeté felel.

5.4. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA

Az Infotv. 32. §-a értelmében:

“A kozfeladatot elldto szerv a feladatkirébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az dllami és
Onkormdnyzat koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az dllami és énkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsdra
vonatkozoan - kiteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.”

Az Infotv az alébbiak szerint rendelkezik az elektronikus kézzétételrol:

A 33. § (1) bekezdése értelmeében a torvény alapjan kitelezéen kozzéteend6 kozérdekii adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban barki szimara, személyazonosités nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

A jogszabaly szerint a DPC az elektronikus kizzétételi kitelezettségének sajat honlapjin
vagy a feliigyeletét, szakmai irdnyitasat vagy mikodésével kapesolatos koordinaciot ellato
szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra 1étrehozott kdzponti honlapon vald
kozzététellel is eleget tehet.

A kozzétételre szolgdlé honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii adatokon
kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kozérdeki és kzérdekbol nyilvanos adatok is.

Jelen szabélyzat SZ-58 MO1 (Altalinos kozzétételi lista) mellékletében meghatérozottak
szerint kell az Infotv. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget tenni.

A DPC, mint az Infotv. 37/C. § szerint a feliileten kozzétételre kitelezett koltségvetési szerv,
az Infotv. 1. melléklet ,III. Gazdalkodasi adatok™ tablazat 4. pontja szerinti - az 5tmillié forintot
meghaladd, hazai vagy eur6pai unioés forrasbol megvaldsulé &arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatdis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékli jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerzddésekre
forditott kifizetések - adatait a Kozponti Informacidés Koézadat-nyilvantartds feliiletén
(kif.gov.hu) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd modon
teszi kozzé.

A fentieknek megfelelden a szakigazgatok - a jogi és igazgatdsi osztalyvezet6 utjan - az
informatikai igazgaté bevonaséval kételesek gondoskodni a kézzétételi listakon szereplé adatok
pontos, naprakész és folyamatos koézzétételérl.

A jogi és igazgatasi osztalyvezet6 Utjan a szakigazgatok altal megkiildott adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért, folyamatos frissitéséért (értve ez
alatt a frissitett adat meg6rzésére és arhivalasara vonatkozo6 elbirdsokat is) az informatikai
igazgat6 felel. Az informatikai igazgato a foigazgato és/vagy a szakigazgatok jovahagyasa utan,
a jogi és igazgatasi osztalyvezet$ irdsos tdjékoztatdsa alapjan, az értesitést kovetden azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérdl. A jovahagyott adatot/adatokat elektronikus uton kell
megkiildeni az informatikai igazgatdsig részére.

A DPC kozzétételi kotelezettsége teljesitéséért a szakigazgatok adatszolgiltatdsa alapjan a
féigazgato felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha a hatalyos térvény vagy mads jogszabdaly eltérben nem
rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatéak el.
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A DPC megsziinése esetén a kozzétételi kotelezettség a DPC jogutodjat terheli.

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. §-a szerint az adatfelelds (DPC) az egységes
kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositdsa
céljabol bejelenti a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak
biztositasaért felel6s miniszternek a kovetkezd adatokat:

a) az adatfelels neve és székhelye, az adatfeleldssel valo kapcsolattartas adatai (elérhetdség);
b) a szerv nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy egy¢b, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kdzfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

Az adatfelelés vagy jogutddja a minisztert tajékoztatja a jogszabélyban eldirt adatainak
megvaltozasarol, beleértve az adatfelel6s megsziinését vagy atalakuldsat is.

A bejelentés vagy a valtozas bejelentésének elmulasztasa esetén az adatfelel6s az Infotv.-ben
foglaltak szerint felel.

Fenti bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jogi €s igazgatasi osztalyvezetd felel.

6. HIVATKOZASOK

= 2011. évi CXILI. tv. az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol;

»  305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyz¢ék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol;

= 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol

= 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérol

»  499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet a Koézponti Informaciés Koézadat-nyilvantartas
részletszabalyairdl;

= 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

= SZ-58 AO1 Igénybejelentd lap kdzérdekii adat megismeréséhez

»  $7-58 MO1 Altalénos kozzétételi lista

»  S7-58 M02 Ko6zérdekii adatok kezelésének ellenérzési nyomvonala
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