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1. A SZABALYZAT CELJA

A Dél-pesti Centrumkérhédz- Orszagos Hematologiai €s Infektologiai Intézet (a tovabbiakban:
Intézmény) jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: szabalyzat) hatirozza meg a
tevékenységének ellatasa, szolgaltatdsdnak nyujtdsa sordn rendelkezésre bocsatott, vagy
egyéb moédon tudomdséra jutott személyes adatok kezelésével kapcsolatos egyes lényeges
rendelkezéseket, killondsen az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban, az adatvédelmi
tevékenység ellatdsban résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyiittmiik6désiik
kereteit, valamint a természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével
kapcsolatos iranyelveket.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége sordn a személyes adatok
védelméhez fiz8d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény 4ltal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi szabalyokat.

Tovabba, hogy meghatirozza azokat a szervezési és technikai intézkedéseket, amelyek
kialakitdsdval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok kezelése soran a személyes
adatok biztonsagérol és a torvény altal eldirt ideig torténd megdrzésérél. Erre tekintettel az
Altalanos Szabdlyozds az Intézmény 4altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran
figyelembe veendd és kovetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eldirasokat
minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe
kell venni.

A szabélyzat tovabbi célja, hogy meghatirozza az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetésének és mikodtetésének jogszerl
rendjét, megdrzési idétartamat, valamint biztositsa a személyes adatok védelme elveinek és az
adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését.

A szabédlyzat a fenti céloknak és az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozo specialis
kovetelményeknek altalanos és egészségiigyi adatvédelmi szabalyozés révén tesz eleget. A
szabalyzat altalanos része az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozo részhez, mint altalanos
szabaly viszonyul a specidlishoz: az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozéd eldirasok az
altalanos részben foglaltak megfeleld alkalmazasa mellett irdnyadoak.

A szabalyozat hatalya ald tartozé személyek kotelesek a tevékenységik soran az Intézmény
kezelésében 1év0 személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléen, igy kiilonosen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alkalmazandé
rendelkezései, az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szol6 1997 évi XLVII t6rvény (Eiiak.), valamint az Intézményre iranyad6 egyéb
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hatdlyos magyar illetéleg eurépai uniés jogi normak rendelkezései szerint kezelni. Az
Intézmény a személyes adatok kezelésével jaro tevékenysége soran érvényre juttatja a GDPR
alapelveit, igy kiiléndsen:

a)

b)

g)

h)

jogszerliség, tisztességes cljards &s atlathatosag elve: a személyes adatok
kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara 4tlathaté
modon kell végezni;

célhoz kotottség elve: a személyes adatok rogzitése csak meghatérozott,
egyértelmli €s jogszerli célbél torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetéd médon;

adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozédniuk;

pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniiik, minden ésszerli intézkedést meg kell tenni annak
¢rdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjab6l pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék;

korlatozott térolhatésag elve: a személyes adatok taroldsanak olyan formaban
kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé;

integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan  vagy  jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsa, amelyek mar az adatkezeléssel jard folyamatok tervezésétdl (az
adatkezelés ~mddjanak meghatirozasatol) kezdédéen az  adatkezelés
megsziintetés€ig terjedé iddszakban azt célozzék, hogy az adatvédelmi elvek
hatékony ~megvalésitasa, illetve a GDPR-ban foglalt kovetelmények
teljesitéséhez €s az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk
beépiiljenek az adatkezelés folyamataba;

alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési
cél szempontjabol szitkségesek, tovabba, hogy a gytijtstt személyes adatok
mennyisége, kezelésikk mértéke, tarolasuk idStartama és hozzaférhetéségik is
csak az adatkezelési cél szempontjabol szikséges mértékre korlatozodjon.
Kiilondsen azt kell biztositani, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint
termeszetes személy beavatkozasa nélkiil arra illetéktelen személyek szamara ne
valhassanak hozzaférhetévé.

A szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek kotelesek az olyan tevékenységiik soran, amely
szitkségszerlien egyiitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozé —

A dokumentum kédja: SZ-39 Oldal: 6/74

File név: SZ-39

Hatélybalépés id6pontja: 2024.03.04.

Véltozat szama: 11




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet SZ-39

az 5.16. fejezetben felsorolt — specialis belsé szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett a
szabalyzat rendelkezései szerint eljarni.

Az Intézmény mikodése, tevékenységének ellatdsa, szolgaltatdsanak nyUjtidsa soran
rendelkezésére bocsatott, vagy egyéb modon tudomésara jutott személyes adatokat
bizalmasan kezeli és a biztonsdgos adatkezelést elosegité minden sziikséges intézkedést
megtesz.

2.  ALKALMAZASI TERULET

2.1. SZEMELYI HATALY

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény részérdl, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek (a munkavégzésre iranyuld jogviszony
Jellegétdl fliggetlentil), tovabba azon természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik
személyes adatait a szabélyzat hatalya ald tartozé adatkezelések tartalmazzak, tovabbéa azon
érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti, tovabba az adatkezelési
vagy adatfeldolgozasi tevékenységet végzd személyekre, partnerekre, tovabba az Intézmény
adatkezelési tevékenységéhez eszkozoket, szamitéstechnikai programokat szallité mas
személyekre is.

Az Intézmény megbizdsabol személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzé
személyekre.

2.2. TARGYI HATALY

A szabalyzat targyi hatdlya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetleniil
attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —, amelyek

a) az egészségligyi ellatas nytjtasahoz kapcsolodé adatkezelést valositanak meg az 5.16.
fejezetben felsorolt jogszabalyok €s belsd szabalyzatok szerint;

b) az egészségligyi ellatason kiviili tigyfélkapcsolati jellegli adatkezelést valositanak meg
(az Intézménnyel kapcsolatba épni szandékozo, kapesolatban 4ll6 vagy kapcsolatban
allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait, képviseldit is);

c) foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolédé adatkezelést valésitanak meg [az
Intézménnyel egészségiigyi szolgilat jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatési jogviszony) allo, allt, vagy
foglalkoztatasi jogviszonyba 1épni szandékoz6 személyek);

d) az Intézménnyel szerz6déses kapcsolatban 4116 természetes személyek, alapitvanyok,
hatosagok, egyéb koltségvetési szervek, stb. képviseldinek, kapcsolattartdinak az
adataira vonatkoznak.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtisaban az alabbiak illetékesek,
illetve feleldsek.

* A szabdlyzat készitéséért: adatvédelmi tisztviseld.

= A szabalyzat alkalmaz4saért: intézeti dolgozok.

* A szabalyzat alkalmazisanak ellenérzéséért: munkaltatoi jogkdr gyakorlok,
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informatikai igazgato,
szervezeti egységek vezetdi.

* A szabdlyzat szétosztasaért: mindségirdnyitasi dokumentacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINiCIOK
A szabélyzat alkalmazasa soran az alabbi fogalmakat kell alkalmazni:

adat: az adatfajta értéke egy adott személy esetén; az informaéci6 hordozdja, a tények,
fogalmak vagy utasitdsok formalizalt abrazolasa, amely az emberek vagy automatikus
eszkdzOk szamdra kozlésre, megjelenitésre vagy feldolgozasra alkalmas;

adatcsoport/adattipus: azonos ismérvekkel jellemezhets tobb adat egytittesen  (pl.
személyazonositd adatok, jovedelmi adatok, stb.);

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozd
barmely informacid;

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzese, feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Gsszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben
az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznélasanak, megsemmisiilésének kockézati tényezoit
— €s ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miszaki megoldasok és intézkedések a
minimalisra csékkentik;

adatfajta: a kezelt adatok tipusdnak legkisebb egysége (pl. név, sziiletési név, lakcim,
telefonszam, havi jovedelem, stb.), ami a nyilvéntartasi rendszer felhasznaléi feliiletén egy
rekordon beliil rendszerint egy mezét képez;

adathordozhatésag: hozzajéruldson vagy szerzédésen alapuld, automatizalt modon torténd
adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bek. a) és b) pont, 9. cikk (2) bek. a) pont] esetén az érintett
azon joga, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezelé rendelkezésére bocsétott személyes
adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
azokat egy masik adatkezelének tovabbitsa;

Adatkezelési Nyilvantartds: Az 5.8. fejezetben meghatérozott adattartalma, folyamatosan
karbantartott nyilvantartas;

adatfeldolgoz6: az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség, vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

adatgazda: intézményi szinten az Intézmény vezetdje tovabbd az egyes szervezeti egységek
szintjén az SZMSZ ¢és munkakéri leiras alapjan felelds szervezeti egység vezetdk, igazgatok,
osztalyvezetdk, osztalyvezetd foorvosok;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténé hozzaférhetévé tétel
Utjan, 8sszehangolas vagy sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
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adatkezelési cél: az a pontosan meghatérozott, jogszerti cél, amelynek elérése érdekében a
személyes adatokon az adatkezelé az adatkezelési miiveleteket végzi;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkizeit onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza. Az Intézmény szervezeti egységei 4ltal elhatirozott vagy jogszabaly
rendelkezése alapjan elldtott adatkezelések tekintetében az Intézmény mindsiil adatkezel6nek;

adatkezelésért felel6s szervezeti egység (1d. még adatgazda): az Intézmény azon szervezeti
egysége, amelynek feladatkérébe tartozik az Intézmény kezelésében 1év6 valamely
nyilvantartasi rendszer 1étrehozésa, fenntartasa, izemeltetése, ahova jogszabdly vagy kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik;

Adatkezelésrol rendelkezé szervezeti egység: az a szervezeti egység, amely az 5.3.1., 5.3.2.
fejezetben foglalt rendelkezésekkel kapesolatos dontési folyamatot kezdeményezi;

adattovibbitis: az adat meghatirozott harmadik személy széméra torténd hozzaférhetévé
tétele!. Az Intézmény egyes szervezeti egységei kozotti, illetve az adatfeldolgozénak torténd
adatatadas nem min6siil adattovabbitasnak;

adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését és feldolgozasat, az adatok biztonsagat,
valamint az érintett személyek magénszférajanak és személyhez fiiz6dd jogainak védelmét
biztosité alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkézok, technikai &s szervezeti
intézkedések és mddszerek Gsszessége;

az adatvédelemért felel6s szervezeti egységek: az 5.2. fejezetben felsoroltak:
adatvédelmi esemény: az adatvédelmi rendellenesség és az adatvédelmi incidens;

adatvédelmi felelds: e feladatkor ellatasara kijeldlt, az Intézmény alkalmazésaban 4llo
személy, aki az Informéciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztily keretében, az adatvédelmi
operativ tevékenységek ellatdsan tal az Intézmény adatkezelési megbizottak kozotti
egyiittmikodést koordinalja;

adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informé4cidszabadsag Hatdsag -
NAIH (a tovabbiakban: Hat6sag);

adatvédelmi hatisvizsgilat: olyan vizsgélat, amelyet az adatkezelésért felelés szervezeti
egyseég kijelolt dolgozdja (adatkezelési megbizott) koteles elvégezni, amennyiben valamely
tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira,
idecrtve kiilondsen az 1j technolégiak alkalmazasénak esetét — személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

adatvédelmi rendellenesség: az Intézmény SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési
szabalyzatanak rendelkezései szerint adatvédelmi incidensnek nem mindsiilé adatvédelmi
esemény;

!Infotv. 3. § 11. pont
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adatvédelmi tisztviselé: az Intézmény szervezetében miikodé, a GDPR 39. cikkében
meghatarozott feladatokat az Intézmény jelen szabalyzataban foglaltak szerint is ellaté, az
Intézménnyel megbizasi vagy foglalkoztatési jogviszonyban 4llé természetes személy;

alkalmazisgazda: Az alkalmazisgazda az a szakmai kompetenciéval rendelkezd,
felhaszndloi terilleti kulcsfelhasznalé munkatars, aki az adott alkalmazas teljes
funkcionalitasat, felhasznaléi iizleti logikajat ismeri, valamint a rendszer funkcidit
rendszeresen alkalmazza. Tamogatja az érintett rendszert hasznélé szakteriileti munkatérsakat
a rendszer napi hasznlatiban, valamint segitséget nyGjt a valtoztatdsi igények
megfogalmazasiban®. Jogosultsiga kiterjed bizonyos informaciobiztonsagi és adatvédelmi
dontések, intézkedések elokészitésében vald részvételre.

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai (ujjnyomat) adat;

deperszonalizilds (anonimizalds): a nyilvantartisi rendszerben tarolt személyes adatok
koziil a személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitdsa olyan, visszafordithatatlan médon,
hogy a nyilvéntartisi rendszerben megmaradé adatok a tovabbiakban semmilyen
koriilmények koz6tt nem teszik lehetévé egy természetes személy azonositasat;

dolgozé: az Intézménnyel egészségiigyi szolgalat jogviszonyban, illetdleg munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személy

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy széméra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;

egyéb személyazonosité adatok: a személyes adatok barmely olyan kombinaci6ja, amely
alkalmas egy természetes személy azonositasara, vagyis més természetes személyektdl vald
egyértelml megkiilonbdztetésére;

érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentdldsa, hogy az adatkezelé szamba vette az adatkezelést megalapozo
¢rdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiizéd6 — a tervezett
adatkezelés ellen haté — jogait és érdekeit, &s ezen érdekek és érvek Osszevetésével
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat;

érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy; azonosithaté az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatéroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithat;

? SOTE Informéciébiztonsagi Szabalyzat 4.5 (1)
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folyamatgazda: az a személy, aki felelds a folyamat menedzseléséért, miikodéséért,
folyamatos javitasdért, jogosultsaga kiterjed bizonyos informéciobiztonsagi és adatvédelmi
dontések, intézkedések eldkészitésében vald részvételre.

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy
egészségi allapotra vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az emlitett
természetes személybd! vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem tagja az Eurépai Gazdasagi Térségnek
(EGT). Az EGT éallamai: az EU tagallamai, valamint Izland, Lichtenstein és Norvégia;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

hozzijarulds: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfelel( tajékoztatdson alapul6 és
egyértelmti  kinyilvéanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat, vagy a megerdsitést
felreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek iizemeltetéséért felelés szervezeti
egység vagy egységek;

informaciébiztonsigi szakteriilet: az informatikai biztonsag ellatasaért felelds szervezeti
egység vagy egységek, ideértve az Intézmény informacidbiztonsagi feleldsét is;
jogosultsigkezelés: a személyes adatokhoz, informatikai rendszerekhez vagy egyéb
er6forrasokhoz valé hozzaférés kezelésének folyamata és modszere, beleértve kiilondsen a
jovahagyasokat, szerepkorsket, 9sszeférhetetlenségi kontrollokat;

kozérdekii adat: kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év és tevékenységére vonatkozé
vagy kozfeladaténak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlentiil
kezelésének moédjatél, 6nallo vagy gytijteményes jellegétsl, igy kiillonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

személyes kozremiikodo: az egészségiigyi szolgaltatas nyujtasaban részt vevé olyan személy
vagy szervezet, aki vagy amely a kozremikodést igénybe vevd szolgaltatd nevében, a
kozremiikddést igénybe vevd szolgéltaté szervezeti egysége altal ellatott betegek részére
szemelyesen nyujt egészségiigyi szolgaltatdst a kozremilkodést igénybe vevd szolgéltatd
szervezeti egysége 4ltal nydjtott szakméban, akként, hogy a felek kozott 1étrejott
kozremiik6d6i szerz6dés alapjan a feladat ellatisahoz sziikséges targyi feltételeket kizérdlag a
kozremiik6d6t igénybe vevd szolgaltaté biztositja, a személyes kizremiiksdd pedig kizérdlag
személyi feltételeket biztosit; (96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés n) pont).

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre, vagy
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szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis €életére, vagy szexualis iranyultsigara vonatkozé személyes
adatok;

magatartasi kodex: a GDPR 40. cikke alapjan a GDPR rendelkezései hatékony és helyes
alkalmazasdnak az elésegitése érdekében létrehozott, és az esettél fiiggben a Nemzeti
Adatvédelmi- és Informécioszabadsag Hatosag vagy az Eurdpai Bizottsag altal jovéhagyott
elirasok sszessége, amely figyelembe veszi az 4gazaton beliili adatkezelés sajatossagait;

munkavallaléi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatdsi jogviszonyban &l
személyek adata;

munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszony: a munkavégzési kotelezettséggel jard
vallalkozasi és megbizasi szerzodés;

nyilvantartisi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt, vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatérozott
ismérvek alapjan hozzéaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dé bizonyos személyes
jellemz8k értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egeszségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodési helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy
eldrejelzésére hasznaljak;

személyazonosité adat: a személyes adatok koziil azok, amelyek sziikségesek és elégségesek
egy természetes személy maés természetes személytél val6 egyértelmii megkiilonboztetésére
(azonositasara), melyen beliil megkiilonboztetiink természetes és egyéb személyazonosit6
adatokat;

természetes személyazonosité adatok: az 1996. évi XX. torvény szerinti adatok (az érintett
csaladi és uténeve, sziiletési csalddi és utoneve, sziletési helye, sziiletési ideje és anyja
sziiletési csaladi és utoéneve);

titkositds: az adatok olyan atalakitdsa, melynek sordn az adat értelmezhetetlenné valik a
megfeleld kulcs ismerete nélkiil;

torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa a tovabbiakban méar
nem lehetséges. amely megvalésulhat adat szintjén, adatcsoport szintjén, egy személyhez
kapcsol6dé valamennyi adat szintjén, adatbazis/nyilvantartasi rendszer része vagy egésze
szintjén. A torlés célja megvalosithato deperszonalizalssal (anonimizaléssal) is;

gyvitel: az Intézmény tevékenységére vonatkozd jogszabalyokban az Intézmény részére
meghatdrozott kozfeladatok ellatasaval osszefiiggd eljaras.
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5. ASZABALYZAT LEIRASA

5.1. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE

Az az dllami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl szolé 2013. évi
L. tdrvény (a tovabbiakban: Ibtv) .és végrehajtasara kiadott Jjogszabalyok, a szervezeteknek az
elektronikus informéciés rendszereik védelmét biztositd kotelezettségei kozott felsorolt
el6irasainak (Id: szerepkordk), valamint az SZ-66 Informatikai biztonshgi szabalyzat
rendelkezéseinek megfeleléen az adatvédelmi tevékenység iranyitdsdban és ellatisaban az
Intézmény dontési jogosultsdggal rendelkezd vezetdi, illetleg szervezeti egységei — az
Intézmény Szervezeti és miikiodési szabalyzatiban meghatirozott feladatkériikon beliil — az
alabbiak szerint vesznek részt.

3.1.1. Foigazgato

(intézményi szint adatgazda) felelés azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve
adatfeldolgoz6 — miikddése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasdban és ellatisaban résztvevé
szervezeti egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targya ligyekkel
kapcsolatos dontési jogkérok meghatdrozsardl, az egyes adatkezelési déntési szintek
kialakit4sarol;

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitisahoz és ellatasshoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

c¢) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6forduld, feltart
hianyossagok megsziintetésérl, szikség szerint a felelsségre vonasrol;

d) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét
€s  elérhet6ségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi ds Informéacidszabadsag
Hato6sagnak,

e) megbizast ad az Intézmény adatvédelmi feleldsének a feladatai ellatasara;

) munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselonek.

5.1.2.  Orvosigazgaté

Az Intézmény szakmai mikodését vezeti, ennek keretein beliil az adatvédelmi tisztviseld,
valamint adatvédelmi felel6s javaslatai alapjan ellatja az érintetti jogok gyakorlasaval
kapcsolatos beadvanyok megvélaszolasat (5.5.2. pont) a személyes adatok kezelését, illetve a
GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érint8 panaszok (5.5.1. pont j) alpont) kivételével.

Az adatkezelésért felels szervezeti egység vezetdje (adatgazda)
az iranyitasa al4 tartozo szervezeti egység tekintetében:

a) betartja €s betartatja SZ-39 Adatvédelmi és adatkezelési-, az SZ-66 Informatikai
biztonsagi, valamint SZ-41 Informatikai felhaszniléi szabslyzatok eléirasait; az
adatvédelmi tisztvisel6vel, az adatvédelmi felel§ssel, informacidbiztonsagi feleldssel,
a Jogi és Igazgatasi Osztallyal, valamint az Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi
Osztaly informacidbiztonsagi szakterilletével egyiittmiikddve gondoskodik e
szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres oktatasarol;

b) ellendrzi, hogy a szervezeti egység altal foglalkoztatottak rendelkeznek-¢ alirt az
Adatvédelmi, informéciobiztonsagi, titokvédelmi kovetelmények tudomasul vételérsl
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sz016 nyilatkozattal, amennyiben nem, megteszi a megfelel$ intézkedéseket ezirant és
gondoskodik azok megkiildésér6l a Bérszamfejtési, Munkaiigyi és Humanpolitikai
Osztaly részére,

¢) kijeloli az irényitdsa ald tartoz6 szervezeti egység 4ltal haszndlt alkalmazis
alkalmazasgazdajat illetSleg folyamatgazdajat és értesiti az adatvédelmi feleldst,
illetve az adatvédelmi tisztvisel6t az adatkezelési megbizott nevérdl, elérhetdségérol és
az dltala feliigyelt adatkezelésrdl. Utasitja az adott szakmai teriilet adatkezelési
megbizottjat, hogy az értesitéssel egyidejlileg az Adatkezelési Nyilvéntartast — 5.8.
fejezet — megfeleléen modositsa, gondoskodik az adatkezelési megbizotti feladatok
ellitasanak személyi és targyi feltételeirdl;

d) gondoskodik arrdl, hogy az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek felelosségi
korébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatoak legyenek;

e) gondoskodik arr6l, hogy az irdnyitdsa alatt 4ll6 személyek az adatkezelés
meghatdrozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];

) az adatkezelési megbizott eldterjesztésére — az Intézmény dontés-elékészitésre
vonatkoz6 szabalyainak megfeleléen —~ dont az Adatvédelmi és adatkezelési
szabélyzatban, illetve az adatkezeléssel jar6 folyamatot szabalyozé egyéb bels
szabalyzatokban a feladat- és hatdskorébe utalt kérdésekben.

5.1.3.  Adatvédelmi tisztviseld (DPO)

A GDPR 39. cikke valamint az Info tv. adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozé rendelkezései
szerinti, illetve az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban meghatarozott feladatok
ellatasaval el6segiti az Intézmény adatvédelmi megfeleldségének biztositasat, igy killonssen

a) kapesolatot tart és — az adatvédelmi felelds, a Jogi és Igazgatasi Osztaly és az iigy
természetébdl adddoan esetenként egyéb szakteriilet munkatdrsainak bevonasaval —
egylittm{ikodik a Hatdsaggal;

b) az OKFO szdmara adatszolgaltatast teljesit.

c) feliigyeli az adatvédelmi tevékenység iranyitdsdban és ellatdsdban rtészt vevd
szervezeti egységek adatvédelemmel Osszefiiggd tevékenységét, az ugyanazon
adatkezelésben érintett szakterilletek kozotti vita esetén javaslatot tesz a
nézetkiilonbségek felold4sara;

d) szakmai irdnyitast gyakorol az Intézmény, kiilondsen az adatvédelmi felelSs
adatvédelmi tevékenysége felett;

e) a Jogi €s Igazgatdsi Osztallyal, valamint az Informéciobiztonsigi és Adatvédelmi
Osztallyal el6segiti az Intézmény alkalmazottai adatvédelmi tudatossaganak novelését
(rendszeres, évente legaldbb egyszer képzés, szakmai forum, hirlevél stb.),

f) éves Gsszefoglalo jelentést készit az Intézmény féigazgatédianak;

Az adatvédelmi tisztvisel6 fiiggetlen, fliggetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
ellatasa sordn utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatisaval Osszefiiggésben nem
bocsathatd el. Az Altalanos Szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa soran autondm,
szakmai tigyekben kizarolag az Intézmény fSigazgatéjénak tartozik feleldsséggel.
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Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztvisel8i feladatokon kivill az Intézmény
féigazgatdja dontése alapjan més munkakdrhoz kot6dé feladatokat is ellsthat, amennyiben
azok nem eredményeznek Gsszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit az Intézmény honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézmény tovabba
kozli az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaggal.

5.14.  Adatvédelmi felelis

a) szilkség esetén szakmai férum inditisat kezdeményezi az adatvédelmi
kovetelményeknek valé megfelelés biztositasa érdekében;

b) az Intézmény adatvédelmi szabalyozasi tevékenységét ellatja, a Jogi és Igazgatssi
Osztallyal és az informéciobiztonsagi feleldssel egylittmitkodve szabélyozé
dokumentumokat, normativakat, kiilondsen az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatot dolgozza ki és tartja karban;

¢) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel osszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

d) asszisztencidt nyujt az adatvédelmi tisztviseldnek, szakmai tdmogatist az
alkalmazasgazdéknak illetSleg folyamatgazdaknak, illetve az Intézmény szervezeti
egységeinek a személyes adatok kezelésével €s védelmével kapcsolatos szabalyok
alkalmazasérol,

e) ellendrzi az adatvédelemre és az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a
belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

f) az érintett szakteriiletek és a Jogi és Igazgatasi Osztaly bevondsaval kivizsgalja a
hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

g) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

h) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarsl

1) az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai irdnyitdsa mellett

ia) kozremiikodik az Info tv. altal meghatdrozott feladatok ellatasaban, az
Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR,2016/679/EU) kovetelményeinek
érvényre juttatasaban;

ib) kézremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

ic) ellenérzi a GDPR, az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozé mas
jogszabalyok, valamint a Szabalyzat, tovabbd az Intézmény egyéb belss
szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat, belsé adatvédelmi ellendrzési
eljarast folytat le;

id) a Jogi és Igazgatasi Osztallyal egyiittmiikddve személyes adatok kezelésére
vonatkozé eléirasokrol tajékoztatast nyujt, tanacsot ad;

ie) személyes adatot is kezeld 1j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténé
bevezetése soran kozremiikddik az adatvédelmi hatésvizsgalat lefolytatasaban;
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if) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a szabalyzat szerinti
feladatokat.

Az adatvédelmi felelés véleményét — a szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érint6 dontések, szerzbdések és belsd szabélyzatok tervezetérol.

5.1.5.  Informdciébiztonsdgi felelés

Az S7-66 Informatikai biztonsagi szabilyzatban foglalt tevékenységén tGl az
alkalmazasgazda illetdleg folyamatgazda munkajat az alabbiak szerint tdmogatja:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informacios rendszereinek biztonsagaval
Osszefiiggd tevékenységek jogszabalyokkal valé Osszhangjanak megteremtésér6l és
fenntartasardl;

a) elvégzi vagy iranyitja az a)pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését,
koordinalasat és ellenbrzését;

b) elokésziti a szervezet elektronikus informécids rendszereire vonatkozé IInformatikai
biztonsagi szabalyzatot

¢) az Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzatban és az SZ-66 Informatikai biztonsdgi
szabilyzatban irottak figyelembevételével meghatérozza az adatok cimkdit
(személyes adat, iizleti titok, stb.), valamint azok osztalyba soroldsanak
keretrendszerét, biztonsagi  osztalyok jellemz6it  bizalmassag, sértetlenség,
rendelkezésre dllas szempontjabol;

d) elékésziti a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsagi osztalyba
soroldsat és a szervezet biztonséagi szintbe torténd besorolasat;

€) véleményezi az elektronikus informéciés rendszerek biztonsiga szempontjabél a
szervezet e targykort érint$ szabalyzatait és szerz6déseit

f) az S7-66 Informatikai biztonsdgi szabilyzat el6irdsai figyelembevételével
megfogalmazza az adatatviteli (kodoldsi és szallitasi) feltételeket, szabalyokat és
eljarasokat (pl. csak titkositott adatatvitel lehetséges);

g) kapesolatot tart a hat6saggal és a korményzati eseménykezel$ kozponttal

Az adatkezelés soran (informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai rendszer
lizemeltetési szakaszaban) — a feladatkorébe tartozé kérdésekben — gondoskodik arrdl, hogy
az adatkezelés altalinos adatbiztonsagi kontrolljainak miikddtetése az erre vonatkozé
eljarasrendeknek és az informécidbiztonsagi szakteriilet 4ltal meghatarozott elvarisoknak
megfelelden torténjék, ezen beliil gondoskodva kiiléndsen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairol,

b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek feladatkoriikbe
tartozé kezelése, kedvezétlen kiilsé vagy belsd behatisokkal szembeni ellensllasi
képesség biztositasa),

¢) jogosultsagkezelésrdl és

d) az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtasarol.

5.1.6. Az Informdcidbiztonsdgi és Adatvédelmi Osztily vezetije

a. DPC Szervezeti szintli adatvédelmi tevékenységeinek feliigyelete
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b. Torvényi, jogszabalyi megfelelés szerinti mitkodés biztositasa

¢. DPC személyes adatokra vonatkoz6 szabalyozasi kornyezet véleményezése, kiadas
el6tti jovahagyasa, rendszeres feliilvizsgalata

d. Részvétel az adatvédelmi események, incidensek kivizsgalasa, kezelése

¢. Ellatja az adatkezelési megbizottak adatvédelemmel és adatbiztonsaggal 6sszefiiggd
szakmai feliigyeletét.

5.1.7.  Azinformatikai igazgatdsdg szervezeti egységei
Az Intézmény SZ-01 Szervezeti és miikodési szabilyzatdban, valamint az Intézmény SZ-66
Informatikai biztonsagi szab4lyzatiban meghatarozott feladatkéritkben

e) ellatjdk az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos ilizemeltetési
feladatok kivételével, kiilsndsen az Intézmény SZ-66 Informatikai biztonsagi
szabalyzataban meghatdrozott feladatokat

f) ellatjdk az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositasaval, az adatmindség biztositisaval, az informatikai
biztonsdg kockazataranyos szintjét biztosité jogosultsagi és naplozasi rendszer
kialakitisanak megfeleléségével, a biztonsagos szoftverfejlesztés alapelveinek
érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

g) az érintett szervezeti egységek vezetdivel egylittmiikddve gondoskodnak az
informacidbiztonsagi  eléirasok, szabalyzatok megismertetésérdl, rendszeres
oktatasarol.

h) az informatikai rendszerek iizemeltetése teriiletén ellatjdk a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megvalositasat, ellatjdk — az Intézmény
SZ-66 Informatikai biztonsigi _szabdlyzatiban — hataskorikbe  tartozd
informacidbiztonsagi feladatokat (beleértve a kéros kiilsé behatasok elleni védelmet &s
a jogosultsigkezelés 4ltala feliigyelt terilleteit), valamint rendelkezésre allasi
kontrollok biztositasat, a tarolt és tovabbitott személyes adatok bizalmassaganak
védelmét (pl. tesztadatbazisok alnevesitése vagy deperszonalizalasa, kiilonleges
adatok maszkoldsa/titkositdsa), az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység
tamogatasat,

5.1.8.  Alkalmazdsgazda és folyamatgazda

a feladatkorébe tartozo adatkezelések tekintetében:

i) az S7Z-66 Informatikai biztonsdgi szabalyzatban foglaltak szerint kdzremiikodik a
személyes adatokhoz torténd logikai hozzaférésre vonatkozé specifikus szabalyok és
eljarasok megfogalmazasaban

j) betekinthet mindazon belsd eljarasba és dokumentumokba (pl. kockézatfelmérés,
lizletmenet-folytonossagi terv, karmértékek meghatarozasa), amelyek az adatok
biztonsagi osztdlyba soroldsihoz, az adatkezelési feltételek meghatdrozasihoz

szitkségesek;
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k) koteles az adatvédelmi és informaciébiztonsagi szakirdnyitas mellett, évente legalabb
egyszer, az adatkezelési megbizotti feladatok ellatdsahoz sziikséges ismeretek
naprakészsége érdekében tartott képzésen, tovabbképzésen részt venni:

I) kbzremiikodik az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelét terheld dontések
elokészitésében, illetve végrehait (at) 4sukban;

m)az adatvédelmi felelés szakmai témogatésa mellett kozremikodik az adatkezeléshez
kapcsol6dé adminisztrativ teenddk ellatasaban, (adatkezeléssel Osszefliggd déntések
dokumentdlasa, Adatkezel6i Nyilvantartds karbantartasa, érdekmérlegelési teszt
elvégzése, hatdsvizsgalat lefolytatdsa, adatkezeléssel Osszefliggd  szerzOdések
elkészitése, stb.);

n) egyiittmikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas szakteriiletekkel;

0) az informécidbiztonsagi felelds szakmai tamogatisa mellett az erre vonatkozé
szabalyzatok szerint el6késziti az informaciobiztonsagi szakértelmet nem igénylo
adatbiztonsagi intézkedéseket, kozremiikodik az Intézmény kezelésében 1év4 az
adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban;

p) Az Informéciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly tdmogatédsa mellett kézremiikodik az
adatvagyon-felmérésben, jogosultsagkezelés feliilvizsgalatban;

q) az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi felelds tamogatéasaval kézremiikodik az
érintettek ~ jogai gyakorlasdnak  biztositasaban, adatvédelmi incidens
kovetkezményeinek elharitasaban, adatvédelmi vizsgalatokban;

1) amennyiben az Intézmény adatfeldolgozoként jar el, kozremitkodik a feladatkdrébe
tartozé  adatkezelési tevékenység tekintetében az adatfeldolgozét terheld
adminisztrativ kotelezettségek ellatasaban;

Alkalmazisgazdai illetéleg folyamatgazdai feladatokra kizérélag az Intézménnyel
hatérozatlan idejli munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban &ll6 személy jelolhet ki. Az
alkalmazasgazdiknak illet6leg folyamatgazdiknak informatikai szakképesitéssel nem
kotelez6 rendelkeznie, azonban a feladatok természete miatt halado szamitogépes felhasznaloi
tudés indokolt. Egy munkatérs egyidejiileg tobb alkalmazas illetleg folyamat gazdija is
lehet.

Amennyiben a munkafolyamat t6bb szakteriiletet érint, a szakteriiletet feltigyel6 igazgatok
koz6s megegyezéssel dontenek az alkalmazasgazda illet8leg folyamatgazda kijelolésérsl. A
dontéshozatal el6tt az adatvédelmi felelés és az informécidbiztonsagi felelds véleményét ki
kell kérni.

Az alkalmazisgazda illetleg folyamatgazda feladatait ellaté munkatérs athelyezése vagy
munkaviszonyanak megsziintetése esetén @j alkalmazasgazdat illetdleg folyamatgazdat kell
kijelolni. A kijelolést6l az athelyezést vagy a munkaviszony megsziinését kovetden,
legkésdbb 15 napon beliil gondoskodni kell.

Az alkalmazasgazdai illetleg folyamatgazdai feladatok munkakori leirdsban szerepeltetését a
kijeldléssel egyidejiileg a kijelold vezetd kezdeményezi.
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Az alkalmazasgazdai illet6leg folyamatgazdai feladatok ell4tasaval kapcsolatos feleldsségre a
munkajogi szabalyok az irAnyadok. Az alkalmazasgazdai illetéleg folyamatgazdai feladatokat
ellat6 munkatars 15 munkanapot meghaladé tavolléte esetén helyettesitéséré] gondoskodni
kell.

Egy vagy t6bb alkalmazisgazdat illetéleg folyamatgazdat kell kijeloIni a kovetkezd szervezeti
egységeknél: 1igazgaté kozvetlen aldrendelt szervezetei, Orvosigazgatésdg, Gazdasigi
Igazgatosag, Apolasi Igazgatosag, Stratégiai Igazgatosdg, Informatikai Igazgatosag és
Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet. Egy adatkezelési megbizott t&bb
igazgatosagra is kijelolhet6. A kijelolést a szakmai, szervezeti és személyi szempontok szem
el6tt tartdsaval igy kell végrehajtani, hogy minden szakteriilet megfeleléen lefedésre keriiljon
adatvédelmi szempontb6l. A kijelolés az igazgatosdgok élén 4ll6 igazgatok jogkorébe és
felelosségébe tartozik.

Alkalmazasgazdanak illetéleg folyamatgazdénak olyan személyt kell kijelslni, aki az adott
szaktertiletet, adminisztrativ folyamato(ka)t, illetve — az informatikai szakteriileten — a
szakteriiletek tevékenységét tdmogatd informatikai rendszercket illetben kelld ismeretekkel
bir (adott szakteriilet vezetdje dontése alapjan egy adatkezelési megbizott tobb osztaly
adatkezelési feladatait is ellathatja).

5.1.9.  Bérszdmfejtési, Munkaiigyi és Humdanpolitikai Osztdaly

A dolgozok személyi anyagait 6rzi az adatvédelmi, informéciobiztonsagi és titokvédelmi
nyilatkozatokkal egyiitt (SZ-39 M01 melléklet).

5.1.10. A Jogi és Igazgatdsi Osztily

a) szakmai tdmogatist nydjt az adatkezeléssel osszefiiggd, nem adatvédelmi
jogszabalyok értelmezésében,

b) az Intézmény belsé szabalyozok elSkészitésére és kiaddsara vonatkozéd szabalyai
szerint biztositja, hogy az adatvédelmi felel6s, valamint tisztviseld a Jogi és Igazgatasi
Osztaly véleményét €s jovahagyasat kikérje az Intézmény adatvédelmi targyn vagy
adatvédelmi vonatkozast bels6 szabalyzatainak el6készitése soran,

c) Adatvédelmi jogsértés gyantja esetén a NAIH hivatalbél t6rténd, illetSleg az érintetti
megkeresés folytan lefolytatott vizsgélataban, és az abban val6 egyiittmiikodés soran
torténd kapcesolattartsban val6 kozremiikodés

d) véleményezi az adatvédelmi felel6s, valamint tisztviseld hatéskérébe tartozé altaluk
elokészitett dokumentumok tervezeteit;

¢) az adatvédelmi jogi szempontok kivételével a jogi megfeleldség szempontjdbol
veleményezi az adatkezeléssel Osszefiigg$ szabalyzatok, tajékoztatok, nyilatkozatok,
szerzbdések tervezeteit, valamint az adatkezelésekkel kapcsolatban készitett
javaslatok, eléterjesztések tervezeteit;
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5.1.11. Az Intézmény megbizott kommunikdciés vezetije

a) adatvédelmi incidens esetén kdzremikodik az érintettek tajékoztatdsanak maddjarol és
a tajékoztatas tartalmarél valé dontés el6készitésében,

b) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviselé kozremiikddésével — sziikség
esetén sajtokozleményt boesat ki és kizarolagos kapesolatot tart a sajté képvisel8ivel.

Az adatvédelmi felelGsre és tisztviselére vonatkozé kozos szabalyok

a) Az adatvédelmi tisztviselSt/feleldst az Intézmény féigazgatdja nevezi ki/ bizza meg az
olyan, az Intézménnyel munkavégzésre iranyul6 foglalkoztatasi jogviszonyban 4llo
természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény miikodését, feladatait,
munkafolyamatait és rendelkezik:

aa) jogi szakvizsgéval vagy informatikai féiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc)
szintl végzettséggel;

ab) az eur6pai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb szabalyozok,
hatdsagi €s bir6sagi hatérozatok, iranymutatasok ismeretével;

ac) alapvet6 adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével;

ad) legalabb 2 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.

b) Az Intézményben nem lehet adatvédelmi felelés valamint tisztviseld az a természetes
személy, aki az Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek,
eszkdzeinek meghatdrozasarél dont, killonosen a féigazgatd, adatkezelésért felelés
szervezeti egység vezetdje és a belso ellendr.

¢) Az Intézmény elésegiti az adatvédelmi felelés valamint tisztviseld megfelelé szakmai
feladatellatdsat, ennek érdekében az Intézmény biztositja kiilonésen az adatvédelmi
felelés valamint tisztvisel feladatai végrehajtésahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez vald hozzaférést, valamint a szakértéi szint(i ismereteinek
fenntartasaihoz sziikséges tovabbképzések biztositasat, elegendd id6 biztositasat
feladatai ellatasahoz:

ca) a megfeleld technikai-eljardsi intézkedésekhez sziikséges forrasok
meghatarozésa (koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy
teljesiilijenek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa
(beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett
adatvédelem) révén;

cb) a feliigyeleti hatosiggal torténd egyiittmiikodés soran, amellyel az
adatvédelmi tisztvisel6 — az adatvédelmi felels, a Jogi és Igazgatasi Osztaly és
az Ugy természetébdl adédoan esetenként egyéb szakteriilet munkatérsainak
bevonasival — tartja a kapcsolatot.

d) Az adatvédelmi tisztvisel6t valamint felelost tisztségiik fennallasa alatt és annak
megszlinését kovetden titoktartdsi kotelezettség terheli a tevékenysége soran
tudomdsdra jutott, nem kozérdekiinek illetdleg nem kozérdekbol nyilvanos adatnak
mindsiilé informaciok kapesan,
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5.2. DOKUMENTALASI KOTELEZETTSEG

Az Intézmeény rész€rdl illetSleg érdekében eljaré valamennyi személy koteles a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 alapelveket [GDPR 5. cikk (1) bek.] betartani. Az Intézménynek,
mint adatkezeldnek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek
betartasanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleldség igazolasa kiilonosen az
adatkezeléshez kapcsolodo dontéseket megalapozd koriilmények és a dontések (pl. az
adatkezelés feltételeit meghatarozd dontéselokészité iratok), az érintetteknek sz616
adatkezelési tdjékoztatok, az érintettél szarmazoé nyilatkozatok (pl. hozzajaruld nyilatkozatok,
az adatkezelési tdjékoztatd megismerését igazolé dokumentumok), tovabba a személyes
adatokat tartalmaz6 (elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten beliili vagy
azon kiviili mozgasanak megfeleld dokumentélasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30.
cikkének megfelelden — nyilvantartast vezet az 4ltala végzett adatkezelésekrél. A
nyilvantartds elektronikus médon az Orszdgos Koérhdzi Féigazgatésag (a tovabbiakban:
OKFO) éltal biztositott az Agazati Tudaskozpont altal feliigyelt szoftvertermék hasznalatival
torténik.

A megfeleldség igazolasa adatvédelmi incidens esetén kiilonosen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése soran tett
intézkedéseket megalapozo koriilmények és a dontések dokumentaldsival torténik. Az
Intézmény — a GDPR 33. cikkének és az SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési
szabalyzatnak megfeleléen — nyilvantartast vezet a bekdvetkezett incidensekkel kapcsolatos
tényekrol és intézkedésekrél az OKFQO 4ltal biztositoit az Agazati Tudaskdzpont altal
feliigyelt szoftvertermék hasznalataval.

Az adatkezelési tdjékoztatok elkészitésérél az adatvédelmi felelds az adatkezelési megbizottak
kozremikodésével, gondoskodik. Az adatkezelési tdjékoztatokat rendszeresen, legaldbb
¢vente egyszer az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi felelds bevondsaval feliilvizsgalja.
Adatkezel® torekszik a feliilvizsgalatot az intézeti miikddéssel kapcsolatos audittal dsszekotni.

5.21. Az adatkezelés bevezetéséhez, mddositisihoz, megsziintetéséher kapcsolédo
dokumentdldsi kotelezettség

Az Intézmény az adatkezelést érint6 minden tevékenységrdl, beleértve az adatkezelés
megkezdésére, megvaltoztatasdra iranyulé barmely és valamennyi igényt, szandékot, az
adatkezelést érintd valamennyi és barmely dontést irasban, dokumentathaté és
visszakeresheté formaban rogziti és tarolja. Ennek soran rogziteni kell az adatkezelés
megkezdésére és megvaltoztatasira irdnyulé igény, szandék felmeriilésének, valamint az
adatkezelést érinté valamennyi és barmely déntés, illetve az adatkezelést érinté minden
tovabbi tevékenység idOpontjat, céljat, tovabba annak a szakteriiletnek és adatgazdanak a
megnevezését, ahol az adott igény felmeriilt, illetve annak a szakteriileti vezetének a
megnevezését €s aldirasat, aki az adott adatkezelési igényt megfogalmazta.

Amennyiben adatkezelésre érdekmérlegelési teszt elvégzését kovetden jogos érdek alapjan
kerill sor, az Intézmény irdsban, dokumentalhaté és visszakeresheté forméban rogziti és
tarolja az érdekmérlegelési teszt megallapitasait, eredményét és az arrdl késziilt egyéb
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dokumentaciét. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésére vonatkozé részletszabalyokat az 5.3.3.
fejezet tartalmazza.

Amennyiben adatkezelésre hatasvizsgalat elvégzését kovetben keriil sor, Intézmény az
irasban, dokumentalhaté és visszakereshet6 formaban rdgziti és tdrolja a hatasvizsgalat
megallapitdsait, eredményét és az arrdl késziilt egyéb dokumenticiét. A hatasvizsgalat
elvégzésére vonatkozo részletszabalyokat az 5.3.4. fejezet tartalmazza.

5.2.2. A hozzdjdruldisok dokumentdldsa és tiroldsa

Amennyiben a személyes adat kezelésének jogalapjai (GDPR 6. cikk) valamint az Info tv. az
adatkezelés jogalapja €s 4ltalanos feltételeirdl sz016 rendelkezései az adott személyes adat
kezelését az érintett hozzajaruldsa alapozza meg, az Intézménynek képesnek kell lennie annak
igazolaséra, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Amennyiben az
adatkezelés soran kétség meriil fel az érintett hozzijaruldsanak kérése tekintetében, a
sziikséges iranymutatds érdekében az adatvédelmi feleléshoz kell fordulni. Az érintetteknek
az Intézmény egyes adatkezelési tevékenységeihez hozzajarulé valamennyi — irasban, online
felileten, elektronikus tizenet, illetve videochat utjan és egyéb uton tett — nyilatkozatat,
tovabba az Intézmény minden, ezzel kapcsolatos nyilatkozatdt dokumentalhatd és
visszakereshet6 formaban kell rogziteni, nyilvantartani és tarolni. A hozzjarulé
nyilatkozatokat abban az tigyben kell rgziteni az iratkezelési szabalyok figyelembevételével,
amelyben a személyes adatok kezeléséhez az érintett hozzajarult. A hozzajarulé
nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok (rdgzités, nyilvéantartas, tdrolds, megsemmisités stb.)
ellatasat valamennyi érintett szakteriiletnek a sajat feladatai elvégzése soran, sajat hataskorben
kell elvégeznie.

Az érintett hozzijaruldsanak visszavonasat a hozzajarulads megadéasaval azonos médon kell
biztositani, dokumentalni és a visszavonasrol szo616 nyilatkozatot tarolni.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, Ggy a hozzajarulas
visszavonasa esetén az Intézmény a hozzajarulas alapjan kezelt adatokat a GDPR 17. cikke és
az Infotv. személyes adatok torlésére vonatkozo rendelkezései figyelembevételével torli.

Az Intézmény a hozzajarulé nyilatkozatokat és a hozzajarulas visszavonasat tartalmazé
nyilatkozatokat az adott adatkezelésre vonatkozo tajékoztatoban meghatarozott ideig meg6rzi.
A meg0rzési id6t kdvetden a nyilatkozatokat megsemmisiti.

5.2.3. Az érintettek tdjékoztatisanak dokumentdildisa

Az Intézmény megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkoz6 valamennyi sziikséges informéciét és minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd forméban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva nytjtsa, kiilsndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié
esetében.

Az érintettnek cimzett t4jékoztatds rendelkezésre bocsatasat dokumentdlhaté  és
visszakereshetd formaban a tajékoztatast nyujtd szervezeti egységnél rogziteni kell.
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5.24. Az adatkezelési tevékenységek nyilvintartdisa

Az Intézmény valamennyi adatkezelési tevékenységéro! és adatfeldolgozasi tevékenységérdl
az 5.8. fejezetben meghatérozottak szerint nyilvantartést vezet. (a tovdbbiakban: Adatkezelési
Nyilvéntartas)

Az Adatkezelési Nyilvantartas napra készen tartasa az 5.8. fejezetben meghatarozottak szerint
az  adatvédelmi felelos feladata az alkalmazdsgazda illetdleg folyamatgazda
k6zremiikodésével.

Az Adatkezelési Nyilvantartasban szereplé adatokat illetéen az Intézmény az egyes
adatkezelések vonatkozasaban tett megkeresésekre az 5.5. fejezet rendelkezései szerint nyujt
tajékoztatast.

5.3. INFORMATIKAI = BIZTONSAGI  SZABALYZATADATKEZELES BEVEZETESEVEL,
MODOSITASAVAL ES MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

5.3.1.  Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

Jogszabdlyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt sziikséges, vagy az Intézmény
dontése alapjan létrehozandé nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban egylitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévé nyilvantartdsi rendszer adatainak Gj céla felhaszndlasaval, Uj célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik
személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a dontés-elékészités
rendjére vonatkozo belsé szabalyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

(1) A leendé adatkezelésért annak targya szerint felelds alkalmazasgazda illetSleg
folyamatgazda— az adatkezelési tevékenységhez kapcsolodo szaktertilet alkalmazasgazdajéval
illetdleg folyamatgazdajaval illetdleg az adatvédelmi feleldssel egytittmiikodve

az adatkezelési igény felmeriilésekor:

a) meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok
korét, a személyes adatok tovabbitisara (cimzettek, harmadik orszagba tovabbitas),
tarolaséra (pl. elektronikus, papiralapti), archivalisara, torlésére, megsemmisitésére
vonatkozé szabalyokat és eljarasokat, valamint az adatkezelés egyéb feltételeit
(kiilonOsen hatdsvizsgalat/érdekmérlegelési teszt elvégzése, adatfeldolgoz6/kozos
adatkezeld bevondsa, automatizalt déntéshozatali/profilalkotasi médszer, hozzajarulé
nyilatkozat, harmadik személy létfontossagii érdekének azonositdsa, stb.) és ilyen
tartalmu javaslatot készit a dontésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont)

b) kezdeményezi, végrehajtja a belsé szabalyzatokban leirt el6készitd folyamatot
(fejlesztési igény megfogalmazasa, szakmai, informatikai, adatvédelmi szakértoi,
informaciobiztonsagi vélemények bekérése, stb.)
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¢) meglévd adatkezelés esetében elbterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrél, hogy az
eltérd céli adatkezelés Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a
tervezett adatkezelés 4j jogalapjdul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

d) megfogalmazza az adatkezelésrél sz6l6 tdjékoztatist (GDPR 13-14. cikk) és az
informatikai szakteriilet k6zremitkddésével gondoskodik annak kénnyen hozzaférheté
mddon valo kozzétételérol [GDPR 12. cikk (1) bek.];

az adatkezelés bevezetésérol valo dontést kivetoen:

e) megkildi az adatvédelmi felelésnek az 0j adatkezelésnek az Adatkezelési
Nyilvantartasban torténd rogzitéséhez sziikséges informéciokat, illetve a nyilvantartott
adatokban bekovetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.]

f) amennyiben ennek szikkségessége felmeriil, az adatvédelmi tisztvisel6vel és a
adatvédelmi feleldssel torténd egyeztetést kovetden kezdeményezi az érintett jogainak
védelmét biztositd intézkedések megtételét;

g) gondoskodik az érintettek jogainak védelmét biztositd intézkedések nyilvanosan
hozzaférhetévé tételérdl [GDPR 14. cikk (5) bek.];

h) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a
tobbi, a k6zos adatkezelésben résztvevo adatkezeld felé (amennyiben relevans);

i) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerlségéhez sziikséges tajékoztatdsok megadasat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és szikkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

J) Uj adatkezelés bevezetése esetén a kapcsolddd szabalyzatok szintjén is gondoskodik
arr6l, hogy legalabb az érintettel val6 elsé kapesolatfelvételkor felhivjak a figyelmét a
tiltakozasi jogra, és hogy az err6l sz0l6 t4jékoztatdst egyértelmiien és mads
informaciotdl elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

k) rendszeres id6kozonként, de legalabb évente 4ttekinti a hatasvizsgélatban azonositott
kockazatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jar6
kockdzatok  véltozasat, kozremikddik az  adatvédelmi  hatdsvizsgalatok
utoellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.]

Az (1) a) alkalmazdsa soran déntésre jogosultnak minGsiil az személy, aki — az Intézmény SZ-
01 Szervezeti és miikodési szabdlyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgald
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult.

(2) Az alkalmazasgazda illetleg folyamatgazda — szervezeti egységiik feladatkérében — a
személyes adatot kezel6 rendszer fejlesztése és beszerzése soran kozremiikdnek

a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gytijtott
adatokra vonatkozbdan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt

érvényestilésérol;
A dokumentum kédja: SZ-39 Oldal: 24/74
File név: SZ-39 Hatalybalépés idépontja: 2024.03.04.

Valtozat szama: 11

-




Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszigos Hematolégiai és Infektolégiai Intézet SZ-39

b) annak biztositdsaban, hogy az adathordozhatosag, adattérlés és adattisztitas céli
modositasok szabalyozott és dokumentalt médon valésuljanak meg;

c¢) annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok konnyen
clérhet6k legyenck az iigyfelek szamara,

d) annak biztositdsaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos ligyfélrendelkezéseket
visszakereshet6 formaban taroljak;

e) az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megorzésével és lizletmenet-folytonossaggal
kapesolatos  kontrollok  (pl. véaltozaskezelés, magas rendelkezésre  allis,
jogosultsagkezelés, adatrejtd eljarasok, incidenskezelés tdmogatdsa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében;

f) az adott adatkezelés kiilonds (az Intézmény SZ-66 Informatikai biztonsigi
szabalyzatatol eltéré) adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasaban;

g) az adatkezelés feltételeinek kialakitasat, adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését,
adatfeldolgozo/kozos adatkezeld bevonasét, automatizalt dontéshozatali/profilalkotasi
modszert, az adatkezelésrél sz616 tajékoztatast, harmadik orszagba térténd
adattovabbitast érinté dontések elokészitésében.

(3) Az alkalmazasgazdat illetdleg folyamatgazdat, valamint az informatikai szakteriilet
megbizottjait minden esetben be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozéasa
folyamatédba. A fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetdje az egyéb tertiletek
alkalmazasgazdat illetdleg folyamatgazdat bevonasanak sziikségességér6l az érintett
alkalmazdsgazdat illetdleg folyamatgazdat és az adatvédelmi feleldst valamint tisztvisel6t
értesiti.

Az (1) pontban meghatarozott déntések, javaslatok véglegesitése el6tt ki kell kérni az
adatvédelmi felelés véleményét, ugy, hogy az adatvédelmi felelésnek legalabb 10
munkanapja legyen a vélemény ad4sara. Az adatvédelmi felelés véleményének kikéréséhez
olyan dokumentumot/leirast kell benytjtani, amely kell6 részletességgel meghatarozza az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb
feltételeit, illetve (1) pontban meghatérozott egyéb dontési javaslatokat.

(4) Az adatkezelés vonatkozasdban az adatvédelmi felelés adatvédelmi jogi tAmogatast nyujt
az altal elokészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsol6dé  dokumentumok
elkészitésében és kozremikodik azok véglegesitésében, melynek soran sziikség szerint
konzultal az adatvédelmi tisztvisel6vel.

Ennek keretében
a) beszerzi a Jogi és Igazgatasi Osztaly, valamint az az informécidbiztonsagi szakteriilet
véleményét;
b) megvizsgalja a véleményezésre megkiildétt dokumentumot/leirast adatvédelmi jogi
szempontbdl, valamint abbél a szempontbél, hogy azok milyen médon illesztheték be

az Intézmény informatikai rendszereibe, illetve nincs-¢ a tervezett adatkezeléssel
azonos vagy hasonl6 adatkezelés;
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¢) koordindlja az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett személyek/szervezeti
egységek tevékenységét.

A fentiekben felsorolt szervezeti egységek a véleményiiket az adatvédelmi felelésnek kiildik
meg az adatvédelmi felelds altal meghatarozott hatariddben, amely nem lehet kevesebb 3
munkanapnél. A véleményeket az adatvédelmi felelGs dsszesiti és véglegesiti, sziikség esetén
az érintett alkalmazisgazdékkal illetbleg folyamatgazddkkal és a véleményezokkel vald
konzultacio utan.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményezd az adatkezelést elrendelé szervezeti egység vezetSje (adatgazda), az
adatvédelmi megfeleldségéért az adatvédelmi felelGs, az informatikai, informacidbiztonsagi
megfeleldségért pedig az informacidbiztonsagi felelds a felelés. Abban az esetben, ha barmely
teriilet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy informacidbiztonsagi
allasfoglalésoktol, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az adatvédelmi felelds vagy
az informacidbiztonsagi felelds semmilyen felel6sséggel nem tartozik.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevé alkalmazasgazdak illetSleg
folyamatgazdak kozott véleményeltérés van, illetve a Jogi és Igazgatasi Osztaly vagy az
informaciobiztonsagi szakteriilet kifogast fogalmaz meg, az adatvédelmi felelés — sziikség
esetén az alkalmazasgazdakkal illet6leg folyamatgazdakkal , adatvédelmi tisztviselovel és a
véleményezdkkel val6 konzultacio utan — javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

Az adatbesorolast és az adatkezelési feltételeket, valamint az adatvédelmi felelés és az
informaciobiztonsagi feleldés véleményét tartalmazé dokumentumokat — az adatkezelést
elrendeld szervezeti egység vezetGje hagyja jova. Amennyiben az 10j adatkezelés, vagy a
meglévo adatkezelés (munkafolyamat, eljaras) modositasa tobb szakteriiletet érint, vagy a
tervezett valtozas stratégiai jelentdségli, vagy feliigyeleti szerv hatarozata alapjan sziikséges, a
jovahagyast a foigazgatd adja meg. A jovdhagyas dokumentdlasit az adatbesoroldst és
adatkezelési feltételeket tartalmazé dokumentumon kell elvégezni.

(5) Az adatvédelmi felelés véleményét az adatkezeléssel kapcsolatos szabalyok és
intézkedések bevezetésérdl valé dontést kezdeményezd eldterjesztésben ismertetni kell. Az
adatvédelmi felel6s véleményétdl vald eltérést az eldterjesztésben részletesen meg kell
indokolni.

Adatkezelés bevezetése (végrehajtisa) az Adatkezelési Nyilvantartasbol kinyomtatott
adatkezelési tdjékoztatd fOigazgatéi jovahagyasaval torténik. A fOigazgatdi jovahagyas
tartalmazza az adatkezelésért felelos szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek
az adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:

a) az adatok felvételének, médositasanak, torlésének rendjét,

b) adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasat az adatok naprakészen tartdsa
érdekében,

c¢) anyilvantartési rendszerbdl torténé adattovabbitas, az ahhoz valo hozzaférés rend;jét;

d) -az adatkezelésre vonatkozo kiil6nos adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasat;
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e) a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabalynak megfelelt
adatkezelési tajékoztatot,

f) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulé nyilatkozat mintéjat.

3.3.2.  Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos Sfeladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovdbbiakban nincs sziikkség (az adatkezelési cél
megvalosult), vagy jogszabalyi véltozasok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hat6sag
vagy birésag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az alkalmazasgazda
illetdleg folyamatgazda — az Informaciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztalyon keresztiil az
adatvédelmi felel6s, a Jogi és Igazgatasi Osztaly és az informaéciobiztonsagi szakteriilet
véleményének kikérése utan — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartisinak megsziintetésére (az
adatok archivéldsara az adattorlési id6 leteltéig),
b) nyilvantartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

Az adatkezelés megsziintetése esetén

a) megfelelden alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésének relevans rendelkezéseit
b) az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtikat t6rélni
kell,
¢) a korabbi nyilvéantartas-valtozatokat meg kell 6rizni
d) az adatokat — az a) €s b) pontokban tett megkiilonbsztetés szerint —
da) az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve
db) az informatikai rendszerekbél torolni kell, a papir alapt nyilvantartasban
kezelt adatokat pedig — az Intézmény iratkezelési szabalyzata szerint —
selejtezni kell.

5.3.3. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének médszertana

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont|, érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni és azt dokumentalni. Jogos érdek az a torvényes, kellden pontosan megfogalmazott,
valds és fennallo, illetve elérhetd elény, amelyet az adatkezeld szarmaztat — vagy a harmadik
személy szérmaztathat — az adatkezelésb6l. Kiilondsen akkor lehet 4 hivatkozni, ha az érintett
az adatkezeld Ugyfele vagy dolgozdja, illetéleg, ha az adatkezelésre csaldsok megeldzése
miatt keriil sor.

Az érdekmérlegelési teszt tervezetét az adatvédelmi felelés késziti el az alkalmazésgazda
illetéleg folyamatgazda timogatisaval. Az crdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. A
jogos érdeken alapulé adatkezelés kizarblag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az
adatvédelmi felelds véleményének beszerzését kovetden kezdhetd meg. A (5) pont
rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.

Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszoland6 kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvélasztani, az alabbi kérdések kore csak
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orientald, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyéb kérdésekkel bvithetd. Abbol
kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett maganszférajaba és e
beavatkozas jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) az adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
meghatédrozasa. Ezen beliil azt is meg kell vizsgélni, hogy

aa) a tervezett miivelethez, folyamathoz valoban sziikség van-e a személyes
adatok kezelésére?

ab) van-¢ olyan alternativ megoldas, ami nem jar személyes adatok
kezelésével?

b) Az adatkezeld vagy harmadik fél, akinek az adatkezelés érdekében all, jogos
érdekének azonositasa (Miért sziikséges az adatkezelés? — Sziikségességi teszt):

ba) Mi a célja az adatkezelésnek?
bb) Az Intézmény mely céljaihoz sziikséges az adatkezelés?
bc) Valamely harmadik fél céljaihoz sziikséges az adatkezelés?

bd) A GDPR vagy valamelyik hazai jogszabaly jogos érdek alapjan végzendd
adatkezelésnek tekinti-e az adatkezelést? Ha jogszabaly nem rendelkezik az
adatkezelésr6l, mely a jog altal elismert, védett (pl. iizleti, munkaltat6i)
érdek, vagy jogszabalybol kovetkezo feladat all az adatkezelés mogott?

be) Mas modon elérhetd-e az adatkezelés célja?

¢) Az érintett érdekeinek, jogainak azonositisa (Aranyban van-e¢ az adatkezelés az
érintett maganszférajanak korlatozasaval — Ardnyossagi teszt):

ca) Az adatkezelés annak az érintettnek az érdekében all, akinek a
személyes adatai kezelésére keriil sor?

cb) Az adatkezelés az érintett jogét hatranyosan érinti?

cc) Az érintett szamithat-e arra, hogy személyes adatai kezelésére keriil sor? Az
érintett szamithat-e arra, hogy az adatait a kivant célra felhasznaljak?

cd) Korlatozza, befolyasolja az adatkezelés az érintett jogait?

ce) A felhaszndlni kivant adatot kézvetleniil az érintettél vagy valaki
mastdl szerezte meg az adatkezel$?

cd) Az adatkezelés moddosithatd (pl. az adatkér sziikitésével, az id6tartam
roviditésével, adatbiztonsagi intézkedések szigoritisaval, stb.) annak
érdekében, hogy csokkenthetd vagy elkeriilhet6 legyen a maganszférat érintd
veszély?

ce) Az érintett megfelel6 tajékoztatast kapott az adatkezelésrol?

cf) Az érintett, ellendrizheti az adatkezelést vagy tiltakozhat ellene?
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cg) Az adatkezelés nyujt valamilyen hozzaadott értéket ahhoz a termékhez
vagy szolgaltatdshoz, melyet az érintett igénybe vesz?

ch) Az adatkezel6t kar érné, ha az adatkezelésre nem keriil sor?
ci) Harmadik felet kar érné, ha az adatkezelésre nem keriil sor?
¢j) Az érintett jogos érdeke egyensulyban van az adatkezeld jogos érdekével?

ck) Mi a kapcsolat az érintett és az adatkezel6 kozott? (meglévo, korabbi
vagy érdekl6do beteg, dolgozo, partner stb.)

c)Milyen tipust a kapcsolat az drintett és az adatkezeld kozstt? (folyamatos,
visszatér6 vagy alkalmi)

cm) Milyen tipust adatokat érint az adatkezelés?

d) az adatkezelé (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek Osszevetése: az
adatkezeléssel jar6 elényok (az adatkezelé vagy harmadik fél érdekének) és hatranyok
(az érintett érdekeinek) Osszevetése;

e) Biztositékok leirdsa: Az adatkezelés soran alkalmazott biztositékok leirasa, amelyek
alkalmasak arra, hogy a személyes adatok biztonsagos kezelését, vagyis a véletlen
vagy jogellenes megsemmisitést, elvesztést, megvaltoztatdst, jogosulatlan
nyilvanossdgra hozatalt vagy az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést kizarjak.
Ilyen biztositék (technikai és szervezési intézkedés) lehet tobbek kozott az
adatminimalizalds, adatrejtés (pl. titkositds, alnevesités), korlatozott hozzaférés
(jogosultsagkezelés) szabalyozasa, lehetéség az opt-outra (kilépés az adatkezelésbil)
¢s az adatkezelési miiveletek nyilvantartdsa (pl. naplézas), az adat ziizalékképzé
algoritmussal (hash) és annak elektronikus alairasaval t6rténd sértetlenségi kontrollok
biztositasa.

1) Az érdekmérlegelési teszt eredménye: A fenti valaszok alapjén annak Ssszefoglalasa,
hogy a jogos érdek alkalmazhato-e az adatkezelés jogalapjaként. Amennyiben nem (pl.
az érdekmérlegelési teszt eredményeként az adatkezelés vagy egyes adatfajtak
kezelése nem sziikséges és/vagy nem aranyos), az adatkezelés feltételeit feliil kell
vizsgalni.

5.3.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésének modszertana

Ha az adatkezelés valamely, kiildnosen 4j technologidkat alkalmazo tipusa valdszintsithetéen
magas kockazattal jar, a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megelz6en
hatdsvizsgalatot kell végezni. Olyan egymassal hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek,
amelyek egymdshoz hasonlé kockézatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatésvizsgalat
(tovabbiakban hatdsvizsgalat) keretei kozott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérol az alkalmazasgazda illetleg folyamatgazda
kikéri az adatvédelmi felelés véleményét.

A hatasvizsgélat elvégzését az adatvédelmi felelés koordindlja az alkalmazisgazda illetdleg
folyamatgazda tdmogatasaval. A hatdsvizsgalat megallapitasait irisban kell rdgziteni
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Az adatvédelmi felelds beszerzi az informacidbiztonsagi szakteriilet véleményét is.

Az (5) pont rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell. A bevezetendd adatkezelés
kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kovetben kezdhetd meg.

A hatasvizsgilat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani. Az Intézményben a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatosadg honlapjan  (https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html)  talalhato
szoftver altal meghatarozott mddszertant kell alkalmazni.

A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informécidszabadsag Hatosag altal kozzétett jegyzékben szerepld
adatkezelések, adatkezelési muveletek esetén kell végezni.
(https://www.naih.hu/files/”GDPR_35_4 lista HU mod.pdf) Az Intézmény adatkezelési
tevékenysége soran ilyen esetek kiilondsen:

a) ha automatizalt dontéshozatali médszer (beleértve a profilalkotast is — GDPR 22. cikk)
bevezetésére kerill sor, amennyiben természetes személyekre vonatkozé személyes
adatok modszeres és kiterjedt értékelését foglalja magéban;

b) ha személyes adatok kiilonleges kategoriainak, igy killondsen egészségiigyi adat vagy
a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatoknak a kezelésére
keriil sor;

c) ha az adatkezelés egészségiigyi vagy kiilonleges adatok olyan kategériait érinti,
melyeket az adatgytijtés eredeti céljatol eltérd egyéb célra hasznalnak, kivéve, ha az
adatkezelés az beteg hozzajaruldsa alapjan torténik vagy az az adatkezel
jogszabalyban el6irt kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges;

d) ha nagyszam érintettre vonatkozé profilalkotésra (elemzésre) keriil sor;

e) ha a dolgozék munkahelyi teljesitményére, megbizhatosagara, viselkedésére
vonatkozé mdédszeres elemzésre vagy értékelésére keriil sor, kiilondsen automatizalt
modon;

f) ha térfigyeld rendszer bevezetésére vagy az alkalmazott technolégia megvaltoztatasara
keriil sor;

g) ha t6bb adatkezeld kozos adatkezeloként olyan alkalmazast vagy adatkezelési
kornyezetet kivan bevezetni valamely, az Intézménynél széles korben végzett
tevékenység tekintetében;

h) ha 4j, innovativ technolégiai megoldasok bevezetésére keriil sor (pl. felhészolgaltatas

igénybe vétele).
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A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriilé — kiilondsen az Uj technol6giakat
alkalmaz6 — adatkezelés esetén is hatasvizsgélatot kell végezni, mely adatkezelés az betegre
tekintettel jelentds joghatassal bir, illetéleg jelentés mértékben érinti.

A hatésvizsgalat els6 részében 6sszefoglaloan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilondsen:

a) az adatkezelésben érintett szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgoz6
megjelolését;

b) az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elényoket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét;

c) az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok
meglrzésének tervezett idejét,

d) azon adatkezelok megjelolését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és
kiilonosen, ha harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast;

e) az adatkezelésre vonatkozo kovetelmények (jogszabalyi koévetelmények vagy
magatartasi kodexbél, szabvanybol eredd kovetelmények);

f) Az adatkezelés folyamatanak a leirasa: Milyen célbol szitkségesek az egyes
adatkezelési miveletek? Ha ugyanazon cél elérése tobbféle adatkezelés,
adatkezelési miivelet vagy adatkezelési modszer (pl. felhdszolgaltatas igénybe
vetele utjan vagy on premise modon) lehetséges, annak indoklasa, hogy miért az
adott adatkezelés mellett dontstt az adatkezel®.

A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
a) az adatkezelés sziikségességének és ardnyossaganak garanciait, kiilonssen

aa) a tervezett adatkezelés céljat/céljait: mennyiben felelnek meg annak a
kovetelménynek, hogy a cél legyen meghatarozott, egyértelmii és jogszer;

ab) tervezett adatkezelés jogalapjat/jogalapjait: melyik jogalap johet
szamitasba €s miért. Kiilondsen a ,jogos érdek” jogalapot kell megindokolni;

ac) azt, hogy a tervezett adatkezelés mennyiben felel meg az
adatminimalizalas elvének;

ad) azt, hogy a tervezett adatkezelés hogyan biztositja a pontossag
kovetelményét;
ae) az adattarolds tervezett idStartamat, illetve azt, hogy az adattorlést

hogyan hajtjak végre az adatkezelési idétartam lejartakor;

af) amennyiben az értékelés hianyossdgokat tar fel, milyen intézkedések
szlikségesek a GDPR-nak val6 megfelelés érdekében:

b) az érintett jogait biztosité garanciak érvényesiilését, azt, hogy hogyan biztositja az

adatkezel6
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ba) az érintett hozz4jaruldsanak megszerzését,

bb) az ¢érintett tijékoztatashoz valé jogat, hozzaféréshez és/vagy
adathordozhatésdg valé jogat, helyesbitéshez, illetve torléshez valé jogat,
tiltakozashoz és az adatkezelés zarolasdhoz valé jogat,

be) az adatfeldolgozo6val kapcsolatos kotelezettségek érvényesiilését,

bd) harmadik  orszdgba vagy nemzetkdzi szervezethez  torténd
adattovabbitds garancidinak érvényesiilését,

be) amennyiben az értékelés hidnyossdgokat tar fel, milyen intézkedések
sziikségesek a GDPR-nak val6 megfelelés érdekében;

A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés lehetséges
kockazatait, kiilondsen

a) a fenyegetd események vagy veszélyek, kockazatoknak

aa) a tipusat [tgyfeleket érinté vagy compliance vagy szervezeti/egész
Intézményt érintd kockazat(ok)],

ab) a lehetséges forrasat (ember 4ltal/emberi behatds nélkiil,
szandékos/gondatlan, belsé/kiils6), el6fordulasanak valdszinliségét &s
sulyossagat (jelentéktelen, kbzepes, jelentds);

ac) az érintettek maganszférajara gyakorolt lehetséges hatasat;

b) A kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedések, megoldasok bemutatdsa
(vagy annak megindokoldsa, hogy azok alkalmazdsdra miért nem kerill sor) és
érickelése abbol a szempontbdl, hogy azok megfeleléek-e a kockazatok
kikilisz6bolésére, mérseklésére, illetve, hogy milyen kiegészitd intézkedésekre van
sziikkség a GDPR-nak val6 megfelelés érdekében:

ba) a kockazatok mérséklésére szolgdld jogi intézkedések ismertetése, igy
kilonosen: adatkezelés célja, kezelendd adatkér minimalizaldsa, adatok
mindsége, megdrzési id6, az érintettek t4jékoztatasa, az érintettek jogainak
gyakorlasa.

bb) a kockdzatok mérséklésére szolgalo szervezési intézkedések, igy
killonosen: az adatkezelésr6l rendelkez6 szervezeti egység feladatainak
kialakitasa; kockazatelemzés elvégzése, a kockdzatok kezelése;

bc) az adatfeldolgozok tevékenységének ellenbrzése; az adatbiztonsagi

intézkedések feliigyeletének rendje; az adatkezelésre vonatkozé kiegészitd
szabélyozas, eljardsrend kialakitdsa; adatvédelmi tudatossigot ndveld
intézkedések, specialis képzés.

bd) a kockdazatok mérséklésére szolgald logikai biztonsagi intézkedések, igy
kiilonsen: alnevesités, maszkolds, anonimizalas, titkositds, az adatintegritas
biztositékai, naplogylijtés és -figyelés, hozzaférési jogosultsagok kezelése,
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elemzések elvégzése, tesztelés, konfiguracio-kezelés, azonositas és hitelesités
szabalyozasa;

be) a kockazatok mérséklésére szolgald altalanos biztonsagi intézkedések.,
igy kiilonosen: az alkalmazott szoftverek frissitései, a rosszindulati szoftverek
elleni védelem; a hardverek (munkasllomasok, halozati elemek, stb.), halézati
kapcsolatos megfeleldsége, azok folyamatos ellen6rzése; a helyiségekhez &s
hardverekhez val6 fizikai hozzaférés kontrollja (pl. belépések ellendrzése;
hozzaférés ellenérzése, behatolas elleni riasztés); természeti csapasok elleni
védelem (pl. tiizvédelem); folyamatos aramellatas biztositasa;

bf) a fenti a megoldasi javaslatokkal megsziint vagy mérsékldott a véarhaté
kockazat?

¢) az esetleges adatvédelmi incidensek elemzése és értékelése: a nem vart események
(illetéktelen hozzaférés, az adatok nem kivant moédositisa vagy az adatok térlése)
lehetséges forrasa, a bekdvetkezés valészintisége, stlyossaga, Iehetséges hatésa), és a
hat4sok mérsékiésére alkalmazhato eszkszok.

A hatdsvizsgélat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a) a hatasvizsgalat els6-harmadik részében meghatirozott szempontok értékelését a
tekintetben, hogy azok egyenként megfelelSek, tovabbi intézkedésekkel megfelel6ek
lehetnek, illetve nem megfeleldek;

b) a tervezett kiegészit6 intézkedések végrehajtasanak iitemtervét;

¢) annak egyértelm{i rogzitését, hogy a tervezet adatkezelés valésziniisithetéen magas
kockazattal jr-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdhetd-e, illetve szikség van-e az adatvédelmi feliigyeleti
hatésaggal valo konzulticiora.

54. AZIERINTETTIJOGOK GYAKORLASANAK ELOSEGITESE

54.1. Az adatkezelési tevékenység nyilvinossdga

Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn, amely barmely
oldalrél kézvetleniil elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon kozzé kell tenni:

a) az Intézmény Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztatéjat az Intézmény egyes
adatkezelési tevékenységeihez kapcsolédé (kiilonds) adatkezelési tajékoztatok, ide
nem értve a dolgozdk, egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak adatainak kezelésére
vonatkozé téjékoztatokat;

b) tédjékoztatast arrol, hogy az érintett kihez fordulhat az adatkezelést érinté kérdéseivel,
panaszaival (az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviseld elérhetésége, az adatvédelmi
feliigyeleti hatosag elérhet6sége).
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Az Intézmény honlapjanak olyan aloldalain, amelyek személyes adatok kezelésével jar6 egyes
tevékenységekr6l tdjékoztatnak (pl. egyes ellatasi formak igénybevételének feltételeit
tartalmazzak), el kell helyezni legalabb az adott tevékenységhez kapesolodéd

a) Adatvédelmi és Adatkezelési Tédjékoztatora mutatéd hivatkozast;
b) egyéb relevans dokumentumokat (pl. betegtéjékoztatokat, formanyomtatvanyokat).

Az Intézmény az OKFO Adatkezelési megbizasabol kidolgozott mintadokumentumok
Intézményre adaptalt véltozatat alkalmazza a tevékenysége soran.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy a szervezeti egység
tevékenységeinek helyszinén az Intézmény Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztat6jan kiviil
az adott szervezeti egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrél szold (kiilonds)
adatkezelési tajékoztatok kinyomtatott formaban is rendelkezésre 4lljanak.

Az Intézmény kezelésében 1évo kozérdekii adatok kozzétételérdl, illetve rendelkezésre
bocsatasarol kiilén szabalyzat rendelkezik.

5.4.2. A gyermekek tijékoztatishoz valo jogdnak biztositisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak arrél, hogy az Intézményben
kezelt vagy az intézménnyel més modon kapcsolatba keriild gyermekek az adataik
kezelésével kapcsolatos tadjékoztatdst a gyermek szamara vilidgos és elérhetdé modon
megkapjak. A tajékoztatas az alabbi modokon torténhet:

a) a gyermek torvényes képviselje utjan: a gyermeket érintd adatkezelésrél a
gyermekkel az Intézmény részérdl kapcsolatba 1épd személy irasban tdjékoztatja a
gyermek torvényes képviseldjét, és frasban nyilatkoztatja arra vonatkozéan, hogy a
tajékoztatast kozli a gyermekkel;

b) a gyermek vagy a torvényes képvisel6 kifejezett kérésére a gyermekkel az Intézmény
részér6l kapcsolatba 1épd személy — a fentieken tulmenden — biztositja a gyermek
részére a r0vid, szobeli tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;

c) amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehet6vé teszi, a gyermekkel az
Intézmény részérdl kapcsolatba 1ép6 személy irasban kézvetleniil a gyermeket is
tajékoztatja az adatkezelésrél. A specidlis, gyermekeknek sz616 tajékoztatd
dokumentumot az adatvédelmi tisztvisel6 késziti el az Intézmény szervezeti
egységeinek bevondsaval. A kiilonbozo életkorti gyermekek szamara a gyerekek
életkordhoz igazodé tartalmi téjékoztatd anyagot kell késziteni.

5.4.3.  Korlitozottan cselekviképes és cselekvoképtelen (gondoksig alatt dlld)
személyek tijékoztatdshoz vald jogdinak biztositisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetéi gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben
kezelt korlatozottan cselekvOképes vagy cselekvoképtelen nagykori személyek torvényes
képviseldi, illetve — allapotatol fiiggben — a korlatozottan cselekvéképes személy is megfeleld
tajékoztatast kapjanak a személyes adatok kezelésérSl. A torvényes képviselét irasban
nyilatkoztatni kell, hogy a t4jékoztatast kozli a gondnoksag alatt 4116 érintettel.

A dokumentum kédja: SZ-39 Oldal: 34/74
File név: SZ-39 Hatélybalépés id6pontja: 2024.03.04.
Véltozat szdma: 11




Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektolégiai Intézet SZ-39

5.4.4. Gyermekek és gondoksdg alatt dllo személyek személyes adatainak kezelése
hozzdjdarulo nyilatkozat alapjdan

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetéi gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben
kezelt vagy az Intézménnyel mas modon kapcsolatba keriilé gyermekek, illetve gondnoksag
alatt all6 személyek tekintetében — amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul — a
személyes adatok kezeléséhez val6 hozzajarulast torvényes képvisel6jiik adja meg.

A hozzajarulé nyilatkozatnak tartalmaznia kell a torvényes képviselének arra vonatkozéd
nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

Amennyiben az érintett térvényes képviseldi (pl.: sziiléi feliigyelet gyakorlasara jogosult
sziilok) eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez valé hozzajarulasrdl, Ggy az
adatkezeléshez val6 hozzdjarulast meg nem adottnak kell tekinteni.

5.4.5.  Hozzdtartozok tdjékoztatisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi gondoskodnak arr6l, hogy az Intézményben
kezelt vagy az Intézménnyel mas moédon kapcsolatba keriilé személyek hozzatartozéit az
Altaldnos Betegtijékoztatoban szabalyozott médon az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen
tajékoztassak, amelyben — az érintett személy képességeit is figyelembe véve — magit az
érintettet is bevonhatja. A betegeket megilleté jogokra, valamint Oket terheld
kotelezettségekre  vonatkozé  rendelkezések a  mindenkor érvényes  Altalanos
Betegtajékoztatoban taldlhatok. A tajékoztatasra jogosult személyek adatait a kezelt személy
adataihoz kapcsoltan kell a HIS rendszerbe r6gziteni.

A hozzatartozok adatainak kezelését onallo adatkezelési tevékenységként kell feltiintetni az
adatkezelési tevékenységek kozott, és az adatkezelési tijékoztatoban ki kell térni a
hozzatartozok adatainak kezelésére.

5,5. Az ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK MEGVALASZOLASANAK
RENDJE

5.5.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

A GDPR 12-22. cikkeiben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen az érintettdl a kovetkezo,
személyes adatai Intézmény altali kezelését érinté beadvanyok érkezhetnek:

a) bejelentheti az Intézmény altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b) tdjékoztatast kérhet személyes adatai (milyen személyes adato (ka) t milyen célbol,
milyen jogalapon, milyen forrasbol szerezve meddig kezeli az Intézmény, alkalmaz-e
automatizalt dontéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés soran, és a személyes
adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja) — hozzaféréshez valé jog (GDPR 15.
cikk);

¢) kérheti pontatlanul nyilvéantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez valdé jog (GDPR 16.
cikk);

d) kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését — torléshez valo jog (GDPR 17. cikk);

e) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat helyesbitéséig
terjedé idore; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszeriien
kezelt, de sziikségtelenné valt adatok torlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi
igényének el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken
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alapul6 adatkezelés elleni tiltakozas elbiraldsdig) — az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog (GDPR 18. cikk);

f) kérheti, hogy a rd vonatkozd, 4ltala az Intézmény rendelkezésére bocsatott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles koérben hasznélt, géppel
olvashaté formatumban megkapja — adathordozhatéséghoz valé jog (GDPR 20. cikk);

g) tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kozérdekii feladat vagy kozfeladat
ellatdsa, beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog gyakorlésa
(GDPR 21. cikk);

h) automatizalt dontéshozatal alkalmazdsa esetén az adatkezeld 1észér6l emberi
beavatkozast kérhet, kozolheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

i) kifogast nytjthat be az automatizalt déntéshozatal alkalmazisival meghozott dontéssel
szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

j) panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

k) az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli hozzatartozdjaként
gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [az Info tv. a személyes adatokkal
Osszefliggd jogoknak az érintett halalat kovetd érvényesitésére, valamint az Eiiak.
elhaldlozassal kapcsolatos egészségiigyi és egyéb személyes adatokra vonatkozé
rendelkezései]

5.5.2. Az adatvédelmi beadvinyok kezelésének eljirdsrendje

Az Intézményhez érkezd, az 5.5.1. pontban meghatrozott beadvanyokat (a tovabbiakban:
panasz) az Intézmény SZ-13 Panaszkivizsgalasi szabdlyzatiban, valamint a Szabélyzat az
érintetti valamint hat6sagi bejelentés nyilvantartasa a Dél-pesti Centrumkorhaz-Hematoldgiai
¢s Infektologiai Intézetben a GDPR megfeleléshez elnevezésii dokumentumban foglaltaknak
megfelelden kell — a GDPR 12. cikkében irt hatarid6k figyelembevételével — elintézni, az
alabbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

a) a beadvény érkezése datumat és idépontjat pontosan rdgziteni kell;

b) az 5.5.1. pont j) alpontban meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvédelmi felelds
végzi. A panasz kivizsgildsa sordn az érintett szervezeti egységek kotelesek az
adatvédelmi felel6ssel egyiittmiikodni. A személyes adatok kezelését, illetve a GDPR
szerinti jogok gyakorldsat érinté panasz megalapozottsiga esetén az adatvédelmi
felelés az adatkezelésért felelds szervezeti egység (ek) nél intézkedést kezdeményez a
panasz kivalt6é okainak orvoslasdra, az érintett folyamatok feliilvizsgalatara, valamint
— sziikség esetén — a személyi felel3sség megallapitasara,

¢) az orvosigazgaté barmely beadvany esetén kérheti az adatvédelmi felelds véleményét
a tekintetben, hogy a beadvany az 5.5.1. pontban meghatérozott tirgyu-e, illetve, hogy
az ¢rintett kérte- az adatkezelés korlatozasat [zarolas, GDPR 18. cikk — Isd. 0. pont €)
alpont], és kérés esetén az adatvédelmi felelos az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetve
— az informéciobiztonsagi szakteriilet utjan — intézkedik annak az informatikai
rendszerekben térténé megvaldsitasardl. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az
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adatvédelmi felel6s kiilon tdjékoztatja az érintett informatikai rendszer (eke) t
lizemeltetd szervezet egység (ek) et,

d) az adatvédelmi felelds dont abban a kérdésben, hogy az 5.5.1. pontban meghatarozott
targyd beadvany egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo-e,

) az érintettnek sajat adatairdl szobeli tajékoztatds csak egyértelmil azonositas utin
adhat6. Amennyiben a beadvinyozd nem azonosithatdé vagy kétség meriil fel a
beadvanyozé személyazonossagat illetben, meg kell megkisérelni a beadvanyozé
személyének azonositasat, beleértve a személyes megjelenés igénylését. Ilyen
esetekben a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti hataridd a beadvanyozo sikeres
azonositasakor kezd6dik;

f) amennyiben a beadviany a GDPR hatdlya ala tartozo beadvanynak mindsiil, a
beadvanyozot a beadvany érkezését kbvetd 8 napon beliil értesiteni kell a beadvany
érkezésérdl, a megvélaszoldsara nyitva all6 hataridérdl, illetve arr6l, hol kaphat
tovabbi felvildgositast a beadvanyar6l. Nem kell ilyen értesitést kiildeni a
beadvanyozonak, ha a beadvanyban kért intézkedést ezen idén beliil teljesitik;

g) amennyiben a beadvéanyt el6relathatdan nem lehet a GDPR 12. cikk (3) bekezdése
szerinti hataridében megvalaszolni, a beadvanyozdt legkésébb a beadvany érkezését
kovetd 21. napon elkiildott levélben vagy elektronikus iizenetben tdjékoztatni kell a
hataridé meghosszabbitasanak sziikségességérol, okairdl és az j hataridérol;

h) amennyiben a beadvanyt — a beadvanyoz6 kérelme ellenére — nem lehet, vagy nem
célszerl elektronikus uton megvalaszolni (a kért dokumentumokat nem lehet vagy
nem célszerti ilyen uton elkiildeni), fel kell venni a kapcsolatot a beadvanyozoval
annak érdekében, hogy kolcsonosen elfogadhaté megoldast taldljanak. KiilonSsen
indokolt a beadvanyozoval a kapcsolatfelvétel, ha a beadvanyozd egészségiigyi adat
megkiildését kéri elektronikus uton. A kapcsolatfelvételre olyan idében kell sort
keriteni, hogy a beadvanyt akkor is meg lehessen valaszolni, ha a beadvanyozé
ragaszkodik az elektronikus tithoz;

1) elektronikus dton egészségiigyi adat csak a beadvanyozo kifejezett kérésére és csak
oly mddon kiildhetd, ha el6zbleg a beadvanyozo figyelmét felhivtak a kockéazatokra és
a beadvanyozd ezek utdn megerGsiti a szandékat, egyuttal tudomasul véve az
Intézmény feleldsségkizard nyilatkozatat, tovabba az adatok bizalmassaga, integritasa
és rendelkezésre alldsa biztosithatd (pl. jelszavas védelemmel ellatott file, ahol a
jelszot kiilon csatornan kiildik el).

j) az Intézmény szervezeti egységei az 5.5.1. pontban meghatdrozott targyu iigyekben
készitett vélaszlevél-tervezetét jOvahagyas végett bemutatjdk az adatvédelmi
felelGsnek;

k) a beadvany hatariddben megvalaszoltnak mindsiil, ha a vélaszadasra koteles szervezeti
egység a valaszt a hatarid6 utols6 napjan postara adja, vagy elektronikus tizenetet kiild
a beadvanyozonak a megtett intézkedésekrol.

Az adatvédelmi beadvanyokrol olyan tigyirat-nyilvantartast kell vezetni, amely segitségével
barmikor egyértelmiien azonosithatok az 5.5.1. pont szerinti beadvanyok, nyomon kévethetok
a beadvéanyok elintézése soran tett intézkedések, és a rendelkezésre all6 adatokbdl barmikor
statisztika készithet6 a kovetkez6 szempontok szerint:
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a) adott iddszakban érkezett beadvanyok szdma, tipus szerinti bontasban is;
b) a beadvanyok beérkezésének modja;

¢) a beadvanyok megvalaszolasanak atlagos iddtartama;

d) az elutasitott beadvanyok szdma, és azok okai;

e) a valaszadas médja.

Az adatvédelmi tisztvisel§ illetbleg felelos barmely esetben — az érintettnek az 5.5.1. pont b),
d), j) alpontjai ald es6 beadvénya kivizsgilasa, illetve sajat ellendrzése eredményeként,
tovabba az adatvédelmi feliigyeleti hatosdg vagy birosag dontése végrehajtisaként — a
vonatkozd belsé rendelkezésekben meghatéarozott hataskori és eljardsi rendtél fliggetleniil
kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat.

A személyes adatok kezelését érintd, szobeli adatvédelmi bejelentéseket az Intézmény belsd
rendelkezéseinek megfeleléen rogziteni kell (SZ-39 M04 Adatvédelmi incidens bejelentd
lap). A szbbeli bejelentésrol készitett jegyzokdnyvet, valamint a személyes adatok kezelését
érintd, irasbeli adatvédelmi bejelentéseket az Intézményhez valé beérkezésiiket kovetden
haladéktalanul az Informacidbiztonsagi €s Adatvédelmi Osztélyra, az
adatvedelem@dpckorhaz hu cimre kell megkiildeni. A beérkezett adatvédelmi bejelentéseket
az Informéciobiztonsigi €s Adatvédelmi Osztdly sajat iktatérendszerében iktatja. Az
adatvédelmi bejelentés 5.5.2. pontja szerinti minGsitését az adatvédelmi felelés sziikség esetén
az adatvédelmi tisztvisel6vel folytatott konzultacié utin végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kozvetleniil hozza érkezett, de az 5.5.1. pont hatalya ald tartozé
bejelentéseket haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi felelésnek, és amennyiben a
bejelentés adatkezelési kifogasnak minésiil, a panaszkezelési szakteriiletnek. A
bejelentésekben szereplé adatvédelmi kérdéseket az adatvédelmi felelés soron kiviil
kivizsgélja, és amennyiben a bejelentés adatkezelési kifogasnak minésiil, a vélasztervezetet 5
napon beliil megkiildi a panaszkezelési szakteriiletnek.

Az adatvédelmi felelds a beérkezett adatvédelmi bejelentéseket haladéktalanul megvizsgalja
abbol a szempontbol, hogy az érintett kérte-e az adatkezelés korlatozasat [GDPR 18. cikk —
lasd 5.5.1. pont €) alpont], és kérés esetén az adatvédelmi felelés — az Informaciobiztonsagi &s
Adatvédelmi Osztily Gtjan — és az adatvédelmi tisztvisel— intézkedik az informatikai
rendszerekben torténé megvaldsitasardl. Az adatkezelés korlatozasénak feloldasarol az
adatvédelmi felelds kiilon tdjékoztatia az érintett informatikai rendszert (eket) iizemeltetd
szervezet egységet/egységeket.

Az adatvédelmi felelds a beérkezett bejelentéseket, kérelmeket megvizsgélja abbol a
szempontbol, hogy egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé-e, és javaslatot tesz dij
felszamitasara vagy a kérelem elutasitasara.

Az adatvédelmi bejelentéseket az adatvédelmi felelds — onalldan vagy az Intézmény egyéb
szervezeti egységeinek kozremiikodésével — kivizsgélja, illetve eldkésziti a vélaszt vagy
intézkedést.
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Az Informacidbiztonsagi €s Adatvédelmi Osztaly szakteriilete kozremiikodik az adatkezelés
korlatozasanak végrehajtasaban, a vélaszadashoz szitkséges személyes adatok kiilonbszd
informatikai rendszerekbo6l torténé Ssszegylijtésében.

Az adatvédelmi felel6s éltal felkért szervezeti egység az adatvédelmi felelés altal megjelélt -
de minimum 3 munkanapos - hatérid6n beliil az adatvédelmi felelds rendelkezésére bocsétja
az adatvédelmi bejelentés elbirdlasahoz sziikséges adatokat, informécidkat, felvilagositast,
magyarazatot, illetve az adatvédelmi tisztvisel$ altal kért egyéb modon kozremikodik az
adatvédelmi felelés dontéseinek elokészitésében. A megkeresett az érintett {iigylet
ligyintézdjével, illetve kozvetlen felettesével felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi felelds
altal kért adatok megadasa érdekében. A panaszkezelési teriilet altal az adatvédelmi teriilet
részére e-mailen az adatvedelem@dpckorhaz.hu.hu cimre megkiildtt adatkezelési
kifogasokra az adatvédelmi teriilet 5 napon beliil megkiildi a valaszat.

A Kozponti Infrastruktura Uzemeltetési Osztély az adatvédelmi felelés kezdeményezésére az
adatvédelmi tisztvisel$ rendelkezésének megfelelden elvégzi az adatkezelés korlatozasat, az
adatok helyesbitését/mdodositasat, torlését.

A kozvetleniil az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezett adatvaltozasi bejelentéseket — (5.5.1.
pont a) alpont — beleértve azokat a helyesbitési kérelmeket 5.5.1. pont c) alpont), amelyeknél
a helyes adatok rendelkezésre allnak, az adatvédelmi tisztvisel6 5 napon beliil atadja az
adatvédelmi felels részére. aki az Informécidbiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly bevonasaval
gondoskodik az adatmodositisnak, illetve helyesbitésnek az érintett informatikai
rendszerben/rendszerekben  t6rténd végrehajtatasarél, a modositas/helyesbités alapjaul
szolgdlé dokumentum rendszerben torténd rogzitésérdl, és a bejelentd tajékoztatasarol,
tovabba ezzel Osszefliggésben a GDPR 19. cikke szerinti kotelezettségek teljesitésérél. A
szigetszerlien mitk6dd IT rendszerekben a kért valtoztatasok elvégzésérdl, tovabba ezzel
Osszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti kotelezettségek teljesitésérél az informatikai
szakteriilet gondoskodik.

y s e

A személyes adatok kezelésérdl valé tajékoztatas-kérés (hozzaférési jog gyakorlasa — 5.5.1.
pont b) alpont) esetén a kérelem teljesitését az adatvédelmi tisztviseld — a kérelem beérkezését
kévetd 5 napon belil — &dtadja az adatvédelmi felelésnek. Az adatvédelmi felelds az
adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsétja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld,
ésszerli t (Intézmény téritési dijainak megfeleld mértékli dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Az adathordozhatésaghoz val6 jog gyakorlasara iranyulé kérelmet — 5.5.1. pont f) alpont — az
adatvédelmi tisztviseld— a kérelem beérkezését kivetd 5 napon beliil — atadja az adatvédelmi
felelésnek. Az Informaciobiztonsigi és Adatvédelmi Osztaly kdzremikodik a sziikséges
adatok Osszegyijtésében és az abban, hogy a kérelem teljesitheté-e, illetve mely adatokra
nézve teljesithetd.
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Amennyiben az adathordozhatosaghoz valé jog gyakorldsara iranyulé kérelem nem
teljesithet6, az adatvédelmi tisztviseld a kérelmet elutasitja és errdl a kérelmezét tajékoztatja.
Az adathordozhat6sag részbeni teljesithetdsége esetén az adatvédelmi tisztviselé a dontését a
kiadhato6 adatok rendelkezésre bocsatasaval egyidejiileg kozli a kérelmezével.

Amennyiben az adathordozhatosaghoz valé jog gyakorldsara iranyulé kérelem teljesithetd, a
vélaszlevél tervezetét az adatvédelmi felelds eldkésziti, majd az adatvédelmi tisztvisel§
tajékoztatasaval a kért adatokat elkiildi a kérelmezdnek.

(6) A kozvetleniil az adatvédelmi feleléshoz, vagy az adatvedelem@dpckorhaz.hu email
cimre érkezett olyan adatvédelmi bejelentéseket, amelyekben az érintett tiltakozik személyes
adatai kezelése ellen, az adatvédelmi felelés haladéktalanul megkiildi az illetékes igazgatosag.
A tiltakozési joggal kapcsolatos adatvédelmi bejelentéseket — 5.5.1. pont g) alpont — az
adatvédelmi felelds, az érintett szakteriillet adatvédelemi megbizottja, valamint a
panaszkezelési szakteriilet kijelolt munkatarsa kozremiikodésével megvizsgalja, és dont a
tiltakozasi jog elfogadasarol vagy elutasitasarél. A dontésr6l a panaszkezelési teriilet
tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben az érintettnek az adatai torlésére — 5.5.1. pont d) alpont — illetve helyesbitésére
5.5.1. pont ¢) alpont — irdnyul6 egyedi kérelme magalapozott, az adatvédelmi tisztviseld,
¢s/vagy az adatvédelmi felelds a — gondoskodik a torlendd, illetve helyesbitendd személyes
adatoknak a  torlendd, illetve helyesbitendé adatot tartalmazé informatikai
rendszerben/rendszerekben t6rténd azonnali zarolasarél. Tovabbi a torlésnek, illetve
helyesbitésnek az irdnyadé protokollok szerinti elvégeztetésérél, majd az érintettnek a torlés,
illetve helyesbités elvégeztetésérél valé tajékoztatasarol. Amennyiben a bejelentés
adatkezelési kifogdsnak mindsiil, akkor a panaszkezelés kézremitkodésével gondoskodik a
bejelenté tajékoztatdsarol, tovabbd ezzel osszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésérol.

A szigetszertien miikddé IT rendszerekben az 5.5.1. pont c) és d) alpontok szerinti helyesbités
¢s torlés elvégzésérdl, tovabba ezzel oOsszefiiggésben a GDPR 19. cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésérdl az informatikai szakteriilet gondoskodik

Automatizélt dontéshozatal alkalmazésaval 6sszefiiggd adatvédelmi bejelentéseket — 5.5.1.
pont h)-i) alpontok — az adatvédelmi felelds az érintett szakteriilet kozremiikodésével
megvizsgalja. Az adatvédelmi bejelentés megalapozottsiga esetén az automatizalt dontést
hoz6 szervezeti egység figyelembe veszi az érintett allaspontjat, illetve biztositja az emberi
beavatkozas lehetdségét. Az automatizalt déntéshozatal alkalmazasaval meghozott dontéssel
szembeni kifogdst az adatvédelmi tisztviseld véleményének figyelembevételével az
adatkezeléssel érintett folyamatot szabalyozo belsd szabalyzat szerint feliilbiralatra jogosult
személy biralja el.

A személyes adatok kezelését, illetve az Infotv. és a GDPR szerinti jogok gyakorlasat érint6
kifogds megalapozottsdga esetén az adatvédelmi felelds az adatvédelmi tisztviseld
tdjékoztatdsaval az adatkezelésrdl rendelkezd szervezeti egységnél/egységeknél intézkedést
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kezdeményez a kifogas kivalté okainak orvosldséra, az érintett folyamatok feliilvizsgalatara,
valamint — sziikség esetén — a személyi feleldsség megallapitaséra.

Az adatvédelmi bejelentéseket indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az adatvédelmi
bejelentésnek az Intézményhez t6rténd bedrkezésétdl szamitott egy hoénapon beliil kell
megvalaszolni. Az olyan Osszetett és/vagy t6bb tipusi kérelmet is tartalmazé adatvédelmi
bejelentés esetén, amelynek egyes elemei egymastol fliggetleniil nem valaszolhatéak meg, az
érintett elOzetes tdjékoztatidsa mellett az adatvédelmi tisztviselé a valaszadasi hataridét
legfeljebb tovabbi két honappal meghosszabbithatja. Az adatvédelmi bejelentések
kivizsgaldsaban kozremiik6dd szervezeti egységek —jelen fejezet (6) pont — a hataridé
meghosszabbitdsa irdnti igénytiket legkés6bb az egy honapos hataridé lejarta elstt 8 nappal,
indokaikkal egyiitt, jelzik az adatvédelmi feleldsnek.

A személyes adatok nyilvanossagra hozatala - kivéve, ha arra az érintett felhatalmazast ad,
illetve ha azt térvény rendeli el - tilos.

Az Intézmény dolgozoival, partnereivel, illetve betegeivel kapcsolatos - személyes adatokon
is alapul6 - 6sszesitett statisztikai adatok kdz6thetéek, amennyiben azokbol nem ismerheté fel
az, akire az adat vonatkozik. Az adat kozlése el6tt az adat kozlje koteles meggy6z6dni arrdl,
hogy a kozolt adatok alapjan nem lehetséges természetes személyek azonositasa. Kétség
esetén koteles irdsos véleményt kérni az adatvédelmi feleldstol.

Amennyiben a biintetd vagy maés hatosagi tigyekben eljaré szervektdl - rendérség, birésag,
ligyészség, NAV -, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezé megkeresésekre
adand6 valaszokkal kapcsolatban kétség meriil fel, az adatvédelmi tisztviseld véleményét kell
kérni az adattovabbitas elétt.

A telefonon torténd bejelentések rogzitését jogszabaly kotelezd jelleggel eldirja. Az
Intézmény 4ltal rogzitett felvételeket 6t évig kell megbrizni az erre szolgalé informatikai
rendszerben. Amennyiben az érintett kéri, biztositani kell szamdra a felvétel visszahallgatasat
vagy a felvételrd]l készitett irdsos, hitelesitett jegyzokonyv rendelkezésére bocsatasat. Az
érintett kérheti a hangfelvétel kiadasat is. A hangfelvétel CD-re irasardl az
Informéciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly gondoskodik az adatvédelmi szakérts
(adatvédelmi felelds) feliigyelete mellett. A hangfelvétel kiirasat a felvétel megkiildésével az
a szervezeti egység kezdeményezi, amelynél az érintett a kérelmét benyujtotta. Az érintett
részére a hangfelvétel rendelkezésre bocsatasét az a szervezeti egység teljesiti, ahol az érintett
a kérelmét benyujtotta.

Amennyiben a beteg a hangrégzités ellen tiltakozik, gy a beszélgetés azonnal megszakitandé
azzal a tdjékoztatassal, hogy a betegnek személyesen kell az betegszolgalatnal eljarnia, vagy
irasban teheti meg panaszat.

5.6. AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI INTEZKEDESEK)
MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA

Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitdsa soran kiilsnds gondot kell forditani a beépitett és az
alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartdsara, valamint arra, hogy az
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Intézmény 4ltal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenck a GDPR 32. cikkében
irt kovetelményeknek.

Az Intézmény miikddése sordn betartando adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kiilon
szabalyzatok tartalmazzak, {gy kiilsnosen a mindenkor hatélyos

a) SZ-66 Informatikai biztonsagi szabdlyzat
b) 8Z-41 Informatikai felhaszniloi szabalyzat
¢) SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

Az adatbiztonsdgi szabalyok tervezetének kialakitdsaba — a véleményezésre vonatkozo egyéb
szabélyokat nem érintve — az adatvédelmi feleldst be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen az adatkezelésért felelds szervezeti egység
alkalmazéasgazdai illet6leg folyamatgazdai:

a) a szakteriiletére vonatkoz6 informaciok szolgaltatisaval kozremiikodik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorol4saban;

b) a szaktertiletére vonatkoz6 informaciok szolgaltatdsaval kozremiikodik az adatkezelés
biztonsagat fenyegeté kockazatok felmérésében €s meghatarozasaban;

¢) az informatikai rendszert iizemeltetd szervezeti egységgel egylittmikddve
kozremiikodik azon informéciobiztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban, amelyek
az adatbiztonsagi kovetelmények megvaldsulasahoz sziikségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a szakteriileten
beliil, felhivja a szakteriileten dolgozdk figyelmét a szabalyok betartasara, jelzi a
szabalyok megsértését az érintett dolgozo felettesének, kozremiikodik a szakteriileten
dolgozok adatvédelmi tudatossdganak névelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést
és/vagy -feldolgozast eredményez6 modositasanak eldkészitése soran torténd érvényesitése az
informécidbiztonsagi szakteriilet feladata, aki (ke) t az adatkezelési tevékenységet tamogat6
nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének, modositasanak folyamatiba kotelezéen be kell
vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mitkodésben torténd betartdsira az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaférd személy
koteles.

57. A KOZOS ADATKEZELESI ES AZ ADATFELDOLGOZASI MEGALLAPODASOK
MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALYAI

5.7.1.  Koézos adatkezelési megdllapoddsok

K6z0s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Intézmény egy vagy
t6bb masik adatkezel6vel kozdsen hatarozza meg (GDPR 26. cikk).

A k6z6s adatkezelésrdl sz0l6 megéllapoddsban meg kell hatdrozni killondsen
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a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés idétartamét, az
alkalmazand6 adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit;

b) azt, hogy a kozos adatkezelésben érintett egyes adatkezeldk
ba) mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele,
adatok tarolasa, adatok felhasznélasa stb.) végzik;

bb) az érintett tajékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezelé késziti el az
adatkezelési tdjékoztatot és bocsétja az érintettek rendelkezésére stb.);

bc) az érintett jogai gyakorlasat hogyan biztositjdk (pl. egyesitett vagy
elkiilonitett tigyfélszolgalat stb.);

bd) az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen aranyban
viselik;

¢) az adatvédelmi incidens észlelése esetén kovetendd eljarast, kiilonosen azt, hogy
ca) az adatvédelmi incidens tudomésra jutdsa esetén a masik adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztviseld hidnyaban a kijelslt
kapcsolattartét) —haladéktalanul kotelesek  értesiteni az  adatvédelmi
rendellenességrol vagy incidensrél;

cb) egymassal kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okénak kideritésében és kdvetkezményeinek felszamolasaban;

cc) az egyes adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

d) kijelolnek-e kapcsolattartot az érintetick szdmara, és ha igen, a kapcsolattarto
személyét és elérhetGségét naprakészen kell tartani;

e) a megdllapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandé Ssszefoglalét, aminek — a
GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tl — tartalmaznia kell az adatkezelék altal végzett
adatkezelési muiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kozos
adatkezelés tekintetében.,

A ko6z0s adatkezelés sziikségességét az adatvédelmi felelés az érintett alkalmazasgaza
illetéleg folyamatgazda kozremiikodésével az adatkezelés bevezetésérdl valo dontés
el6készitése részeként vizsgalja meg.

Amennyiben a ko6zos adatkezelésben érintett masik adatkezeld harmadik orszagbeli
adatkezel6, eldszor abban a kérdésben kell dénteni — az 5.11. fejezet megfeleld
alkalmazasdval —, hogy a harmadik orszagbeli adatkezeld képes-e a GDPR-nak megfeleld
adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli adatkezeld
nem képes a GDPR Ailtal elvart adatbiztonséagi kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud
a GDPR szerinti garancidkat nyujtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezelével nem
kothetd megallapodas k6z6s adatkezelésre.

Amennyiben dontés szilletik a kozos adatkezelés bevezetésérél, az illetékes (ak), az
adatvédelmi jogi megfeleldség biztositdsa tekintetében az adatvédelmi felelds és egy¢b
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Jogszabalyi kovetelményeknek valdé megfelelés szerz8déses biztositasa tekintetében a Jogi és
Igazgatasi Osztaly kdzremiikodésével, tovabba az informaciobiztonsagi felelds véleményének
kikérésével elokésziti a kozos adatkezelésrdl sz616 megallapodas tervezetét (benne a kozos
adatkezel0knek az érintettek szamdra kijelolendd kapcsolattartéjanak  kijelolésével
kapcsolatos dontést, valamint a kozds adatkezelésre vonatkozé megéallapodésnak az érintettek
rendelkezésére bocsathat6 Iényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerzédés megkotésére jogosult
személynek.

Az 5.7.1. pont alkalmazdsdban a szerz6dés megkotésére jogosult személy az, aki — az
Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul
szolgalé tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés
testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés elokészitéséért felelds. E szabaly nem érinti az
egylittes alairasra vonatkoz6 szabalyokat.

A ko6z6s adatkezelési megallapodas megkotését kdvetden az adatvédelmi felels az adatkezel$
(k) adatait (név és cim, kapcsolattarté neve és elérhetdsége) rogziti az Adatkezelési
Nyilvantartasban.

3.7.2.  Adatfeldolgozdsi megdllapoddsok

Amennyiben harmadik orszagbeli adatfeldolgozo igénybevétele meriil fel, elészér abban a
kérdésben kell donteni — az 5.11. fejezet megfelelé alkalmazaséval —, hogy a harmadik
orszagbeli adatfeldolgozé képes-e a GDPR-nak megfelel adatbiztonsagi kovetelmények
teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli adatfeldolgozé nem képes a GDPR 4ltal
elvart adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti
garancidkat nyujtani a személyes adatok kezelésére és vagy tovabbitasira, az
adatfeldolgozoval csak a GDPR 49 cikk-ben leirt feltételek legaldbb egyikének a teljestilése
esetén keriilhet sor.

Adatfeldolgozo igénybevétele esetén az adatfeldolgozoval kotendd szerzédésnek tartalmaznia
kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket a az 5.7.2. pont a)-d)-ig
terjed6en foglalt kiegészitései és pontositisai szerint.

Az adatfeldolgozoval kitendé szerzddésben

a) kotelez0 tartalmi elemként fel kell tiintetni, az adatkezelés targyat, idétartamat jellegét
és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, tovabba a kells
részletességgel (pl. jogszabalyra vagy szabvanyokra utaldssal) meg kell hatérozni az
adatfeldolgozo, vagy az adatfeldolgozo 4ltal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozé
altal betartand6 adatbiztonsagi szabalyokat, amelyek nem lehetnek kevésbé szigortiak,
mint az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi int€zkedések —5.6. fejezet — , és az
adatfeldolgozénak az adatbiztonsdgi intézkedések végrehajtasdval kapcsolatos
feladatait;

b) a kelld részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utaldssal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgozo, vagy az adatfeldolgozé 4ltal igénybe veendd tovabbi
adatfeldolgozé (al-adatfeldolgoz6) 4ltal betartand6 adatbiztonsagi szabélyokat,
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amelyek nem lehetnek kevésbé szigorGiak, mint az Intézmény altal alkalmazott
adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldolgozonak az adatbiztonsagi intézkedések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;

c) rogziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettdl szarmazd kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban val6 kozremiikodésének eljarasrend;ét;

d) rogziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén,
igy kiillondsen

da) az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul kételes értesiteni az adatvédelmi incidensrél,

db) kételes egylittmiikédni az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jével és mds
kozremiikodo szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak feltarasban
¢és kovetkezményeinek felszamoldsaban,

dc) koteles egytuttm(kodni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesitésében,

de) rogziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségét az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzésében, illetve a hatdsvizsgéalatban azonositott kockazatok
alakuldsdnak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockéazatok
valtozésdnak  jelzésében, illetve az adatvédelmi  hatdsvizsgalatok
utoellendrzésben.

Az adatfeldolgoz6 igénybevételének sziikségességét az adatvédelmi felelés az adatkezelés
bevezetésérol valé dontés elokészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni
akkor is, ha az adatfeldolgoz6 igénybevételérdl az adatkezelés folyaméan sziiletik dontés.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleloségének megitélése az informacidbiztonsagi
szakteriilet hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé altal egy magatartasi
kédexhez vagy tanusitdsi mechanizmushoz valé csatlakozas elegendd garanciat jelent-e az
adatbiztonsagi szabalyok megfeleldségére.

Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozo igénybevételérdl, az adatvédelmi felelés az
adatvédelmi  jogi megfeleloség biztositasa tekintetében és egyéb jogszabalyi
kovetelményeknek vald megfelelés szerzbdéses biztositdsa tekintetében az érintett
alkalmazéasgazda illetleg folyamatgazda a Jogi és Igazgatasi Osztaly kozremiikodésével,
tovibba az informdciobiztonsagi felelés véleményének kikérésével eldkésziti az
adatfeldolgozéval kitendd szerz6dés tervezetét (lasd: SZ-39 M04 melléklet) és azt felterjeszti
a szerz6dés megkotésére a szabalyzat 5.3.1. fejezet (1) pont szerint jogosult személynek.

Az adatfeldolgozasi megéllapodas megkotését kovetden az adatfeldolgozo adatait (név és cim,
kapcsolattarté neve ¢€s elérhetdsége) az adatvédelmi felelés rogziti az Adatkezelési
Nyilvéntartasban.

A jelen fejezet rendelkezéseit al-adatfeldolgozé igénybevétele esetén is megfelelden
alkalmazni kell azzal, hogy az al-adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd hozzajaruld
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nyilatkozatnak az adatfeldolgozasi megéllapodas megkotésre jogosult személy altali kiadasa
el6it az érintett alkalmazasgazda illetdleg folyamatgazda kikéri az adatvédelmi felelds és rajta
keresztiil a Jogi és Igazgatdsi Osztily, tovdbbd az informacidbiztonsagi szakteriilet
véleményét is.

5.8. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi felel6s vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast. Az Adatkezeldi Nyilvantartas
valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés esetén tartalmazza:

a) az adatkezelés elnevezését, céljat, a folyamatot, amibe az adatkezelés illeszkedik, az
adatkezeléssel kapcsolatos tirlapot, amennyiben értelmezett

b) adatkezelés elnevezését

¢) az adatkezeld nevét, szervezeti egységét

d) az adat forrdsat, amennyiben nem az érintett6l szarmazik

e) adatfeldolgoz6i megallapodast amennyiben értelmezett

f) azt a tényt, hogy kiilonleges adat-¢,

g) az adat megdrzési idejének jogalapjat

h) az adat megérzési/toriési idejét;

i) az adatkezelés jogalapjat,

j) az adatkezelésrol készitett hatasvizsgalatra vonatkoz6 adatokat

k) az adatkezelésrdl készitett érdekmérlegelésre vonatkozé adatokat

1) az adatkezeléssel kapcsolatos automatizalt déntéshozatalra vonatkozé adatokat
m)az adatkezeléssel kapcsolatos csatolt dokumentumokat

n) az érintettek korét,

0) az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,

p) az adatok kezelésének kezdetét és végét

q) rendszerelem nyilvantartast, amennyiben értelmezett

r) az adat rendelkezésre bocsatdsanak elmaradasa esetén felmeriild kovetkezmények
s) a tajékoztatas modjat

t) dokumentumokat, amelyek meghatirozzak az érintettek jogait

u) a tovéabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba irdnyuld, valamint nemzetk6zi szervezethez torténéd adattovabbitasokat is,
adattovabbitds jogalapja, tipusa, csatorndja, gyakorisiga — eseti/rendszeres, célja,
csatolt dokumentumok, adattovabbitas kezdete €s vége

v) az adatkezelés modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),
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w) technikai és szervezési intézkedések az adatkezeléssel kapcsolatban

Az Adatkezelési Nyilvantartasban tarolt adatok a jogi szabalyzok valtozasa alapjan
moédosulhatnak. A pontos adattartalmat az intézmény fenntartéja hatarozza meg.

Az Adatkezelési Nyilvantartas adattartalma, amennyiben az Intézmény az adatfeldolgozo:

a) az adatfeldolgozo adatai:
aa) adatfeldolgoz6 neve és elérhetoségei,
ab) adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei

b) az adatkezeld (k) adatai (akinek nevében az adatfeldolgoz6 eljar):

ba) adatkezel6 neve,
aa) adatkezel0 elérhet6sége,
be) adatkezel képvisel6jének neve és elérhetdsége;

¢) az adatkezelési tevékenységek kategdridinak leirasa;
d) harmadik orszagba t6rténd adattovabbitds esetében a megfeleld garancidk leirasa;
e) az adatbiztonsagi intézkedések lefrdsa (technikai és szervezési intézkedések).

Az Adatkezelési Nyilvantartés célja az Intézmény, mint adatkezeld adatkezelési tevékenysége
atlathatosagénak biztositdsa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkeriilése.

Az adatvédelmi felelds az adatvédelmi tisztviseld utasitdsai alapjan az Adatkezelési
Nyilvéantartasba val6 betekintést — a Hatosag képvisel8in kiviil — az Intézmény érintett
szakteriiletei részére biztositja.

Az érintett alkalmazdsgazda illet6leg folyamatgazda az j adatkezelés bevezetését az
adatkezelés megkezdése el6tt 5 munkanappal bejelenti az adatvédelmi felelésnek [vo.
5.3.1.(1) pont ¢) alpont], aki azt az Adatkezelési Nyilvantartasba bejegyzi.

Amennyiben az Intézmény adatfeldolgozonak minésiil, az adatfeldolgozasi megéllapodas
megkotesét kovetd 5 napon beliil az adatfeldolgozas adatait [jelen fejezet] rogziti az
Adatkezelési Nyilvantartasban;

Az Adatkezelési Nyilvantartisba bejelentett adatok véltozasat, vagy az adatkezelés
megsziinését €rintett alkalmazisgazda illetdleg folyamatgazda 5 munkanapon beliil koteles
bejelenteni az adatvédelmi felelésnek [vo. 5.3.2. fejezet], aki ennek megfelelden modositja az
Adatkezelési Nyilvantartas adatait.

Az Adatkezelési Nyilvantartassal 6sszefiiggésben az adatvédelmi felelds:

a) biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megel6z6 dontés-elékészités soran az
¢rintett  szakterliletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa adatait
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megismerhessék a felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az ij
adatkezelésnek a meglévo adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekében;

b) a Jogi és Igazgatasi Osztéllyal egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést
érintd jogszabalyok véltozasat és a szikséges modositasokra felhivja az figyelmét;

¢) az adatvédelmi feliigyeleti hat6sag megkeresésére adatot szolgaltat az Adatkezelési
Nyilvantartasbol.

d) az adatkezelés megsziintetése esetén az érintett alkalmazasgazda illetdleg
folyamatgazda jelzése alapjan az adatkezelés allapotit megsziintetettre allitja;

5.9. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

59.1.  Altaldnos szabdlyok

Az adatvédelmi incidens mindsitése, adatvédelmi incidens bejelentése, altalanos
incidensprotokoll, adatvédelmi incidens kivizsgalasa vonatkozdsaban az érintett t4jékoztatdsa
a sulyos adatvédelmi incidensrdl, az adatvédelmi incidens bejelentése a hatdsagnak, az
adatvédelmi ¢s egyéb incidensek nyilvantartdsa vonatkozadsiban az SZ-83 Adatvédelmi
incidenskezelési szabalyzatban és mellékleteiben foglaltak megfeleléen irdnyadok.

5.9.2. Kiilsd kommunikdcio

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan barmilyen informécié a nyilvanossag
elé kerill, Ugy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos barmilyen és valamennyi
sajtokozlemény tételére, a sajtoval valo kapcsolattartasra kizarolag az Intézmény foigazgatdia
vagy az altala megbizott személy jogosult az adatvédelmi tisztviseld kdzremiikodésével.

5.10. AZ ADATVEDELMI FELUGYELETI HATOSAGOKKAL VALO KAPCSOLATTARTAS

Az adatvédelmi tisztviseld

a) az adatvédelmi felelds javaslatira elozetes konzulticiot kezdeményez a feliigyeleti
hatosaggal, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégzését kovetden
megéllapithato, hogy az adatkezelés a kockdzat mérséklése céljabol tett intézkedések
hidnyaban valésziniisithetéen magas kockazattal jar [GDPR 36. cikk (1) bek. és 58.
cikk (3) bek. a) pont];

b) a magatartasi kédexben eldirt tandsitasi eljarast kezdeményez és a tanusitist végzo
szervezettel kapcsolatot tart, illetve az egyiittmiikdést koordinélja a tantisitasi eljaras
lefolytatasa érdekében [GDPR 42. cikk (6) bek.];

¢) az adatvédelmi feliigyeleti hatosagtol érkezd, a GDPR, illetve az Infotv. hatalya al4
tartozo ligyre vonatkozd megkeresésekre (vagyis az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag
vizsgalati, illetve korrekcids hatdskorében hozott intézkedésekre — a tovabbiakban
egyltt: adatvédelmi hatdsagi megkeresés) adandd valaszt koordinaltan elSkésziti
[GDPR 38. cikk (1)-(2) bek.], tovabba a feliigyeleti hatosag altal folytatott helyszini
vizsgélat esetén a felligyeleti hatdsaggal val6 egyiittmiikddést koordinalja;
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d) az adatvédelmi feliigyeleti hatosag eljarasat kezdeményezi a magatartasi kodex
jovahagyasa céljabol [GDPR 57. cikk (1) bek. m) pont];

¢) az adatvédelmi feliigyeleti hatosag eljarasat kezdeményezi adattovabbitasi szerz6déses
feltételek jovahagyésa céljabol [GDPR 57. cikk (1) bek. r) pont];

f) az adatvédelmi feligyeleti hatosag eljarasat kezdeményezi kotelezd erejti vallalati
szabélyok jovahagyasa céljabol [GDPR 57. cikk (1) bek. s) pont];

g) dont az adatvédelmi feliigyeleti hatosag dontéseivel szembeni jogorvoslati eljaras
meginditasarol [GDPR 78. cikk] szitkség esetén a Jogi és Igazgatasi Osztaly, illetdleg
az adatvédelmi felel6s bevonasaval;

h) a feliigyeleti hatésagot értesiti az adatvédelmi incidensrél az 5.9. fejezetben foglaltak
alkalmazasaval 4m a hat6sag honlapjan elérheté incidens-bejelentd formanyomtatvany
kitsltésével;

i) az adatvédelmi hat6sdgi megkeresést megvizsgalja. Ennek keretében az adatvédelmi
tisztvisel6 az adatvédelmi felelds bevonasaval;

ia) az adatvédelmi hatosdgi megkereséssel érintett szakteriilettél/szakteriiletektsl —
az alkalmazasgazda illetSleg folyamatgazda utjan — adatok rendelkezésre
bocsatasat és allaspontja (4llaspontjuk) kifejtését kéri, illetve felvilagositast,
magyarazatot, szakmai allasfoglalast, illetve az adatvédelmi tisztviseld
dontésének elokészitésében vald egyéb kozremiikodést kér;

ib) kérheti az informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz és az adatkezelési
miiveletekhez vald hozzaférés biztositasat;

ic) sziikség esetén a Jogi és Igazgatasi Osztalytdl jogszabaly-értelmezési kérdésben
tamogatast kér;

id) az altala az adatvédelmi hatosagi megkeresés megvalaszoldsihoz sziikségesnek
itélt egyéb intézkedést kérhet.

Az adatvédelmi feliigyeleti hat6sagtol érkezé barmilyen killdeményt — amennyiben azt nem az
adatvédelmi tisztviselonek cimezték és/vagy nem kozvetleniil hozza juttatta el az adatvédelmi
feliigyeleti hat6sdg — a kiildeményt atvevd szervezeti egység haladéktalanul, de legkésébb az
atvételt kovetd munkanapon 4tadja az adatvédelmi tisztviselének, illetve tovabbitja az
adatvedelem(@dpckorhaz.hu email cimre.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi hatosagi megkeresést megvizsgalja. Ennek
keretében az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi felels bevondsaval

a) az adatvédelmi hatosdgi megkereséssel érintett szakteriilett6l/szakteriiletektdl — az
alkalmazasgazda illetleg folyamatgazda - adatok rendelkezésre bocsatasat és
allaspontja (4llaspontjuk) kifejtését kéri, illetve felvilagositast, magyarazatot, szakmai
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allasfoglalast, illetve az adatvédelmi tisztviselé dontésének eldkészitésében vald egyéb
kozremiik6dést kér;

b) kérheti az informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz és az adatkezelds
miiveletekhez val6 hozzaférés biztositasat;

¢) szilkség esetén a Jogi és Igazgatasi Osztalytol jogszabaly-értelmezési kérdésben
tamogatast kér;

d) az altala az adatvédelmi hatdsagi megkeresés megvalaszoldsahoz szitkségesnek itélt
egyéb intézkedést kérhet.

Az adatvédelmi tisztviseld illetdleg az adatvédelmi felelés altal kért adatot, informéaciot,
felvilagositast, magyarazatot, hozzaférést, illetve jogi és szakmai allasfoglaldst megjelolt
hatarid6ben kell a rendelkezésére bocsatani az érintett szakteriilet munkatérsainak.

Az adatvédelmi hatésdgi megkeresésekre adand6 vélaszt az adatvédelmi tisztviseld és az
adatvédelmi felelds készitik eld, a féigazgatd az adatvédelmi tisztviselGvel egyeztetve
kiadmanyozza és kiildi meg az adatvédelmi feliigyeleti hat6sagnak.

Az adatvédelmi tisztviseld illetéleg adatvédelmi felelés a tantsitasi eljaras kezdeményezésére
iranyul6 eljardst, a magatartasi kodex jovéhagydséra, adattovabbitdsi szerzédéses feltételek
jovahagyésara, kotelezd erejli intézményi szabalyok jovahagyasara iranyulé adatvédelmi
feliigyeleti hatosagi eljarast az emlitett dokumentumok tervezetének féigazgatd a4ltali
jovéhagyast kovetden inditja meg.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatdsagi eljarasban az Intézményt a féigazgato altali megbizasa
esetén az adatvédelmi tisztvisel6 képviseli. Az adatvédelmi feliigyeleti hat6sagi eljarasban az
adatvédelmi felelds és a Jogi és Igazgatési Osztaly sziikség szerint kozremikodik.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosag hatarozata elleni jogorvoslati eljaras meginditasardl az
adatvédelmi tisztvisel6 az érintett szakteriilet vezetdjének, az adatvédelmi felelés és a Jogi és
Igazgatasi Osztaly véleményének kikérése utan dont. A jogorvoslati eljarisban az Intézmény
képviseletét a Jogi és Igazgatasi Osztaly biztositja. A jogorvoslati kérelem el6készitésében,
megszdvegezésében, a perstratégia kialakitdsaban, tovabba a jogorvoslati eljaras soran az
Intézmény képviseldjét az adatvédelmi tisztvisel$ timogatja.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatosdg helyszini vizsgdlata soran kovetendd eljaras
meghatirozasara az érintett teriiletek bevonésaval keriil sor.

3.11. HARMADIK ORSZAGBA IRANYULO ADATTOVABBITAS KULONOS SZABALYAI

Amennyiben személyes adatnak harmadik orszégba tSrténé tovabbitasanak sziikségessége
merill fel, az érintett szervezeti egység koteles az illetékes alkalmazasgazda illetdleg
folyamatgazda, az adatvédelmi felelds, az Informéciobiztonsagi és Adatvédelmi Osztaly
valamint az adatvédelmi tisztviseld véleményét kérni az adattovabbitas megengedhetségérol,
illetve az adattovabbitas lehetséges modjérol, figyelembe véve a GDPR szabélyait és az
aktualis orszagbesorolast.
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Az érintett szervezeti egység az adatvédelmi felelés, — szitkség esetén az adatvédelmi
tisztviseld, a Jogi és Igazgatasi Osztily, az informacidbiztonsagi felelds véleményének
kikérése utdn — javaslatot tesz az adattovabbitds moédjara, az adatatadas soran alkalmazandé
biztositékok korére.

Abban az esetben, ha nem harmadik orszagba torténik az adattovabbitas, akkor annak ugy kell
megvaldsulnia, mintha az Magyarorszdgon beliil torténne, azaz, ha van az adatkezelésnek
célia és jogalapja mind az adatkezel6, mind a cimzett oldalan — figyelemmel az
adattakarékossag elvére is —, akkor a cél eléréshez szitkséges személyes (beleértve a
kiilénleges) adatok tovébbitdsa végrehajthato a sziikséges és elégséges adatvédelem, csatorna
védelem és titkositds mellett. Természetesen ezek a szabalyok irdnyaddk akkor is, ha az nem
harmadik orszagbéli, kulfoldi egészségiigyi szolgaltaté adattovabbitasra iranyulé
megkereséssel fordul a hazai egészségiigyi szolgaltatéhoz. A lehetséges jogi alapok tehat a
GPDR 6. cikk (1) bek. a)-¢) pont valamelyike és a 9. cikk (2) bek. a) vagy h) vagy i) alpontja.

Abban az esetben pedig, ha harmadik orszagba torténik az adattovébbitas, akkor a személyes
adatok harmadik orszagba t61téné tovabbitasa eldtt vizsgélni kell, hogy

a) a harmadik orszagba torténd adattovabbitis GDPR 45-46. cikk szerinti feltételei
valamelyike teljesiil-e, és

b) az adattovabbitas elengedhetetleniil sziikséges-e.

¢) Az adattovabbitas lehetséges jogi alapjai pedig a kovetkezéképpen alakulnak: a GPDR
6. cikk (1) bek. a)-e) pont valamelyike, tovabba a 9. cikk (2) bek. a) vagy h) vagy i)
alpontja, tovabba a GDPR 45. cikke alapjan a Bizottsag altal kozzétett megfeleléségi
hatarozat; vagy

d) a GPDR 6. cikk (1) bek. a)-e) pont valamelyike, tovabba a 9. cikk (2) bek. a) vagy h)
vagy 1) alpontja, tovdbba — megfelel6ségi hatarozat hidnyaban — a GDPR 46. cikkében
irott mechanizmusok valamelyike. A lehetséges mechanizmusok

da) kozhatalmi vagy kozfeladatot ellato szervek kozotti, jogilag kotelez ereji,
kikényszerithetd jogi eszkoz;

db) kételezd erejli vallalati szabalyok (BCR);
dc) a Bizottsag altal elfogadott altalanos adatvédelmi kikotések;

dd) az adatvédelmi feliigyeleti feliigyeld hatosag altal elfogadott és a Bizottsag
altal jovéhagyott altalanos adatvédelmi kikotések;

de) jovahagyott magatartasi kodex, amely kotelezd erdvel és kikényszeritheté
modon tartalmazza az adatvédelmi — beleértve az érintett jogai gyakorlasanak
biztositasara vonatkozo — garanciakat;

df) jovahagyott tanusitdsi mechanizmus, amely kotelez6 erbvel és
kikényszerithet6 médon érinti az adatvédelmi — beleértve az érintett jogai
gyakorlasanak biztositasdra vonatkoz6 — garancidkat;

dg) az adatot tovabbito adatkezelé és a cimzett, harmadik orszagbeli
adatkezel6/adatfeldolgozo kozott 1étrejott, az illetékes adatvédelmi feliigyeld
hatésag éltal engedélyezett szerz8déses rendelkezések. (Itt kivanjuk
megjegyezni, hogy az adatkezeldknek (adatdtadoknak) az Altalanos Szerzédési
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Feltételek megkotésével egyidejlileg széleskorii vizsgilatot és értékelést kell
lefolytatniuk annak megallapitisa érdekében, hogy az adattovabbitas
célorszdgaban ténylegesen érvényesiilni tudnak-e a személyes adatok
védelmére vonatkozé garancidk. Amennyiben nem, Ggy az Altalanos Szerz6dés
Feltételek megkotése ellenére sem lesz jogszerli az adattovabbitas.)

dh) kozhatalmi vagy kozfeladatot ellatd szervek kozott létrejott, az illetékes
adatvédelmi  felligyelé  hatbésdg  4ltal  engedélyezett kozigazgatasi
megallapodasba illesztendé rendelkezések, amelyben szerepelnek az érintett
Jogai biztositasara, illetve a jogorvoslatra vonatkozo rendelkezések is;
€) vagy az el6z6 két pontban irtak (tehat megfelel6ségi hatarozat, illetve a megfeleléséget
biztositd mechanizmusok) hianyaban

ea) a GDPR 49. cikk (1) bek. a) pont alapjan (az érintett a személyes adatok
védelmi szintjének nem megfelel6ségébdl adddo kockazatok ismeretében adott,
kifejezett hozzajarulasa),

eb) GDPR 49. cikk (1) bek. b) vagy c) pontjai (szerzddéses jogalapok) alapjan
vagy

ec) a GDPR 49. cikk (1) bek. f) alapjan (ha az érintett fizikailag vagy jogilag
képtelen a hozzajarulds megadasara, az érintett vagy mds személy
létfontossagh érdekének védelme érdekében) torténd adattovabbitas3

5.12. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

A belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi felelds illetdleg tisztviseld
meggy0zddjon arrél, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyoknak €s bels6 szabalyzatoknak megfelelden kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi felel6s illetdleg tisztviseld éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellendrzési
tervnek az ellendrzés ald vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés varhatd id6pontjat,
tovibba az ellenérzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellen6rzési terveket ugy kell
elkésziteni, hogy haroméves iddtartam alatt lehetdség szerint minden szervezeti egység
ellendrzésére sor keriiljon. Az éves ellendrzési tervet legkésobb adott év februar 28. napjaig
kell elkésziteni és az Intézmény fbigazgatdja részére bemutatni.

Az éves ellenérzési tervet az Intézmény féigazgatoja hagyja jova.

Az adatvédelmi felelds illetoleg tisztviseld az ellendrzés lefolytatasardl az érintett szervezeti
egység vezetdjét az ellenorzés kezdete el6tt 10 nappal tajékoztatja, melyben az eljaras kezdd
idOpontjara is javaslatot tesz. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy az

3 Az EU-USA Adatvédelmi Pajzs érvénytelenitése korében az EUB megéllapitotta, hogy a 2016/1250 szami
hatarozat a nemzetbiztonsag, a kozérdek és a biliniild6zés kovetelményeinek elsébbségét fejezi ki, amely igy
lehetdvé teszi a beavatkozéast az EU-s allampolgérok alapvetd jogaiba, amennyiben személyes adataikat az
Egyesiilt Allamokba tovabbitjak, tekintettel arra, hogy az érintetteknek nem biztositott birésag elétt
érvényesithetd jogokat, ezaltal e személyek szdmdra nem elérhetd jogorvoslati lehetdség olyan szerv elbtt,
amely az uni6s jogban megkdovetelt garancidkkal lényegében azonos garancidkat nyujtana. A fentiek
értelmében az Egyesiilt Allamokba torténd adattovabbitas lehetséges jogalapjait tehdt csak a GDPR 49,
cikkében lehet keresni, ami egyedi esetekben, a GDPR nyijtotta védelem hidnyabol fakadé kockazatokra is
kitéro részletes tajékoztatas birtokaban ad lehetdséget adattovabbitasra.
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adatvédelmi felelds/adatvédelmi tisztvisel$ a javasolt iddpontban megkezdhesse ellendrzését,
illetve sziikség esetén — legfeljebb tiz munkanapon beliili — uj idépontra tesz javaslatot.

Az ellen6rzés soran adatvédelmi felelés illetdleg tisztvisel6 a szervezeti egység
irodahelységeibe beléphet, a szervezeti egység — ellentrzés targyaval dsszefiiggésben kezelt —
jrataiba betekinthet, a szervezeti egység munkatarsaitdl tdjékoztatast kérhet adott {iggyel
kapcsolatos adatkezelésrol.

Az adatvédelmi felelds illetleg tisztviseld az ellenérzés megtdrténtérdl jegyzokonyvet készit,
melyet az ellenérzott szervezeti egység vezetdjével mindketten aldirnak. A jegyzokonyv az
ellenérzott szervezeti egység, valamint annak vezet6je nevét, az ellendérzés lefolytatdsanak
tényét, annak idépontjat és idétartamat tartalmazza.

Az adatvédelmi felelos illetbleg tisztviseld a lefolytatott ellendrzésrol vizsgalati jelentést
készit, melynek mellékletét képezi az ellenérzésrdl késziilt jegyzokonyv. A vizsgélati jelentés
tartalmazza az adott szervezeti egységnél vizsgalt koériilményeket, adatokat, megallapitasokat.
A vizsgalati jelentés tervezetére a szervezeti egység vezet6je 10 napon beliil észrevételt tehet.
Az észrevételezés elmaraddsa a szervezeti egység vezetGjének egyetértését jelenti. Az
adatvédelmi ellendrzések foigazgatd altal jovahagyott jelentéseit az iratkezelési szabalyok
szerint kell kezelni, s mind a papir alapt, mind az elektronikus véaltozatat 5 évig meg kell
Orizni.

Ha az adatvédelmi felel6s illetdleg tisztviseld megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés
ala vont szervezeti egységnél nem a bels§ szabalyzatoknak vagy jogszabalyoknak
megfeleléen torténik, javaslatot tesz a szabalyszerli adatkezelés — meghatérozott hataridén
beliili — helyreallitasara. Az ezek alapjan megtett intézkedésekr6l a szervezeti egység vezetoje
tajékoztatast nyujt. Az adatvédelmi tisztviselé a megtett intézkedéseket, illetve azok betartasit
barmikor jogosult ellenérizni.

Az adatvédelmi felelds illetbleg tisztviseld rendkiviili ellenérzést is lefolytathat
szuréprobaszeriien vagy az adatvédelmi incidens kivizsgélasa soran tett megallapitas
kovetkezményeként, valamint, ha adatvédelmi szempontbdl az indokolt, kiiléndsen, ha a
személyes adatkezeléssel érintettek szama jelentds. Rendkiviili ellenérzésnek mindsiil az éves
ellenérzési tervben nem szerepld ellendrzés. A rendkiviili ellenérzést az Intézmény
féigazgatoja eldzetesen engedélyezi.

Az adott ellendrzéssel kapcsolatban az Intézmény fdigazgatodja kiilon tajékoztatast kérhet az
adatvédelmi felelostol illetdleg tisztvisel6tol, egyébként az adatvédelmi tisztviseld illetSleg az
adatvédelmi felel6s évente egy alkalommal, legkés6bb a targyévet kovetd év februar 28.
napjaig Osszefoglald jelentést készit az altala a targyévben lefolytatott ellendrzésekrdl,
amelyet az Intézmény foigazgatoja részére kiild meg.

Amennyiben az adatbiztonsigi szabalyok és intézkedések megtartidsanak ellendrzése
informaciobiztonsagi szakértelmet is megkivan, az adatvédelmi ellen6rzésbe az
informacidbiztonsagi feleldst is be kell vonni.
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Az adatvédelmi ellen6rzést legfeljebb 60 nap alatt el kell végezni, ami sziikkség esetén egyszer
30 nappal meghosszabbithatd. Az ennél hosszabb idét igényl6 ellendrzéseket szakaszokra kell
bontani, hogy az ellen6rzés ne tartson az indokoltnl hosszabb ideig.

5.13. EGESZSEGUGYI SZABALYOZAS

5.13.1. Az egészségiigyi szabdlyozds célja

Az Egészségligyi Szabélyozas az egészségi allapotra vonatkozé kiilénleges személyes adatok
¢s az azokhoz kapcsol6dé személyes adatok kezelésének feltételeit hatirozza meg.

Az Egészségligyi Szabalyozas célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadéalyozza az adatokhoz torténé
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatdsat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

5.13.2. Az dltaldnos szabdlyozds és az egészségiigyi szabdlyozds kapcsolata

A GDPR 9. cikk (4) bekezdése alapjan a tagallamok tovabbi feltételeket — kéztiik
korldtozasokat — tarthatnak hatalyban, illetve vezethetnek be a genetikai adatok, a biometrikus
adatok és az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozoan. Az Egészségligyi Szabalyozas az
egészségi éllapotra vonatkozo kiilénleges személyes adatok és az azokhoz kapcsolddo
személyes adatok kezelésének feltételeit hatdrozza meg. Az Egészségiigyi Szabélyozas az a
szabalyzat t6bbi részéhez, mint specialis rendelkezés viszonyul az altalanos szabdlyokhoz.
Minden olyan kérdésben, amelyre vonatkozoéan az Egészségligyi Szabalyozas nem tartalmaz
elterd, illetdleg kiegészitd rendelkezéseket, szabalyzat egyéb elbirasai megfelelben
alkalmazanddk.

3.13.3. Az egészségi dllapotra vonatkozo alapfogalmak

genetikai minta: minden, a huméngenetikai adatok védelmérsl, a humaéngenetikai
vizsgalatok és kutatdsok, valamint a biobankok miiksdésének szabalyairdl sz6l6 2008. évi
XXI. torvény (a tovabbiakban: Hgatv.) szerinti huméngenetikai vizsgélat, illetve
humangenetikai kutatds céljabél levett vagy a torvény keretei kozott e célra egyébként
felhasznalni kivant, emberbdl sz4rmaz6 biologiai anyagminta;

kodolt genetikai minta vagy adat: olyan genetikai minta vagy adat, amely mellett a mintat
szolgéltat személyre vonatkozé 6sszes személyazonosité adatot kéddal helyettesitették;

biobank: genetikai mintat és az ehhez kapcsol6do genetikai és személyazonosité adatokat
Hgatv. szerinti humangenetikai vizsgalat, illetve huméngenetikai kutatas céljabél tartalmazo -
jogszabalyban meghatirozott mikodési, illetve kutatési engedéllyel rendelkezd -
mintagy(ijtemény, ide nem értve az egészségiigyi ellatas vagy orvostudomanyi kutatas
céljabol levett, vagy valamilyen egészségiigyi ellatds, beavatkozis sorin masodlagosan
keletkezett biologiai sejt- ¢és szovetmintdkat, valamint e mintikhoz kapcsolodo
személyazonosit és egyéb egészségiigyi adatokat tartalmazé mintagytijteményt;

pszeudonimizilt genetikai minta vagy adat: olyan kodolt genetikai minta vagy adat,
amelynél a személyazonosité adatot helyettesité kédot az érintett személy kizardlagos
rendelkezésére bocsatottak;

gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglbrzésére, tovabbad a
megbetegedések megelzése, korai felismerése, megallapitdsa, gyodgyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult &llapotromlds szinten tartisa vagy javitdsa céljabol az érintett
kozvetlen vizsgalatira, kezelésére, apolésara, orvosi rehabiliticijara, illetve mindezek
¢rdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozaséara iranyul, ideértve a gyégyszerek,
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gyogyaszati segédeszkozok, gydgyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatast is;

orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezelé tudomdisara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat, tovabbi a sziikséges vagy folyamatban 1€v6, illetve befejezett
gybégykezelésre vonatkozo, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat;

EESZT: Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér;

egészségiigyi dokumenticié: a gyogykezelés soran a betegelldtd tudomasdra jutott
egészségligyl €s személyazonositdo adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartds vagy
barmilyen mas médon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordoz6jatol vagy formé4jatol;

kezelést végzo orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapesolatos
vizsgélati €s terdpids tervet meghatdrozo, tovabba ezek keretében beavatkozéasokat végzd
orvos, illetve orvosok, akik a beteg gydgykezeléséért felelésséggel tartoznak;

egészségiigyi dolgozé: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoku
egészségligyl szakképesitéssel rendelkez6 személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezé személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kozremilkodd egészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkez6 személy;

egészségiigyi szolgiltatds: mikodési engedély birtokdban végezheté egészségiigyi
tevékenységek Osszessége, amely az egyén egészségének meglrzése, tovabba a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megallapitasa, gyogykezelése, életveszély
elharitisa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult allapot javitdsa vagy a tovabbi
allapotromlas megel6zése céljabdl a beteg vizsgalatara és kezelésére, gondozasara, apoldsara,
egészségiigyi rehabiliticidjara, a fajdalom és a szenvedés cstkkentésére, tovabba a fentiek
érdekében a beteg vizsgélati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerekkel, a
gyoOgyaszati segédeszkozokkel, a gyoOgyészati ellatdsokkal kapcsolatos kiilon jogszabaly
szerinti tevékenységet, valamint a sziilészeti ellatast, az emberi reprodukciora iranyulé
kiilonleges eljarasokat, a miivi medd6vételt, az emberen végzett orvostudomanyi kutatasokat,
stb.;

betegellaté: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgoz6, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végz6 egyéb személy, a gydgyszerész;
kapesolati kod: olyan, az érintett azonositasdra szolgald egyedi azonositd kod, mely nem
szem€lyazonosité adatbol szarmazik, valamint tartalmaz véletlenszertien megallapitott, egyedi
elemet, tovabba kizarja az érintett személyazonosité adatainak a kodbol vald visszafejtését,
vagy Osszekapcsolasat, de biztositja az érintettre vonatkozo6 egészségiigyi és genetikai adatok
személyazonositasra alkalmatlan Gsszekapcsolasat, azaz élnevesitéses technikdval torténd
kezelését;

kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild, valamint a testvér és az
élettars;

siirgos sziikség: az egészségi dllapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve stlyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.
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5.14. EGESZSEGUGYI ADATVEDELEM

5.14.1. Az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésének célja

a) Az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa.

b) A betegellaté eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is.

c) Az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése.

d) A népegészségiigyi, kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele.

e) A betegjogok érvényesiilése.

A meghatirozottakon til - torvényben meghatarozott esetekben - az alibbi célbél Iehet
adatot kezelni
f) Egészségiigyi szakember-képzés.
g) Orvos-szakmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatas
tervezése, szervezése, koltségek tervezése.
h) Statisztikai vizsgalat.

1) Hatasvizsgalati célil anonimizalds és tudomanyos kutatas.

J) Az egészségligyi adatot kezeld szerv vagy személy hatésigi vagy torvényességi
ellen6rzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzéd szervezetek munkajénak
elsegitése, ha az ellendrzés célja mas médon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi
ellatasokat finanszirozoé szervezetek feladatainak ellatasa.

k) A tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatisok megéllapitdsa, amennyiben az
egészségi allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek
hivatasos dllomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz6lé torvény szerinti rendvédelmi
egészségkarosodasi ellatas megallapitasa.

1) Az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe veheté szolgaltatasok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasigos
gyogyszer, gyOgyaszati segédeszkéz, és gyldgyaszati elldtds, rendelési szabdlyai
betartdsanak a vizsgélata, tovabba a kiilon jogszabély szerinti szerzédés alapjan a
jogosultak részére nytjtott ellatasok finanszirozasa, illetve az 4rtdmogatas
elszamolasa, valamint a tarsadalombiztositasi elldtdsok megéllapitasa, kifizetése és a
kifizetett ellatdsok visszafizetése, megtéritése érdekében.

m) Bliniild6zés, tovabbd az Rtv-ben meghatirozott feladatok ellatasara kapott
felhatalmazas korében biinmegelézés.

n) Az Nsztv-ben meghatdrozott feladatok ellatdsa, az abban kapott felhatalmazas
korében.

o) Kozigazgatasi hatdsagi eljaras.

p) Szabélysértési eljaras.

q) Ugyészségi eljaras.

r)  Birdsagi eljaras.

s) Az ¢rintettnek nem egészségiigyi intézményben t6rténd elhelyezése, gondozasa.

t) A munkavégzésre vald alkalmassidg megéllapitisa fiiggetleniil attél, hogy ezen
tevékenység munkaviszony, kézalkalmazotti, korméanyzati szolgalati, kozszolgalati,
vagy allami szolgélati jogviszony, hivatisos szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony
keretében torténik.

u) Koznevelés, szakképzés, illetve felsGoktatas és szakképzés céljabdl az oktatasra,
illetve képzésre valo alkalmassag megallapitasa.
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V) A katonai szolgélatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valé
alkalmassag megéllapitésa.

W)  Munkanélkiili ellatds, foglalkoztatas elbsegitése, valamint az ezzel Osszefiiggd
ellen6rzés.

X) Az egészségiigyi ellatdsokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer,
gyogyaszati segédeszkdz és gyodgyaszati ellatas folyamatos és biztonsagos
kiszolgaltatasa, illetve nytjtisa érdekében

y) A munkabalesetek, foglalkozési megbetegedések - ideértve a fokozott expozicids
eseteket is - kivizsgdldsa, nyilvantartdsa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések
megtétele.

z) Az egészségiigyi dolgozbval szemben lefolytatott etikai eljaras.

aa) Eredményesség alapti tiAmogatdsban részesiils gyogyszerek, gyogyaszati
segédeszkozok  eredményességének, tamogatisanak megéllapitdsa, és ezen
gyogyszerekkel kezelt korképek finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa.

bb) Betegit-tervezés.

cc) Az egészségiigyi szolgaltatasok mindségének  értékelése és fejlesztése, az
egészségiigyi szolgéltatisok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és
fejlesztése.

dd) Az egészségiigyi rendszer teljesitményének ellenérzése, mérése, és értékelése.

ee) Az egészségiigyi ellatasokra jogosult részére a hatdsos &s biztonsagos gyogyszerelés
el6segitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében.

ff) Az Eurdpai Unién beliili hatéron atnyul6 egészségiigyi ellatdshoz kapesoldds jogok
érvényesitése.

A fenti, 5.14.1.. pontban meghatérozott céloktél eltéré célra is lehet az érintett, illetve
torvényes vagy meghatalmazott képviseldje (a tovabbiakban egylitt térvényes képviseld) -
megfeleld tajékoztatason alapuld onkéntes, egyértelmuen kifejezett akaratot tartalmazd, és a
szabalyszer(i nyilatkozat megtételét hitelt érdemlben bizonyité modon tett - hozzajarulasival
egészségiigyi adatot kezelni teljes koriien vagy egyes adatkezelési tevékenységre kiterjedden.

Az 5.14.1. pontban meghatarozott adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségiigyi,
illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvalositasdhoz
elengedhetetleniil sziikséges.

Fentieket meghaladoan egészségiigyi adatot csak oly modon lehet kezelni, hogy az érintett
személyazonossiga ne legyen megallapithato.

5.14.2. Egészségiigyi adatkezelésre Jjogosultak kore

Az Intézményben az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolodé személyazonosité adat
kezelésére az aldbbiak jogosultak:

a) a kezelést végzo orvos,

b) az érintett kezelésében, ellatisaban résztvevd egeszségligyi szakdolgozo,

¢) az érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy,

d) a gyégyszerész,

e) a féigazgato,

f) az orvosigazgato,

g) adatvédelmi felelds

h) az adatvédelmi tisztviseld.
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5.14.3. Titoktartisi kiotelezettség

Az egészségligyi dolgozot, valamint az egészségiigyi szolgaltatoval munkavégzésre iranyuld
vagy egyéb jogviszonyban all6 mads személyt minden, a beteg allapotaval kapcsolatos,
valamint az egészségligyi szolgaltatds nyujtasa soran tudomaséra jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, idébeli korlatozas nélkiil, titoktartasi kotelezettség terheli, fliggetleniil attdl,
hogy az adatokat kozvetleniil a betegtdl, vizsgilata vagy gyogykezelése soran, illetve
kozvetetten az egészségligyi dokumentaciobol vagy barmely més modon ismer meg.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha ez aldl a beteg felmentést adott
vagy a jogszabaly az adat szolgaltatasanak kotelezettségét irja eld.

A betegnek joga van rendelkezni arr6l, mely személyek jogosultak adatainak (teljes vagy
részleges) megismerésére, illetve kiket zar ki annak (teljes vagy részleges) megismerésébol.
Az adatkezelés soran mindvégig biztositani kell az adatok védelmét és meg kell akadalyozni,
hogy azok megsemmisiiljenek, nyilvanossagra keriiljenek, azokat megvaltoztathassak, vagy
arra jogosulatlan személy az adatokhoz hozzaférjen. Az adatkezel® titoktartasi kotelezettsége
magaba foglalja, hogy miikodése soran tudomésara jutott informéciokat csak a hivatkozott
térvényben szabalyozottak szerint k6zolheti.

5.14.4. A tijékoztatishoz, valamint az onrendelkezéshez valo jog, illetve kitelezettség

Az érintett, az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti ¢és tanacsi rendelet 15. cikk (3)
bekezdésében, valamint az Eiiak. rendelkezéseiben meghatdrozottak alapjan megilleti a
tajékoztatashoz vald jog. Az érintett tajékoztatdsara vonatkozd eljarasrend tekintetében az
5.5.2. pontjaban foglalt rendelkezések mellett a Szabalyzat az érintetti valamint hatosagi
bejelentés nyilvantartdsa a Dél-pesti Centrumkorhaz-Hematologiai és Infektologiai Intézetben
a GDPR megfeleléshez elnevezésii dokumentum elbirasai is megfeleléen alkalmazandok.

A fenti jog
a) az érintett ellatasanak id6tartama alatt az altala irasban felhatalmazott személyt,

b) az ¢érintett ellatdsanak befejezését kovetben az altala teljes bizonyitd ereji
maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

c) az érintett hazastirsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa - irasbeli
kérelme alapjan a beteg életében, illetéleg haldlat kovetben - akkor is jogosult a fenti
jog gyakorlasara, ha

ca) az egészségiigyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az
élettars, valamint leszdrmazoik életét, egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve e
személyek egészségligyi ellatasa céljabdl van sziikség, és

ch) az egészségligyi adat mas modon valé megismerése, illetve az arra valo
kovetkeztetés nem lehetséges. Ebben az esetben csak azoknak az egészségligyi
adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a ca) pont szerinti okkal kézvetleniil
Osszefiiggésbe hozhatoak.

Az érintett haldla esetén az érintett kdzeli hozzétartozoja, térvényes képviseldje, orokdse —
irasos kérelme alapjan - jogosult a haldlozassal 6sszefiiggd, vagy Osszefiiggésbe hozhatd, a
megeloz6 kezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az egészségiigyi
dokumentacidba betekinteni, valamint azokrél sajat koltségére masolatot kapni®.

* Eiiak 7. § (7)
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A genetikai mintavétel el6tt - fiiggetleniil a genetikai adat kezelésének céljatol - a
rendelkezésre jogosult részletes tajékoztatison alapuld, irasban rogzitett beleegyezése
szilkséges. Ha a genetikai minta kutatasi célra felhasznaldsra keriil, a beleegyez nyilatkozat
aldirdsa el6tt az érintettet (a kutatds alanyat) a kutatdsba vald beleegyezését megeldzden
szdban és irasban tdjékoztatni kell

a) a kutatasban val6 részvételének dnkéntességérdl, valamint arrél, hogy a beleegyezés
barmikor, indoklas és hétranyos kovetkezmények nélkiil visszavonhato;

b) a tervezett vizsgilat, vagy beavatkozds kisérleti jellegérdl, céljarol, varhato
id6tartamérol;
c¢) a kutatas sordn elvégzendé vizsgalatok, illetve egyéb beavatkozisok jellegérdl,

tartalmardl és esetleges kockazatairdl, kovetkezményeirdl, valamint a kutatassal jaré
kellemetlenségekrol;

d) akutatés alanya vagy masok szamara varhat6 elényokrol;

e¢) a kutatdsban valé részvétel helyett alkalmazhaté esetleges egyéb vizsgalatokrdl,
beavatkozasokrol;

J) a kutatasban valé részvétel kockézatanak korébe tartozéd egészségkarosodas jellegérol
és gyogykezelésérdl, valamint a kartalanitasrol, illetve kartéritésrdl;

&) akutatasért felelos személy (ek) nevérél.
h) a genetikai minta és adat taroldsanak médjairél,

J) a kiilonb6zd formaban tarolt genetikai mintak, illetve adatok azonosithatésaganak
lehet6ségeirol, valamint

k) az érintett egyéb nyilatkozata hidnyaban a genetikai minta archivalt gylijteménybe vald
bekeriilésérol,

l) a tarolt genetikai mintak esetleges tovabbitasarol.

(1) Genetikai adat az érintettel, valamint az érintett 4ltal kozokiratban, teljes bizonyité erejii
maganokiratban vagy irdsképtelensége esetén két tanu egyiittes jelenlétében megtett szobeli
nyilatkozatdval megnevezett személlyel, illetve azzal kozolhetd, aki a vonatkozd torvény
alapjdn a genetikai adat megismerésére jogosult. Amennyiben a kdzeli hozzatartozo betegsége
megelézése, betegsége természetének megismerése, gyogykezelése, valamint utédaira
vonatkozd betegségkockazat megitélése érdekében ez sziikséges, akkor a genetikai adatot a
kozeli hozzatartoz6 is megismerheti genetikai tanacsadas keretében.

Elhunyt személybdl genetikai minta levételére, a levett, személyazonositd adatokkal
egylittesen tarolt vagy kodolt genetikai minta vizsgélatéra, huméngenetikai kutatas céljabél
torténd igénybevételére vagy a beléle szarmazé genetikai adat felhasznaldsara akkor keriilhet
sor, ha az elhunyt ez ellen életében nem tett tiltakozo nyilatkozatot.

Az egészségligyi adat felvétele a gydgykezelés része. A kezelSorvos donti el, a szakma
szabalyainak megfelelden — a kotelezéen felveendé adatokon kiviil - mely egészségligyi adat
felvétele sziikséges az 5.14.1.. alpont szerinti célbol.

Az ¢érintett gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzé egyéb személy a kezelést
veégz6 orvos utasitdsanak megfelelden, illetve a feladatai ellatisahoz szitkséges mértékben
vehet fel egészségiigyi adatot.
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5.14.5. A gydgykezelés sordn jelenlévd személyek

A gybgykezelés sordn a kezelést végzd orvoson és egyéb betegellatd személyen kiviil csak az
lehet jelen, akinek a jelenlétéhez az érintett hozz4jarul. Az érintett hozzajarulésa nélkiil jelen
lehet az érintett emberi jogainak és méltosaganak tiszteletben tartasaval:

a) mas személy, ha a gyégykezelés rendje tobb beteg egyideji ellatasat igényli,

b) a renddrség hivatalos alloményu tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott
személy esetében keriil sor,

¢) a blintetés-végrehajtdsi szervezet szolgalati jogviszonyban 4llé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés-végrehajtasi
intézetben szabadsigelvondssal jar6 biintetését tolti, és a gydgykezelést végzd
betegellato biztonsaga, illetve szokés megakadalyozasa céljabol erre szitkség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha biniildozési érdekbdl a beteg személyi
biztonséga ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van,

e) szakember-képzésre  kijelolt  intézményben orvostanhallgatd, egészségiigyi
szakképzésben résztvevod szakdolgozo (de err6l a beteget ellatasa eldtt tajékoztatni
kell),

f) az a személy, aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gydgykezelte, kivéve,
ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott,

g) akinek a féigazgatd vagy az orvosigazgatd, illetve az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai-
tudoméanyos célbol engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten
tiltakozott,

h) a fentieken kiviil csak a beteg hozzajaruldsaval lehet jelen mas személy.

5.14.6. Adatszolgdltatds az érintett részérél

Az egészségligyi €s a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatisa -
az egészségiigyi ellatds igénybevételéhez kotelezden eldirt személyazonositd adatok és az
5.14.6. pont a)-g) pontjaiban meghatarozott esetek kivételével - onkéntes.

Az Intézmény egészségiigyi szolgaltatasainak oOnként torténd igénybevétele esetén a
gyogykezeléssel Osszefliggd egészségligyi és személyazonositd adatok kezelésére szolgald
hozzgjarulast az érintett részérél - ellenkezd nyilatkozat hidnysban - megadottnak kell
tekinteni és errdl az érintettet (t6rvényes képvisel6jét) tajékoztatni kell.

Siirg6s sziikség, valamint az érintett belatasi képességének hidnya esetén az onkéntességet
vélelmezni kell.

Az ¢rintett (torvényes képviselGje) koteles a betegellatd felhivasira egészségiigyi és
személyazonosité adatait atadni:

a) ha val6sziniisithetd, vagy beigazolodott, hogy a térvény mellékletében felsorolt
valamely betegség korokozdja éltal fertéz6dott, vagy fertézéses eredetii mérgezésben,
illetve fert6z6 betegségben szenved, kivéve a HIV virusra vonatkozé sziirbvizsgalat
esctét,

b) ha arra a térvényben felsorolt sziird- és alkalmassdgi vizsgalatok elvégzéséhez van
sziikség,

¢) heveny mérgezés esetén,

d) ha val6szinfisithet6, hogy az érintett a térvény melléklete szerinti foglalkozasi eredettt
megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatisra magzat, vagy kiskori gyermek gydgykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,
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f) ha biiniildozés, biinmegel6zés céljabol, tovabba tigyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte

g) ha az adatszolgéltatisra a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrdl sz6l6 torvény szerinti
ellen6rzés céljabdl van sziikség.

5.14.7. A gyogykezelés céljabdl torténd adatkezelés

Az érintett kezelését végzo orvos az 5.14.1.. alpont szerinti cél érdekében - ha az érintett ezt
irdsban nem tiltotta meg - jogosult az érintett altal a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vett egészségligyi ellatss adatairl tudomaést szerezni \igy, hogy az adatokat az
egeszségbiztositasi szerv elektronikus lekérdezés formajaban biztositja szdméra.

A kezelést végz8 orvos jogosult attekinteni a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeld
(tovabbiakban: NEAK) adatbézisaban, hogy az éltala ellatott biztositottak mikor, hol és
milyen tipusu egészségligyi ellatasokat vettek igénybe a kotelezd egészségbiztositas terhére.
Ett6l az alapértelmezett szabalytol csak abban az esetben lehet eltérni, ha az érintett jelzi a
NEAK felé, hogy tiltakozik az ellen, hogy orvosai a fenti adatokhoz hozzaférjenek.

Az érintettet a kezelést végzé orvos tajékoztatja a tiltakozas lehetéségérsl.

Az érintett a tiltakozasat a NEAK honlapjan (www.neak.gov.hu) is elérheté dokumentumot
(SZ-39 A02 Kezel6orvos betegéletiit lekérdezési lehetosége tiltakozss) kitoltve eljuttatja az
egeészségbiztositasi szerv részére. Ezt megteheti személyesen, postai titon vagy elektronikus
uton.

Az ¢rintett a kordbbi tiltakozasat feloldhatia oly médon, hogy a NEAK honlapjan
(www.neak.gov.hu) is elérheté6 dokumentumot (SZ-39 A03 Kezeléorvos betegéletit
lekérdezési lehetésége tiltakozis felolddsa) kitdltve eljuttatja az egészségbiztositasi szerv
részére. Ezt megteheti személyesen, postai uton vagy elektronikus Gton.

A fenti egyedi adatbetekintésre, illetve adatkezelésre térténé felhatalmazas nem jogositja fel a
kezel8orvost sem az adatok esetleges tovabbadasara, sem mas célu felhasznalasara.

5.14.8. Kapcsolattartdis

Az Intézet betegeinek gyogykezelése szempontjabol sziikséges &s indokolt esetekben
hozzdjarulasuk alapjan a kezelborvoson vagy a megbizasabdl eljar6 mds egészségligyi
dolgozon keresztiil megkereséssel élhet (email és vagy telefon). A betegek a hozzajarulasukat
a BA-INT-B06 Altalinos beleegyezé nyilatkozaton tudjak megadni.

5.14.9. Adattovibbitis az egészségiigyi intézmény részérdl jogszabily alapjdn

Az adatvédelmi jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan az érintettek adatai (ideértve a
korabbi betegségre vonatkozo egészségiigyi adatokat is) az érintett hozzajarulasa nélkiil is
jogszerlien tovabbithatok az alabbi esetekben:

a) ha mésok €letének, testi épségének és egészségének védelme szitkségessé teszi,

b) az érintett tovabbi 4poldsat, gondozasat végzd személyekkel kozolni lehet azokat az
egészségiigyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya az érintett egészségiigyi
allapotanak karosodasihoz vezethet,

c) siirgds szilkség esetén a kezelést végzO orvos 4ltal ismert, a gyodgykezeléssel
Osszefliggésbe hozhaté minden egészségiigyi és személyazonosité adat,
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d) az érintett vélasztott haziorvosa részére a beteg ellenkezd tartalmu rendelkezésének
hianyaban,
€) az igazsagiigyi orvos szakértd részére,

f) olyan betegellté részére, aki az orvosi vizsgalatban, a kérisme megallapitasaban, ill. a
gyogykezelésben vagy miitétnél kdzremikodott,

g) olyan betegellat6 részére, amely ugyan nem kozremiikidott a fentickben, de amellyel
az adatok kozlése a kérisme megéllapitisa vagy az érintett tovdbbi gyodgykezelése
érdekében sziikséges,

A Kkezelést végzé orvos az {rintett egészségiigyi- és személyazonosité adatait - a
megkeresésnek megfelelé tartalommal és mélységben - koteles az aldbbiakban felsorolt
megkeres6 szerveknek tovabbitani:

a) biintetSiigyben: a nyomozohatosagnak, ligyészségnek, birdsagnak, az elSkészitd
eljarast folytat6 szervnek, az igazsagiigyi szakértonek,

b) polgari peres és nemperes, valamint kozigazgatasi hatésagi tigyben: a kozigazgatasi
hatosagnak, az ligyészségnek, a birdsagnak, az igazsagiigyi szakértének,

¢) szabalysértési eljarasban: az eljarast lefolytato szervnek,

d) potencialis hadkoteles és hadkoteles személy esetén a fovarosi és megyei
korményhivatal jarasi (févarosi keriileti) hivataldnak, a Magyar Honvédség katonai
igazgatasi és kozponti adatfeldolgoz6 szervének, valamint a katonai egészségiigyi
alkalmassagot megallapito bizottsagnak,

e) a népszavazés kezdeményezésérol, az eurdpai polgari kezdeményezésrsl, valamint a
népszavazasi eljarasrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Nsztv.)
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében,

f) a Magyar Honvédség katonai igazgatdsi és kozponti adatfeldolgozd szervének, a
kiképzett tartalékosok békeidGszakban torténd hadi beosztasra torténd kiirdsa és a
kiképzett tartalékosok gyors és differencialt behivisa érdekében, a honvédelemrsl és a
a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolé 2021. évi CXL. térvény (Hvtv)
meghatarozott korben,

g) egészségligyi dolgozdval szemben folyamatban 1év6 etikai eljards sorin az eljaras
lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 kamarai szerv részére

h) a rend6rségrél sz6l6 torvényben meghatarozott belsé biinmegelézési és biinfelderitési
feladatokat ellats, valamint a terrorizmust elhédritd szerveknek a torvényben
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében,

1) halottvizsgélat sordn a halottvizsgalatot végzé orvosnak,

J) a légi-, a vasiti és a vizikozlekedési balesetek €s egyéb kozlekedési események
szakmai vizsgélatér6l sz6lo torvényben, valamint a polgari 1égikozlekedési balesetek
¢s repiiléesemények vizsgilatardl és megel6zésérol és a 94/56/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérol szolo, 2010. oktober 20-i 996/2010/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendeletben meghatarozott szakmai vizsgalat sordn a kozlekedésbiztonsagi
szerv részére.

Az adattovabbitasra vonatkozé eljarasrend vonatkozasdban a Szabalyzat az érintetti valamint
hat6sagi bejelentés nyilvantartisa a Dél-pesti Centrumkérhaz-Hematolégiai és Infektologiai
Intézetben a GDPR megfeleléshez elnevezésii dokumentum eldirasai  megfeleléen
alkalmazandok. '

Amennyiben a megkeresésben vagy adatkérésben az adatkezelés pontos célja és a kért adatok
k&re nincs meghatarozva, Gigy az orvosigazgaté
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* megfeleld indokolassal elutasitja a kérelmet, vagy
* ha akérelem formailag nem megfeleld, kiegészitésre hivja fel az adatkérst.

Az érintett elsd izben t6rténd orvosi ellatdsakor, ha az érintett 8 napon til gyogyulé sériilést
szenvedett €s a sériilés feltehetéen bilincselekmény kovetkezménye, a kezelborvos a
renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosito adatait.

A kiskort érintett elsé izben torténd egészségligyi ellatasakor - az érintett beleegyezése nélkiil
- az Intézmény megbizott orvosa koteles az Intézmény telephelye szerint illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha:

= feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége béntalmazds, illetve
elhanyagolés kévetkezménye,

" a gyermek egészségiigyi elldtdsa sordn bantalmazdsra, elhanyagolisra utald
koriilményekrél szerez tudomast.

Annak érdekében, hogy a fent ismertetett eseteken kiviil tovabbithatéak legyenek az érintett
egészségligyl €s személyazonosité adatai, az adattovébbitishoz sziikség van az érintett
eldzetes irasbeli hozzajarulasara.

Minden olyan adat, melybdl nem lehet visszakovetkeztetni az érintett személyére, az érintett
hozzajaruldsa nélkiil nyilvanossagra hozhatd és tovabbithatd, idébeli és teriileti korlatozas
nélkiil.

Az olyan adatot, melybd] vissza lehet kovetkeztetni az érintett személyére, tovabbitani lehet
az érintett hozzéjarulasa nélkiil olyan kozérdeki feladatot elldto szerv szamara, amely az ilyen
tipusu adatot az €rintett irasbeli hozzajarulasa nélkiil is jogosult nyilvanosségra hozni,

Egészségligyi €s személyazonosité adatok csak jogszabalyban meghatarozott esetekben és
médon, azaz vagy az érintett hozzdjdruldsival vagy jogszabaly felhatalmazasaval
tovabbithatok, illetve kapcsolhatok ossze. A kiilonbozoé forrasbél szarmazoé adatokat csak
addig az idépontig és olyan mértékig lehet 6sszekapcsolni, ameddig az a megel6zés, a
gyogykezelés, a népegészségiigyi, a kozegészségiigyi és jarvanyiigyi intézkedések megtétele
érdekében feltétleniil sziikséges.

5.14.10. Kozegészségiigyi, jarvinyiigyi célbol tirténd adatkezelés

Az Intézmény haladéktalanul kételes tovabbitani az - az érintett lakohelye, tartozkodasi helye,
illetve munkahelye szerint illetékes - kormanyhivatal felé az adatfelvétel soran tudomaséra
jutott egészségligyi és személyazonositd adatot, ha:
a) jogszabalyban meghatarozott fert6z6 betegséget észlel, vagy annak gyantija meriil ol
b) A korményhivatal kozegészségiigyi vagy jarvanyiigyi kozérdekre hivatkozva - az
anonim szlirdvizsgalat HIV fertézott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett
személyazonosité adatait.
¢) Amennyiben az érintett annak megallapitasa érdekében, hogy HIV virusdval
fertézodott-e - személyazonossaganak elézetes felfedése nélkiil - szlirévizsgalaton
kivan részt venni, személyazonosit6 adatait a betegellato részére nem koteles 4tadni.

A kozegészségligyi, jarvanytligyi célbol torténd adatkezelésre vonatkozoan a részletes listat az
Etiak. 1-3. szami melléklete tartalmazza.
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5.14.11. Népegészségiigyi célbol tirténd adatkezelés

Amennyiben az érintett Wjsziilott vagy csecsemd a Betegségek Nemzetkdzi Osztalyozasa
(BNO) szerinti valamely velesziiletett rendellenességben szenved, a kezelést végzd orvos az
érintett személyazonositd adatait és egészségiigyi adatait, valamint torvényes képviselbje
nevét, illetve lakcimét tovabbitja a killsn jogszabdly szerint vezetett Velesziiletett
Rendellenességek Orszagos Nyilvantartisa (VRONY) részére.

Amennyiben a magzatnal velesziiletett rendellenességre utalé elvaltozast észlelnek, az
el6z6 pont szerint kell eljarni, és az érintett személyazonosité adatain a varandés anya
adatait kell érteni.

Spontan vagy indukalt magzati haldlozas, illetve halvasziiletés esetén a VRONY altal kiildott
kérdéivet a kezel6orvos tolti ki.

Ha az Intézmény, mint betegelltd az érintett betegnél népegészségiigyi szempontbol kiemelt
jelentdségii vagy egyébként jelentds koltségteherrel jard, a miniszteri rendeletben felsorolt
megbetegedések valamelyikét észleli, vagy annak id6szakos feliilvizsgalatat végzi, az 5.14.1..
a), ¢) és d), valamint g)pontja szerinti célbél tovabbitja az érintett személynek a miniszter
rendeletében: meghatarozott személyazonosito és az észlelt megbetegedéssel Osszefiiggd
egészségligyl adatait az észlelt megbetegedést nyilvantarté betegségregisztert vezetd szerv
részére.

5.14.12. Az intézmény, mint betegségregisztert vezetd szerv adatkezelése

Az Intézmény, mint a miniszteri rendeletben meghatarozott betegségregisztert vezetd szerv az
altala feliigyelt hematologiai szakteriileten népegészségiigyi szempontbél kiemelt jelentoségt,
tarsadalmi vagy egyéni szinten jelentSs betegségteherrel jaro betegségesoportok tekintetében
betegségregisztert hoz létre és mikodtet ezen megbetegedések nyilvantartasa érdekében az
5.14.1.1. a), ¢) és d) valamint g) pontjaszerinti célbél. A betegségregiszter kezeli az érintett
személyek megbetegedéssel Osszefliggd egészségligyi és halalozéssal Osszefliggd adatait, TAJ
szamat, nemét, sziiletési helyét és idejét, valamint a lakohelyét és tartbzkodési helyét.

Az Intézmény a regiszterben nyilvantartott elhunytak elhaldlozaséanak tényét atvezeti, a
regiszterben nem szerepld, de az adott megbetegedésben elhunytak adatait a regiszterbe
felveszi, majd az adatok egyeztetését kovetéen a regiszterben nem nyilvantartott elhunytak
adatait torli.

Az Intézmény adategyeztetést folytat a jogszabaly szerinti adatszolgaltatokkal a megkiildott
adatok tekintetében.

Az Intézmény az azonos érintettre vonatkozd személyazonosité adatokhoz kapcsolodéan
atadott egészségligyi és halalozasi adatok tekintetében az 4atadist kovetden haladéktalanul
kapcsolati kodot képez, amelyet minden 4tadott adat tekintetében azonos kodképzési modszer
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alapjan hoz létre. A kapcsolati kod biztositja az érintettre és az egyes ellatasi eseményekre,
betegutakra vonatkoz6 adatok személyazonositésra alkalmatlan osszekapcsolasat.

Az Intézmény a kapcsolati kod képzését kovetben az 6sszekapesolds céljabol kapott
személyazonosito adatokat haladéktalanul torli.

Ha a diagn6zis véltozdsa keriil megallapitasra a regiszterbe felvett érintett személynél, akkor
az adatszolgaltaté kezdeményezi a betegségregisztert vezetd szervnél az érintett adatainak
modositasat vagy torlését.

Az Intézmény a nyilvantartott adatokat a regiszterbe torténé felvételtél szamitott, az 5.14.15.
pontban foglalt ideig kezelheti.

5.14.13. Statisztikai céli adatkezelés

Az ¢érintett egészségligyi adatai statisztikai célra - az alabbi bekezdésekben foglaltak
kivételével - személyazonositasra alkalmatlan médon kezelhetdk:

Az egészségligyi ¢&s személyazonosité adat statisztikai céld  felhasznalasara -
személyazonositdsra alkalmas médon akkor, ha - az érintett frasban hozzéjarult.

Elve sziiletés és halalozas esetén a sziiletés, illetve haldlozas helye szerint illetékes
anyakonyvvezetd Utjan a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az egészségligyi és
személyazonosité adatokat 4t kell adni. A sziiletéssel, illetve halalozassal kapcsolatos
események anyakonyvezése céljabol teljesitendd bejelentési kotelezettsége soran a betegellatd
megismerheti és tovibbithatja élve sziiletés esetén a gyermek szilei, haldlozas esetén az
életben 1év6 hazastars személyi azonositd adatait.

r_o_rr

5.14.14. Tudomdnyos kutatds céljabdl tirténd adatkezelés

Tudoményos kutatds céljabol a fbigazgaté - akadélyoztatisa esetén - az orvosigazgatd, az
adatvédelmi tisztviselovel/feleldssel valé konzultécié eredményeként megadott engedélyével
a tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudoményos kézleményben nem szerepelhetnek
egeszségligyi €s személyazonosité adatok oly médon, hogy az érintett személyazonossiga
megallapithaté legyen. Tudoményos kutatds sordn a tarolt adatokrol nem készithetd
személyazonosité adatokat is tartalmazd masolat.

A fenti bekezdés alapjén a tarolt adatokba betekintett személyekrol, a betekintés céljardl és
idépontjardl a szervezeti egység nyilvantartast vezet. A nyilvantartas kotelezd megorzési ideje
10 év.

A kutatasi kérelem megtagadasat a foigazgat6 - akadélyoztatasa esetén - az orvosigazgato, az
adatvédelmi tisztviseld véleménye alapjan koteles irdsban megindokolni. A kérelem
megtagadasa esetén a kérelmezé birdsdghoz fordulhat.

Archivalt gyljteményben tarolt, nem anonimizalt genetikai minta, illetve adat Uj kutatdshoz
torténé felhasznalaséhoz az érintett 5.14.4. (1) pont szerinti beleegyezd nyilatkozata
szlikséges. Amennyiben az érintett az adott kutatdshoz torténd felhasznalashoz nem jérul
hozza, a minta €és adat az adott célra nem hasznélhat6 fel. Amennyiben a beleegyezés mas ok
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miatt nem szerezhetd be, a személyazonosité adattal egylitt tarolt genetikai mintat, illetve
adatot a tovabbi felhasznélast megelézéen koddal kell ellatni azzal, hogy a kodolt genetikai
minta, illetve adat kizarolag az érintett hozz4jaruldsa esetén tarolhat6 ismét személyazonosité
adatokkal egyiittesen. A genetikai minta, illetve adat kédolds nélkiil, kiilon beleegyezés
hidnydban humangenetikai kutatasi célra akkor is felhasznélhato, ha az érintett 5.14.4. (1)
pont szerinti nyilatkozata ezt lehetvé tette.

A genetikai minta, illetve adat tarolasa sordn biztositani kell a genetikai minta, illetve adat
védelmét  megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatissal,  karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel, tovabba illetéktelen személy hozzaférésével szemben. Genetikai
mintat és adatot - amennyiben a Hgatv. mésként nem rendelkezik - kédolt forméban kell
tarolni. A kodolt genetikai mintat, adatot, illetve a kédkulcsokat mind fizikailag, mind
elektronikusan elkiilonitve kell tarolni. A kédkuleshoz val6 hozzaférés joga - a Hgatv. keretei
kozott - az Intézmény fdigazgatojat, illetve az 4ltala a biobank mitkddésének feliigyeletére
kijelolt személyt illeti meg. A kédkules elkiilonitett taroldsa soran biztositani kell, hogy az
arra jogosult személyen kiviil ahhoz mas ne férhessen hozza. A pszeudonimizalt minta, illetve
adat k6djat a mintat szolgaltatd személy kizar6lagos rendelkezésére kell atadni.

Genetikai minta, illetve adat személyazonosité adatokkal egylittesen csak az érintett
hozzdjarulasa alapjan tarolhaté. Személyazonosité adatokkal egylittesen tarolt, valamint
kodolt genetikai mintat, illetve adatot tartalmazé nyilvantartds személyazonosité adatokat
tartalmazé nyilvantartassal nem kapcsolhaté ssze.

A biobankon beliil a genetikai mintdk és genetikai adatok védelméért, a genetikai mintak és
adatok nyilvantartasaért, a nyilvantartas megOrzéséért az Intézmény féigazgatoija, valamint az
dltala a biobank miiksdésének feliigyeletére kijelolt személy (a tovébbiakban: felelds
személy) a felelés. A felel6s személy feladatkdrében

a) érvényesiti a genetikai mintdk és adatok gyljtésére, térolasara és feldolgozasara,
valamint az adatvédelmi kovetelményekre vonatkozé jogszabalyi elbirasokat és
intézményi szabalyokat;

b) rendszeresen értékeli az Intézményben miksds biobank tevékenységének
jogszerliségét és szakszeriiségét, és az értékelés eredményérél tijékoztatja a
féigazgatot;

¢) a jogszabalyoknak, illetve szakmai szabalyoknak nem megfeleld miikodés esetén
kezdeményezi a féigazgatonal a jogszerd, illetve szakszerfi miikodés helyreallitasa
¢rdekében sziikséges intézkedés megtételét, sziikség szerint a tarolt genetikai
mintikkal vagy anyagokkal végzett teveékenység felfiiggesztését;

d) a biobank mitkodésének ellenérzését végzd hatéségokat tajékoztatja a miikodéssel
Osszefliggd, az ellendrzéshez szitkséges adatokrol és éves beszamolét készit a biobank
milk6désérdl, melyet a targyévet kivetd februar 15-ig — az Egészségiigyi Tudomanyos
Tanacs Humén Reprodukciés Bizottsag (ETT HRB) részére késziild jelentés
elkészitéséhez - megkiild az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek.

A biobankban tarolt minden genetikai mintét és adatot, valamint az ezekkel kapcsolatos
minden eljarast, tevékenységet, a genetikai minta és adat tovabbitasat nyilvéan kell tartani az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, kivéve, ha az érintett a genetikai adat kezeléséhez
adott beleegyezését visszavonja. Ebben az esetben - az érintett tajékoztatasat kdvetden -
valamennyi, a genetikai adatokra vonatkozé nyilvantartést meg kell semmisiteni. A kételezd
nyilvantartasi id6t kovetden az adatok az Eiiak. szerint kezelhetéek. A nyilvantartés
elektronikus formaban is t6rténhet. A nyilvantartés tartalmazza a gyljtétt, vizsgalt, tarolt,

A dokumentum kédja: SZ-39 Oldal: 66/74
File név: SZ-39 Hatélybalépés idépontja: 2024.03.04.
Véltozat szdma: 11




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektolégiai Intézet SZ-39

feldolgozott és elosztott, illetve egyéb médon felhasznaldsra Keriilt genetikai mintdk tipusat,
mennyis€get, eredetét és rendeltetési céljat, valamint az ezekbél kialakitott genetikai adatokat,

A biobank tovabbi genetikai vizsgalat, illetve huméangenetikai kutatds céljabél nem
anonimizalt médon csak az érintett az 5.14.4. ( 1) pont szerinti nyilatkozata keretei kozott
tovabbithat genetikai adatot. Minden tovabbi, az 5.14.4. (1) pont alpont szerinti beleegyez
nyilatkozat kereteit meghaladé adattovabbitashoz az érintett beleegyezésének ismételt
beszerzése sziikséges.

5.14.15. Az egészségiigyi és személyazonosits adatok nyilvantartdisa

Az ¢rintettr8l felvett, az egészségiigyi ellatds érdekében sziikséges egészségligyi €s
személyazonosit adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az adattovabbitasrol
sz6l6 feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitas cimzettjét, modjat, idépontjat,
valamint a tovabbitott adatok korét. A nyilvantartds eszkoze lehet minden olyan adattarolé
eszk6z vagy médszer, amely biztositja az adatok 5.14.20. alpont szerinti védelmét. A kezelést
végzd orvos az éltala vagy az egyéb betegellato altal felvett — a gyogykezelés vagy a
kozegészségligy-jarvanyligy szempontjabol jelentds — egészségiigyi adatokrol, valamint a
sajat tevékenységérol és intézkedéseirdl feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartds részét
képezi.

Az Intézmény nyilvantartja azokat az érintetteket, akikrol bebizonyosodott vagy
valosziniisithetd, hogy fert6z6 betegségben szenvednek.

Ezzel Gsszefiggésben nyilvan kell tartani a megel6zd gydgyszeres kezelésre, a
szlirbvizsgélatra, a jarvanyligyi megfigyelésre, a jarvanytigyi ellen6rzésre, a jarvanyiigyi
zarlatra kotelezett személyeket, a védGoltasra kotelezett személyeket, tovabba azon
személyeket, akik kébitoszer-élvezék, gyogyszert koros mértékben fogyasztok, illetve egyéb,
hasonld jellegii fiiggbséget okozé anyagot haszndlnak.

Az Intézményre vonatkozéan kotelezben, az Intézményb6l tovabbitott adatokrél (a beteg, a
hozzatartozo, a beteg 4ltal erre felhatalmazott személy, tovabba kotelezd adatkozlés esetei)
folyamatos sorszamozassal és évszammal ellatott nyilvantartdsi konyvben naprakész
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni.

5.14.16. Az egészségiigyi dokumenticié megérzése

Az egészségligyi dokumentdcié részét képezd iratok megorzéséért annak az osztilynak a
vezetdje felelSs, ahol az adott vizsgalati eredmény keletkezett.

Az egészségiigyi dokumentaci6t valamennyi részével egylitt 30 évig, a zardjelentést 50 évig
kell megérizni. A képalkoté eljarassal késziilt felvételt a keletkezéstdl szamitott 10 évig, a
felvételr6l késziilt leletet a készitéstSl szamitott 30 évig kell meg6rizni. Amennyiben az orvosi
dokumentécionak tudomanyos jelentésége van, a kételezé nyilvantartasi id6t kovetden at kell
adni az illetékes levéltar részére.
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A gybgyszer, gyogyaszati segédeszkoz és gyogyaszati ellatas kiszolgaltatoja vagy nytjtoja a
papiralapu vényeket, illetve elektronikus vény kivaltdsakor az emberi felhasznalasra keriils
gyogyszerek rendelésérol és kiadasardl szol6 rendelet szerint nyomtatott kiad4si igazolast 5
évig 6rzi meg, azzal, hogy ha a mikddési nyilvantartdsban nem szerepld, de valamely
allamban gyo6gyszer rendelésére jogosult személy altal rendelt vénykoteles gyogyszer
kiadasdnak alapjaul szolgalé kilfoldi vény visszaaddsra keriil, a vény mdsolatat kell
megorizni és az expedidlds tényét a vény eredeti példanyan fel kell tiintetni. Gyégyaszati
segédeszkoz szakiizletben kiszolgéltatott olyan gyogyészati segédeszkoz esetén, amelynek
kihordési ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapu vény, valamint a kiadasi igazolds megdrzési
ideje a kihordasi id6vel azonos. A kotelez6 Orzési id6t kvetSen a papiralapi vényeket és a
kiadasi igazolasokat meg kell semmisiteni.

A gydgyszer, a gyogyszertarban forgalmazhaté gyogyaszati segédeszkdz - az EESZT-hez
informatikai rendszere Utjan csatlakozott - kiszolgaldja, az EESZT-ben rogziti a papiralapon
kigllitott és felhasznalt vény adatait. Az EESZT miikodtetdje az egyes vényekre vonatkozé
adatokat a vény visszavonasatol, felhasznalasatél vagy felhasznalasi idejének lejartatol
szamitott 30 év elteltével torli.

A gybgyszer, gyogyaszati segédeszkdz kiszolgaldja a megbrzési idén beliil jogosult adatot
igényelni az EESZT utjan kiallitott és altala kiszolgalt vényekrol. Az adatmegérzés érdekében
folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordoz6 az adott technikai feltételek mellett
olvashat6 maradjon, vagy olvashat6 allapotba keriiljon.

5.14.17. Egészségiigyi adatok, betegdokumenticio kérés, kiadds

Az egészségiigyi dokumentacié masolatanak kiaddsara vonatkozé megkeresést a f8igazgaté
az orvosigazgatd részére szignélja ki, aki indokolt esetben bevonja a Jogi €s Igazgatisi
Osztalyt. A maganszemélytol érkez6 megkeresés az SZ-39 A01 Egészségiigyi dokumenticié
kikéré lap kitoltésével torténhet, mely az Intézmény honlapjan elérhetd. A kikérd lap, a 3.
pontjdban megnevezett jogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak
ideje alatt a beteg altal adott irasbeli felhatalmazés, az ellatis befejezését kovetden a beteg
altal adott teljes bizonyito erejii magénokiratba foglalt meghatalmazas sziikséges, amelyet a
KERELEMHEZ CSATOLNI SZUKSEGES!

Az S7-39 A01 Egészségiigyi dokumentdcié kikérd lap kitoltésével nyilatkozik a kérelmezé
arrél is, hogy a dokumentécié kiadasaval jaro koltségek megfizetését vallalja. A megkeresés
érkezhet postai uton, telefaxon, szkennelt formaban elektronikus levélben, vagy személyes
atadassal.

Egészségligyi dokumentéacié mésolata az arra jogosult hat6sag, birosag, igazsagiigyi szakérto
altal, a felhasznélas céljanak pontos megjeldlése esetén, annak keretében adhatd ki — SZ-86
Erintetti valamint hat6sagi bejelentés nyilvantartasi szabalyzat a GDPR megfeleléshez.

Amennyiben a dokumentacié kiadhatosaganak feltételei fennallnak, az Orvosigazgatdsag 5
napon belill tovabbitja a megkeresést az illetékes betegellaté egység (ek) hez, vagy a
Korlapirodanak, amely 10 napon beliil koteles a kért dokumenticid masolatit az

A dokumentum kédja: SZ-39 -  Oldal: 68/74]
File név: SZ-39 Hatalybalépés idépontja: 2024.03.04.|
Viltozat szdma: 11 -




Dél-pesti Centrumkoérhaz — Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet SZ-39

Orvosigazgatdsag részére megkiildeni, egyben koteles csatolni a megkiildstt dokumentacic
teljeskorliségérdl és az eredetivel mindenben megegyez6ségérdl szol6 nyilatkozatot. Eredeti
dokumentici6 csak a rendérség, birésag vagy mas hatdsag irdsos kérelme alapjan, a konkrét
ok megjelolésével, tételes irat atadas/atvételi jegyzokonyv felvétele és az atadés/atvétel
tényének egyidejli igazolasa mellett adhaté ki. A jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges, hogy
az eredeti iratok Intézményhez t6rténé visszajuttatasarol az atvevd koteles gondoskodni.
Eredeti dokumentédcié kiadasa esetén a kiaddsra illetékes betegellaté egység, vagy a
Korlapiroda kételes az eredeti dokumentaciéré! maésolatot késziteni és azt az eredeti
dokumentacio visszaérkezéséig megorizni.

Amennyiben a kiadhatosag feltételei nem allnak fenn, errdl az orvosigazgat6 tajékoztatja az
Igénylét és hinypotlasra szélitja fel.

Az illetékes szervezeti egység (ek) a sziikséges dokumentacié masolatat az osztalyvezet6 altal
alairt teljességi nyilatkozattal egyiitt kiildik meg az Orvosigazgatdsgra. Az orvosigazgaté az
orvosi dokumentécié mésolatat megkiildi az Igényld részére vagy sziikség esetén tovabbitja a
Jogi €s Igazgatasi Osztaly részére, tovabbi ligyintézés céljabol.

Az orvosigazgat6/Jogi és Igazgatasi Osztaly értesiti az Igénylét a dokumentacio koltségeire
vonatkoz6 szamla befizetésérdl és a dokumenticié kiaddsanak feltételeir6l. A befizetés
személyesen az Intézmény pénztiraban, vagy csekken torténhet. Az orvosi dokumentsciét
abban az esetben adja ki az orvosigazgaté/Jogi és Igazgatési Osztaly az Igényl6 részére, ha a
megjeldlt koltséget megfizette. Az orvosi dokumentacié masolasanak és kiadasanak koltségeit
az S7-49 Téritési dij szabalyzat tartalmazza. A dokumentacié kiadasa torténhet személyes
atvétel utjan, vagy postai tton térténd tovébbitdssal, az Igénylé kérésének megfelelGen.
Amennyiben személyesen nem az Igényld veszi 4t az iratokat, tigy sziikséges csatolni az
atvételre feljogosito meghatalmazast. Ennek hidnyéban a dokumentacié nem adhaté ki.

5.14.18. Dokumentdcié és adattirolds

A betegellato osztalyon, ahol az érintett megbetegedésével, testi, lelki, értelmi allapotaval, az
ellatés koriilményeire utald, személyi illetve betegadatokat térolnak, gondoskodni kell a
szakszer( tarolasrol.

3.14.19. Egészségiigyi és személyazonosité adatok megsemmisitése

A 30 illetve 50 éves Orzés utdn az egeészségligyi dokumentaciét meg kell semmisiteni. A
megsemmisités alél kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

" agyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatdk, vagy
* tudomdnyos jellegtiek.
A megsemmisités alli kivételre a betegellaté osztily vagy részleg vezetdje tesz javaslatot az
orvosigazgatonak.

A megsemmisitendd dokument4ciét a Selejtezési Bizottsag jegyzokonyvbe veszi, majd az
elszallitasra szolgalé zarhatd konténerbe helyezi. Olyan eljarassal torténhet a megsemmisités,
amely lehetetlenné teszi a dokumentumok rekonstrudlasat.

A selejtezéshez és megsemmisitésre valo el6készitéshez selejtezési tervet kell késziteni. A
selejtezés  és  elbkészités terv  szerinti végrehajtasat az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6je/felelése ellendrzi. Az Intézmény (meghatérozott targyu) dokumentumainak
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megsemmisitésre t0rténd eldkészitésének ellendrzésérdl jelentés késziil. A jelentés része a
megsemmisitési dokumentacionak.

Az Intézmény fdigazgatéja - az orvosigazgaté javaslata alapjan - dont a kotelezd
nyilvantartasi id6t kovetéen a nyilvantartott adatok tovébbi tarolasarél vagy
megsemmisitésérdl, az altalanos tudomany- és kulturtorténeti okokra figyelemmel.

A megsemmisitésre vonatkozé engedélyt a jelentés alapjan az Intézmény f6igazgatdja adja
meg, mint az Intézményen beliil az egészségiigyi és személyazonosité adatok védelméért, a
nyilvantartas megdrzéséért felelés személy.

A megsemmisitést dokumentalni kell, melynek a kévetkezoket kell tartalmaznia:

a) a megsemmisités jogszabalyi alapja;

b) a megsemmisités helye;

¢) amegsemmisités ideje;

d) a megsemmisités ala vont iratok terjedelme

e) papir alapt dokumentacio esetén;

f) digitalis adathordozo6n tarolt dokumentacio esetén;

2) a megsemmisités ald vont iratok évkore;

h) a megsemmisitési eljaras leirasa

i) papir alapti dokumentacié esetén;

j) digitélis adathordozén tarolt dokumentéci6 esetén;

k) a megsemmisitésben részt vevo adatfeldolgozé adatai;

1) a megsemmisitésnél jelen 1év6 személyek adatai;

m)a megsemmisités végrehajtasaért felelds személy adatai;

n) a megsemmisitendé dokumentumok felsorolasa kiilon jegyzékben

0) papir alapu dokumentacio6 esetén;

p) digitélis adathordoz6n tarolt dokumentécio esetén;

q) a dokumentum készitésének helye, ideje, készitjének és jovahagyédjanak adatai.
A dokumentaci6 eldkészitésénél, értékelésénél a teriiletileg illetékes kozlevéltarat — sziikség
esetén — szaktanicsaddsra sziikséges felkérni . A megsemmisitésro] sz616 dokumentaciot min.
20 évig kell meg6rizni.

3.14.20. Adatfelvétel és modositdisa

Az egészségligyi és személyazonosité adatok kezelése soran biztositani kell az adatok
biztonsagat  véletlen  vagy  szindékos  megsemmisitéssel, = megsemmisiiléssel,
megvaltoztatdssal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumenticidban rogziteni kell az adatfelvétel
idépontjét és az adatfelvevs személyét.

Az egészségligyi dokumentacioban szerepld hibds egészségiigyi adatot - az adatfelvételt
kovetden - ugy kell kijavitani vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté
legyen. A médositast kézjeggyel el kell latni.

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyi dokumentciérél a szervezeti egység
vezet®/adatgazdahiteles mésolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tirolt adatok fizikai
védelme, illetve azt torvényben eléirt adatk6zIési kotelezettség sziikségessé teszi.
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Az egészségligyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a
rendelkezésre 4ll6 adatforrasbol meg kell kisérelni - a lehetséges mértékig - a kéarosodott
adatok potlasat. Sériilt adat p6tlasara annak a szervezeti egységnek a vezetbje felelds, ahol a
sériilés bekovetkezett. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tiintetni. A potlasrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

5.14.21. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés sordn

Az informatikai rendszerben torténd adatkezelést/tarolds, adatmentés, adathozzaférés,
adatmodositds, adattorlés, adatbiztonsag szabélyait az SZ-66 Informatikai biztonsaigi
szabdlyzat, valamint az SZ-41 Informatikai felhaszndléi szabalyzat tartalmazza.

5.15. AZ ERINTETT JOGAI

5.15.1. A hozzdféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tajékoztatést kérjen arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
a) milyen személyes adatait;
b) milyen jogalapon;
¢) milyen adatkezelési cél miatt;
d) mennyi ideig kezelik; tovabba, hogy
¢) az Adatkezel§ kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
f) az Adatkezeld alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotast is.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre
iranyulé kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetSen
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékii dijat szdmithat fel.

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az
adatkezel6 koteles meggy6z6dni a hozzaférési jogaval élni  kivand személy
szemeélyazonossaginak egyezésérél, ennek érdekében a tajékoztatds, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrél masolat kiaddsa is az érintett személyének azonositaséhoz kotott.

5.15.2. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy — az erre vonatkozé hitelt érdemld bizonyitékok bemutatisa
esetén — kérje, hogy az adatkezel6 moédositsa valamely személyes adatdt. Az adatkezeld a
kérelmet legfeljebb egy hénapon beliil teljesiti, és errdl az érintettet az altala megadott
elérhetéségre kiildott levélben értesiti.

5.15.3. A torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy irasban kérje az adatkezelétsl a hozzajérulasa alapjan kezelt
szemé€lyazonositd adatainak a torlését. Ebben az esetben a személyazonosité adatoktol
megfosztott, de kapcsolati koddal kiegészitett egészségiigyi 6s genetikai adatokat — a 4.
pontban (Id: deperszonalizalas (anonimizilds) ) irtak szerint, személyazonositasra immar
alkalmatlanul — az adatkezeld jogosult a tovabbiakban is kezelni.
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A személyazonosité adatainak térlésére vonatkozé kérelmet az Adatkezels legfeljebb egy
hénapon beliil teljesiti. és errél az érintettet az 4ltala megadott elérhetdségre kiildott levélben
értesiti.

5.15.4. A zdroldshoz (adatkezelés korlitozdsihoz) valé Jjog

Az drintett jogosult arra, hogy irdsban, indoklds megadésaval kérje az adatkezel6tél, hogy
személyazonosité adatait zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmil jelolésével
¢s az egy€b adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolds addig tart, amig az érintett
altal megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.

5.15.5. A tiltakozdshoz valé jog

Az crintett jogosult arra, hogy irdsban sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezeld a személyes adatat a
jelen adatkezelési tijékoztatoban megjelslt céllal dsszefiiggésben nem megfelelden kezelné.

5.15.6. Az adathordozhatésdghoz vals jog

Az érintett jogosult arra, hogy irdsban az adatkezelé altal tarolt adatait tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja vagy azokat mas adatkezelhoz tovabbitsa,
amennyiben ez technikailag megvaldsithato.

5.15.7. Hatdsdgi és birdsdgi jogérvényesitéshez vald jog

Az (érintett jogosult arra, hogy jogainak megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciobiztonsdg Hatosaghoz (1364 Budapest, Falk Miksa utca 9-11, Pf. 125., telefon:
+36 (1) 391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), illetve a lako- vagy tartozkodasi helye
szerint illetékes torvényszékhez forduljon, utobbi esetben kovetelje az adatai jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsig megszegésével neki okozott kar megtéritését, személyiségi
jogsérelem esetén sérelemdij megfizetését.
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HIVATKOZASOK

1994. évi XXXIV. térvény a rend6rségrol

1995. évi CXXV. torvény a nemzetbiztonségi szolgalatokrol

1996. évi XX. t6rvény a személyazonosité jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrol és az
azonosité kddok hasznalatarsl

1997 évi XLVII torvény az egeészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodsd személyes adatok
kezelésérol és védelmérsl

1997. évi LXXXIIL t6rvény a kotelezé egeszségbiztositas ellatasairdl

1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol

2008. évi XXI. torvény a huméngenetikai adatok védelmérél, a huméngenetikai
vizsgalatok és kutatdsok, valamint a biobankok miikédésének szabdlyair6l

2011. ¢évi CXII. torvény az informécids onrendelkezési  jogrol és az
informécidszabadsigrol

2011. évi CXIIL térvény a honvédelemrd] és a Magyar Honvédségrdl, valamint a
kiilnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél

2012. évi . t6rvény Munka Toérvénykonyvérsl

2013. évi L. torvény az 4llami s onkormdanyzati szervek elektronikus
informécidbiztonsagarsl

2013. évi CCXXXVIIL. térvény a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari
kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol

2020. évi C. t6rvény az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrél

2021. évi CXL. térvény a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol

96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet az egészségligyi szolgéltatas gyakorlasanak altalanos
feltételeirol, valamint a miikodési engedélyezési eljarasrol

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol
€s az ilyen adatok szabad 4dramlésarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR)

SZ-01 Szervezeti és mitkodési szabélyzat

SZ-13 Panaszkivizsgalasi szabalyzat

SZ-14 Munkavédelmi szabalyzat

SZ-30 Rendészeti és vagyonvédelmi szabalyzat

SZ-41 Informatikai felhaszn4léi szabalyzat

SZ-48 Iratkezelési szabalyzat

SZ-49 Téritési dij szabalyzat

SZ-53 Belso ellenbrzési szabalyzat

SZ-66 Informatikai biztonsagi szabalyzat

SZ-79 Kockazatkezelés eljarasrendje

SZ-83 Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

SZ-86 Erintetti valamint hat6sigi bejelentés nyilvantartasi szabalyzat a GDPR
megfeleléshez
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7. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

" SZ-39 M01 Adatvédelmi, informécidbiztonsagi, titokvédelmi kovetelmények tudomasul
vételérdl sz6016 nyilatkozatok

®  8Z-39 MO2 Tdjékoztaté a munkavégzésre irdnyuld jogviszonnyal kapcsolatos személyes
adatok kezelésérd] - Megsziimt

" SZ-39 M03 Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos dontés el6készitését tamogatd minta

" SZ-39 M04 Adatvédelmi incidens bejelenté lap

* SZ-39 MO05 Adatfeldolgozasi megallapodas

= SZ-39 M06 Adatfeldolgozé munkavallaléjanak titoktartasi nyilatkozata

" SZ-39 M07 Adatfeldolgoz6 alvéllalkozéjanak (al-adatfeldolgozo) titoktartasi nyilatkozata

* SZ-39 A01 Egészségiigyi dokumentacié kikéré lap

*  SZ-39 A02 Kezel6orvos betegéletit lekérdezési lehetbsége tiltakozas

*  SZ-39 A03 Kezelborvos betegéletut lekérdezési lehetésége tiltakozés feloldasa
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