ARG —ookfro

Dél-pesti Centrumkérhaz —

Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet S

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN
KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Készitette: Datum:
2022.10.06. .
Dr. Ujvéri Gyoreyi A dokumentum kddja SZ-58
jogi €s igazgatasi
osztalyvezetd
Viltozat szima 08
Mindségiigyi
szemponthiot n f Ditum: | File név SZ-58
ellenbrizte: ol reverarairanen 2022.10.06.
Dohnil Erika
mindségiranyitisi
frodavezett Oldalak szima 12
Jovahagyta:
Datum:
2022.10.06. | Mellékletek szama 2
Uigazgatd
gafgizga "
Hatalybalépés idépontja 2022.10.10.
Nyilvantartott példany: [X Munkapéldany: []

A példany sorszima: [

Ezen dokumentum tovabbadésa, sokszorosftdsa irésos engedélyhez kotiitt.




Dél-pesti Centrumkorhiz — Orszagos Hematolégiai és Infektologiai Intézet SZ-58

MODOSITASOK JEGYZEKE

Médositotta Valtozat Mbodositott Jovihagyta Kibocsatas
Alairas/Datum szama oldalszam Aldiras/Ditum idépontja
Dr. Ujvari Gyorgyi Dr. Vélyi-Nagy Is v
% 08 11-12 ,p 2023.10.27.
2023.10.26. 2023.10.26.

File név: SZ-58
Valtozat szama: 08

A dokumentum kodja: SZ-58

Oldal: 2/12|

Hatalybalépés idopentja: 2022.10.10.




Dél-pesti Centrumkoérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-58

TARTALOMIJEGYZEK
1. A SZABALYZAT CELJA iviicriersissssssissssassisississssss o ssssssssssssssssessosssssssessisssssassssstsessssessssssssssss 4
2. ALKALMAZASI TERIULET ... vuoeeveeeseeeeeremssssonssssssssssnsasassssessons stosassssssssssssmsssss s seosssssemsasassssasesssassessossssses 4
3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA...... seeresessamesnessasrasersenases 4
4. FOGALMAK, DEFINICIOK ....cccvuumireersensareonse . OO
5. ASZABALYZAT LEIRASA .....coo... certsresb RS TR LR b se SRR SRR PSR TARR SRRSO AR ST RS 6
5.1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK INTEZESE......coviniiiiiecsmivssnsarsnens 6
5010 Az BGERY PERVUTIGS. ..ot ettt ettt e e b et 6
3.1.2. A benyijtott igeny 1eljesitesenel INTEZESE ........ooovvimiee e rer e s 7
5.1.3. Az igény telfesitése, adatoh BAAASA . ...........oewiieeuivieie e e 8
5.1.3.1.  Masolat kérése, hataridOk, KOHSEEEK ... vererircrrnrirnicescracm e snernraesnsessesreserasessessnsressenesnsaesers siasessansans 3
5.1.3.2, Adatokba tOrtEn0 BElEKiTIiES ... coueiiiciriiiirisee st iias st sres st srarssabe s rmns s as b e e rh s seavs s r AR et EaRE e s aee s rerranra st b raans 9
35133, Adatigénylés teheStEse et s s e s e st e b s 9
5.1.3.4. Adatigénylés elutasitisa ... s e 10
3.1.3.5. Az eclutasitott kérelmek nyilvANTAITASE ....oooviieiirrnti e s s rss s ess e sress e s e e e rasrennasresssnrascases 10
5.2. AZ ADATSZOLGALTATAST IGENYLORE VONATKOZO ADATVEDELMI ELGIRASOK ...vivveeiivevininsinieresssnsrnnnns 10
5.3. ADATSZOLGALTATAS A KOZERDEKT ADATOK IGENYLESEROL w.cvviiiiiiiieiiiissessiiscseisssssssisssssasesssnssarnas 10
5.4. A KOTELEZOEN KOZZETEEND ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA ...oviivvsveairsnivsssrmsssssinssissssnssnsraress § 1
6. HIVATEKOZASOK ..oovrirrrrersismssnisssssssssisansssssssessssssssssssssssossasss asmssosssosssassesssssassessssssosssssssessssasssssassssesns 12
i MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE... revesnkteveeebesndhe bbb bt b aped a vessarsens 12
A dokumentum kodja: SZ-58 Oldal: 3/12
File név: SZ-58 Hatalybalépés iddpontia: 2022.10.10.

Valtozat szama: 08




Dél-pesti Centrumkérhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-58

1. ASZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kidzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak eljaras-
rendjét.

Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, 32. § és 33. §-a valamint az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje a
Dél-pesti Centrumkdrbdz — Orszigos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet (tovabbiakban:
DPC) az alabbiakban kertil szabalyozasra:

2.  ALKALMAZASI TERULET

Jelen szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a DPC

s kezelésében 1évd kiézérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a DPC
feladat- ¢és hataskérében eljard személyek kozérdekbdl nyilvanos adatai (tovébbiakban
egyiitt: kozérdekl adat) igénylésénél, tovabba

» tevékenységével kapcsolatos, hataskore €s illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekl
adatok kozzétételénél.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Jelen szabalyzatban megfogalmazott tevékenységek végrehajtisaban az aldbbiak illetékesek,
illetve felelsek.

» A szabalyzat készitéséért: jogi és igazgatasi osztalyvezetd,
» A szabalyzat alkalmazasaért: féigazgato,
szakigazgatok,

szervezeti egységvezetok,
adatvédelmi tisztviselo.

A szabalyzat alkalmazdsanak ellenérzéséért:  szakigazgatok,
szervezetl egységvezetok.

A szabalyzat szétosztasaért: mindségiranyitasi dokumentacio-felelds.
4. FOGALMAK, DEFINICIOK

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozdé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
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adatfelelds: az a kozteladatot ellato szerv, amely az elektronikus ¥iton kételezden kézzéteendd
kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mfivelet vagy
a miiveletek 6sszessége, igy killondsen gyfijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvAnossdgra hozatala,
Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozé dontéscket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkdzlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel§s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités; az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd hozzaférhetové
tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk t6bbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tirolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl tirténé megjeldlése ttjan;

érintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;
személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zGdésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok €s a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsigara vonatkozo személyes
adatok;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1év6 ¢s
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak cllatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
killondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra ¢s a mikodést szabdlyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdtdit szerz6désekre vonatkozo adat;

kizérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

helyesbités: a pontatlan, helytelen vagy hianyos személyes adatok pontositisa, helyesbitése,
kiegészitése;

hozzajarulas: az érintett akaratanak Snkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmil kinyilvanitasa, ameltyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentll
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kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuls miiveleteket végeznek;
EGT-dllam: az Eurdépai Unié tagillama és az EurOpai Gazdasagi Térségrél szélo
megallapodasban részes més allam, tovabbi az az allam, amelynek allampolgéra az Eurbpai
Unid és tagéliamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kézott létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes dllam allampolgaraval azonos jogéllist élvez;

harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

sajit honlapon kézzétev6: az az adatfelelds, aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése vagy a sajat
dontése alapjan a kozérdekl adatokat kiilon adatkdzlé szerv kdzremiikdése nélkiil teszi
kizzé.

5. A SZABALYZAT LEIRASA
5.1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK INTEZESE

5.1LL Azigény benyujtdsa

A kozérdekil adat megismerése irant barki
= személyesen szoban,

= telefonon,

=  jrasban,

= fax utjan,

» elektronikus Gton

igényt nyujthat be.

Szobeli igény benyajtisdra személyesen van lehetdség a DPC székhelyén (1097 Budapest,
Nagyvarad tér 1.), a Foigazgatosag épiiletében, a Foigazgatoi Titkarsdgon, munkaidében,

A szoébeli igény benyujtasa esetén az SZ-58 A01 Igénybejelentd lap kozérdekii adat
megismeréséhez alkalmazando, melyben rogziteni kell (tobbek kozott):

*  azigényl6 nevét, elérhetdségét,

*  azigénybenyljtas tArgyat,

= azigénybenyujtas idopontjat,

* abejelentést fogadd személy nevét, munkakorét,

» avdlaszadis igénybejelentd dltal megjellt modjat.

Irasbeli igény benyajtasa az alabbi modon térténhet:

»  személyesen: a DPC székhelyén (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.), a Foigazgatdsag
épiiletében, a Foigazgatoi titkdrsagon, munkaidében.

= postai Gton: a DPC postacimére (1097 Budapest, Nagyvarad tér 1.),

s elektronikus tton: a foigazgatosagi@dpckorhaz. hu e-mail cimre kiilddtt levélben,

= faxon: a +36-1-216-1493 faxszamon.
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Az igényld a kézérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja

" az jltala irt igénylési formaban, vagy
s ay e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (SZ-58 A01).

5.1.2. A benyiijtott igény teljesitésének intézése

5.1.2.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény iktatasardl a Foigazgatoi titkarsag,
a jogi és igazgatdsi osztalyvezet felé térténd tovabbitasdrol a foigazgato gondoskodik.

5.1.2.2. A jogi és igazgatasi osztilyvezeté a hozzi eljuttatott igény alapjan:

*  megallapitja, hogy az igényelt adatok a DPC mely szervezeti egységénél, mely
adatvédelmi feleldsnél (tovabbiakban: adatk$zl6) talalhatoak,

tovabba

» gondoskodik arrdl, hogy az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.1.2.3. Az adatkozld szervezeti egység koteles

"  atovabbitott igényben szerepl6 adatokat legkés6bb 3 munkanapon beliil megkiildeni a jogi
és igazgatasi osztilyvezetd részére,

s jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdek(i adatnak, vagy ha az adat nem pontosan beazonosithatd. Szikség
esetén a Jogi és Igazgatasi Osztaly allasfoglaldsat kéri abban, hogy a kért adat
kozérdekilinek mindsiil-e,

» azigényben szerepld adatokat az adatszolgaltatdsra eldkésziteni, és az igényelt adatokat az
igénynek megfeleld formdban a jogi és igazgatasi osztalyvezetd részére megkiildeni. (E
feladatellatas sordn az adatkozld szervezeti egység felelds az igényben szereplé adatokat
tartalmazo dokumentumok teljeskoriiségéért.)

" a jogi és igazgatasi osztalyvezetSt haladéktalanul tdjékoztatni, amennyiben az igény
teljesitése érdekében egyéb dokumentumok beszerzése valik szitkségessé.

5.1.2.4. A jogi és igazgatasi osztalyvezetd az adatkozlotol atvett adatokkal kapesolatosan

koteles ellendrizni, hogy:

* a3z adatkozl6t6l atvett dokumentumok tartalmazzak-e az adatigényld altal igényelt adatokat,

*  az adatk6zlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato kozérdeki
adatmak mindsiilnek-e.

Ezt kdvetden felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel, illetve tovéabbitja részére az adatot a kért
formaban, tovabba téjékoztatja az esetlegesen felmeriillt koltségekr6l (5.1.3.1.), a kéres
elutasitasanak okardl (5.1.3.4.). A folyamat soran mindvégig figyelemmel kell lenni az Infotv.
29. § (1) és (2) bekezdésében megszabott hataridokre.

A kozérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra a foigazgatd jogosult.

(“29. § (1) A kizérdekii adat megismerésére iranvulo igénynek az adatot kezeld kozfeladatot
elldto szerv az igény tudomdsdra jutdsdt kivetd legrovidebb idd alati, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget,

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmil adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kizfeladatot ellato szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrdas ardnytalan mériékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatdrozott
hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezésétt
kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.”)
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5.1.3. Azigény teljesitése, adatok dtaddsa

A széban (személyesen vagy telefonon) eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni,
ha:

» az adatigényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

» azigényelt adat a DPC honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

= gz igényelt adat a DPC munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

= azigény a DPC eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altaldnos
tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban (személyesen vagy telefonon) clbterjesztett igény szoban nem
valaszolhaté meg, az igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell
arrdl, hogy igényének teljesitésére irsban keriil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdeki adat kézlésére irdnyuld igényekkel kapesolatos hivasokat a
Foigazgatoi titkarsdgra vagy az illetékes szakigazgatdsagra kell kapesolni, ahol eldontik, melyik
- a feladatkdr szerint illetékes - bels6 szervezeti egység vezettje adhat thjékoztatast.

Az irasban eloterjesztett igény teljesitése:
Ha az adatigényld az adatokat szemeélyesen kivinja dtvenni, a jogi és igazgatasi osztélyvezetd
haladéktalanul értesiti:

= az adatok dtadasanak id6pontjarol, illetve
» az adatszolgaltatassal kapcsolatban esetlegesen felmertilt kéltségekrol.

Az adatok ataddsara csak abban az esetben van lehetdség, ha az adatigényld a
formanyomtatvanyon (SZ-58 A01 lgénybejelenté lap kiézérdekii adat megismeréséhez)
alairasaval az atadéds tényét clismerte, valamint a DPC altal az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtéritést a Héazipénztarba megfizette. A koltségtérités Osszegérol az
adatigénylt elézetesen tajékoztatni kell (Info tv. 29. § (3) bek.).

Az adatok atadasa, ha az igényl0 az adatokat nem személyesen kivinja dtvenni:

» ha az adatigényl6 az adatokat postai Uton, illetve elektronikus {ton kivanja megismerni, a
jogi és igazgatasi osztalyvezetd az adatszolgaltatissal felmeriilt koltségekrol az
adatigénylot elozetesen tajékoztatjia. Amennyiben az adatigényl6 a koltségek megfizetését
vallalja és ezen kotelezettségének eleget tesz, Uigy az adatszolgéltatisra elokészitett
adatokat haladé¢ktalanul tovabbitja a kivant modon.

5.1.3.1. Masolat kérése, hataridék, koltségek

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatdl
fiiggetlentll az igényldé masolatot kaphat. A DPC az adatigénylés teljes{téséért - az azzal
kapesolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzben tdjékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az DPC-hez vald
beérkezéséig terjedod idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem
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szamit bele. Ha az igényl6é az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DPC altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének ellatasthoz szitkséges
munkaer6éforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentfs terjedelmt, illetve a
kéltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo édltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a DPC alaptevékenységének cllatasahoz
szilkséges munkaerbforras aranytalan mérték igénybevételével jar, illetve a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatasrol a Jogi és Igazgatdsi Osztaly gondoskodik.

A koltségtéritésrdl a DPC Pénziigyi és Szamviteli Osztalya szamlat allit ki, a Jogi és Igazgatasi
Osztaly altal az SZ-58 A01 igénybejelentd lapra irt feljegyzése alapjan.

A koltségtérités mértékét a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembe
vételével kell meghatarozni.

5.1.3.2. Adatokba torténd betekintés

Az adatokba torténé betekintéshez - amennyiben erre igény meriil fel - a megfelels

koriiiményeket a DPC-nek biztositania sziikséges.

Ennek érdekében:

=  meghatarozott helyiséget jeldl ki a betekintés helyszinéiil,

= a Jogi és Igazgatasi Osztaly tjan tajékoztatja az adatigényldt a jogaird! és figyelmezteti
kotelességeire,

* biztositja a DPC olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az adatigényld kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az adatigényld joga, hogy:

» a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjanak formajat,

= a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil - de a DPC nyitva tartasat figyelembe véve -
szabadon gyakorolja,

» az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az adatigényld kotelessége, hogy:
®  aszdmara rendelkezésre bocsitott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
=  adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

5.1.3.3. Adatigénylés teljesitése

Az adatigénylésnek kozérthet$ formaban és - amennyiben az ardnytalan kiltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon irdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kizdlt, Gigy elektronikus Giton) vagy széban kell eleget tenni.

A dokumentum kédja: SZ-58 Oldal: 9/12
File név: SZ-58 Hatélybalépés iddpontja: 2022.10.10.
Valtozat szdma: 08




Dél-pesti Centrumkorhaz — Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet SZ-58

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.1.3.4. Adatigénylés elutasitisa

Az adatigénylésnek a DPC nem kételes eleget tenni

®  abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belill benyijtott, azonos
adatkdrre irdnyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban véltozas nem allt be.

* ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szimara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, valamint a jogorvoslati

lehetoségekrol az igény beérkezését kivetd 15 napon belill irdsban - amennyiben az igényben

elektronikus levelezési cimét kozélte - a Jogi és Igazgatasi Osztaly elektronikus titon értesiti az
igénylét.

5.1.3.5. Az elutasitott kérelmek nyilvintartisa

Az elutasitott kérelmekr6l, azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, és az abban foglaltakrdl
minden év januar 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informéicioszabadsag Hatosagot (a
tovabbiakban: Hatdsag) tajékoztatni kell.

Az értesités elkészitésérdl a jogi és igazgatasi osztilyvezetd gondoskodik, kiadmanyozasara a
foigazgato jogosult.

5.2. AZ ADATSZOLGALTATAST IGENYLORE VONATKOZO ADATVEDELMI ELOIRASOK

A DPC &ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kizléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kévetben haladéktalanul t6r6ini kell.
Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esctleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentt nyomtatvinyan (SZ-
58 A01 lgénvbejelenté lap kizérdekii adat megismeréséhez) kiilon rész szolgal a személyes
adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat
tartalmazd - részt le kell vilasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérdél. A szdban elbterjesztett igény rogzitésére szolgald feljegyzés személyes
adatait hasonld moédon meg kell semmisiteni. A megsemmisités a jogi és igazgatasi
osztalyvezetd kotelezettsége.

5.3. ADATSZOLGALTATAS A KOZERPEK{ ADATOK IGENYLESEROL

A f6igazgato a targyévet kovetd év janudr 31. napjéig tijékoztatja a Hatosdgot az elutasitott
igényekrdl, valamint az elutasitisok indokairol.
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Az adatszolgaltatas teljesitéséért a jogi és igazgatasi osztalyvezetd felel.

54. AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA

Az Infotv. 32. §-a értelmében:

“A kozfeladatot elldto szerv a feladatkirébe tartozo tigyekben - igy kiilonésen az dllami és
onkormdnyzat koliségvetésre és annak végrehajidsdra, az dllami és dnkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzdésekre, a piaci szereplék, a
magdnszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositdsdra
vonatkozéan - koteles elGsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsdt.”

Az Infotv az alabbiak szerint rendelkezik az elektronikus kézzétételrbl:

A 33. § (1) bekezdése értelmében a térvény alapjan kitelezden kézzéteendd kizérdeki adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhato modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabél is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A jogszabily szerint a DPC az elektronikus kozzétételi kotelezettségének sajit honlapjan
vagy a feliigyeletét, szakmai irdnyitasat vagy miikodésével kapesolatos koordinaciot ellatd
szervek altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kézponti honlapon vald
kozzététellel is eleget tehet.

A kozzétételre szolgdldé honlapon a kozzétételi listakon meghatarozott kézérdekd adatokon
kivill elektronikusan kozzétehetbek mas kozérdekii és kiszérdekbdl nyilvanos adatok is.

Jelen szabédlyzat SZ-58 MO1 (Altaldnos kozzétételi lista) mellékletében meghatarozottak
szerint kell az Infotv. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget tenni.

A DPC, mint az Infotv. 37/C. § szerint a feliileten kozzétételre kotelezett koltségvetési szerv,
az Infotv. 1. melléklet ,.III. Gazdalkodési adatok™ tablazat 4. pontja szerinti - az 6tmillié forintot
meghalado, hazai vagy eurdpai uniés forrasbél megvaldsulé arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgéltatdas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értekl jog ataddsdra, valamint koncesszidba adasra vonatkozéd szerzédésekre
forditott kifizetések - adatait a Kozponti Informaciés Kézadat-nyilvantartds feliiletén
(kif.gov.hu) kéthavi rendszerességgel, a kiszzétételt kdvetd legalabb tiz évig elérheté médon
teszi kdzzé.

A fentieknek megfelelden a szakigazgatok - a jogi és igazgatdsi osztalyvezetd utjan - az
informatikai igazgaté bevonasaval kistelesek gondoskodni a kdzzétételi listikon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kizzétételérol.

A jogi és igazgatasi osztalyvezetd 0tjdn a szakigazgatok dltal megkiildott adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozziférhetdségéért, hitelességéért, folyamatos frissitéséért (értve ez
alatt a frissitett adat megérzésére és arhivalisara vonatkozé eléirasokat is) az informatikai
igazgato felel. Az informatikai igazgaté a fdigazgat6 és/vagy a szakigazgatok jovéhagyasa utén,
a jogi €s igazgatasi osztalyvezets irasos tajékoztatasa alapjan, az értesitést kivetben azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérdl. A jovahagyott adatot/adatokat elektronikus titon kell
megkiildeni az informatikai igazgatosag részére.

A DPC kozzétételi kotelezettsége teljesitéséért a szakigazgaték adatszolgaltatdsa alapjan a
foigazgato felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha a hatalyos tdrvény vagy mds jogszabaly eltérBen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatoak el.
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A DPC megsziinése esetén a kdzzétételi kotelezettség a DPC jogutédiat terheli,

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. §-a szerint az adatfelelés (DPC) az egységes
kozadatkeresd rendszer és a koézponti elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositisa
céljabdl bejelenti a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak
biztositasaért felel0s miniszternek a kisvetkezd adatokat:

a) az adatfelelds neve és székhelye, az adatfeleldssel vald kapesolattartas adatai (elérhetdség);
b) a szerv nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kozfeladatot ellato szervnek mindsiil,

Az adatfelelés vagy jogutédja a minisztert tdjékoztatja a jogszabalyban eldirt adatainak
megvaltozasarol, beleértve az adatfelel6s megsziinését vagy atalakuldsat is.

A bejelentés vagy a valtozas bejelentésének elmulasztasa esetén az adatfelelds az Infotv.-ben
foglaltak szerint felel.

Fenti bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jogi és igazgatasi osztalyvezetd felel.

6. HIVATKOZASOK

»  2011.évi CXIL tv. az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol;

" 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol;

*  368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhdztartasrdl szol6 térvény végrehajtasarol

*  301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekdi adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérél

*  499/2022. (XIL 8.) Korm. rendelet a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartas
részletszabalyairol;

»  18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

7.  MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

* SZ-58 A01 Igénybejelentt lap kozérdekl adat megismeréséhez

= SZ-58 MO1 Altalanos kozzétételi lista
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