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Az egészségiigyi szolgalati jogviszony idotartama:
e Hatarozatlan idejii egészségiigyi szolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
o Teljes munkaidg.
A munkavégzés helye:
o Budapesti Bajcsy - Zsilinszky Korhaz és RendelSintézet — 1106 Budapest, Maglodi ut 89-91.
A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e AlJogi Iroda napi miikddésének, kozfeladata ellatdsanak adminisztrativ tAmogatésa, ennek keretein
beliil:

o Egészségiigyi dokumentaci6 kérések koordinalasa,

e kapcsolattartas, informacidéaramlas elGsegitése a megbizott ligyvédek és az irodavezetd kdzott,

o peres lgyekkel kapcsolatos kiilso- és belsé adatszolgaltatas elokészitése,

o JegyzOkonyvek, emlékeztetok, feljegyzések készitése,

e A jogi feladatok teljesitésével kapcsolatos hataridok figyelemmel kisérése, késedelmek, problémak
jelzése, a feladatok teljesitése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése az irodavezetd
felé,

e Telefonok fogadasa, lizenetek rogzitése, tovabbitasa,

e Adatgytijtés, adatfeldolgozas, adatszolgaltatas elokészitése,

o Iktatasi, postazasi, irattarazasi feladatok.

Illetmény és juttatasok:

e Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra az Egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020.
évi C. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Kozépiskolai végzettség;

e Felhasznaloi szintli szamitogépes ismeret MS Office (irodai alkalmazasok, PowerPoint),
e Jo kommunikacios képesség

o Biintetlen eldélet és cselekvoképesség,

e Ugyfélkapus elérhetdség,

e Magyar allampolgarsag



Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Egészségiigyben, koltségvetési szervnél szerzett relevans tapasztalat;
e Ugyviteli/iigyintézé titkir OKJ bizonyitvany;
e [rodai asszisztens OKJ bizonyitvany.

A palyazat részeként benyijtandd iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai 6néletrajz a palyazo elérhetéségeivel és a BERIGENY megjelolésével.

o Képzettséget/ végzettséget igazold dokumentum maésolata.

e Palyazo beleegyezd nyilatkozata, hogy a palydzati elbiralasban résztvevOok a palyazati anyagat
megismerhetik, személyes adatainak kezeléséhez hozzajarul.

e Hozzéjarulasi nyilatkozat arrdl, hogy sikertelen palyazat esetén, amennyiben az erre vonatkozo
kiértesitést kovetden palyazati anyag nem keriil személyes atvételre, akkor tudomasul veszi annak
megsemmisitését.

o Elb6zetes nyilatkozat arrdl, hogy a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény
(tovabbiakban: Kit.) 285. § (9) bekezdése alapjan keriilt-e felmentésre vagy sem (azaz a Kit. alapjan
2019. marcius 1. napjaval bekdvetkezé jogviszony atalakulas kapcsan kiallitott beosztasi okirat
atvételét kovetden kérte a felmentését).

o Elbzetes nyilatkozat arr6l, hogy a honvédek jogallasarol sz616 2012. évi CCV. toérvény hatalya ala
tartozokra vonatkoz6 egyes vészhelyzeti intézkedésekrol szol6 8/2023. (1. 17.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése alapjan keriilt-e felmentésre vagy sem.

o A palyazat részeként benyujtando, letdlthetd dokumentumok:
https://dpc.euintezmeny.hu/tartalmak/allaslehetosegek/letolteno-dokumentumok

e Palyazat elnyerése esetén a munkakezdéshez viszonyitott 90 napnal nem régebbi specialis erkolcsi
bizonyitvany ,, 260 — E U. SZOLG.JOGVISZONY 2020. C. TV biintetlen elééletii és vele szemben az
egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrodl szoloé 2020. évi C. torvény 2. § (4)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kizaro okok nem dllnak fenn.”.

A palyazat benyijtiasanak hatarideje:
e A palyazatok befogadasa a palyazat visszavonasaig tart.
A palyazatok benyujtasanak modja :

e Elektronikus uton, e-mailben az allas@dpckorhaz.hu cimre kiildhetd az adatbazisban szerepld
azonositd szam feltiintetésével: BMHO-2989-1/2026, valamint a munkakor megnevezésével: titkarng.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

e Hianyosan benyujtott palyazatot nem all moédunkban elfogadni.

o A jelentkezOk meghallgatdsa és a palyazatok elbirdlasa a betegellatas érdekeire vald tekintettel
folyamatosan torténik.

o Sikertelen palyazat esetén az értesitést kovetden 15 nap utan a palyazati anyag megsemmisitésre kertiil.

A munkakor betoltésének idépontja:
e A munkakor sikeres palyazati elbiralast kovetden azonnal betolthetd.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

e https://dpc.euintezmeny.hu
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu
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